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U żyw anie  wspólnego języka, posług iw anie się usta lo­
nym i, ściśle okreś lonym i te rm inam i, s tanow i jedno z pod­
staw ow ych założeń każdej dziedziny. N orm alizac ja  te rm i­
no log ii jes t n iezbędnym  w arunk iem  p racy m etodycznej, 
czynn ik iem  u ła tw ia ją cym  porozum ienie i współpracę, 
a także szkolenie kadr. T ym  celom w  zakresie pracy 
o ib liog ra ficzne j ma służyć n in ie jszy  słowniczek.

D e fin iu je  on bądź objaśnia 88 te rm in ó w  określa jących 
cechy i  rodzaje dokum entów , rodzaje i  sk ła d n ik i opisów 
i  spisów b ib liog ra ficzn ych  oraz poszczególne czynności 
b ib liograficzne. Pom in ię to te rm iny , k tó rych  znaczenie od 
dawna jes t ustalone w  p rak tyce  i te o r ii b ib lio teka rs tw a  
i b ib lio g ra fii (np. autorstwo, adres w ydaw niczy, opis zew­
nętrzny). N iek tó re  de fin ic je  prze ję te  są z no rm  b ib lio g ra ­
ficznych  uchw alonych przez K om is ję  B ib lio g ra ficzn o -B i- 
b lio tekarską  Polskiego K o m ite tu  N orm alizacyjnego.

Term ino log ia  ta, p rzy ję ta  przez In s ty tu t B ib lio g ra ficz ­
ny, używana w  jego w ydaw n ic tw ach  i  w yk ładach kurso­
wych, upowszechnia się pow o li wśród ogółu b ib liog ra fów .



Adnotacja (analiza b ib liogra ficzna), obszerniejsze in ­
form acje  o dokumencie podawane po opisie b ib lio g ra ficz ­
nym  zasadniczym. A dnotacja  księgoznawcza dotyczy cech 
w ydaw n iczo-fo rm a lnych  dokum entu, jego h is to r ii (zw iąz­
ków  b ib liog ra ficznych) lu b  przeznaczenia czytelniczego. 
Adnotac ja  treściowa (zawartościowa) dotyczy treści do- 
Kum entu; jes t re feru jąca, gdy nie zaw iera oceny k ry ty c z ­
nej, lub  k ry tyczn a  (oceniająca), gdy tę ocenę zawiera. 
Adnotacja  zalecająca prócz oceny w artości naukow ej bądź 
lite ra ck ie j dokum entu podaje ocenę jego w artości ideolo­
gicznej oraz w artości czyte ln iczych (metodyczność budo­
w y treści, jasność w yk ła d u  itp .). Zob. też S p r a w o z ­
d a n i e  b i b l i o g r a f i c z n e ;  S t r e s z c z e n i e  
d o k u m e n t a c y j  n e.

Analiza (b ib liogra ficzna) zob. A d n o t a c j  a (treś­
ciowa).

Bibliografia. 1. Spis b ib lio g ra ficzn y  t j .  uporządkowany 
szereg opisów b ib liog ra ficzn ych  reprezentu jących zespól 
dokum entów  dobranych w edług z góry  przy ję tego k ry te ­
rium . 2. Um iejętność w ykonyw an ia  spisów b ib lio g ra ficz ­
nych (m etodyka b ib liogra ficzna). 3. Część nauk i o książce 
zajm ująca się badaniem dokum entów  w  całokształcie ich 
cech w ydaw n iczo-fo rm a lnych  i  treściowych.

Bibliografia adnotowana, spis b ib lio g ra ficzn y  składa­
jący  się z opisów b ib liog ra ficzn ych  adnotowanych.

Bibliografia analityczna, b ib lio g ra fia  adnotowana zaw ie­
ra jąca adnotacje treściowe.

Bibliografia bieżąca, spis b ib lio g ra ficzn y  re jes tru jący  
w  odcinkach c iąg łych (zw yk le  periodycznie ukazujących 
się) dokum enty pub likow ane w  oznaczonych ka lendarzo­
wo okresach współczesnych (tygodniow ych, m iesięcznych, 
kw arta lnych , rocznych).

Bibliografia dokumentacyjna, b ib lio g ra fia  w yborow a 
adnotowana w ykazująca najnowsze p iśm iennictw o, 
zwłaszcza zagraniczne, szczególnie w  zakresie dziedzin 
technicznych i  gospodarczych.

Bibliografia dziedziny, spis b ib lio g ra ficzn y  dokum en­
tów, k tó rych  treść dotyczy określonej dziedziny (np. b i­
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b liog ra fia  b io log ii, —  ekonom ii). Por. B i b l i o g r a f i a  
z a g a d n i e n i a .

Bibliografia kompletna, spis b ib lio g ra ficzn y  uw zględ­
n ia jący m oż liw ie  na jpe łn ie jsze m a te ria ły  w  granicach 
oznaczonego zasięgu i  zakresu.

Bibliografia krajoznawcza, spis b ib lio g ra ficzn y  re je ­
s tru jący  p iśm ienn ic tw o o danym  k ra ju , państw ie lu b  na­
rodzie (np. B ib lio g ra fia  niemcoznawcza). Por. B i b l i o ­
g r a f i a  l o k a l n a  (przedm iotow a); B i b l i o g r a ­
f i a  r e g i o n a l n a  (przedm iotowa).

Bibliografia krytyczna, b ib lio g ra fia  adnotowana zaw ie­
rająca adnotacje treściowe k ry tyczne  (oceniające).

Bibliografia kumulowana, b ib lio g ra fia  bieżąca w łącza­
jąca w  następny zeszyt m a te ria ły  objęte zeszytem (zeszy­
tam i) poprzednim (i).

Bibliografia lokalna, spis b ib lio g ra ficzn y  re jes tru jący : 
1. dokum enty w ytw orzone (wydane, w ydrukow ane) w  da­
nej m iejscowości lu b  w ytw orzone przez au to rów  pocho­
dzących z danej m iejscowości (b ib liog ra fia  loka lna  pod­
m iotowa), 2. dokum enty, k tó rych  treść dotyczy danej 
m iejscowości (b ib liog ra fia  loka lna  przedm iotowa), 3. do­
kum en ty  obu w ym ien ionych  w yże j ka tegorii. Por. B i-  
b l i o g r a f i a  k r a j o z n a w c z a ;  B i b l i o g r a f i a  
r e g i o n a l n a .

Bibliografia międzynarodowa, b ib lio g ra fia  specjalna, 
k tó re j zasięg te ry to r ia ln y  obe jm uje  w ięcej n iż  jeden k ra j 
(państwo). Por. B i b l i o g r a f i a  p o w s z e c h n a .

Bibliografia narodowa, spis b ib lio g ra ficzn y  re jes tru jący  
pełną p rodukc ję  w ydaw niczą jednego narodu lub  państwa, 
czasem ponadto —  p iśm ienn ic tw o obce dotyczące dane­
go narodu (państwa; np. B ib lio g ra fia  Polska Estreichera).

Bibliografia ogólna, spis b ib lio g ra ficzn y  re jes tru jący  
kom ple tną p rodukc ję  w ydaw niczą p rzyn a jm n ie j jednego 
narodu (państwa). B ib lio g ra fia m i ogó lnym i są b ib lio g ra ­
fie  narodowe i  powszechne.

Bibliografia osobowa, spis b ib lio g ra ficzn y  re jes tru jący : 
1. prace danego autora (b ib liog ra fia  osobowa podm iotowa),
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2. prace związane z daną osobą (b ib liog ra fia  osobowa 
przedm iotowa), 3. p iśm ienn ic tw o obu w ym ien ionych  w y ­
żej ka tegorii. Por. B i b l i o g r a f i a  z e s p o ł ó w  
o s o b o w y c h .

Bibliografia pochodna, spis b ib liog ra ficzn y  zaw iera jący 
opisy b ib liog ra ficzne  n ie  oparte na autopsji ( t j. n ie spo­
rządzone na podstaw ie samych dokum entów), lecz przejęte 
z innych  b ib lio g ra fii. Por. B i b l i o g r a f i a  p r y ­
m a  r  n  a.

Bibliografia podmiotowa zob. B i b l i o g r a f i a  
w y d a w n i c z o - f o r m a l n a .

Bibliografia powszechna (uniwersalna), spis b ib lio g ra ­
ficzny  re j estru jący  kom ple tną p rodukc ję  w ydaw niczą w ie ­
lu k ra jó w  (państw; np. B ib lio theca  un iversa lis  Gesnera').

Bibliografia prospektywna, spis b ib lio g ra ficzn y  doku­
m entów, k tó re  m ają  być wydane (np. Zapow iedzi W ydaw ­
nicze Dom u Książki).

Bibliografia prymarna, b ib lio g ra fia  narodowa bieżąca 
zaw ierająca opisy b ib liog ra ficzne  oparte na au tops ji doku­
m entów. Por. B i b l i o g r a f i a  p o c h o d n a .

Bibliografia przedmiotowa zob. B i b l i o g r a f i a  
t r e ś c i o w a .

Bibliografia regionalna, spis b ib lio g ra ficzn y  re je s tru ją ­
cy. 1. dokum enty w ytw orzone (wydane, w ydrukow ane) 
w  danym  regionie, t j.  na obszarze n ie  stanow iącym  odręb- 
nego państwa, lu b  dokum enty w ytw orzone przez autorów  
pochodzących z danego reg ionu (b ib liog ra fia  regionalna 
podm iotowa). 2. dokum enty, k tó rych  treść dotyczy da­
nego regionu (b ib liog ra fia  regionalna przedm iotowa), 3. do­
kum enty  obu w ym ien ionych  w yże j ka tegorii. Por. B i-  
b l i o g r a f i a  k r a j o z n a w c z a ;  B i b l i o g r a ­
f i a  l o k a l n a .

Bibliografia rejestracyjna, spis b ib lio g ra ficzn y  sk łada ją­
cy się z opisów b ib liog ra ficzn ych  zasadniczych (re jestra ­
cy jnych).

Bibliografia retrospektywna, spis b ib lio g ra ficzn y  re je ­
s tru jący  dokum enty opublikow ane w  oznaczonym zam k­
n ię tym  okresie czasu.
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Bibliografia rzeczowa zob. B i b l i o g r a f i a  t r e ś ­
c i o w a .

Bibliografia selekcyjna, spis b ib lio g ra ficzn y  stosujący 
selekcję w  doborze dokum entów  w  ram ach określonego 
zasięgu i  zakresu (np. pom ijan ie  p iśm ienn ic tw a mało w a r­
tościowego). Zob. też B i b l i o g r a f i a  w y b o r o w a .

Bibliografia specjalna, spis b ib lio g ra ficzn y  o ograniczo­
nym  zasięgu w ydaw n iczo -fo rm a lnym  lu b  n iepe łnym  za­
kresie. B ib lio g ra fia m i specja lnym i są wszystkie  b ib lio g ra ­
fie  z w y ją tk ie m  narodow ych i  powszechnych. Por. B i-  
b l i o g r a f i a  o g ó l n a .
• Bibliografia treściowa (przedm iotowa, rzeczowa), spis 
b ib liog ra ficzn y  re jes tru jący  dokum enty dobrane ze w zglę­
du na ich treść, dotyczącą określonej dziedziny lu b  zagad­
nienia.

Bibliografia uniwersalna zob. B i b l i o g r a f i a  
p o w s z e c h n a .

Bibliografia w yborow a, b ib lio g ra fia  specjalna re je s tru ­
jąca p iśm ienn ic tw o szczególnie wartościow e (pod wzglę­
dem naukow ym , gospodarczym, artys tycznym , ideologicz­
nym). Por. B i b l i o g r a f i a  s e l e k c y j n a .

Bibliografia wydawniczo-formalna (podmiotowa), spis 
b ib liog ra ficzn y  re je s tru ją cy  dokum enty dobrane ze w zg lę­
du na ich  cechy w ydaw niczo-fo rm a lne . B ib lio g ra fia m i w y - 
daw n iczo-fo rm a lnym i są: b ib lio g ra fie  narodowe i  pow ­
szechne, podm iotowe b ib lio g ra fie  osobowe, regionalne i  lo ­
kalne, b ib lio g ra fie  dokum entów  o określonej fo rm ie  w y ­
dawniczej (np. b ib lio g ra fia  zawartości czasopism) lu b  p iś­
m iennicze j (np. b ib lio g ra fia  pam iętn ików ).

Bibliografia zagadnienia, spis b ib lio g ra ficzn y  dokum en­
tów, k tó rych  treść dotyczy określonego zagadnienia (np. 
B ib lio g ra fia  R ew o luc ji Październ ikow ej). B ib lio g ra fia m i 
zagadnień są rów nież przedm iotow e b ib lio g ra fie  osobowe, 
regionalne i  lokalne. Por. B i b l i o g r a f i a  d z i e ­
d z i n y .

Bibliografia zalecająca, spis b ib lio g ra ficzn y  w yka zu ją ­
cy p iśm ienn ic tw o zalecone dla określonej ka tego rii u ży t­
ko w n ikó w  na tem at w ybranego zagadnienia.

Bibliografia załącznikowa, zestawienie p iśm ienn ictw a
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zamieszczone w  pracy naukowej lub  popu la rno-naukow ej 
podające tzw. lite ra tu rę  przedm iotu.

Bibliografia zawartości czasopism, spis b ib liog ra ficzny  
re jes tru jący  u tw o ry  zawarte w  czasopismach.

Bibliografia zespołów osobowych, spis b ib liog ra ficzn y  
re jes tru jący  dokum enty w ytw orzone przez zespół osób 
zorganizowanych w  jednej in s ty tu c ji lub  tw orzących je d ­
ną grupę społeczną (np. B ib lio g ra fia  d ruków  i  prac 
urzędn ików  W ie lkopo lsk ie j Izby Rolniczej w  Poznaniu; 
b ib liog ra fia  u tw o rów  pisarzy chłopskich).

Cechy treściowe dokumentu, cechy określające treść do­
kum entu, t j .  p rzedm io t i  jego ujęcie.

Cechy wydawniczo-formalne dokumentu, cechy zaw ar­
te w  ty tu la tu rze : autorstwo, ty tu ł, adres w ydaw n iczy  lub  
cytata wydawnicza, fo rm a w ydaw nicza —  i  w  w yglądzie  
zew nętrznym : fo rm at, objętość. Należy tu  rów nież fo rm a 
piśm iennicza.

Chronologia piśmiennicza dokumentu określa czas n a p i­
sania dokum entu.

Chronologia przedmiotowa dokumentu określa czas, 
którego dotyczy treść dokum entu.

Chronologia wydawnicza dokumentu określa czas opu­
b likow an ia  dokum entu.

Cytata wydawnicza, część opisu b ib liogra ficznego u tw o ­
ru  (niesamoistnego wydawniczo) podająca w  skrócie dane 
odnoszące się do w ydaw n ic tw a , w  k tó ry m  jest zaw arty 
op isyw any u tw ór. Gdy u tw ó r jest umieszczony w  w yd a w ­
n ic tw ie  zw artym , na cytatę w ydaw niczą składa się: nazwa 
autora, ty tu ł,  oznaczenie wydania, m iejsce i rok  w ydania 
w ydaw nictw a. Te dane następują po autorze i ty tu le  u tw o ­
ru, oddzielone p rzy im k ie m  W i dw ukropk iem . Po cytacie 
wydaw nicze j podaje się opis zew nętrzny u tw o ru . P rzyk ład :

Rospond Stanisław : Polskość Śląska w  św ie tle  języka. W: 
Oblicze Z iem  Odzyskanych. D o lny  Śląsk. T. 2. W rocław  
1948 s. 235— 283, ilu s tr.

G dy u tw ó r jest umieszczony w  czasopiśmie, na cytatę 
wydaw niczą składa się: ty tu ł czasopisma (w skrócie), licz ­
ba rocznika (tomu), data rocznika (tomu), liczba zeszytu
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w  obrębie rocznika. Te dane następują po autorze i ty tu le  
u tw oru , oddzielone m yśln ik iem . P rzyk ład .

Borowska Janina: W walce o lepsze w y n ik i nauczania 
i wychowania. —  T ryb . Ludu  R. 6: 1953 n r 314 s. 4.

Czynności (działania) bibliograficzne, czynności w yko ­
nywane przy  sporządzaniu spisów b ib liog ra ficznych : dobór, 
opis, uk ład  m ateria łów .

Dobór (gromadzenie) materiałów bibliograficznych,
pierwsza z czynności b ib liog ra ficznych , polegająca na w y ­
b ie ran iu  z całości p iśm ienn ic tw a tych  dokum entów , które  
odpowiadają oznaczonemu zakresowi i  zasięgowi b ib lio ­
g ra fii.

Dokument oznacza w  b ib lio g ra fii wszystkie rodzaje jed ­
nostek b ib liogra ficznych .

Działania bibliograficzne zob. C z y n n o ś c i  b i ­
b l i o g r a f i c z n e .

Dzieło (b ib liograficzne) zob. W y d a w n i c t w o .
Forma piśmiennicza, form a w  ja k ie j wyrażona jest treść 

dokum entu, język, budowa słowna (proza, w iersz), gatu­
nek lite ra c k i (dramat, powieść), rodzaj p iśm ienniczy (pa­
m ię tn ik , m onografia, podręczniki.

Forma wydawnicza, fo rm a opub likow an ia  dokum entu 
(w ydaw n ic tw o  samoistne, u tw ó r niesam oistny wydawni­
czo, w ydaw n ic tw o  zwarte, w ydaw n ic tw o  seryjne, zb ioro­
we, periodyczne, odbitka, nadbitka).

Fragment bibliograficzny (piśm ienniczy), dokum ent n ie ­
samoistny pod względem piśm ienn iczym  i  w ydaw niczym  
(np. rozdzia ł dzieła, ustęp a rtyku łu ). Por. J e d n o s t k a  
b i b l i o g r a f i c z n a .

Gromadzenie materiałów bibliograficznych zob. D o- 
b ó r  m a t e r i a ł ó w .

Hasło, czynn ik  decydujący o umieszczeniu opisu b ib lio ­
graficznego w  obrębie spisu b ib liograficznego. Może to być 
—  zależnie od uk ładu  spisu b ib liogra ficznego —  w yraz 
pochodzący z ty tu la tu ry  dokum entu (nazwa autora, w y ­
raz z ty tu łu ) bądź w yraz lu b  znak k la sy fika c ji, w yraża jący 
treść dokum entu (hasło rzeczowe). Por. O p i s  b i ­
b l i o g r a f i c z n y  r z e c z o w y .
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Indeks do bibliografii, na jw ażn ie jszy ze spisów pomoc­
niczych b ib lio g ra fii, w ykazu jący  w  zapisach skróconych 
i w  in n ym  układzie  m a te ria ł zaw arty  w  g łów nym  zrębie 
b ib lio g ra fii.

Jednostka bibliograficzna —  jest n ią  w ydaw nic tw o, 
u tw ó r lub  fragm en t b ib liog ra ficzny .

Kumulacja bibliograficzna zob. B i b l i o g r a f i a  
k u m u l o w a n a .

Metodyka bibliograficzna zob. B i b l i o g r a f i a  2.
Monografia bibliograficzna, praca naukowa przedstaw ia­

jąca w  fo rm ie  w yk ła d u  w y n ik i badań nad, in d yw id u a ln ym  
dokum entem  rozpa tryw anym  pod względem  jego cech 
w ydaw n iczo-fo rm a lnych  i  treściowych. (Np. B ernack i L . 
Pierwsza książka polska).

Normalizacja bibliograficzna, ustalanie je d n o litych  prze­
pisów b ib liog ra ficzn ych  w  zasięgu jednego k ra ju  lub  na 

■ teren ie m iędzynarodowym .
Opaska bibliograficzna zob O z n a c z e n i e  w y ­

d a w n i c z e .
Opis bibliograficzny, w ym ien ien ie  w  ustalonej ko le jno ­

ści cech dokum entu niezbędnych do jego rozpoznania i  za­
k lasy fikow an ia  rzeczowego, ew entua ln ie  z , podaniem 
obszerniejszych in fo rm a c ji o dokumencie, zwłaszcza o jego 
treści (adnotacja).

Opis a d  n o t o w a n y  (rozw in ię ty ) składa się z opisu 
zasadniczego (re jestracyjnego) i  adnotacji.

Opis r e j e s t r a c y j n y  zob. O p i s  z a s a d ­
n i c z y .

Opis r o z w i n i ę t y  zob. Opis a d n o t o w a n y .
Opis r z e c z o w y ,  opis b ib liog ra ficzny , którego has­

łem  jest w yraz (wyrażenie) lu b  znak k la s y fik a c ji określa­
jący  treść dokum entu.

Opis s k r ó c o n y  zob. Z a p i s  b i b l i o g r a ­
f i c z n y .

Opis w i e l o k r o t n y ,  opis b ib lio g ra ficzn y  pow ta­
rzany w  tym  samym spisie b ib lio g ra ficzn ym  pod różnym i 
hasłami.

Opis z a s a d n i c z y  (re jes tracy jny), opis b ib lio g ra ­
ficzny  w ym ien ia jący  cechy dokum entu niezbędne do jego
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rozpoznania oraz zak lasyfikow an ia  rzeczowego t j.  dane za­
w arte  w  ty tu la tu rze , dane dotyczące w yg lądu  zewnętrzne­
go (fo rm at, objętość itp.), oraz —  gdy ty tu ł jes t n ie  dość 
jasny —  k ró tk ie  objaśnienie treści dokum entu.

Opracowanie typograficzne bibliografii, ustalenie po­
staci zewnętrznej spisu b ib liogra ficznego drukowanego 
i jego poszczególnych elem entów  (fo rm a t p u b lika c ji, sze­
rokość szpalty, dobór i  zróżnicowanie czcionek w  różnych 
częściach spisu).

Oznaczenie wydawnicze (opaska b ib liogra ficzna), sk ró ­
cony opis b ib lio g ra ficzn y  części w ydaw nicze j czasopisma 
(zeszytu, tomu), umieszczony u dołu ok ładk i (gdy je j b rak 
— na p ierw szej stron ie  tekstu), w ym ien ia jący : ty tu ł czaso­
pisma w  skrócie, liczbę ko le jną  rocznika, liczbę ko le jną 
zeszytu (tomu), jego paginację, m iejsce i  rok  w ydan ia

Pozycja bibliograficzna, opis b ib lio g ra ficzn y  łącznie 
z hasłem ew entua ln ie  in n y m i elem entam i, np. numerem 
ko le jn ym  w  obrębie spisu b ib liograficznego, s ig lam i b i­
b lio tek  posiadających dany dokum ent itp .

Pozycja bibliograficzna zbiorowa, pozycja b ib lio g ra ficz ­
na złożona z k ilk u  opisów b ib liog ra ficzn ych  następujących 
po sobie w  jednym  ciągu w ierszy, dotyczących jednego 
szczegółowego zagadnienia, zwłaszcza jednostkowego, nu. 
osoby lu b  in s ty tu c ji.

Spis bibliograficzny zob. B i b l i o g r a f i a  1.
Spis bibliograficzny adnotowany zob. B i b l i o g r a ­

f i a  a d n o t o w a n a .
Spisy pomocnicze do bibliografii, indeksy i inne w ykazy 

(np. w ykaz w ykorzys tanych  czasopism), uzupełn iające 
zrąb g łów ny b ib lio g ra fii.

Sprawozdanie bibliograficzne, adnotacja treściowa po­
dająca zw ięźle tem at dokum entu i g łów ne tezy autora.

Streszczenie dokumentacyjne, adnotacja treściowa za­
w iera jąca k ró tk ie  streszczenie dokum entu z podaniem 
argum entów  i  w n iosków  autora.

Tytulatura, zespół napisów (umieszczonych najczęściej 
na karc ie  ty tu ło w e j w ydaw n ic tw ), określa jących au to r­
stwo, ty tu ł,  kolejność wydania, adres w ydaw n iczy i  fo rm ę 
wydaw niczą dokum entu. T y tu la tu ra  u tw o rów  (niesamo-
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is tnych  wydawniczo) składa się z nazwy autora, ty tu łu  
u tw o ru  i  cy ta ty  w ydaw nicze j.

Układ bibliografii, uszeregowanie opisów b ib lio g ra ficz ­
nych w  obrębie spisu b ib liograficznego.

U k ład  a b e c a d ł o w y ,  szeregowanie opisów b ib lio ­
g ra ficznych  w  porządku abecadłowym  cech ty tu la tu ro w ych  
(autora, ty tu łu , m iejsca w ydania) lub  treściow ych (przed­
m io tu , dziedziny), ew entua ln ie  jednych i drug ich. Należą 
tu  uk łady : a lfabetyczny, klasowy, przedm iotow y, k rz y ­
żowy.

U k ład  a l f a b e t y c z n y ,  szeregowanie opisów b i­
b liog ra ficznych  w  porządku abecadłowym haseł a lfabe­
tycznych  t j .  nazw autorów  ew entua ln ie  ty tu łó w  dokum en­
tów  anonim owych.

U k ład  c h r o n o l o g i c z n y ,  szeregowanie opisów 
b ib liog ra ficznych  w edług chrono log ii w ydaw nicze j, p i­
śm ienniczej bądź przedm iotow ej.

U k ład  d z i a ł o w y ,  uk ład  opisów b ib liog ra ficznych  
w  działach piśm ienniczych, w spółrzędnych logicznie, u ło ­
żonych w edług określonej zasady.

U k ład  d z i e s i ę t n y ,  uk ład  opisów b ib lio g ra ficz ­
nych w edług sym bolów  k la s y fik a c ji dziesiętnej.

U k ład  k l a s o w y ,  uk ład  opisów b ib liog ra ficznych  
w  obrębie dziedzin i  k las p iśm ienniczych następujących 
po sobie w  porządku abecadłowym  ich  nazw.

U k ład  k r z y ż o w y ,  uk ład  w ie lo k ro tn ych  opisów 
b ib liog ra ficznych  w  jednym  szeregu abecadłowym  (na j­
częściej w ed ług haseł a lfabetycznych i  przedm iotowych).

U k ład  p r z e d m i o t o w y ,  uk ład  opisów b ib lio g ra ­
ficznych  w  porządku abecadłowym  haseł przedm iotow ych 
(tematów).

U k ład  r z e c z o w y ,  uk ład  opisów b ib liog ra ficznych  
w edług pojęć określa jących treść dokum entów . Należą tu  
uk łady: dzia łow y, klasowy, przedm iotow y, systematyczny.

U k ład  s y s t e m a t y c z n y ,  uk ład  opisów b ib lio ­
gra ficznych  w  działach i  poddziałach różnego stopnia obe j­
m ujących  coraz węższe zakresy treściowe (np. k la s y fik a ­
cja dziesiętna).
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U kład  t o p o g r a f i c z n y ,  uk ład  opisów b ib lio g ra ­
ficznych  w edług m iejsc w ydan ia  lub druku dokum entów.

U k ład  t y p o g r a f i c z n y ,  uk ład  opisów b ib lio ­
gra ficznych  w edług d ru ka rń  będących w y tw ó rca m i do 
kum entów .

Utw ór (b ib liogra ficzny), dokum ent samoistny pod w zglę­
dem piśm ienniczym , ale n iesam oistny pod względem w y ­
daw niczym  (a rty k u ł z czasopisma, rozprawa z dzieła zbio­
rowego, odrębny wstęp lub  dodatek do dzieła).

Wkładka bibliograficzna, osobna karta , jednostronnie 
drukowana, dołączana do czasopism i w ydaw n ic tw  zbio­
row ych, zaw ierająca opisy b ib liog ra ficzne  u tw o rów  za­
mieszczonych w  danym  zeszycie (tom ie) czasopisma (w y­
daw n ic tw a zbiorowego); tekst w k ła d k i może być również 
d rukow any na okładce.

Wydawnictwo, dokum ent samoistny pod względem p iś­
m ienn iczym  i  w ydaw n iczym  t j.  w ydaw n ic tw o  zwarte 
(dzieło w  osobnym w ydaniu), w ydaw n ic tw o  seryjne, zbio­
rowe i  czasopismo (jako całość), a także dzieło wchodzące 
w  skład w ydaw n ic tw a  seryjnego lub  zbiorowego.

Zakres bibliografii wyznaczają cechy treściowe doku­
m entów  (przedm iot i  ujęcie) uw zg lędn ianych przez daną 
b ib liogra fię .

Zapis bibliograficzny (opis b ib liog ra ficzn y  skrócony) po­
daje ty lk o  niezbędne elem enty ty tu la tu ry  (co na jm n ie j 
autora i  ty tu ł) . Stosuje się go w  przypisach do prac nau­
kowych, w  b ib lio g ra fii załącznikowej, w  indeksach do b i­
b lio g ra fii itp .

Zasięg bibliografii wyznaczają cechy w ydaw n iczo -fo r- 
m alne dokum entów  uw zględn ianych przez daną b ib lio ­
grafię .

Zasięg c h r o n o l o g i c z n y  wyznaczony jest chro­
nologią w ydaw niczą dokum entów  zare jestrow anych w  da­
nej b ib lio g ra fii.

Zasięg f o r m a l n y  wyznaczony jest przez: 1. form ę 
w ydaw niczą dokum entów  zarejestrowanych w  b ib lio g ra ­
f i i  (w ydaw n ic tw a  zwarte, ciągłe, czasopisma, a rty k u ły  
z czasopism, o d b itk i itp .), 2. fo rm ę piśm ienniczą doku­
m entów, 3. ty p y  dokum entów  zarejestrowanych w  b ib lio ­
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g ra f ii (dokum enty z tekstem  słownym , mapy, nu ty , r y ­
ciny).

Zasięg j ę z y  k  o w y  wyznaczony jest przez język 
dokum entów  zare jestrow anych w  danej b ib lio g ra fii.

Zasięg t e r y t o r i a l n y  wyznaczony jest przez te­
ry to r iu m  na k tó ry m  zostały opublikow ane dokum enty 
zarejestrowane w  danej b ib lio g ra fii.

Zrąb główny bibliografii, zasadnicza część spisu b ib lio ­
graficznego, t j .  w łaśc iw y w ykaz b ib lio g ra ficzn y  bez spi­
sów pomocniczych.

Zw iązki bibliograficzne, stosunki zachodzące m iędzy do­
kum entam i, gdy is tn ien ie  jakiegoś dokum entu w a ru n ku ­
je  powstanie innych  dokum entów  (np. przeróbki, stresz­
czenia. recenzje, po lem ik i).

Żywa pagina w bibliografii, skrócony opis b ib lio g ra ficz ­
ny  p u b lik a c ji b ib liog ra ficzne j, podawany u góry  każde/ 
stron icy, zaw iera jący ty tu ł b ib lio g ra fii (ewentualn ie w 
skrócie) oraz num ery  bądź hasła p ierwszej i ostatn ie j po­
zyc ji b ib liog ra ficzn e j w yd rukow ane j na danej stronicy. 
W  b ib liog ra fia ch  bieżących podaje się nadto w  żyw e j pa- 
g in ie  datę okresu objętego b ib liog ra fią , a w  b ib liog ra fia ch  
o układzie  chronolog icznym  daty —  pierwszą i ostatnią — 
będące czynn ikam i szeregowania pozyc ji w ym ien ionych  
na danej s tron icy.
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