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Vonvort

Dieses Buch will Freude an der Arbeit wecken. Es will durch
einen frischen Ton und lustige Bildet auch in den Buchfihrungs-
unterricht mehr Leben und Sonne bringen. Die Ausdrucksweise ist
bewullt einfach und so dem Denken unserer Schiler angepalt.

Andrerseits haben wir uns um einen straffen, systematischen Aufbau
bemiht; denn nur zielstrebige Arbeit kann zu klaren Erkenntnissen
und zu kraftvollem Konnen fihren. Durch schrittweises Vorgehen
und planmé&Riges Uben sowie durch das Herausstellen des Wesent-
lichen wird dem Schiiler die Arbeit leicht gemacht. Die Darstellung
beschrankt sich auf das Notwendige. An vielen Stellen haben wir
eine Zeichnung oder ein Bild sprechen lassen, statt langatmige Er-
klarungen zu geben.

Dieses Buch ist ein Arbeitsbuch. Es will den Lehrer keines-
falls ersetzen; der freien Entfaltung seiner Persdnlichkeit ist Uberall
gentgend Raum gelassen.

Dem vorliegenden |.Teil folgen zwei weitere. Der 2. Teil bringt die
verschiedenen Formen der doppelten Buchfuhrung, besondere
Buchungsfalle, die Mindestbuchfiihrung des Einzelhandels, Steuer-
fragen des Kaufmanns sowie ausfiihrliche Ubungsgdnge. Der 3. Teil
erscheint als Belegsammlung.

Goch, im Februar 1938

Vorwort zur 5. Auflage

Von der 5. Auflage an ist dem Erlal des Herrn Reichserziehungs-
ministers Uber, die Buchflhrungsrichtlinien im Unterricht Rechnung
getragen. Der Schiler wird von Anfang an mit der neuen Bilanz-
gliederung und den vorgeschriebenen Kontenbezeichnungen vertraut
gemacht. Nach den schematischen Gdngen folgt die .Systematik des
Kontenrahmens und das Verbuchen von Geschaftsgdngen nach den
,Richtlinien".

Goch, im Februar 1939
Die Verfasser
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Das Konto

1. Das Konto

Werner Pfiffigs Vater hat ein Fahrrad-
geschéft. Ostern ist Werner aus der
Schule gekommen. Er hilft nun dem
Vater im Laden und soll auch die Biicher
fihren. Viele Kunden zahlen beim Kauf
eines Fahrrades nur einen Teil der Kauf-
summe an und begleichen den Rest in
mehreren Raten. Da heilit es aufpassen
und alles anschreiben, damit man nicht

zu kurz kommt.

Papa Pfiffig zeigt Werner das Kundenbuch. Auf Seite 1 steht:

19.. Frieda Amsel, hier, Marktstr. 47 £M,
April 5. 1 Damenrad , Adler" 85—
r 5. Anzahlung — 25—
Rest 60,—
Mai 2. Teilzahlung — 15—
Rest 45—
Juni 5. Teilzahlung — 20—
Rest 25—
Il 17. 1 Boschlampe + 12,50
Rest 37,50
Juli 3. Teilzahlung — 20—
Rest 17,50

Werner ist ein heller Kopf und hat sofort begriffen, was diese Eintragungen

bedeuten. Du auch? Erkléare
man Staffel.

sie! Diese Form der Eintragung nennt
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Eines Tages kommt Werner aus der Berufsschule und sagt zu seinem
Vater: ,,In der Schule machen wir das ganz anders mit dem Anschreiben.
Wir verbuchen alles im Konto. Das ist viel bersichtlicher und auch
ganz einfach. Was der Kunde kauft, schreiben wir auf die linke Seite, und
was er zahlt, auf die rechte Seite." Dann sieht die Sache so aus:

Soll (+) Frieda Amsel, hier, MarktstralBe 47 Haben (—)
Monat Tag' Text RM Monat Tag Text RM
April 5. 1 Damenrad ,,Adler" 85,— April 5. Anzahlung 25,—
Juni 17. 1 Boschlampe 12,50 Mai 2. Teilzahlung 15—
Juni 5. 20,—
Juli 3! 20,—

Es leuchtet dem Vater sofort ein, dal diese Anordnung Ubersichtlicher ist.
Doch er hat noch Bedenken, weil man nicht ohne weiteres sehen kann,
was der Kunde noch zu zahlen hat. Aber Werner zahlt schon die Posten
der linken Seite (Soll) zusammen, dann die der rechten Seite (Haben) und
zieht die zweite Summe von der ersten ab.

97,50 — 80— = 17,50
17,50 0IM ist der Restbetrag, den der Kunde noch zu zahlen hat.

Merke: Der senkrechte Trennungsstrich zwischen der Soll- und Haben-
seite des Kontos ist als — (Minuszeichen) aufzufassen.

Setzt man den Restbetrag auf der schwécheren Seite (hier: Haben) ein, so
sind beide Seiten des Kontos gleich groR. Das Konto ist ,ausgeglichen".
Den Restbetrag nennt der Kaufmann Saldo (Ausgleich).

Soll (+) Frieda Amsel, hier, MarktstraBe 47 Haben (—)
Monat Tag Text RM Monat Tag Text RM

April 5. 1 Damenrad ,Adler" 185— April 5. Anzahlung 1 25—

Juni 17. 1 Boschlampen” 11250 Mai 2 Teilzahlung 1 15—

9 Juni 5.  20,-

Juli 3. 1 20,—

V N 31. Saldo V 17,50

97,50 YT J— 97,50

Aug. 1 Saldovortrag 17,50
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Beim AbschluR des Kontos findet Werner den Restbetrag auf einfachere
Weise. Er zieht die Summe der schwacheren Seite (hier: Haben) nicht von
der Summe der stdrkeren Seite (hier: Soll) ab, sondern er zahlt zur Summe
der schwécheren Seite soviel hinzu, daR sie auch so gro wird wie die
bisher starkere Seite. Den Saldo von 17,50 SM tragt er dann auf der ent-
gegengesetzten Seite (hier: Soll) als neuen Bestand wieder vor. Warum?

»An Stellen, die der Regel nach
zu beschreiben sind, dirfen
keine leeren Zwischenrdume
gelassen werden" (HGB. § 43).
Deshalb werden diese Stellen
durch einen Schrégstrich ent-
wertet. Man nennt ihn all-
gemein die Buchhalternase.

1 Stelle das Konto auf und schlielle es ab (Saldo vor-
tragen)! Otto Flott, hier, Glockengasse 94, kauft am 15. April ein Herren-
rad, Marke ,Wanderer", fur 76,— SM. Er zahlt 30,—SM an. Am 1 Juni
zahlt er 10,— SM, am 3.Juli 15— SM ab. Am 17.Juli kauft er einen Gepack-
trager und einen Kilometerzahler, zusammen fir 4,70 SM, hinzu. Weitere
Abzahlung am 4. August 15— SM. AbschluB des Kontos am 31. August.

2 Konto: Frau Meta Bender, hier, Adolf-Hitler-Platz 12. 23. Marz:
Kauf einer N&hmaschine ,,Mundlos"' 134,— SM-, Anzahlung 50— SM-,
3. April: Rate 12— SM. 20. April: Kauf eines Kinderfahrrades 25,50 SM-,
Anzahlung 15— SM. 2. Mai: Rate 13,50 A . 5. Juni: Rate 13,50 SM. Ab-
schlufR am 30. Juni.

Erhalten wir von unseren Lieferern Waren, die wir bezahlen missen, so
buchen wir umgekehrt. Die Waren kommen ins Haben, unsere Zahlungen
ins Soll. Die Begrindung dafir findest du spéter in der Bilanz.

3 Lieferer: Johannes Kriiger, Bielefeld. 7. Febr.: 12 Herrenrader ,Agir"
570,— SM. 15. Mérz: 8 Damenrader ,,Polo™ 416,— SM. 10. April: Zahlung fur
Rechg. v. 7. Febr. 570,— M. 28. April: Verschiedene Ersatzteile 63,—-SM.
17. Mai: Zahlung fur Rechnung v. 15.Méarz 416,— SM. AbschluR am 31. Mai.

Werner macht es Freude, die Kunden- und Liefererkonten sauber und
gewissenhaft zu fuhren. Nach kurzer Zeit legt er auch ein Kassenkonto an
und verbucht darin die Einnahmen im Soll und die Ausgaben im Haben.
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Kassenkonto: Woche vom 3. bis 8 Juli 19.. 3. Juli: Kassenbestand:
(Soll) 85,50 3. Juli: Wir bezahlen die Lichtrechnung 32,70 OM> 4. Juli:
Ratenzahlung von W. Klein 15— M\ Mieteinnahme 48— V> 5. Juli:
Zahlung an den Fensterputzer 2,75 Erich Sander bezahlt die Rechnung
vom 18.6. 45— OMI, Zahlung fiur Zeitungsanzeige 16,20 6. Juli: Wir
zahlen auf unser Bankkonto ein 100,— fiM,, wir zahlen an den Anstreicher
14,30RM= 7. Juli; Ratenzahlung von Hermann Frantzen 25,—fflfC. 8. Juli: Wir
zahlen fir Fracht 36,25 0IM- Ladeneinnahme vcm 3. bis 8. Juli 827,40

2. Das Inventar

Die Buchfiihrung hat viele Aufgaben: Sie verzeichnet alle Geschdaftsvorfdlle
des Betriebes, ermdglicht die Kontrolle der Vermdgensbestdnde und der
Schulden, bildet die Grundlage der Selbstkostenrechnung und der Be-
steuerung des Betriebes usw Die wichtigste Aufgabe der Buchfihrung
aber ist die Ermittlung des Erfolges (Gewinn, Verlust).

Wie der Erfolg ermittelt werden kann, soll uns das folgende Beispiel zeigen:
Ein Spielwarenhé&ndler, der einen Jahrmarkt besucht, kauft fur 90,—

W are ein, die er nur zur Halfte bezahlt. AuBer der Ware nimmt er noch
fur 10,— OM Wechselgeld mit.

0tM,
Sein Geschéftsvermdgen betrdgt an Ware 90,—
an Geld . 10— ,, 100,—
Seine Verbindlichkeiten (fur die nicht bezahlte Ware)
betragen 45—
Demnach betrdgt sein Reinvermdégen an diesem Morgen 55—

Abends hat er noch fiir 60,— $v> Ware. Von dem eingenommenen Geld

zahlt er 25— zur Tilgung seiner Schulden ab, die jetzt also nur noch
20,— betragen. AuBerdem hat er noch an barem Geld 25—
Sein Geschéaftsvermdgen betrdgt an Ware 60,—

an Geld . 25— .. 85 —
Seine Verbindlichkeiten betragen ..., 20,—
Sein Reinvermdgen betrdgt an diesem Abend 65,—

Reinvermdgen (Eigenkapital) am A bend ceeeenenn. 65, —
Reinvermdgen (Eigenkapital) am M orgen ... 55—
Gewinn 10,—
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Diesen Gewinn haben wir ermittelt durch Vergleich des Reinvermdégens am
Ende des Tages (65— ¢M,) mit dem Reinvermdgen am Anfang des Tages
(55— M ).

Reinvermdgen am Ende — Reinvermdgen am Anfang
Reinvermdgen am Anfang — Reinvermdgen am Ende

Merke: Gewinn
Verlust

Das Reinvermdgen wird folgendermaBen ermittelt:

Summe der Vermdgensteile
— Summe der Verbindlichkeiten

Reinvermo6gen (Eigenkapital)

Das Inventar mufl niit Ort und Datum versehen und vom Geschaftsinhaber
persdnlich unterzeichnet werden (HGB. §41).

5 Stelle ein Inventar auf! Beispiel siehe Seite 9!

Der Kaufmann Helmut Reimann................ hat am 1 Januar 19.. folgende
Vermogensbestande:
m m
1 Geschéftsausstattung.....ccooeoninninciniinnienens 700,—
2. Bares G € 1d .o 200,—
3. Guthaben bei der Dresdner Bank, hier . . 1.200,—
4. Besitzwechsel
Nr. 17 a/Halberstadt, fallig 12. 2.................. 300,—
Nr. 18 a/Erfurt, fallig 28. 2.....ccccviiiiiis 200,— 500,—

5. Forderungen auf Grund von Warenliefe-
rungen (Kunden)
Franz Blum, M erseburg.......
Benno Sachs, M agdeburg..
Horst Burger, W eim ar ... 1.000,—

6. Waren (It. bes. Verzeichnis)....coveinenens 2.400,—

Diesen Vermdgensbestdnden stehen an Verbindlichkeiten gegenilber:

1. Verbindlichkeiten auf Grund von Waren-
lieferungen (Lieferer)

Gilnter Baums & Co., Leipzig L 900,—
Felix Ritter, G €ra .cccccecevieeeciecee e, 600,— 1.500,—
2. Schuldwechsel
Nr. 23, fallig 15. 3., Order Kurt Berg .o 800,—

Im Inventar sind die einzelnen Posten in derselben Reihenfolge anzuordnen
wie in der Bilanz (s. S. 12!).
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6 Schneidermeister Gottlieb MaR hat am 1 Januar Inventur gemacht
und folgende Vermdgensteile und Verbindlichkeiten festgestellt:

Forderungen: oM

B. Sauer, hier, Sidwall 28 ., 62,50

J. Berger, Hagen, Goethestr.5 ... 135,—

0. Sense, Schwelm, Hochstr. 1 7 ..ooviiiievinens 98—

F. Brandt, hier, Hindenburgwall 56 ... 176,—

A. Sdumig, hier, VoRBstr. 20 . .. 47,80 519,30
Verbindlichkeiten:

Schneidereinkaufsgenossenschaft, Wuppertal 106,—

TuchgroBhandlung Schaffrath, Kettwig . . 217,50 323,50

Materialbestand:
25,40 m Anzugstoffe
B M HOSENSIOTFE oo
11,60 m M antelstoffe

Verschiedene Zutaten 782,68
Halbfertige und fertige A rbeiten ., 248,—
B argeld e 32,40
BetriebsausstattUng oo 1.250,—
Bankschulden bei der Kreissparkasse, h ie r .. 216,25

Schuldwechsel: TuchgroBhandlg. Schaffrath, Kettwig, f. 15. 2. 125,-j-

! Ulrich Forsch, Gluckshausen, betreibt ein Versandgeschaft. Er ist
Eigentimer eines Geschéaftshauses im Werte von 28.800,— OMI. Seine
Geschdaftsausstattung bewertet er mit 3.100,— OMI. An Warenbestdnden
hat er: Margarine fir 8.175,— RV, Kdse fur 11.732,— und Kaffee fir
5.025,— £MI. Sein Guthaben betrédgt bei der Commerz- und Privatbank
6.789,— OMI, bei der Stadt. Sparkasse 2.126,— "M. Sein Postscheckguthaben
(Hamburg Nr. 12 387) belauft sich auf 1.862,— $M. In der Kasse hat er
868,— SML. Die Forderungen an die Kunden betragen It. bes. Verzeichnis
13.684,— JM.

Seine Verbindlichkeiten gegeniber den Lieferern betragen 15.747,— (Rv&
und zwar bei der Margarinefabrik Homann, Dissen, 5.276,— 0Ui, der
Molkereigenpssenschaft, e. G. m. b. H,, Husum, 6.521,— JM, dem Kaffee-
Importhaus Liebig, Bremen, 3.950,— OUi. Die Schuldwechsel belaufen sich
auf 3.250,— Das Geschdaftshaus ist mit einer Hypothek von
10.000,— RV belastet.

Vergi nicht, die Werte in der Reihenfolge der
Bilanzgliederung von Seite 12 zu ordnen!
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3. Die Bilanz

Werner Pfiffig ist inzwischen 25 Jahre alt geworden. Er verfligt Uber ein
Sparkassenguthaben von 5.000,— SM, das er sich auszahlen 1&Rt, um damit
in einer kleinen Stadt Mitteldeutschlands selbst ein Fahrradgeschéft zu
griunden.

1 2.
Werner hat 5.000,— SM, bares Geld; Er kauft nun fur 2.000,— SM W are:
es stammt aus eigenen Mitteln:
Vermogens- Vermogens-
werte quellen werte quellen
Bargeld .
Eigene
3.000,—
Mittel
Waren 5.000—
2.000,—
3. 4.
Dann kauft er fiir 1.000,— SM eine Er kauft noch fur2.000,— SM Ware
Geschéftsausstattung und bringt hinzu, und zwar auf Kredit :

1.200,— SM zur Bank:

Vermdogens- Vermogens-
werte quellen werte quellen
Gesch.1.000,- Gesch.1.000,-
Kasse 800,- .
Kasse 800, Eigene Eigene
Bank 1.200,- ) Bank 1.200,- Mittel
Mittel 5.000,—
Waren 5.000,—
2.000,- Waren
4.000, \ Fremde
Mittel
2.000 —

Werner, der Buchfuhrung gelernt hat, stellt diese Vorgdnge in Kontenform
dar. Auf die linke Seite schreibt er die Vermdgenswerte, auf die rechte
Seite die Quellen, aus denen das Vermdgen geflossen ist.
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Die 4. Aufstellung sieht bei ihm so aus:

Aktiva Bilanz Passiva
Geschdaftsausstattung  :coo — Eigenkapital 5.000, —
K aSSe v Boo Fremdkapital . 2.000, —
Bank . 200
W aren ... o000 <

7.000,— 7.000,—

Da die Summe der Vermdgenswerte genau so groR sein muB wie die Summe
der zur Verfligung gestellten Mittel, missen beide Seiten dieses Kontos
gleich grol3 sein. Bei den Vermdgenswerten und den Vermdgensquellen
handelt es sich ndmlich im Grunde genommen um ein und dieselbe Sache,
die nur von verschiedenem Standpunkt betrachtet wird. Weil die End-
summen dieses Kontos gleich sind, nennt man die Gegeniuberstellung
Bilanz (ital. bilancia = Waage).

Die Vermogenswerte werden allgemein als Aktiva,
die Vermogensquellen als Passiva bezeichnet.

Die Vermdgensquellen (eigene und fremde Mittel) nennt man in der Buch-
fuhrung auch Kapitalwerte (Eigen- und Fremdkapital).

8 Bringe das Inventar von Seite 9 in die obige
Bilanzform!

Hier siehst du eine ausfiuhrliche Bilanzgliederung, wie sie fir umfang-
reichere Bilanzen erwiinscht ist (Anordnung nach dem Kontenrahmen fir
den Einzelhandel):

Aktiva Bilanzgliederung Passiva

I. Anlagevermdogen . Eigenkapital

Bebaute Grundstiicke

Betriebs- u. Geschéftsaussttg. . Verbindlichkeiten

Hypotheken
. Umlaufsvermdégen Darlehnsschulden
K Bankschulden
asse Verbindlichkeiten auf Grund
Postscheck von Warenlieferungen
Bankguthaben g

Besitzwechsel Schuldwechsel

Forderungen auf Grund von
W arenlieferungen
Waren
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Inventar und Bilanz

1. Das Inventar verzeichnet die einzelnen Vermdgens- und Schuldenwerte
genau und ausfuhrlich und ermittelt das Eigenkapital. In der Praxis er-
fordert das Zéhlen, Messen, Wiegen, Schétzen usw. der einzelnen Werte
viel Arbeit; das Inventar umfallt meist mehrere Seiten.

Die Bilanz dagegen gibt nur einen knappen Uberblick iiber die einzelnen
Vermogens- und Kapitalwerte.

2. Das Inventar stellt die Vermdgens- und Schuldenwerte untereinander
dar. Die Bilanz dagegen stellt die Kapitalwerte den Vermdgenswerten
in Kontenform gegenuber.

Unterscheide Inventur und Inventar!

Inventar und Bilanz mussen beim Beginn des Handelsgewerbes und am
Schliisse eines jeden Jahres aufgestellt werden. Wenn dies wegen der Art
der Ware zu schwierig ist, braucht man das Inventar nur alle zwei Jahre
aufzustellen (HGB. §39). Die Bilanz ist ebenso wie das Inventar mit Ort
und Datum zu versehen und von dem Geschéftsinhaber persénlich zu

unterzeichnen.

9 Stelle nach den Angaben der Ubungen 5—7
Bilanzen auf und laB dir dabei die Gliederu ng auf
Seite 12 als Muster dienen! Denke daran, daR die Bilanzen
unterschrieben und mit Ort und Datum versehen werden miussen!
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4. Die Veranderung der Bilanzposten
a) Tauschvorgénge

Wir kénnen uns die Bilanz auch in Form einer; Waage vorstellen.

Jeder Geschaftsvorfall verdndert die Bilanz, und zwar in doppelter Weise,
z. B.:

1 Wir verkaufen fir 300,— Ware gegen bar.
Die Kasse vermehrt sich um 300,— die Waren dagegen vermindern
sich um 300,— OUi. Der Kassenbestand betrdgt jetzt 800,— QM der
W arenbestand 3.200,— Die Bilanzwaage bleibt im Gleichgewicht.

2. Wir geben unserem Lieferer einen Schuldwechsel tuber 500,— M i.
Die Verbindlichkeiten gegentber dem Lieferer vermindern sich um
500,— O0Ui, die Schuldwechsel dagegen vermehren sich um 500,— O)M,
Auch hier bleibt die Bilanzwaage im Gleichgewicht.
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3. Wir kaufen fir 1.000,— Ware auf Kredit.
Die Waren vermehren sich um 1.000,— <"M, ebenso vermehren sich un-
sere Verbindlichkeiten beim Lieferer um .1.000,— £&I1. Wirkung auf die
Bilanzwaage?

4. Wir bezahlen einen fédlligen Schuldwechsel (ber 400} iMi.
Unsere Kasse vermindert sich um 400,— 0OUi, ebenso vermindern sich
unsere Schuldwechsel um 400,— jiML Wirkung auf die Bilanzwaage?

Wie du siehst, braucht der Vermehrung eines Bilanzpostens nicht immer
eine Verminderung gegenlberzustehen. Werden ndmlich beide Seiten der
Bilanz beruhrt, so steht der Vermehrung eines Aktivpostens auch die Ver-
mehrung eines Passivpostens gegenuber; der Verminderung eines Aktiv-
postens die Verminderung eines Aktivpostens die Verminderung eines
Passivpostens.

10 Zeichne eine Bilanzwaage!

Aktiva: Geschéftsausstattung 600,— 01M, Kasse 800,— OM, Besitzwechsel
1.200,— &Ut, Forderungen 2.000,— O0Ui, Waren 4.400,— OMIL.

Passiva: Kapital 4.700,— Verbindlichkeiten 2.800,— Schuldwechsel
1.500,— M .

Trage die Anderungen der einzelnen Bilanzposten ein!

1 Ein Kunde zahlt D @ I ot 300,—
2. Wir verkaufen Ware auf Ziel e 500,—
3. Wir kaufen Waren gegen einen Schuldwechsel......ccoeiis 600,—
4. Wir bezahlen einen falligen Schuldwechsel

5. Wir kaufen einen Schreibtisch gegen b ar

6. Der Lieferer erhdlt einen BesitzwechsSel...covvevicciicciiccecee,

Zahle die Aktivposten und die Passivposten zut
sammen und stelle fest, ob beide Seiten der Bilanz gleich sind!

]1 Trage die Endbegtidande der Ubung 10 in eine neue
Bilanzwaage ein!
Verdndere die einzelnen Bilanzposten!

1 Wir verkaufen Ware gegen bar . 1.000,—
2. Wir kaufen Ware auf Kredit. . 700,—
3. Wir erhalten das Geld fur einen félligen Besitzwechsel . . . 500,—
4. Wir kaufen einen Vervielféltiger gegen b ar . 200,—
5. Wir verkaufen Ware auf K red it..iiiiiiiiiieiinnnne 900,—
6. Der Lieferer erhalt einen Schuldwechsel

7. Der Kunde zahlt durch einen BesitzwechsSel.....cooeveiiiiiniennns 400,—
8. Wir kaufen Ware gegen b ar .. 300,—
P

rife, ob beide Seiten der Bilanz Ubereinstimmen!
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b) Erfolgsvorgénge

Aktiva Bilanz Passiva
K @SSE€ iiviieiiiiiiieesiieens 500,— Kapital.. 4.000,—
Besitzwechsel 600,— Verbindlichkeiten . . 1.100,—
Forderungen 900,— Schuldwechsel . . 400,—
W aren .eeeivveeeeeenns 3.500,—

5.500,— 5.500,—

Bisher handelte es sich immer um einen Tausch von Vermdgens- oder
Kapitalwerten, durch den weder Gewinne noch Verluste entstanden.

Wie ist es aber in folgenden F&llen?

1 Wir bekommen fir die Vermittlung eines Geschéftes eine Vergiltung
(Provision) von 200,— ausgezahlt. Dadurch vermehrt sich die Kasse
um 200,— es geht aber kein entsprechender Gegenwert dafir hinaus.
Es handelt sich hier um einen Gewinn, der das Reinvermdgen (Kapital)
um 200,— RW vermehrt. Wirkung auf die Bilanzwaage?

Aktiva Bilanz Passiva
Kasse . . . . . . 700,— Kapital o . 4.200,—
Besitzwechsel . . 600,— Verbindlichkeiten . . 1.100,—
Forderungen .. 900,— Schuldwechsel . . 400,—
Waren . . . . . . 3.500,—

5.700,— 5.700,—

2. Wir zahlen 100,— OM, Miete fir die Geschaftsraume. Dadurch ver-
mindert sich die Kasse um 100,— S)M\ es kommt aber kein entsprechender
Gegenwert dafur herein. Es handelt sich also um einen Verlust, der
das Kapital um 100,— 8w>vermindert. Wirkung auf die Bilanz-
waage?

Aktiva Bilanz Passiva
Kasse 600,— Kapital G 4,100, —
Besitzwechsel 600,— Verbindlichkeiten . 1.100,—
Forderungen 900,— Schuldwechsel . . 400,—
Waren . . 3.500,—

5.600,— 5.600,—
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Stelle eine Bilanz auf:
Aktiva: Kasse 600,— MM, Bank 4.000— MM, Waren 7.400,— Mit.
Passiva: Kapital = V

Stelle nach jedem Geschéaftsvorfall eine neue Bilanz
auf (s. Beispiele S. 161)

Die Bank schreibt uns ZinSen g U t ..
Wir zahlen fir Lohne aus der Kasse
Wir erhalten eine Vergiitung (Provision) in bar
Es sind Waren verdorben im Werte von

ENEAY NN

I0 Zusammenfassende Ubung:
Erkldre an dem folgenden Bilanzbild, wie die Geschéftsvorfélle auf die
Bilanz wirkenl

1. GeschaftsVorfall: Wir bringen 300,— MV zur Bank.
2. Geschaftsvorfall: Wir zahlen an Loéhnen 100,— MM

Ausgangs-Bilanz 1 2.
Konten Akt. Pass. Akt. Pass. Akt. Pass.
KasSSe .oouerieirnnns 500,— 200,— 100,—
Bank .coeevevenn 300,— 300,—
Besitzwechsel .. 600.— 600 — 600,—
Forderungen . .. 900,— 900,— 900.t—
waren ... 3.500,— 3.500,— 3500,—
Kapital...... 4.000,— 4.000,— 3.900,—
Verbindlichktn. . 1.100,— 1.100,— 1100,—
Schuldwechsel . . 400,— 400,— 400,—

5.500,— 5.500,— 5.500,— 5.500,— 5.400,— 5.400,—

A4 Buche in de rselben Weise die folgenden Ge-
schaftsvorfdlle 1

VA

Der Kunde kauft Ware auf Kredit

Der Lieferer erhélt einen Schuldwechsel
Wir erhalten eine Vergitung (Provision)
Wir kaufen Ware auf Kredit....ccooeevveceeenenenen.

Der Lieferer erhélt einen Besitzwechsel...cocoviiieciiicicceiiies
Die Bank schreibt uns Zinsen g Ut

Arens-Straube. B gemecht,

lgaBuoiwl'

©ND oA w
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5. Die Auflésung der Bilanz in Konten

Wollte man jede Verdnderung, die ein Geschaftsvorfall hervorruft, in der
Bilanzform darstellen, so wirde viel Uberflissige Schreibarbeit zu leisten
sein. Denn es &ndern sich im allgemeinen nur 2 Posten, wahrend die an-
deren genau so abgeschrieben werden miufRten, wie sie vorher "schon da-
standen. Deshalb 16st man die Bilanz in Konten auf. Jeder Bilanzposten
erhélt sein Konto.

Aktiva Eroffnungsbilanz Passiva
e Kasse . . 500,— Kapital . . . 4.000,—
Wechsel 600,— Verbindlichktn.  1.100,—
Forderungen 900,— Schuldwechsel 400,—
Waren . . 3.500, —
5.500, — 5.500,—
S Kassen-Konto H S Kapital-Konto H
500,— 4.000,—"
S Wechsel-Konto H S Verbindl.-Konto H
> 600,— 1.100,—".
S Forderungs-Konto H S Schuldw.-Konto H
> 900,— 400,— .

S Waren-Konto H
> 3.500,—

Die Aktivkonten nehmen die Anfangsbestidnde auf der linken Seite (Soll-
seite) auf, weil sie auch in der Bilanz auf der linken Seite stehen. Die
Passivkonten dagegen nehmen die Anfangsbestdnde auf der rechten Seite
(Habenseite) auf, weil sie auch in der Bilanz auf der rechten Seite stehen.

15 Stelle eine Er6ffnungsbilanz auf: Kasse 400,— 01M,
Bank 1.300,— QM Wechsel 800,— 0111, Forderungen 1.600,— 01M, Waren
3.500,— OM=\ Kapital 5.000,— OM> Verbindlichkeiten 1.700,— QM= Schuld-
wechsel 900,— 0M> LoOose die Bilanz in Konten auf!
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6. Die Veranderung der Bilanz in den Konten

Bei den Aktivkonten stehen auf der Sollseite der Anfangsbestand und die
Zugange (+), auf der Habenseite die Abgénge

Soll Aktivkonten Haben

Anfangshestand — Abgange
+ Zugange

Bei den Passivkonten ist es umgekehrt. Hier stehen Anfangsbestand und
Zugange auf der Habenseite (+), die Abgange auf der Sollseite ).

Soll Passivkonten Haben
— Abgange Anfangshestand
+ Zugange

Wie du in den folgenden Beispielen siehst, wird jeder Geschéftsvorfall
doppelt verbucht, einmal im Soll und einmal im Haben.

Bei den Bilanzverédnderungen sind 4 Fé&lle zu unterscheiden:

1- Tausch innerhalb der Aktivseite
Beispiel: Wir verkaufen Ware gegen bar.
Das Kassenkonto nimmt zu (+) Soll, das Warenkonto nimmt ab
Haben.

2. Tausch innerhalb der Passivseite
Beispiel: Ein Lieferer erhé&lt einen Schuldwechsel. Das Verbindlichkeits-
konto nimmt ab (-*) Soll, das Schuldwechselkonto nimmt zu (+) Haben.

3. Zunahme der Aktiv- und Passivseite
Beispiel: Wir kaufen Ware auf Ziel. Das Warenkonto nimmt zu (+)
Soll, das Verbindlichkeitskonto nimmt ebenfalls zu (+) Haben.
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4 Abnahme der Aktiv- und Passivseite
Beispiel: Wir losen einen Schuldwechsel ein. Das Schuldwechselkonto

nimmt ab (—) Soll, das Kassenkonto nimmt ebenfalls ab (—) Haben.

Préage dir folgendes Schaubild einl

Aktiva Passiva
Soll Haben Soll Haben
1 Aktivtausch ... +
2. Passivtausch ., — +
3. Aktiv- und Passivzunahme + +

4, Aktiv- und Passivabnahme . . — —

Wir verbuchen nun einige Geschaftsvorfélle in den Konten:

0,

1 Wir verkaufen gegen bar . 2.000,—
Kasse + (Soll) Waren — (Haben)

2. Der Lieferer erhalt einen Schuldwechsel..ocoooiiiiiiicieiiins . 800,—
Verbindlichkeiten — (Soll) Schuldwechsel + (Haben)

3. Wir kaufen Ware auf Z i€l i, 1.000,—
Waren + (Soll) Verbindlichkeiten + (Haben)

4. Wir zahlen an den Lieferer b a r . 400,—
Verbindlichkeiten _  (Soll) Kasse __ (Haben)

5. Der Kunde zahlt B @ I o 700,—
Kasse + (Soll) Forderungen _ (Haben)

7. Der Kontenabschlul und die SchluRbilanz

Beim KontenabschluR werden die Endbestinde auf der schwacheren Seite
eingesetzt.

Auf welcher Seite erscheinen die Endbestande bei den Aktivkonten, auf
welcher Seite bei den Passivkonten?

Die Endbestdnde der Aktivkonten werden auf der Aktivseite der SchluRR-
bilanz zusammengezogen, die Endbestdnde der Passivkonten auf der
Passivseite.
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Aktiva Erdffnungsbilanz Passiva
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Merke!
Anfangsbestand + Zugénge Soll
Aktivkonten: I
| .Abgénge + Endbestand Haben
Anfangsbestand + Zugénge Haben
Passivkonten: I
Abgadnge + Endbestand Soll

16 Stelle eine Eroffnungsbilanz auf

Kasse 800,— SfM, Besitzwechsel 1.000,— M , Forderungen 1.500,— M ,
Waren 4.700,— <"M; Kapital 4.800,— OWI, Verbindlichkeiten 2.000,—
Schuldwechsel 1.200,—

Lose die Bilanz in Konten auf!

Buche folgende Geschéaftsvorfdlle in den Konten:

1L Wir verkaufen Ware auf Z 1€ | . 400,—
2. Wir bezahlen einen félligen Schuldwechsel ... 500,—
3. Wir kaufen Ware auf Z i€l 800,—
4. Der Lieferer erhdlt einen Besitzwechsel...iiiiiiiiiicicienn, 600,—

SchlieBe die Konten ab und ziehe die Endbestinde zur SchluR-
bilanz zusammen (s. S. 211).

Oberstes Gebot fur jeden Buchhalter
ist peinliche Sauberkeit. Handle stets
danach! Sonst geht es dir wie dem Lehr-
ling Bumke, wenn er beim Radieren

und Durchstreichen erwischt wurde.
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8. Die Verrechnung in den Konten

Aufgaben zur Lésung in T-Konten

Die Aufgaben sind leichter zu lésen,
wenn du die'Aktivkonten links, die Passivkonten rechts anordnest.

Wenn du nicht sofort weiflt, wie du buchen mufRt, gehst du am besten
folgendermalen vor:

1. Welche Konten werden berihrt?
2. Handelt es sich um Aktiv- oder Passivkonten?
3. Vermehren oder vermindern sich die Werte?

a) Bestandkonten

17 Anfangsbest.: Bares Geld 5.000,— SM (Erdéffnungshilanz!) SM
1 Kauf von Waren gegen b ar ..

2. Kauf einer Geschaftsausstattung gegen b ar
3. Verkauf von Waren gegen bar zum Einstandspreis’ . . . . 3.000,—
4. Verkauf der GeschéaftseinrichtUng ..o, 1.000,—=

SchlufRbestand: Bares Geld = ? (SchluRRbilanz!)

18 Anfangsbestdnde: Bares Geld 2.0000— SM, Waren 3.000,— <OM

(Erdffnungsbilanz!) gyn

1 Verkauf von Waren auf Ziel zum EinstandspreiS............... 1.000,—=
2. Kauf von Waren auf Ziel v 2.000,—
3. Zahlung des Kunden in b ar . 1.000,—
4. Zahlung an den Lieferer in b a I ., 2.000,—=

SchluRbestand: Bares Geld ...., Waren .... (SchluBbilanz!)

Benno Biermann, Dortmund, hat am 1. Oktober 19.. folgende
Anfangsbestdnde: Geschdaftsausstattung 1.000,— SM, Bares Geld 2.000,— SM,
Waren 3.000,— SM (Er6ffnungsbilanz). gyn

1. Kauf einer Schreibmaschine gegen bar 400,—
2. Kauf von Waren aufZiel 1.500,—
3. Verkauf von Waren gegen barzum Einstandspreis . . . . 500,—
4. Verkauf von Waren auf ZielzumEinstandspreis. . . . . 1.000,—
5. Zahlung des Kundenin bar

6. Kauf von Waren gegen bar 800,—
7. Zahlung an den Lieferer in b a r . 1.500,—

SchlufRbestdnde: Geschéftsausstattung ..., Bares Geld....... W aren

Forderungen .... (SchluBbilanz!)

Einstandspreis = Rechnungspreis + Bezugskosten.
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20 Die Firma Kurz & Klein,. Tilsit, er6ffnet am 1 Jan. 19.. mit folgen-
den Anfangsbestdnden: Geschéftsausstattung 500,— OM> Bares Geld

1.000,— Waren 5.000,— Verbindlichkeiten 2.000— A  (Eréffnungs-
bilanz!). 017/
1. Warenverkauf gegen bar zum Einstandspreis . . 1.000,—
2. Warenverkauf auf Ziel zum Einstandspreis . . . 800,—
3. Zahlung an den Lieferer in b ar .ceeinrennnn. 1.200,—
4, Wareneinkauf auf'Ziel ... 500,—
5. Barzahlung des Kunden.... .. 400—
6. Wareneinkauf gegen b a r .. 800,—
7. Warenverkauf auf Ziel zum Einstandspreis . . . . 600,—
8 Kauf eines Geschaftsrades gegen b ar ..., .. 100.—
9. Warenverkauf gegen bar zum Einstandspreis .. 900,—
10. Einzahlung auf Bankkonto ... 700,—
SchluRbestdnde: Geschéftsausstattung......... , Kasse . Bank........
W aren....... Forderungen........... Verbindlichkeiten. (SchluBbilanz!)

b) Erfolgskonten
Gewinne und Verluste sind Mehrungen und Minderungen des Kapitals.

1) Wir buchen unmittelbar auf Kapitalkonto.

Z. Anfangsbestdnde: Bares Geld 1.000,— Bankguthaben 2 000,— ;s
(Eréffnungsbilanz!)

1 Wir erhalten eine Vergltung (Provision) v 0 N .. 600,—
Wir kaufen Heizmaterial gegen bar
Die Bank schreibt uns Zinsen g u't
Wir zahlen Miete in b ar
Wir zahlen L ON N e e
SrhluBbestdnde: Kasse .... 1&%, Bank .... RV (SchluBbilanz!)

g™
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2) Wir buchen auf Verlust- und Gewinnkonto

Die Ausdricke ,Verluste" und ,,Gewinne” werden den Vorgdngen im
Betrieb meist nicht gerecht. Wenn man z. B. die Mietausgabe als ,,Verlust"
bezeichnet, so muB man annehmen, daB dieses Geld ,verloren” ist. Tn
Wirklichkeit ist es aber nicht verloren; denn der Kaufmann benutzt ja da-
fur Geschéftsrdume, die zur Fuhrung seines Betriebes notwendig sind.
Ebensowenig kann man die Personalkosten (L6hne, Gehdlter) als Verluste
bezeichnen; denn der Betriebsfuhrer ist auf die Mitarbeit seiner Gefolg-
schaftsmitglieder angewiesen, um seinen Betrieb aufrecht zu erhalten.
Wir sprechen deshalb besser von Aufwand als von Verlust. Ebenso sagen
wir besser Ertrag statt Gewinn. Wenn man ndmlich eine Provisions-
einnahme als ,,Gewinn" bezeichnet, so zeugt das von der gleichen ober-
flachlichen Denkweise. Denn man |4t dabei ganz auler acht, dal ver-
schiedene Kosten, wie Porti, Reiseauslagen usw. erforderlich waren, um
diese Provisionseinnahme zu erzielen.

Wi ill man den wirklichen Erfolg des Betriebes ermitteln, so mufl man beide
Seiten, Aufwendungen und Ertrége, gegeneinander abwé&gen.

22 Lose die Aufgabe jetzt in folgender Weise:

Die Aufwendungen und Ertrdge werden zunéchst auf einem besonderen
Konto, dem Verlust- und Gewinnkonto, gesammelt. Eigentlich muRten wir
dieses Konto Aufwand- und Ertragskonto nennen. Mit Ricksicht auf die
Buchhaltungspraxis behalten wir aber die Ubliche Bezeichnung Verlust-
und Gewinnkonto bei.

Dieses Konto wird als Unterkonto des Kapitalkontos genau so behandelt
wie das Kapitalkonto selbst: Die Ertrage kommen ins Haben, die Auf-
wendungen ins Soll. Der Saldo dieses Kontos ist der betriebliche Erfolg
(Reingewinn bzw. Reinverlust). Er wird auf das Kapitalkonto Ubertragen,
der Kapitalsaldo auf die SchluBbilanz.

3) Wir buchen auf besonderen Erfolgskonten.

In der Praxis werden die Aufwendungen und Ertrdge meist nicht sofort auf
dem Verlust- und Gewinnkonto verrechnet, sondern zunachst auf be-
sonderen Erfolgskonten verbucht, die als Vorkonten des Verlust- und
Gewinnkontos zu betrachten sind. Solche Erfolgskonten sind die Konten:
Zinsen, Miete, Personalkosten, Allgemeine Verwaltungskosten, Provisionen,
Steuern usw.

Da auch diese Konten Unterkonten des Kapitalkontos sind, verrechnen sie
die Ertrdge (Kapitalmehrungen) im Haben, die Aufwendungen (Kapital-
minderungen) im Soll. Die Salden dieser Vorkonten werden auf das Ver-
lust- und Gewinnkonto Ubertragen. Das Verlust- und Gewinnkonto gibt
dann seinen Saldo an das Kapitalkonto ab.
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Das folgende Schaubild zeigt dir die Art der Verbuchung:

S Allg.Verw.-Kosten H S Provision H
50,— 70,— 400,— 300,—
20— . 100,—

/
S Personalkosten I S Zinsen H
120,— 120,— 90,— 90,—
! 1
Miete '
200— | | 200, !
\ .
M
X " Verl. u. Gew. H{I
\ \A70,— 400,—
V*120,— 90,—y
~200,-
100—
Kapital H
~100,—

23 Lose die Aufgabe noch einmal und verbuche jetzt
zundchst auf besonderen Erfolgskonten!

Aktiva: Kasse 500,— SM, Bank 2.500,— SM-, Passiva: Darlehns-
konto 800,— SRAl (Eroffnungsbilanz!)

1 Wir zahlen fir Léhne an die Lagerarbeiter. ... 90,
2. Wir erhalten Miete in bar von Egon Janssen, hier R 200,
3. Die Bank schreibt uns Zinsen g U t ... 100,
4. Wir zahlen fur Drucksachen und Geschéftspapiere............... 50,—

5. Wir zahlen Darlehnszinsen in b a r . 40,

25 Aktiva: Kasse 1.000,— SM, Bank 3.000,— v Forderungen 5.000,— SM-,
Passiva: Verbindlichkeiten 2.500,— 0tM, Darlehn 2.000,— SM (Eréffnungs-
bilanz!) ‘ m ,
1. Wir zahlen fir Maschinendl in b a r .o

2. Wir zahlen Zinsen fir Darlehn in b ar
3. Die Bank schreibt uns Zinsen g U t ...

4. Lieferer Friedrich Engels gewdahrt uns einen ~,bzug (Skonto) . 30,—
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5. Wir gewédhren dem Kunden Happig einen Abzug (Skonto) . . 40—
6. Wir erhalten fur eine Geschéaftsvermittlung Provision in bar . 200,—
7. Wir zahlen Gehalt an Fraulein W ild € coooiiiiiieiieee e 180,—

26 Zusammenfassende Ubung:
Firma Heiter &Co. hat am 1. Juli 19 .. folgende Anfangsbestdnde: Geschéfts-

ausstattung 600,— SM, Kasse 400,— Bank 1.000,— £M, Forderungen
2.000,— W aren 4.000,— Verbindlichkeiten 3.000,-

1 Wir verkaufen Waren auf Ziel zum Einstandspreise 1.000,—
2. Die Dresdner Bank schreibt uns Zinsen gut . . . . 30—
3. Wir zahlen Umsatzsteuer in B a r .o 60,—
4. Wir kaufen Ware auf Ziel von Walter StarKk ...ccooevviivcnennnnn. 500,
5. Der Lieferer Stark gewdhrt uns einen Skonto.... 20—
6. Wir erhalten fir Provision bar ., 300,-—
7. Wir zahlen Lohn an den Kraftwagenfahrer.....n.. 140,—
8. Der Kunde Ehrlich zahlt b a I i 600,—
9. Wir bringen Geld zur Dresdner B ank ... 1.000,—
10. Wirgewdhren dem Kunden Heinsberg einen Skonto . . . 10,—

¢) Wareneinkaufs- und Warenverkaufskonto

AuBer den Tauschvorgdngen und den
Erfolgsvorgédngen gibt es auch Tausch-
vorgénge, die mit Erfolgsvorgdngen
verknupft sind. Die wichtigsten Vor-
génge dieser Art sind die Warenver-
kdufe. Bisher wurde die Ware immer
zum Einstandspreise verkauft. Deshalb
konnten weder Gewinne noch Verluste
entstehen. In Wirklichkeit liegt der
Verkaufspreis héher als der Einstands-
preis, so daB ein Gewinn entsteht. Es
gibt natirlich auch Félle, in denen die
W are ausnahmsweise einmal mit Ver-
lust verkauft werden mufl. Kennst du
solche Falle?
Wollte man die Ware zum Verkaufs-
preis auf unserem bisherigen Waren-
konto verrechnen, so wirde dieses
Konto einen Bestand und einen Erfolg ausweisen. Um das zu vermeiden,
werden die Einkaufe auf einem Wareneinkaufskonto verbucht und die
Verkaufe auf einem besonderen Warenverkaufskonto; und zwar wird der
Einkauf zu Einstandspreisen auf der Sollseite des Einkaufskontos verbucht,
der Verkauf zu Verkaufspreisen auf der Habenseite des Verkaufskontos.
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Sind nicht alle Waren verkauft, so wissen wir nicht, welchen Einstands-
preis die verkaufte Ware hat. Wir kénnen ihn aber leicht errechnen, in-
dem wir den Endbestand zum Einstandspreis (Inventur!) von der Eingangs-
seite des Wareneinkaufskontos absetzen:
Eingang (EP)
— Endbestand (EP)
Ausgang (EP)

Im Wareneinkaufskonto sieht die Sache so aus :

Bevor du den Einstandspreis der verkauften Ware im Wareneinkaufskonto
errechnen kannst, mufRt du zunadchst den Endbestand einsetzen. Auf
welcher Seite? Gegenbuchung?

Verbuche in den beiden Warenkonten!

OU Anfangsbestand 500 Packungen 300,— MM, Einkauf 300 Packungen
180,— MM, Verkauf 600 Packungen 450,— MM. Endbestand 200 Packungen
zu je 0,60 MM (Einstandspreis!). AbschluR!

ol Anfangsbestand 500Packungen zu 300,— MM, Einkauf 300Packungen
zu 180,— MM, Verkauf 600 Packungen 3t5,— MM. Endbestand zum Ein-
standspreis! AbschluB!

32 Anfangsbestand 80 m 800,— MM, Einkauf 70 m 700,— MM, Einkauf
50 m 500,— MM, Verkauf 80 m 960,— MM, Verkauf 70 m 840,— MM, End-
bestand = ? AbschluB!
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33 Anfangsbestand 1.500,— M, Verkauf 600,—aML, Einkauf 800,— Mi,
Einkauf 200— M i, Verkauf 500,— Mi, Einkauf 400,— Mi, Verkauf
300,— M. Endbestand It. Inventur 900,— Mi.

34 Anfangsbest. 5.500,— 0/H Einkauf 2.400,— 0Ui, Verkauf 3.200,— M1,
Verkauf 1.800— M, Einkauf 2.900,— M i, Einkauf 1.500,— MI-, Verkauf
2.000,— M i. Endbestand It. Inventur 5.000,— Mi.

35 Stelle die beiden Warenkonten auf Grund von U. 43 auf!
Merke: Das Waren ein kaufskonto ist das Bestandkonto.

Das Waren v e r kaufskonto ist das Erfolgskonto.

9. Das Geschéftsausstattungskonto

Soll Geschaftsausstattungskonto Haben
Anfangsbestand . . . .  1.000,— Abschreibung......... 100,—

Endbestand........ccoceveierenennne 900,—

om om —f

Der Abschreibungsposten von 100,— OUH muR nach dem Kontenrahmen zu-
nédchst auf ein Abschreibungskonto U(bertragen und uber Verlust und
Gewinn abgebucht werden.

Auf welches Konto wird der Endbestand von 900,— M i Ubertragen?

36 Richte das Geschdaftsausstattungs-
und Abschreibungskonto ein und schliefRe sie ab!
Anfangsbestand 2.400,— OM, Abschreibung 200,— Mi.

37 Anfangsbestand 1.500,— Abschreibung 10%.

38 Anfangsbestand 2.460,— A , Zugang 340,— A , Endbest. 2.660,— M i.
Zusammenfassende Ubung:

39 Geschaftsinhaberin: EIli Frohgemut, Ulm.

Geschaftsausstattung 1.200— ML, Kasse 400,— M, Guthaben beim Post-
scheckamt Munchen, Nr. 3741, 200,— Mi, Forderungen 2.400,— M i, Waren
laut besonderer Aufstellung 5.800,— Mi-, Verbindlichkeiten 4.200,— M.

Eréffnungsbilanz! M i

1 Wir verkaufen Ware gegen b a I e 800,—
2. Der Kunde O. Reimer lUberweist auf Postscheckkonto . . . 600,—
3. Wir kaufen Ware auf Z iel ., L. 700,—
4. Brand u. Sohn gewé&hren uns einen SKonNto ..o 50,—
5. Wir verkaufen Ware auf Ziel an Frl. SchicKk .viiiiiiiiennnnn. 250,—
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6. Wir zahlen flr Um SatzZStRUET vt 60,
1. Wir heben vom Postscheckkonto a b .ooevierinenen. 700,
8. Brand u. Sohn erhalten b ar ., 1.200,
9. Wir gewdhren Frau Schmal einen Skonto 40,
10. Die Lichtrechnung wird bezah [t 20
11. Wir verkaufen Ware auf Ziel anP. Dresen . . . . . . . 1.600,__
12. An Lohnen werden gezahlt. .. 220,
W arenbestand 1t. Inventur 4.500.— von der Geschéftsausstattung sind

100,— M i abzuschreiben

10. Das Privatkonto

Privatentnahmen des Geschéftsinhabers sind Minderungen des Kapitals.
In der Praxis verbucht man sie jedoch nicht sofort auf dem Kapitalkonto,
sondern auf einem besonderen Konto, dem Privatkonto (Soll oder Haben?).
Auf welche Seite des Kapitalkontos ist der Saldo des Privatkontos zu
Ubertragen?

Stelle Verlust- und Gewinnkonto, Privatkonto und
Kapitalkonto auf und schlieRe sie ab!

40 Verluste 1.800,— Mt. Gewinne 2600,— MI-, Privatentnahmen
500,— M- Kapital 12.000,— M i.

41 Allgemeine Verwaltungskosten 250,— M, Zinsertrdge 40,— Mi,
Personalkosten 710,— M i, Warengewinn 890,— MH- Privatentnahmen
320,— M-, Kapital 10.200,— M.

Kapital Vermehrung oder -Verminderung?

1. Reingewinn gréfer als Privatentnahmen, 2. Reingewinn kleiner als

Privatentnahmen, 3. Reinverlust und Privatentnahmen.
Es soll Leute gehen,
die ihre Privatent-
nahmen lUber Ge-
schaftsreisekonto ver-
buchen und am Ende
des Geschéftsjahres
behaupten, sie hétten
nichts verdient. Diese
Leute machen sich
nicht nur selbst etwas
vor, sondern bekom-
men es auch mit dem
Finanzamt zu tun.
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42 Peter Buchsbaum beginnt sein Geschéft mit folgenden Anfangs-
bestdnden: Geschéftsausstattung 1.700— & , Kasse 700,— 0IM» Bank-

guthaben 5.400,— OU&, Forderungen 14.200,— Waren 19.250,— 0LM\
Verbindlichkeiten 12.300,— Owh. gftM
1. Ein Kunde Uberweist an die B an K cooooeeeeeeeeeeeeseeeeeeeesesneene 640,—
2. Wir verkaufen Ware gegen b a @ .ococoncinesscsnssnesnios 460,—
3. Herr Buchsbaum entnimmt fir Privatzw ecke .ccoveevevvvreennnn. 100,—
4, Wir kaufen Ware auf Kredit....iiiiiiiiiiieieeiienn, « o 1200—
5. Der Inhaber entnimmt fir eine GesChaftsreise ..., 120—
6. Ein KUNAe KAUFL QUF Z 1€ | oo seeeees 835,—
7. Wir Uberweisen an den Lieferer oo 980,—
8. Liesel, die Tochter des Geschaftsinhabers, holt Ware fir den
Haushalt (W arenverkaufskonto!) ..o, 60—
9. Die Bank schreibt Uns ZiNSEN § U b ..ooeooiecoeeeoreeeesesseeeseeennes 150,—
10. Wir verkaufen Ware auf Ziel. .., 670,—

AbschluR: Warenbestand 18.950,— 0tM,
Geschaftsausstattung abzgl. 10% Abschreibung.

43 Blroausstattung 2.200,— K.asse 900,— Bankguthaben bei

der Commerz- und Privatbank 8.400,— A , Postscheckkonto Hamburg 72384
280,— £R/U, Forderungen 17.600,— OWi, Besitzwechsel 3.500,— aRM, Waren

25.300,— Verbindlichkeiten 13.160,— Schuldwechsel 5.800, MH.
1 Wir dberweisen an den Lieferer Fuchs durch die Bank 2.800,—
2. Wir verkaufen Ware auf Ziel an E.Im ig ... 2.320,—
3. Die Gewerbesteuer wird bar bezahlt....cccoeiveiieeeeennns 160,—
4. Franz Punktlich Gberweist auf unser Postscheckkonto . 830,—
5 Wir verkaufen Ware gegen b ar ., 415,—
6. Der Geschaftsinhaber entnimmt Ware fir den Haushalt 45—
7. Wir kaufen Ware auf Ziel von der Nordd. Wollkimmerei 2.760,—
8. Sachs & Breitlauch zahlen b a r . 970,—
9. Wir schreiben dem Kunden Punktlich fir Skonto gut

(SKONtOKONTO!) e 30—

10. Wir zahlen an L O R N eN e 440,—
11. Wir kaufen Ware gegen einen Schuldwechsel 1.950,—
12. Der Geschéftsinhaber uUberweist durch Postscheck Schulgeld

fir seine Kinder Erika und H 8 NS woeeoeoneeoneeoseeesseneenn, 60,—

13. Wir geben der Bank einen Besitzwechsel zur Gutschrift 1.525—
14. Wir verkaufen Ware auf Ziel an Hermann Heimbach . 1.065,—
15. Wir senden dem Lieferer Fuchs Ware zurick (Wareneinkaufs-

konto!) 55—

Abschluf: Warenbest. 27.400,— M ,, Abschr. von der Biroausstattg. 12%.

Bei der Errechnung des Warenverkaufs zu Einstands-
preisen mufl die Riucksendung berlicksichtigt werden.

Arens-Straube, Buchfiihrung leicht gemacht, 1.Teil. 3
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11. Der Buchungssatz

a) Einfache Buchungsséatze

Wie du weiBt, wurden durch die bisherigen Geschéaftsvorfalle immer zwei
Konten beriihrt. Du weillt auch schon, daB man immer zuerst im Soll und
dann im Haben bucht. Eine Buchung im Soll nennt man Lastschrift, eine
Buchung im Haben Gutschrift. Einer Lastschrift steht immer eine Gutschrift
in gleicher Héhe gegeniber.

Lastschrift = Gutschrift
Beispiel: Wir verkaufen Ware gegen bar 200,— A

Buchung: Kassenkonto Soll W arenvetkaufskonto Haben
Man sagt: Kassenkonto an W arenverkaufskonto

Diese Form nennt man Buchungssatz oder Kontenanruf.
Wie kommt der Buchungssatz zustande?
In den Konten sieht die Sache nun so aus:

Kassenkonto H S Warenverkaufskonto H

Verkaufskto. 200,— Kassenkto. 200,—

Bei der Lastschrift im Kassenkonto Soll wird vermerkt ,,Verkaufskonto";
d. h. die Gegenbuchung (Gutschrift) ist im Haben des Verkaufskontos zu
finden. Bei der Gutschrift im Verkaufskonto Haben wird vermerkt ,Kassen-
konto"; d. h. die Gegenbuchung (Lastschrift) ist im Soll des Kassenkontos
zu finden.

44 Wie heiBt der Buchungssatz (Kontenanruf)? UtV

1 Einlage des Geschéftsinhabers in die K asSe e 10.000,
2. Kauf von Waren gegen bar . . - 6.000,
3. Warenverkauf auf Z 1€ | 2.500,
4. Einzahlung bei der B an K . 2.000,
5. Wareneinkauf auf Z ie |

6. Zahlung FUr FracChtu e

7. Wechselsendung eines Kunden . e 1.000,
8. Zahlung an den Lieferer durch Bankiberweisung . . . . 1.500,—
9. Warenentnahme des Inhabers fir den Haushalt 50,—
10. Kauf einer Rechenm asChine ..o 800,
11. Mieteingang auf B ankKonto .. 100,
12. Ubergabe eines Schuldwechsels an den Lieferer.......... 1.200,—

Stelle die Konten auf und vermerke jeweils die Gegenbuchung!

45 Bilde weitere Buchungsséatze auf Grund der 0. 43!
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Buchhaltungslesen

46 Wie heiBt der Geschaftsvorfall?

1. Kasse an Bank 7. Verbindlichkeit, an Schuldwechs
2. Wareneinkauf an Verbindlich- 8. Privat an Kasse

keiten 9. Forderungen an Warenverkauf
3. Allg. Verwaltungskosten an Kasse 10. Kundenskonti an Forderungen
4. Verbindlichkeiten an Bank 11. Schuldwechsel an Bank
5. Kasse an Besitzwechsel 12. Verbindlichkeiten an Waren-
6. Postscheck an Provision einkauf.

b) Zusammengesetzte Buchungssatze

Bei den bisherigen Geschdaftsvorfallen wurden jeweils 2 Konten berihrt.
Einem Lastschriftkonto stand immer ein Gutschriftkonto gegeniber.
Dadurch entstanden einfache Buchungssatze.

Werden durch einen Geschéaftsvorfall mehr als 2 Konten berihrt,
so entstethen zusammengesetzte Buchungssatze.

1-Beispiel:

Wir zahlen an denLieferer bar200,— OMb und durchdie Bank 1.000,— 0b%.
. . {Kasse . . Haben 200,—0Mb
Verbindlichkeiten Soll1.200,— « = JBank Haben 1.000,— ,,

1 Lastschrift = 2 Gutschriften
Buchungssatz: |[Kasse. 200,— OMb

Verbindlichkeiten 1.200,— O0Mb an { B ank ... 1.000, N
oder
! \ A r X oav Z Jfoniw i
Z<nr.~
. | ¢}CrCKI - [/ Z0VO-

2. Beispiel:
Ein Kunde bezahlt eine Rechnung Uber 500,— OMb\
Barzahlung 485— « , 3°/0 Skonto 15— « .

|rasse = ¢ m e+ Soll 485 OMb \ _ pordenmgen . Haben 500,— OMb
Kundenkonti . Soll 15— , [/
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2 Lastschriften = 1 Gutschrift

Buchungssatz: Ezzsdeenslkoﬁti. 4?;’: O:Ji )\ an Forderungen 500,— UM
oder
Z ¢m , ZfonZwitm gRBW s
y& uki& -
45. - 50~ tr-

In den Konten sieht die Sache so aus:

S Kasse H S Forderungen H
Forderung. 485,— 2 Konten 500,—
S Kundenskonti H

Forderung. 15—

VergiBB niel

Auch beim zusammengesetzten Buchungssatz muf3t du im Soll und im
Haben stets die gleiche Summe verbuchen!

47 Wie heiRt der Buchungssatz?

Wenn du noch Schwierigkeiten hast, bilde zun&chst die einfachen

Buchungssatze! m m
1 Zahlung des Kunden durch Wechsel............... 1.200,—

und durch PoStSChecK . 185,— 1.385,—
2. Zahlung an den Lieferer durch die Sparkasse . 850,—

und durch Schuldwechsel . . . . * i 1.000,— 1.850,—

3. Warenverkauf gegen b ar 700,—

UNA aUT Z T 1 800,— 1.500,—
4. Kauf eines Adlerwagens gegen Schuldwechsel 2.000,—

gegen Bankscheck . 1.000,—

und gegen Postscheck 375,— 3.375,—
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48 Wie heillt der Geschaftsvorfall?

2 f’(%sr?éenskonti

Geschafts-
ausstattung an

5.

Zahlung eines Kunden in b ar

2°lo Skonto

Wareneinkauf gegen BankschecK ...,

und auf Ziel.......

Bankiiberweisung
3% Skonto

Belastung unseres
und fir Provision

Rickzahlung des Darlehns in bar

an den Lieferer....

Bankkontos fiir Zinsen

Zahlung der Zinsen fir das abgelaufene Jahr .

Uberweisung des Kunden auf Postscheck

3o Skonto

Barzahlung an das Finanzamt fiir Umsatzsteuer

und fir Einkommensteuer (Privat!)

Gutschrift auf Bankkonto fiir einen Besitzwechsel

unter Abzug von DisKoNt......

Buchhaltungslesen
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294,—
6,— 300,—
1.500,—
3.000—  4.500,—
3.492,—
108—  3.600,—
31—
18— 49—
......................... 2.000,—
120—  2.120—
776,—
24— 800,—
600,—
..................... 300,— 900,—
2.980,—
20—  3.000,—

Verbindlich- f Bank Kasse
keiten an | Postscheck 6. Bank I an Forderungen
Postscheck |

Waren-
einkauf an | Kasse

Verbindlich-
keiten an

[ an Forderungen

/ Bank
| Besitzwechsel

J Schuldwechsel
Besitzwechsel

Reichsbankgiro
Liefererskonti

10.

an
IG eschéaftsausstattung

Fuhrpark

Allg. Verw.-Kosten! an
Privat ( Sparkasse

Verbindlich- ( Postscheck

keiten an 1 Liefererskonti
Besitzwechselj

Bank Jan Forderungen
Kundenskonti |
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12. Vom Kontenrahmen zum Kontenplan

Friher konnte jeder Betriebsfihrer seine Konten gliedern und benennen,
wie er Lust hatte, wenn seine Buchhaltung nur den Grundsétzen ordnungs-
maRiger Buchfihrung entsprach. Dabei lieR er sich nur von dem Gedanken
leiten, was gerade fur seinen Betrieb am zweckmé&Rigsten schien.

Wie in alle Lebensgebiete, so hat der Nationalsozialismus auch in die
Buchfuhrung eine véllige Neuordnung und PlanmadRigkeit gebracht. Vom
Jahre 1939 an ist ndmlich fir alle Betriebe der gleichen Wirtschaftsgruppe
ein einheitlicher Kontenrahmen vorgeschrieben. So gibt es z. B. einen
Kontenrahmen fiir den ,GroB-, Ein- und Ausfuhrhandel”, einen anderen
fur den ,Einzelhandel”, einen dritten fir ,Fertigungsbetriebe” usw. Der
Aufbau der verschiedenen Kontenrahmen ist im wesentlichen der gleiche,
in Einzelheiten weichen sie jedoch voneinander ab.

Durch die Einfuhrung des Kontenrahmens wird es mdglich, die Leistung
der einzelnen Betriebe zu vergleichen. Dies ist nicht nur fir die Volks-
gemeinschaft von groBem Nutzen, sondern gibt auch dem einzelnen die
Mdéglichkeit, die Wirtschaftlichkeit seines Betriebes besser zu uberprifen.

Das zeigt sich z. B. beim Vergleich

der Kosten verschiedener gleich-

artiger Betriebe. Waéahrend friher

manche Betriebe alle Kosten auf

einem allgemeinen Kostenkonto,

dem Handlungskostenkonto, ver-
buchten, andere die Kosten teils

dem Handlungskostenkonto, teils
verschiedenen Einzelkostenkonten
belasteten und wieder andere alle

Kosten in Einzelkonten erfaBten,

mussen heute alle Betriebe ihre Kosten in bestimmte, genau vorge-
schriebene Einzelkostenkonten aufgliedern.

Der Kontenrahmen gliedert die Konten in 10 Klassen (Klasse 0—9). Jede
Klasse ist wieder in 10 Gruppen (Gruppe 00—99) untergegliedert. Die
Gruppen kénnen bei Bedarf noch weiter untergegliedert werden in Konten-
arten (Art 000—999).

Die Firma Mustermann gehort der Wirtschaftsgruppe ,,Grof3-, Ein- und
Ausfuhrhandel” an. Da es sich um einen kleineren Betrieb handelt, be-
ndtigt man nicht alle Konten, die im Kontenrahmen vorgesehen sind.
Der Buchhalter Stark hat fiir seinen Betrieb den folgenden Konten plan
aufgestellt:
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Kontenplan der GrofRhandlung Mustermann
Klasse Gruppe

0 Anlage- und Kapitalkonten
03 Betriebs- und Geschéftsausstattung
08 Kapital
1 Finanzkonten
10 Forderungen (auf Grund von Warenlieferungen)
13 Bank
14 Besitzwechsel
15 Kasse
17 Verbindlichkeiten (auf Grund von Warenlieferungen)
18 Schuldwechsel
2 Abgrenzungskonten
keine
3 W areneinkaufskonten
30 W areneinkauf
4 Boni und Skonti
41 Skonti an Kunden
48 Skonti von Lieferern
5 Konten der Kostenarten
50 Personalkosten (Léhne und Gehalter)
58 Allg. Verwaltungskosten
59 Abschreibungen
bleiben frei
8 W arenverkaufskonten
80 W arenverkauf
9 AbschluRkonten
93 Verlust und Gewinn

94 Bilanz

39
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13. Das Tagebuch

Im Unterricht kdnnen wir die Buchfihrung zun&chst noch nicht so ge-
stalten wie im Betrieb. Wir behelfen uns deshalb vorldufig mit ,ange-
nommenen” Geschaftsvorféllen. Im Betrieb bucht man nach Belegen.
Diese mussen geordnet aufbewahrt werden.

Bisher haben wir die Geschéaftsvorfalle gleich auf Konten verbucht. In der
Praxis ist dieser Weg nicht gangbar, weil die vielen Geschdaftsvorfélle, die
taglich in einem Betrieb Vorkommen, nicht immer sofort auf den betreffen-
den Konten verbucht werden kénnen. Man schreibt sie deshalb zunédchst
in ein besonderes Buch, und zwar in der Reihenfolge, in der sie sich zeit-
lich hintereinander abspielen. Dabei ist es ublich, die Konten anzurufen
(Buchungssatz). Dieses Buch bildet die Grundlage der gesamten Buch-
fuhrung. Man nennt es deshalb Grundbuch. Es wird auch Tagebuch ge-
nannt oder Memorial (= Merkbuch). Diese-Form der Buchfliihrung nennt
man italienische Buchfihrung.

Von Zeit zu Zeit Ubertrdgt man dann die Buchungen aus dem Grundbuch
auf die einzelnen Konten. Das Buch, das alle Konten enthélt, heit wegen
seiner Wichtigkeit Hauptbuch. Im Hauptbuch werden die Buchungs-
tatsachen nicht nach ihrer zeitlichen Aufeinanderfolge angeordnet, sondern
nach ihrer inneren Zusammengehdrigkeit (Kasse, Bank usw.).
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Ehe du die laufenden Geschdaftsvorfdlle verbuchst, muBtdu erstdie Anfangs-
bestdnde aus der Erdéffnungsbilanz auf die einzelnen Konten Ubertragen.
Diese Buchungen nennt man Erdéffnungsbuchungen. Auch die Erdéffnungs-
buchungen mussen zuerst ins Tagebuch eingetragen werden.-

Den wichtigsten Grundsatz der doppelten Buchfilhrung kennst du schon:

Papa Weise, der Leiter
der Buchhaltungsabteilung
der Firma Klar & Bieder,
pflegt diesen Grundsatz
seinen Lehrlingen immer

wieder einzuhammern.

Von dieser Regel gibt es keine Ausnahme. Daher mufit du auch beim
Eroffnen der Konten ein Hilfskonto fiir die Gegenbuchung haben, das die
Aktivbestande im Haben und die Passivbestande im Soll aufnimmt. Dieses
Konto heiflt ,,Eréffnungsbilanzkonto™; es ist die Umkehrung der Eréffnungs-
bilanz.

Aktiva Eroffnungsbilanz Passiva
03 Geschéftsausstattung 1.200,— 08 Kapital....coorvreennn. . 13.200,—
10 Forderungen . . . 4.190,— 17 Verbindlichkeiten . . 3.500,—
15K asse ... 2.350,—

30W aren ., 8.960,—
16.700,— 16.700,—
L, N
Soll " Er(’jffnungsbilanzk(mto — Haben
Kapital..iiiee 13.200,— Geschéftsausstattung . . 1.200,—
Verbindlichkeiten . . . 3.500,— Forderungen . . . . . 4.190,—
K @SS€ v, . 2.350,—
waren e . 8.960,—

16.700,— 16.700,—
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Hauptbuch

ReJ Geschéftsausstattungskonto (03) Hin
QM. ¢ pHffTUMNngtMaMalduyritir | 4200, -\BM j\JIfatW rdbimgqm .---------- i___6AN
Kapitalkonto [08) Himn
Forderungskonto (10) Himn
Mai CWP N T e Rk .s070—

. jl 3vbwslmaterAaMf_ _ ISSG-
ReJ Besitywechselkonto (1 4) reen
) Kassenkonto (15 , . reen
Cfd.l, bzSRNM M qRM cm cdksiiifr . _ 0 ku. <4 4500
&ndil2Au/nrimi U7Bf-  u # i - 1200Zer,
_i_zZJU M iktnit .. .. .50-.-

Privatkonto (16

Jo"z- Qkt. T.VuxniiaC SO
Verbindlichkeitskonto (17) Haben
3.500,
Wareneinkaufskonto () Haben
Q&t . 5.Q6G,-. JIhtV\W km m axftkcM £-
Doleal— AEQ.0A

Allgemeines Verwaltungskostenkonto ()

JOM. SAT@LRU
Abschreibungskonto () Haben

J-dzz-
Sol Warenverkaufskonto (&) Haben

s.m.- JM i iSnsUcaMigiaL. o/.SS0, -
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Sind die Eréffnungsbuchungen und die laufenden Buchungen auf die Konten
des Hauptbuches ubertragen, dann folgen die vorbereitenden Abschlu3-
buchungen im Tagebuch und im Hauptbuch. Jetzt sind die Soll-
und Habenseiten der Hauptbuchkonten aufzu-
addieren (mit Bleistift!). Diese Zahlen bilden die Unterlage fur den
Abschlu. Du darfst die Hauptbuchkonjen aber jetzt noch nicht ab-
schliefen; denn:

»-Keine Buchung im Hauptbuch — ohne Buchung im Grundbuch!"

Du mufit also die AbschlufRbuchungen zuerst im Tagebuch eintragen und
darfst sie erst dann in das Hauptbuch ubertragen.

15. Der AbschluR im Tagebuch und im Hauptbuch

Mi
IV. Abschluf
Okt. 7. SchluBbilanz an 5 Konten . 94
Geschéftsausstattung.....ccoceeeveieicinienee 03 1.140,—
FOrderungen . e 10 5.000,—
Besitzwechsel 14 600,—

15 1.120,—
W areneinkauf 30 9.050,— 16.910,—

fur Ubertragung der Aktivbestande

» 1. Verbindlichkeiten an SchluBbilanz 17/94
fir Ubertragung der Verbindlichkeit. . 3.500,—
, 7. Verlust und Gewinn an 2 Konten 93
Allgemeine Verwaltungskosten . . 58 120,—
Abschreibungen ..o, 59 60,— 180,—

fur verschiedene Aufwendungen

. 1. Warenverkauf an Verlust und Gewinn 80/93

fir Warengew inn.....eeeeevenennn, 470,—
» 7. Verlust und Gewinn an Kapital 93/08

fir Reingew inn ..., i 290,—
» 7. Kapital an SchluBbilanz............ 08/94

fir Ubertragung des neuen Kapitals . 13.410,—

iUbertrage die AbschlufRbuchungen auf die Kon-
ten des Hauptbuches und schlielle sie ab!
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16. Die Probebilanz

Du erleichterst dir den AbschluB im Tagebuch, wenn du vorher dine Probe-
bilanz (Betriebslbersicht) aufstellst. Die Zahlen fur die Summenbilanz er-
geben sich aus der Addition der Soll- und Habenseiten im Hauptbuch (nach
der Ubertragung der vorbereitenden AbschluBbuchungen).

Warum mussen Soll- und Habenseite der Summenbilanz gleich grof3 sein?
Wie kommt es, dall auch in der Saldenbilanz die Additionen Uberein-
stimmen?

Infolge der vorbereitenden Abschlufbuchungen ist der

Saldo des Geschéaftsausstattungskontos = Restwert

Saldo des Kapitalkontos = Kapital — Privatentnahmen

Saldo des Wareneinkaufskontos = Warenendbestand

Saldo des Warenverkaufskontos = Warenerfolg (Gewinn oder Verlust).

Merke: Kapitalvermehrung = Reingewinn — Privatentnahmen.

OU Verbuche den folgenden Geschéaftsgang der
Firma Mustermann in ausfihrlicher Form: Inventar,
Erdoffnungsbilanz, Tagebuch, Hauptbuch, Probebilanz, Schlufbilanz! (Konten-
plan s. S. 391)

Anfangsbestdnde: Geschaftsausstattg. 1.264,— 01IM, Forderungen 2.617,350IM>

Bank 2.430,— (IMs Besitzwechsel 805,78 0IM, Kasse 80,40 Waren
4.452,70 Verbindlichkeiten 1.976,40 OM, Schuldwechsel 1.320,— M .
1 Wir kaufen Ware auf Z i€l . 318,90
3. Ein Kunde zahlt b ar 273,38
4. Wir verkaufen Ware auf Ziel 522,20
7. Wir zahlen fur Reparatur einer Schreibmaschine bar . . . 24,50
9. Ein Lieferer erhéalt durch die B an K ....ccceeureennn. 407,40 (M~
3% Skonto 12,60 ,, 420,—
12. Ein félliger Besitzwechsel wird bar eingeldst.....ccoineineee 166,—
14. Wir bringen Geld zur B an K . 300,—
16. Wir kaufen 2 Schreibtischlampen gegen b a r ... 16,40
19. Ein Kunde zahlt durch Besitzwmchsel.......coou..... 380,— LRV
durch die Bank 98,34 ,, 478,34

20. Wir verkaufen Ware auf Ziel . 619,43
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23. Ein Lieferer erhalt einen Schuldwechsel.....ccoooiiiiiiiiiiiiinennne 427,50
25. Ein Kunde zahlt b a I i, 170,72

3°/o Skonto 528 176,—
27. Wir verkaufen Ware gegen D ar ... 125,80
30. Wir zahlen L O NN e e et en e . 194,56

SchluBRbestdnde: Geschéftsausstattung 2°/o Abschreibung;Waren 3.975,—<«.

Vorbereitende AbschluRbuchungen: 1. Abschreibung, 2. Warenumsatz zu
Einstandspreisen.

51 Anfangsbestdnde: Geschéftsausstattung 2.130,— <«, Forderungen
3.267,90«, Bank 3.952,60«, Kasse 17,80«, Postscheck 315,25 « ,
Waren 5.218,20 U, Darlehnsschulden 2.000,— <«, Verbindlichkeiten
3.031,45 « .

Kontenplan (GroRRhandel): 03 Gesché&ftsausstattiing, 07 Darlehn, 08 Kapital,
10 Forderungen, 13 Bank, 150 Kasse, 151 Postscheck, 16 Privat, 17 Verbind-
lichkeiten, 21 Zinsaufwendungen, 30 Wareneinkauf, 48 Liefererskonti,
58 Allg. Verwaltungskosten, 59 Abschreibungen, 80 Warenverkauf, 93 Ver-

lust und Gewinn, 94 SchluRRbilanz. 6BM
1 Wir verkaufen Ware auf Ziel ... 470,30
3. Ein Lieferer erhdlt durch die Bank
3°/0 Skonto 9,60 320,—
4. Lehrling Heinz holt Briefmarken von der P 0 St..coooinnnnnen. 10,—
6. Ein Kunde zahlt durch die B an K ..ccooeveevrcvnnnnn. 200,—=M i
durch Postscheck 42,50 242,50
9. Wir verkaufen Ware gegen b ar .. 326,70
11. Wir kaufen Ware auf K red it 1.243,35
16. Der Inhaber Hugo Schén entnimmt fiur Privatzwecke durch
BanKSChECK oottt 125—
19. Wir verkaufen Ware auf Ziel e 505,—
22. Ein Kunde zahlt durch Postscheck ... 142, —
23. Ein Kunde sendet Ware zuriick (Warenverkaufskonto) .. 45—
25. Wir heben vom Postscheckkonto a b .ococeieiiicie i, 200,—
28. Wi* lberweisen Darlehnszinsen durch Postscheck. . . . 30,—
29. Wir zahlen flir BUromaterial.. e 27,50

30. Wir zahlen an einen Lieferer durch die Bank . 465,60 M i
3% Skonto 14,40 480,—

SchluRbestande: Geschaftsausstattung 2.080,— Mi, Waren 5.675— Mi.
Vorbereitende AbschluRbuchungen: wie in Ubung 50, dazu Privat.
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17. Das Kassenbuch

Bisher haben wir alle Geschdftsvorfalle ins Tagebuch eingetragen, In jedem
groBReren Betrieb aber fihrt man auler dem Tagebuch auch ein Kassenbuch,
in dem alle Bareinnahmen und -ausgaben verbucht werden. Ins Tagebuch
kommen dann nur noch die Geschéaftsvorfalle, die die Kasse nicht berthren.
Werden 2 Grundbicher (Tagebuch und Kassenbuch) gefihrt, so spricht
man von der erweiterten italienischen Buchfuhrung.

Im Gegensatz zum Tagebuch wird das Kassenbuch zweiseitig gefuhrt, d. h.
mit Soll- und Habenseite. Dadurch ermdéglicht das Kassenbuch eine genaue
Kontrolle des Bargeldes. Man kann jederzeit leicht feststellen, ob der
wirkliche Kassenbestand mit dem buchmé&Bigen Bestand Ubereinstimmt.
Der jeweilige Saldo des Kassenbuches gibt an, wieviel Geld tatsdchlich in
der Kasse vorhanden sein muRB.

Auch ins Kassenbuch werden die Buchungssatze eingetragen. Da aber die
eine Seite des Buchungssatzes sich immer wiederholt (ndmlich Kassen-
konto), braucht man nur noch die Gegenbuchung hinzuschreiben. In das
Kassenkonto des Hauptbuches werden jetzt nur die Summen der Soll- und
Habenbuchungen des Kassenbuches ibertragen.

Der Anfangsbestand und der Schlufbestand durfen jedoch nicht aus dem
Kassenbuch in das Kassenkonto des Hauptbuches ubertragen werden;
denn es ist Ublich, die gesamten Erdffnungs- und AbschluBbuchungen, auch
die des Kassenkontos, im Tagebuch vorzunehmen und sie von hier aus in
das Hauptbuch zu ubertragen.

Ein Grundbuch: Zwei Grundbiicher:
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Haben

Kassenbuch
Monat Mérz 19..

Soll

Arens-Straube, Buchfiihrung leicht gemacht, 1. Teil.
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Fihre jetzt auBer dem Tagebuch auch ein.Kassen-
buch!

Anfangsbestiande: Geschéaftsausstattg. 1.938,— A , Forderungen 1.640,27
Bankguthaben 5.265,85 Kasse 1.142,52 0UIl, Postscheck 832,56
Waren 2.035,68 0IM, Verbindlichkeiten 2.638,98 OMI.

Kontenplan (GroBhandel): 03 Geschéftsausstattung, 08 Kapital, 10 Forde-
rungen, 13 Bank, 150 Kasse, 151 Postscheck, 16 Privat, 17 Verbindlichkeiten,
30 Wareneinkauf, 41 Kundenskonti, 48 Liefererskonti, 50 Personalkosten,
51 Miete, 58 Allg.Verwaltungskosten, 59 Abschreibungen, 80 W arenverkauf,
93 Verlust und Gewinn, 94 SchluBbilanz.

1 Wir verkaufen Ware auf Z 1€ | .o 1.310,20
3. Ein Kundeilberweist durch die Bank. . 1.401,45 RV
2°/0 Skonto 28,60 ,, 1.430,05
4. Wir zahlen Miete fir unsere Geschaftsraume......coceeeeene 125—
7. Die Fernsprechgebihren werden durch Postscheck Uber-
(VA LT 1= 2 TR 40,30
10. Wir Uberweisen an einen Lieferer durch die
BANK oo 1.793,19 A
IVali« Skonto 27,31 1.820,50
12. Wirverkaufen Ware gegen b a I . 825,30
14. Wir zahlen bei der Bank e in 1.100,—
16. Wir kaufen einen Schreibmaschinentisch gegen bar . 18—
19. Wir kaufen Ware auf Z 1€ | . 1.477,12
22. Ein Kundeliberweist aufPostscheckkonto 1.284,— 0tM
2°/o Skonto 26,20 ,, 1.310,20
24. Wir zahlen an einen Lieferer durchPostscheck. . . . 780,—
25. Der Inhaber entnimmt der K @SSe ciiiiiiiie i, 320,—
27. Wir verkaufen Ware auf K red it . 1.007,43
28. Wir verkaufen Ware gegen bar ., 76,40
30. WIr zZahlen L ONNe ettt 208,16

SchluRbestdnde: Von der Geschéftsausstattung sind 5% abzuschreiben.
W arenbestand 1.380,— cV=.

Vergill die vorbereitenden AbschlufBbuchungen nicht!
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1 Stelle auf Grund der Summenbilanzen die Probe-
bilanzen auf!

2. Wie lauten die AbschluBbuchungen im Tagebuch?

3. Trage die Posten der Summenbilanzen in T-Konten ein und schlieBe sie ab!

53
) Summenbilanz

Konten: Soll Haben

03 Geschéaftsausstattung S 1.435,- 28,70
08 Kapital oo, — 10.370,—
10 FOrderungen ....oevvniennn, 3.026,— 2.579,—
13 Bank . 2.051,— 1.874,—
15 K @SSE wivnirreriieersisesrsesesienenns 2.961,— 2.396,—
17 Verbindlichkeiten........c.......... 1.944,— 6.850,—
30 Wareneinkauf....oooeeeeeenne. 16.313,— 2.217,—
58 Allg. Verwaltungskosten 356,— ——
59 Abschreibungen. ... 28,70 b
80 W arenverkauf.....ooveeenn. 2.217,— 4.017,—

Welche vorbereitenden AbschlufRbuchungen sind
vorangegangen?

54
Summenbilanz

Konten: Soll Haben

03 Geschaftsausstattung . . . 2.400,— 60,—
08 Kapital.oeoeireeieevceienceen 625,— 12.401,—
10 Forderungen ... 6.562,— 6.003,—
13 BanNK oo 26.173,— 23.465,—
15 K @SSE it 30.716,— 30.075,—
16 Privat.. .. 625,— 625,—
17 Verbindlichkeiten 24.347,— 26.716,—
30 Wareneinkauf........ 36.118,— 26.538,—
48 Liefererskontio.eeene. —_ 64,—
58 Allg. Verwaltungskosten . . 4.215— i

59 Abschreibungen............. 60,— -1
80 W arenverkauf.....cooceveeennnnn. 26.538,— 32.432,—

Nenne die vorbere itenden AbschlufRbuchungen , die
vorangegangen sind!

Arens-Straube, Buchfilhrung leicht gemacht, 1. Teil. 5
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18. Das Buch der Geschaftsfreunde

Das Forderungskonto des Hauptbuches gibt an, was wir von unseren
Kunden insgesamt zu fordern haben; das Verbindlichkeitskonto, was wir
an unsere Lieferer insgesamt zu zahlen haben.

Es ist aber notwendig, zu wissen, was wir von jedem einzelnen
Kunden zu fordern und an jeden einzelnen Lieferer zu zahlen haben.
Daher gliedert man das Forderungskonto in die Konten der einzelnen
Kunden und das Verbindlichkeitskonto in die Konten der einzelnen Lieferer
auf. Das geschieht in einem besonderen Buch, dem Buch der Geschéfts-
freunde (Kundenbuch, Liefererbuch), neuerdings meist auf losen Blattern
(Karteikarten).

Das Buch der Geschaftsfreunde ist ein Nebenbuch, das neben dem Haupt-
buch herlduft. Jeder Posten aus dem Tagebuch, der in das Forderungs-
oder Verbindlichkeitskonto des Hauptbuches (bertragen wird, muf3 auch
im Buch der Geschéaftsfreunde gebucht werden. Im Tagebuch missen also
auch die Namen der Geschaftsfreunde vermerkt werden.

Auszug aus dem Tagebuch
Datum Text Nummer M | M 1

15. 1. Forderungskonto an Warenverkaufskonto  10/80

Rech. Nr. 37; W. Lamers, hier, fall. 15.3. 265,18
16. 1. Verbindlichkeitskonto an 2 Konten 17

B AN K oo 13 123,48

LiefererSkoN i oo 48 2,52 126,—

Uberweis, an G. Hiinnekens 7. 2°/o Skonto

Auszug aus dem Kundenbuch

Soll 1. Walter Lamers, .hier Haben
Datum Text Hinweis ML Datum Text Hinweis ML
Jan. 1. Saldovortrag 84,20 Jan. 9. Postscheck T2 84,20

, 15. Waren .. T3 265,18
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Fiuhre jetzt auch das Buch der Geschéaftsfreunde!

Das Kassenbuch als zweites Grundbuch kann hier wegfallen.

Anfangsbesténde:

G esSChaftSauSSTAtLUN G oo e
Forderungen:

E. Schnaube 4.200,— « , Blech &Co. 3.400,— «
Bankguthaben
Besitzwechsel...cccocvevveciicnennnn,

Verbindlichkeiten:

H. Basten 7.325,— « , Teggers &Weill 5.275,— «
Schuldwechsel

Kontenplan (GroBhandel): 03 Geschdaftsausstattung, 08 Kapital,
rungen, 13 Bank, 14 Besitzwechsel, 15 Kasse, 16 Privat, 17 Verbindlich-

keiten,

10 Forde-

18 Schuldwechsel, 28 Zinsertrdge, 30 Wareneinkauf, 41 Kunden-

konti, 48 Liefererskonti, 50 Personalkosten, 58 Allg. Verwaltungskosten,
59 Abschreibungen, 80 Warenverkauf, 93 Verlust und Gewinn, 94 SchluB-

biia
1
3.

nz.
Wir verkaufen Ware auf Ziel an Erich Schnaube
Wir uberweisen an Heinr. Basten......cco... 1.192,66 MV,

2°/o Skonto 24,34

4. Der Geschéaftsinhaber entnimmt der Kasse fiir Privatzwecke

11.
12.
15.
16.

18.
19.
21.
23.
24.

Wir bezahlen die Anstreicherrechnung........
Wir kaufen Ware auf Ziel von Teggers &Weil}
Wir heben von der Bank ab

Wir zahlen LONNE . + =
Die Bank schreibt uns Zinsen gut....e.
Erich Schnaube Uberweist durch die Bank 1.780,— 0IM

und zahlt durch Besitzwechsel 620,— ,,
Wir ldsen einen Schuldwechsel € in i,
Wir verkaufen Ware auf Ziel an Blech & CoO..ccecvvvevvvceeeane
Blech & Co. senden einen Besitzwechsel....covvvivieiennnn,
Wir Uberweisen flr eine Zeitungsanzeige.......reineeas

Teggers & WeiB erhalten einen Schuldwechsel 2.200,—OQ0)M,
und durch die Bank 1.400,— ,,

m

1.805,—

1.217,—
300,7-
242,—

2.108,—

2.000,—
723,—
115,—

2.400,—
812,—
1.560,—
1.500,—
55,—

3.600,—
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m
26. Wir verkaufen Ware auf Ziel an Gustav Volnacke . . 3.368,—
28. Gustav VoBnacke lbersendet durch die Bank . 970,— SiM,
3% Skonto 30— 1.000,—
30. Wir zahlen Gehalt an den Buchhalter....iiiiciiiienneen, 240,—

SchluBRbestdnde: Abschreibung von der Geschéftsausstattung 2°o.
W arenbestand: 12.720,—

Vorbereitende Abschlufbuchungen: wie bisher.

56 Anfangsbestdnde: Geschéftsausstattung 2.860,— $W> Forderungen
4.353,86 cOM, Bankguthaben 3.120,15 0V Besitzwechsel 680,— A , Kasse
975,60 Waren 7,754,— SiM-, Verbindlichkeiten 4.132,30 SiM,, Schuld-
wechsel 1.260,— SM.

Kontenplan (GroRhandel): 03 Geschéftsausstattung, 08 Kapital, 10 For-
derungen, 13 Bank, 14 Besitzwechsel, 15 Kasse, 16 Privat, 17 Verbindlich-
keiten, 18 Schuldwechsel, 300 Wareneinkauf, 304 Frachten, 41 Kunden-
skonti, 48 Liefererskonti, 50 Personalkosten, 51 Miete, 58 Allg. Verwaltungs-
kosten, 59 Abschreibungen, 80 Warenverkauf, 93 Verlust und Gewinn,
94 SchluBbilanz.

Auszug aus dem Buch der Geschéftsfreunde:

Kunden: Lieferer:
Gottfried Schunk . . 2.427,10 SM Walter Putz . . . 2.247,18 A
Alfred Gembler 1.926,76 van Bebber & Co. 1.885,12

Geschéftsvorfalle im Monat Dezember (nach Belegen bezeichnet):

M
1. Brief von A. Gembler mit beigelegtem Wechsel, fillig
10, 1019 .0 U D T e 1.926,76
2. Kassenquittung: Unsere Mietzahlung firGeschaftsradume . . 150,—

4. Rechnung Nr. 473 von van Bebber & Co.fir gelieferteWaren  2.228,—
Kassenbeleg: Fracht und Rollgeld fir Warenlieferung von
van Bebber & Co. e 21,20

5. Kassenbeleg: Fir Privatentnahme ... 230,—

7. Rechnungsdurchschrift Nr. 220 an A. Gembler fir gelieferte
AV LY U - T o T 2.668,—
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m
8. Kassenbeleg: Eingang des Betrages fir Wechsel Nr. 29 . 680,—
10. Bankauszug: Vergiitung von G. Schunk fiir Rechnung Nr. 205

Uber 778,34 M o/ 2% SKONIO .o 762,77
12. Bankscheckabschnitt Nr. 35176: Zahlung an van Bebber & Co.

flir Rechnung Nr. 438 e 1.885,12
13. Kassenbeleg: Schuldwechsel Nr. 15 eingeldSt...cccocvinniinenene 673,50
16. Kassenbeleg: Fir bar verkaufte W are ... 256,30
17. Kassenbeleg: Gebrauchte Schreibmaschine verkauft . . 85,—
19. Bankauszug: Scheckeingang von G. Schunk fir Rechnung

N 2 1 4 o e 650,—
20. Rechnungsdurchschrift Nr. 221 an G. Schunk fir gelieferte

RV T =T I 986,45
22. Kassenbeleg: Fur Postwertzeichen ... 30—
23. Briefdurchschrift an A. Gembler: Preisnachlall fur verdorbene

Waren (Verkaufskonto!) .. 105,—
24. Bankauszug: Lastschrift fur Uberweisung an W. Ptz fir

Rechnung Nr. 816 uUber 1.234,— 7. IVi°/o Skonto . . . . 1.215,49
27. Kassenquittung: Firvorausgezahlte Einkommensteuer (Privat!) 96,—
28. Briefdurchschrift an van Bebber & Co.: Wir senden Schuld-

WECHSEI NT. A7 e e e et ree e 1.000,—
29. Rechnungsdurchschrift Nr. 222 an G. Schunk fir gelieferte

AV T =T 435,10
31. Kassenquittung: Lohn- und Gehaltszahlung....cccoiviiinnnne 234,80

SchluRbestédnde: Abschreibung von der Geschéaftsausstattung 2%
W arenbestand 4.600,—

Vorbereitende AbschluRbuchungen:

1. Abschreibung von der Geschéftsausstattung,
2. Privatentnahmen,

3. Umbuchung der Frachten auf Wareneinkauf,
4

. Warenumsatz zu Einstandspreisen. (Bei der Berechnung missen
die Frachten berlicksichtigt werden!).
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Stelle auf Grund
Probebilanzen auf
Soll Haben
1.850,— ?
' 12.604—
3.926,— 2.368,—
4636,—  3.778—
3.270—  2.982—
4.195,- 6.104,—
2.079,— 2.834,—
15.428,— ?
919,— 16—
P —
? 5.617,—

Abschr. v. d. Geschéaftsaussttg. 10°0

W arenbestand . 11
59
Soll Haben
4.280,— ?

? 0* 18.824,58
12.761,19 11.486,23
10.864,42 6.273,18
4.892,54 2.638,45
6.249,30 5.986,26
7.188,36 5.865,78

320,— ?
9.847,20 13.625,—
23.827,40 ?

. 185,45
231,14
2.364,33
?
? 17.849,57

Abschr. v. d. G.-A. I°/o (f. 1 Monat)
8.

W arenbestand

Probebilanz

der folgenden Summenbilanzen
58

Konten Soll Haben
03 Geschaftsausstattg. 2.234— ?
08 Kapital | 16.000,—
10 Forderungen 29.164,20 25.297,27
13 Bank 14.845,48 7.133,13
15 Kasse 12.227,30 11.852,15
17 Verbindlichkeiten 16.717,85 19.213,14
18 Schuldwechsel 5.392,15 9.615,50
30 Wareneinkauf 36.676,76 ?
41 Kundenskonti 43,53 -5
58 Allg. Verw.-Kosten 1.826,30 -——
59 Abschreibungen ? i
80 Warenverkauf ? 30.016,38

Abschr. v. d. Gesch.-A. 234,
950, - W arenbestand . . 14.092,
60

Kenten Soll Haben
03 Geschaftsausstattg. 5.227,51 ?
08 Kapital ? 28.524.46
10 Forderungen 32.195,27 23.721,93
13 Bank 26.696,75 29.468,17
14 Besitzwechsel 5.926,08 2.793,14
150 Kasse 17.425,64 17.037,05
151 Postscheck 18.100,96 17.944,56
16 Privat 430,— ?
17 Verbindlichkeiten 19.319,26 24.416.47
30 Wareneinkauf 55.710,18 ?
41 Kundenskonti 416,96
48 Liefererskonti 308,18
58 Allg. Verw.-Kosten 3.804,28 419,34
59 Abschreibungen ?
80 W arenverkauf ? 40.619,59

Abschr. v. d. Geschéftsaussttg. 296>

078,— OM> Warenbestand . . 24.695,—
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19. Geschaftsgange zur Wiederholung

Die folgenden 5 Geschéftsgdnge konnen bei Bedarf an den durch die
Nummern bezeichneten Stellen eingeschoben oder am Schluf zur W ieder-
holung durchgearbeitet werden.

W arenkonto

61 (s. . 35) Anfangsbestdnde: Geschéftsausstattung 1.200,— OM, For-

derungen 670,— A , Bankguthaben 2.000,— Besitzwechsel 140,— M ,
Kasse 390,— <M, Waren 5.200,— WRW}, Verbindlichkeiten 1.500,-— 07M.

1L Wir kaufen Ware auf Z e | . 3?0,—
2. Wir zahlen fur Fernsprechgebihren b a r . 20,—

3. Ein Kunde zahlt mit einem Besitzwechsel.....ccovniniinennnn. 100,—
4. Wir verkaufen Ware gegen b a r .o,

5. Ein Kunde zahlt durch Bankiberweisung

6. Ein féalliger Besitzwechsel wird bar eingeldsSt. ... 70,—

7. Wir verkaufen gegen b ar . 340,—
8. Wir zahlen auf Bankkonto € iN .. 600,—
9. Ein Lieferer erhdlt durch BanklUberweisung ... 480,—
10. Wir kaufen Ware gegen Bankiberweisung ... 190,—
11. Wir zahlen bar fir verschiedene Drucksachen . . . 30,—
12. Wir verkaufen gegen D ar .. 400,—

W arenbestand 4.950,— OMb.

Geschéaftsausstattungskonto

62 (s. 0. 39) Anfangshestdnde: Geschaftsausstattung 1.500— M , Kasse
200,— OIM, Postscheck 600,— OIM, Forderungen 1.800,— OtM, Waren
6.400,— OM- Verbindlichkeiten 3.200,— Oibb.

m
1L Wir verkaufen Ware gegen b a I . 700,—
2. Wir zahlen an den Lieferer durch PostschecK......ourennne.. 400,—

3. Lieferer JanfRen gewé&hrt uns einen Skonto
4, Wir kaufen Ware auf Ziel
5. Wir Uberweisen flr STEUEBTIN et
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6. Kunde Maddler erhalt Ware auf Ziel .o, ?OO,_
7. Wir zahlen fir Buromaterial b ar ..o, 20,
8. Fritz Kramer Uberweist auf Postscheckkonto.....ccocceeveennene 600, -
9. Wir gewdéhren Kramer einen S KO Nto .oiiiiincininnieicceee 10,
10. Wir heben vom Postscheckkonto a b .o, 200,

11. Wir verkaufen Ware auf Ziel
12. An Lohnen wird gezah Tt

AbschluB: Warenbestand 5.500,-— M I, Abschreibung von der Geschafts-
ausstattung 2%.

Tagebuch und Hauptbuch

63 (s. i. 51) Anfangsbestdnde: Geschéftsausstattung 2.000,— OML, For-
derungen 900,— ODi, Kasse 300,— M , Postscheck 200,— OUi, Waren-
einkauf 6.400,— Verbindlichkeiten 1.800,— R

Kontenplan: 03 Geschdaftsausstattung, 08 Kapital, 10 Forderungen, 150 Kasse,
151 Postscheck, 16 Privat, 17 Verbindlichkeiten, ~0 Wareneinkauf, 41 Kun-
denskonti, 48 Liefererskonti, 51 Miete, 52 Steuern, 59 Abschreibungen,
80 Warenverkauf, 93 Verlust und Gewinn, 94 SchluBbilanz. ,

1L Wir verkaufen Ware gegen b a r . 4”(1;0’,_
3. Wir zahlen an den Lieferer bar . . 245 — M=

2°l« Skonto 5— 250,—
4. Der Inhaber entnimmt D @ I oo 60,—
7. Wir Kaufen auf Z 18 | 400,
10. Wir verkaufen einen alten Warenschrank b ar..iivevieennen. 50,—
11. Wir verkaufen Ware auf Z i€l . 340,—
14. Wir iberweisen fir Umsatzsteuer durch Postscheck. . . . 40,—
16. Ein Kunde zahlt auf Postscheckkonto .. ... .. 215,607

2°/o Skonto 4,40 220,—
19. Wir bezahlen die Lichtrechnung bar (Kto.521!).ciiinnnnne. 30,—
21. Der Geschéaftsinhaber entnimmt Waren fir denHaushalt 10,—
23. Wir zahlen auf Postscheckkonto € in .iiiiiiisiie e 180,—

25. Wir verkaufen auf Ziel
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28. Ein Lieferer erhalt durch PostschecK.....ienneen. 392 — M
2°/o Skonto 8— 400,—

30. Wir zahlen Miete fir die Geschaftsraume b ar ...ccccvvevvcneenne 100,—

SchluBbestdnde: 2°/0 Abschreibung von der Geschdftsausstattung; Waren-
bestand 5.930,—

Kassenbuch

64 (s. 0. 52) Anfangsbestdnde: Geschéftsausstattung 1.200,— 0> For-
derungen 2.340,— M , Bank 3.450,— iM, Kasse 1.430,— M , Waren
6.600,— Verbindlichkeiten 5.620,— $V>.

Kontenplan: 03 Geschéftsausstattung, 08 Kapital, 10 Forderungen, 13 Bank,
15 Kasse, 16 Privat, 17 Verbindlichkeiten, 30 Wareneinkauf, 41 Kunden-
skonti, 50 Personalkosten, 51 Miete, 58 Allg. Verwaltungskosten, 59 Ab-
schreibungen, 80 Warenverkauf, 93 Verlust und Gewinn, 94 SchluBbilanz.

1. Wir kaufen Ware auf Z ie | .eeenee. 830,—
3. Wir zahlen fiir Drucksachen und Porti . 40—
. Ein Kunde zahlt bar
2910 S K O M EO ettt 450,—
Wir verkaufen Ware auf Z ie | e 1.260,—
. Wir zahlen G ehalt......... TN 90,—
11. Wir zahlen bei der Bank € i N oo, 600,—
14. Wir lberweisen an einen Lieferer durch die Bank 1.340,—
16. Der Inhaber entnimmt der Kasse b @ I .oeeeeececeveecenens 80,—
17. Wir verkaufen Ware gegen b @ I .oeecececeeeeeeeeeeeeeieneans 825,—
20. Wir kaufen einen Vervielfaltiger b a r ..ooveeveeeeecevennnn, 200,—
22. Wir kaufen Ware gegen Dar  ...coneeeeeonsenenseesnnens 670,—
25. Ein Kunde uberweist auf Bankkonto........coo....... 776, — /
3970 S K O N T0 ceeieeeeeeeeeeeeee et o 24— 800,—
26. Wir verkaufen Ware auf Z i€ | eeeee e, 915—
28. Der Inhaber entnimmt Waren fir den Haushalt 30,—
30. Wir zahlen die M T€ T8 .ot 120,—

SchluBbestdnde: Abschreibung von der Geschéftsausstattung 5°0o, W aren-
bestand 5.610,—



60 Geschaftsgange zur Wiederholung

Buch der Geschaftsfreunde

65 (s. i. 55) Anfangshestdnde: Geschéftsausstattung 3.200,— MAI, For-
derungen 4.600,— MM, Bank 3.250,— Mil, Besitzwechsel 2.300,— MM, Kasse
600,— MH, Waren 14.700,— MAI-, Verbindlichkeiten 6.250,— MAI, Schuld-
wechsel 1.600,— MAI.

Kunden: Lieferer:
Erich Germann . . 2.420,— M/ Ernst Goedecke . 3,340,— MH
Konrad Siebert . . . 2.180,— ,, Schreiber & Co. .. 2.910—

Kontenplan: 03 Geschéaftsausstattung, 08 Kapital, 10 Forderungen, 13 Bank,
14 Besitzwechsel, 15 Kasse, 16 Privat, 17 Verbindlichkeiten, 18 Schuld-
wechsel, 30 Wareneinkauf, 41 Kundenskonti, 48 Liefererskonti, 50 Personal-
kosten, 58 Allgemeine Verwaltungskosten, 59 Abschreibungen, 80 Waren-

verkauf, 93 Verlust und Gewinn, 94 SchluRbilanz. MAI
1 Wir verkaufen Ware auf Ziel an K. Siebert......... 840,—
3. Der Geschaftsinhaber entnimmt der Kasse fiirPrivatzwecke 60,—
4. Wir Uberweisen an E. Goedecke....coevvrevrennn. 1.176,— MM

2% SKonto 24— 1.200,—
6. Wir zahlen fur Biromaterial bar 18,—
9. Der Betrag eines Besitzwechsels geht auf Bankkonto ein . . 500,—
10. Wir verkaufen Ware gegen bar . 675—
13. E. Germann zahlt durch die B ank ...cceeernennne. 886,50 MM

V270 SKONTO couiiiiecee e 13,50 ,, 900,—
15. Schreiber & Co. senden Ware auf Z iel.eiceenneen. 1.380,—
16. Wir geben Schreiber & Co. einen Schuldwechsel . . .. 1.520,—

18. Wir verkaufen Ware gegen bar
21. E. Goedecke liefert auf Kredit

24. K. Siebert zahlt durch BankschecK.....cooooivinennns 640,25 MH

IDWO SKONTO oottt 9,75 650,—
26. Wir losen einen Schuldwechsel bar ein . ., 1.080,—
29. Wir verkaufen auf Ziel an EGermann......eeenee. 825, —
31. Wir zahlen an Gehalt b ar i 240,—

SchluBbestdnde: 1% Abschreibung von der Geschéaftsausstattung, Waren-
bestand 14.200,— MM.



Weitere erfolgreiche Lehrbiicher der beiden Verfasser:

Der Rechtschreibfiihrer
von Dipl.-Hdl. Straube, 80 Seiten, 21. Auflage.....cccccovveivrrvcivnnnnns 0,80

Deutscher Sprachfiihrer
von Dipl.-Hdl. Dr. Arens und Dipl.-Hdl. Straube, 96 Seiten, 19. Aufl. 1,—

Sprach- und Rechtschreibfiihrer fiir die Berufsschule
von Dipl-Hdl. Dr. Arens und Dipl-Hdl. Straube, 88 Seiten, 17. Aufl. 0,90

Der Sprach- und Rechtschreibfiihrer ist auch in Einzelheiten lieferbar:

Sprachlibungen, 36 Seiten, 6. AUuflage ..o 0,50
Rechtschreibiibungen, 36 Seiten, 10. Auflage.....ccovivveivieresieinnnenen, 0,50
Gutes Deutsch - nicht Kaufmannsdeutsch

von Dipl.-Hdl. Dr. Arens und Dipl.-Hdl. Straube, 7. Auflage. . . . 0,15
Satzzeichenlehre, von Dipl.-Hdl. Straube, 11. Auflage.....ccccovvennnen. 0,15

Buchfiihrung leicht gemacht

1. Teil: Einfihrung und Ubungen, 60 Seiten, 21. Aufl.....cccccccoevvuneee. 0,80
Arbeitsheft zu Teil 1, 80 Seiten, DIN A 4

2. Teil: Weg zur Praxis, 68 Seiten, 13. AUfl....ccccccecorviciviiieiicircnn
Arbeitsheft fur Schiler, 48 S., mit amerikanischem Journal 1,10

1 und 2. Teil als Kurzausgabe, 88 Seiten, 10. Auflage . . . . . 1—

Arbeitsheft fir Schiller, 64 SeitenN .cocveveveviviiiececeeen
Amerikanisches Journal, GroRe DIN A 3

Einzelhandelsbuchfiihrung, 72 Seiten, 7. Auflage....cccveivivvrnnne. 0,90
Arbeitsheft flir Schiller, 60 Se€iteN...cccccvevveiiciiieece e 0,90
Amerikanisches Journal, GroRe DIN A 3 ..coooiviviiiiiciene 0,40

3. Teil: Beleggeschéaftsgange:
Beleggeschaftsgang fiir den Einzelhandel nach der Mindest-

buchfihrung, Belege und Buchungsmaterial, 3. Auflage . . 1,50
Beleggeschaftsgang fir den mittl. Einzelhandel (Kontenrahmen)
Ausgabe A: Fir Durchschreibebuchfiihrung, 4. Auflage . . 1,60
Ausgabe B: Firamerikanische Buchfihrung, 4. Auflage . . 1,10
Beleggesdiaftsgang fur den GroBhandel (Kontenrahmen)

Ausgabe A: Fir Durchschreibebuchfiihrung, 2. Auflage . . 1,60
Ausgabe B: Firamerikanische Buchfilhrung, 2. Auflage . . 1,10

Winkler-Biicher sind durch jede Buchhandlung zu beziehen

VA Winklers Verlag «Gebriider Grimm « Darmstadt
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