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P R A C E  N O R M A L IZ A C Y J N E

W  Z A K R E S I E  B I B L I O T E K A R S T W A

W  porozum ien iu  z Naczelną D yrekc ją  B ib lio tek  Pań­
s tw ow y In s ty tu t Książki u tw o rz y ł w  listopadzie 1946 r. 
B ib l io te k a r s k ą  K o m is ję  N o rm a l iz a c y jn ą .  W  skład 
je j w eszli przedstaw iciele b ib lio te k  i in n i  znawcy w  łącznej 
liczb ie  ponad 20 osób. P rzedm iotem  prac K o m is ji jest 
norm alizacja  ustro jowa, fu n kcy jn a  i  m a teria łow a s tru k ­
tu r y  organizacyjne j, czynności, urządzeń i  pom ocy w  za­
kresie dzia łan ia  b ib lio tek .

Sprawom  n o r m a l i z a c j i  pośw ięcali uwagę b ib lio te ­
karze ju ż  w  okresie m ię d z y w o je n n y m ,  po raz p ierwszy 
fo rm u łu ją c  genera lny  program  prac w  te j dziedzinie 
w  1929 r. na I I  Zjeździe B ib lio teka rzy  P o lsk ich1), po­
naw ia jąc sprawę w  la tach późnie jszych2), uczestniczącł ) Por. Przegląd B ib lio te czn y  R. 5 :1929 s. 285— 509: Łysakow ski
A dam : „N o rm y  organizacyjne b ib lio te k  naukow ych, a w szczególności 
u n iw e rsy teck ich “  (R efera t) oraz K o re fe ra t Józefa G rycza i  dyskusja, 
zwłaszcza s. 500— 505.

a) W  a rtyku le  J. G rycza  „R o la  Państwa w  stosunku do b ib lio te k  nau­
kow ych“ . Przegl. B ib lio t. R. 8 :1954  s. 94—96.



także w  m iędzynarodow ych poczynan iach3). Z  ducha 
ty ch  prac pow sta ły  ogólnopolskie „P rzep isy katalogo­
w ania  w b ib lio tekach  polskich. I. A lfabe tyczny katalog 
d ru k ó w “ . W arszawa 1954 oraz „U k ła d  sprawozdania 
b ib lio te k  u n iw e rsy te ck ich “  usta lony w  1955 r. przez 
Kom isję B ib lio tek  Szkół W yższych Z w iązku  B ib lio ­
teka rzy Polskich (maszynopis p o w ie lo n y ); rozpoczęto też 
prace nad ins trukc ją  kartogra ficzną  i  regu lam inem  b i­
b lio tek un iw ersyteck ich . Poradnia B ib lio teczna Zw iązku  
B ib lio tekarzy Polskich prow adziła  w  szerokim  zasięgu 
prace norm alizacyjne  dotyczące b ib lio te k  ośw iatowych 
i w ykona ła  szereg w zorów  fo rm u la rzy  b ib lio tecznych .

P o  w-oj n ie  prace norm alizacy jne  sku p iły  się zrazu 
w  k ilkuosobow ym  referacie Z w iązku  B ib lio teka rzy  i  A r ­
ch iw is tów  Polskich, k tó ry  opracował w zó r in w e n ta r z a  
d ru kó w  zw a rtych  dla b ib lio te k  naukow ych  (1946 ) oraz 
zapro jektow a ł: r e je s t r  p rz y  b y tk ó w ,  s fina lizow any przy 
udzia le B ib lio tekarsk ie j K o m is ji N o rm a lizacy jne j w  1947 r „  
po za tw ie rdzen iu  przez Naczelną D yrekc ję  B ib lio tek  po­
dany do w iadom ości w  „B ib lio te k a rz u “  (1948 , n r  1 /2 , 
s. 2 9 /5 0 ) ; ponadto zapoczątkowano prace nad k a r ta m i 
ka ta logo w ym i i akcesy jnym i cza s o p is m , k tó re  się stały 
przedm io tem  obrad I  K on fe renc ji B ib lio tekarsk ie j K o­
m is ji N orm alizacy jne j. W  r. 1946 ogłosiło także M in i­
sterstwo O św ia ty  w  sw ym  „D z ie n n ik u  U rzędow ym “  
(n r  8) szereg zarządzeń i  w zorów  obow iązujących b itd io - 
te k i powszechne, szkolne, organizacyj społecznych, za­
w odow ych  itp . oraz w ypożycza ln i dochodowych ( in w e n ­
ta rz  d ru kó w , księga u b y tkó w , statystyka czyte ln ic tw a, 
ka rta  katalogowa, karta  książki, ka rta  czyte ln ika).

’ ) G [rycz j J .: „K o m is ja  norm a lizacyjna  w  zakresie b ib lio teka rs tw a , 
książk i i  czasopiśm iennictw a“ . — Tam że, R 11 :1957  s. 3 3 0 -3 5 5 ; tenże: 
„Posiedzenie w  sprawach n o rm a liz a c ji. . . “  i  „Po lska  kom is ja  n o rm a li­
z a c y jn a . . . “  — tamże, R. 1 2 :19 5 8  s. 519—322.
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Po d w u le tn ie j działalności usta lony t o k  p o s t ę p o w a ­
n i a  B ib lio tekarsk ie j K o m is ji N orm a lizacy jne j p rzew idu je  
opracowanie zagadnienia przez r e f e r e n t a  i  z ko le i 
przez k o r e f e r e n t a .  Z  ich  p ro je k ta m i zapoznają się 
wszyscy cz łonkow ie  K om is ji, nadsyłając swoje uw ag i, 
k tó re  przekazuje się re fe ren tow i do uw zg lędn ien ia  w  osta­
tecznym  opracowaniu jego re fe ra tu , uzgadnianego z Pań- 
s tw ow ym  In s ty tu te m  Książki. Po czym przychodzi p ro jek t 
na obrady k o n f e r e n c j i  cz łonków  K o m is ji oraz znawców  
danego zagadnienia.

Dotychczas od b y ły  się dwa zebrania (I — 2 2 -2 3  IV  
1947 r., I I  —  8 - 9 X 1 9 4 8 ) .  P ro tokó ł obrad i u ch w a ły  K o ­
m is ji przedkłada Państw ow y In s ty tu t Książki M in is te r ­
s tw u O św iaty (Naczelnej D y re k c ji B ib lio tek ) dla z a t w i e r ­
d z e n i a  zapro jektow anych norm .

B ib lio tekarska Kom isja N orm alizacy jna  porozum iew a 
się i  dąży do współpracy z Po lskim  K o m ite te m  N orm a­
liza cy jn ym  p rzy  P rezyd ium  R ady M in is tró w . W  to ku  
rozważań jest uznanie K o m is ji jako jednej z kom órek 
ogólnego K o m ite tu  N orm alizacyjnego, aby n ie  tw o rzyć  
w  jego obrębie inne j kom is ji służącej podobnym  celom.

B iu le ty n  n in ie jszy  przedstawia w y n ik i p racy B ib lio ­
tekarskie j K o m is ji N orm alizacyjne j w  postaci w zorów  k a rt 
ka ta logow ych i  akcesyjnych czasopism, za tw ie rdzonych  
przez M in is te rs tw o  O św iaty p ism am i L . dz. N D B -2 2 7 0 /4 8  
z dn. 4 IX  48 oraz L . dz. N D B /N -4 8 6 8 /4 8  z 9 X I  48.

K A R T Y  K A T A L O G O W E  C ZA S O P IS M

P rzew idz iano :

A. K a rty  do k a r t o t e k ,  zapisywane jednostronnie, 
z ka rto n u : v

1) fo rm a t A 6 (103 X  148 m m ) wskazany dla b i­
b lio te k  o w iększym  zasobie czasopism i  dużym  ich  p rzy ­
roście, prowadzących osobny ich  kata log: w zo ry  1 —  3 ;
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2) fo rm a t m iędzynarodow y b ib lio teczny (75 X  125 m m ) 
dla b ib lio te k , k tó re  m ają n iew ie lką  liczbę czasopism 
i  n ie  zam ierzają prowadzić odrębnego ich  kata logu: 
w zory 4 — 6.

B. K a rty  k l a m r o  w e ,  zapisywane dw ustronn ie , z m oc­
nego papieru, dla b ib lio te k  już  stosujących (mniejsze 
lu b  w iększe) k la m ry :

5) fo rm a t 70 X  175 m m : w zory 7— 9, lu b
4) fo rm a t 105 X  215 m m : w zo ry  10 —  12.
Łącznie ustalono 12 w zorów , tw orzących  4 kom p le ty . 

W  skład każdego ko m p le tu  wchodzą: ka rta  t y t u l a t u -  
r o w a  i  k a r ty  zawierające w y s z c z e g ó l n i e n i e  rocz­
n ików .

K a rty  ty tu la tu ro w e  przeznaczone są do zapisu ty tu -  
la tu ry  czasopisma i  uw ag  odnoszących się do czasopisma 
jako całości (np. ty tu ły  dodatków  itp .). Stoją one na 
czele szeregu k a rt zaw iera jących wyszczególnienie rocz­
n ikó w  danego czasopisma; liczba tych  k a r t zależy od 
lic zb y  roczników . W e w szystkich kartach  okienko w  le ­
w y m  g ó rn ym  rogu  przeznaczone jest do kole jnego 
l i c z b o w a n i a  k a r t  stanow iących opis jednego czaso­
pisma.

W  obrębie k a rt ty tu la tu ro w y c h  są dw ie  odm iany, 
do w yb o ru  b ib lio te k i:

a) albo z n a d r u k a m i ,  rozm ieszczonym i w  ten  spo­
sób, że górne kraw ędzie l i te r  stanow ią początek 
l in i i ,  n a  k tó re j należy pisać, zaczynając od brzegu 
k a rty  (n a d ru k i u ła tw ia ją  w ype łn ian ie ),

b) albo —  b e z  n a d r u k ó w ;  te k a rty  (z w y ją tk ie m  
ko m p le tu  4) służą prócz za pis u ty tu la tu ry  także do 
sporządzania o d s y ł a c z y  i do opisu w y d a w n i c t w  
z b i o r o w y c h  i  ewent. s e r y j n y c h  (o ile  b ib lio ­
teka prow adzi je w  kata logu czasopism).

K a rty  wyszczególniające mają siatkę na w y liczen ie  
roczn ików , la t, części oraz na uw agi. U gó ry  staje hasło
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(skrócony ty tu ł)  czasopisma, w  p ra w ym  rogu  —  znak 
miejsca (sygnatura). Poszczególne ru b ry k i przedstaw iają 
się następująco:

W  ru b ryce  „R o c z n ik  lu b  to m “  w pisu je  się l i c z b ę  
p o r z ą d k o w ą  w e d ług  p o d z i a ł u ,  przyję tego w  czasopiśmie.

W  rub ryce  „R o k “  w p isu je  się d a t ę  r o c z n i k a ,  t j.  rok 
ka lendarzow y, za k tó ry  lub  na k tó ry  opiewa dany rocz­
n ik , ewent. p odw ó jn y  —  np. 1946/47,  bez w zg lędu 
na to, czy czasopismo posiada porządkową num erację  
poszczególnych roczn ików . G dy rok  w ydan ia  (d ruku ) 
jest odm ie n n y  od ko le jne j daty roczn ika, umieszcza się 
go w  „U w agach “ .

W  rub ryce  „Części“  wyszczególnia się p o d r z ę d n e  
c z ą s t k i  składowe, tworzące dany to m  lu b  roczn ik  
(zeszyty, n u m e ry , n iek iedy  to m y  w  obrębie rocznika). 
G dy posiadany roczn ik  jest n ie p e łn y , w p isu je  się a tra ­
m entem  n u m e r p ie rw szy, pozostałe o łów k iem  do
czasu uzupe łn ien ia  b raku jących  n u m e ró w ; gdy całosc 
jest skom pletowana, ściera się zapis o ło w ko w y  i  zastę­
pu je się go zapisem a tram en tow ym , na stałe. N ie  ma 
potrzeby w ym ie n ia n ia  b raków  w  „U w agach  .

R u b ryka  „U w a g i“  przeznaczona jest na notow an ie  
z m i a n ,  zachodzących w  czasopiśmie o d  danego rocznika 
(np. zm iany t y t u ł u ,  r e d a k t o r a  itd .) oraz na zazna­
czanie ewent. d o d a t k u  samoistnego w ydaw niczo , od­
rębnego dzieła (o w łasnej karcie ty tu ło w e j)  zawartego 
w  danym  tom ie , w ie lo le tn ie g o  spisu rzeczy, dw ojakie j 
num erac ji to m ó w  itp .

W  reprodukcjach w zorów  zachowano w y m ia ry  o ry g i­
nalne. Jedynie w zory — 10 i  12 podano w  pom niejszeniu 
w y m ia ró w  poziom ych; w y m ia ry  pionowe zaś oraz liczbę 
ru b ry k  —  zgodnie z o ryg ina łem . W y m ia ry  o ryg ina lne  
zanotowano w  odpow iedn ich podzia łkach ty ch  wzorow . 
Każdy w zó r m a ustaloną liczbę l in i i  poziom ych i  p ionow ych ,
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W zó r 2 — ja k  W z ó r 1, bez nadruków .
Stosowany rów n ież  jako  odsyłacz lu b  ka rta  zb iorow a,
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W ió r  4
T a k i sam W ió r  5 P IK  —  be* nadruków .
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K a rta  ka ta logow a  czasopism (ty tu la tu ra ) 
W z ó r  7 P IK

W zó r 7 rec to
T a k i sam W zó r 8 recto  —  bez nadruków .
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W zór 7 verso; wyszczególnienie.
T a k i sam W z ó r 8 verso i W z ó r 9 verso.
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I K a rta  kata logowa czasopism (w yszczególnienie) 
W z ó r  9 P IK

= □  c =

W zór 9 rec to : c iąg dalszy wyszczególnienia. 
Verso —  ja k  W zó r 7 verso.
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W zór 10 recto . W ysokość o ryg ina lna , długość skrócona. 
W y m ia ry  o ryg ina lne  105 X  215 m m .
W y m ia ry  ru b ry k  zm niejszonych podane we wzorze w  m m . 
T a k i sam W z ó r 11 P IK  recto  —  bez nadruków  ty tu la tu ry .
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W zór 10 verso skrócony — w ym ia ry  ja k  re c to ; c. d, wyszczególnienia. 

T a k i sam W zó r 11 verso i W z ó r 12 verso.
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K a rta  ka ta logow a  czasopism (wyszczególnienie) 
W z ó r  12 P IK

W zó r 12 rec to  skrócony — w ym ia ry  ja k  W zó r 10.
G. d. wyszczególnienia. Verso — ja k  W zó r 10 verso.
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K A R TY  AKCESYJNE CZASOPISM

Przew idziano 7 w zorów  (6 w ed ług  częstotliwości w y ­
chodzenia czasopism i  1 dla czasopism c nieusta lonej 
okresowości) w  form acie  A 6 (105 X  148 m m ), z ka r­
to n u  lu b  sztywnego papieru, zadrukow anycn dw ustron­
nie, do  o d w r a c a n i a  w  k i e r u n k u  p i o n o w y m ,  jako 
poręczniejszym.

Recto każdego z ty ch  w zo rów  p rzew idu je  następu­
jące zapisy:

W  lew ej górnej części: „ T y tu ł “  czasopisma, „D o d a tk i“ , 
„M ie jsce w ydan ia “ , „Adres dostawcy“  (podkreślić bądź re­
dakcję, bądź adm in istrację , d ruka rn ię  czy księgarnię, zależ­
n ie  od tego, skąd w p ływ a  czasopismo, niżej wpisać firm ę  
lu b  zakład i  adres), „Sposób nabycia“  (zaznaczać sym bolem  
lite ro w y m : K  —  kupno, D  —  dar, W  w ym iana , E 
egzemplarz obow iązkow y), „O p ła ty “  (notować w ysyłane 
ra ty  z datą pisma lu b  num erem  rachunku), wreszcie —  
„Cena roczna“  w  z ło tych  lu b  w  w a luc ie  zagranicznej.

W  praw ej górnej części, pod odc ink iem  z nad ruk iem  
„D z ie n n ik “ , „M ies ięczn ik “  itd . — „Z nak  m iejsca“  w  C zyte ln i 
Czasopism Bieżących lub  sygnatura magazynowa i  uw ag i.

Verso każdego z w zorów  w  górnej części m a lin ię  
na skrócony ty tu ł  czasopisma i  odcinek na znak miejsca.

D olna część s trony  recto i  strona verso we wzoracn 
14— 19 zawdera ru b ry k i „R o k .. .“  i  siatkę, przezna­
czoną do zaznaczania w’ ru b ryce  „N r “  nadchodzą­
cych zeszytów bądź przez skreślenie odpowiedniego 
nu m e ru  i  ewent. dopisanie jego daty wyjścia, bądź przez 
postaw ienie l i  ty lk o  da tow n ik ie m  daty nadejścia; w  ru ­
bryce tej no tu je  się także ewent. szczegóły odnoszące 
się do danego num eru , np. ukazanie się n u m e ru  dodatko­
wego, 2 egz. itd . W  rub ryce  „R ek lam ac je “  zaznacza 
się ich  daty ręcznie lu b  da tow n ik iem .

W e wzorze 15, „D z ie n n ik “ , przekreśla się w p ływ a jące  
n u m e ry , miejsce zaś na reklam acje jest po stronie recto.
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W zór 15 verso.
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W zór 14 (na 1 rocznik) recto.
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W zór í 4 verso.
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W zó r 18 (na 7 roczn ików ) recto.
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BIBLIOTEKA 
UNIWERSYTECKA

GDAŃSK

Oddając om ów ione w z u j  «u icjw uiuuu^ekarzy, pań­
s tw ow y In s ty tu t Książki podkreśla możność dokonyw ania  
w yb o ru  kar t  ka ta logow ych w  zakresie fo rm a tó w  i  od­
m ian  z nad rukam i bądź bez n ich . K a rty  akcesyjne 
w  jednym  form acie A 6 są odpow iedn ik iem  podstawo­
wego fo rm a tu  k a rt ka ta logow ych czasopism.

U życie  ty ch  ka rt w  codziennej pracy b ib lio tecznej 
pozw o li sprawdzić i  ocenić ich  w ady i  zalety. Pań­
s tw ow y In s ty tu t  Książki prosi o o p i n i e  w ysnu te  z d o ­
ś w i a d c z e n i a ,  by  spożytkować je w dalszych pracach 
no rm a lizacy jny  ch .

BIBLIOTEKA 
UNIWERSYTECKA

GDAŃSK

Nfc-k l  ^

I n f o r m a c j a :  W  obec 
s t" 'ow ego  In s ty tu tu  Książk i :
wyjaśnia, że n ie  zajm uje się ic h  w ytw arzan iem . W zory r u v  1—1», jaa 
też inne d ru k i znorm a lizow ane: inw en ta rz  d ruków  zw artych dla b ib l io ­
te k  naukow ych, re jes tr p rzybytków  tudzież n iek tó re  w zory według D zien­
n ika  Urzędowego M in is te rs tw a  O św iaty (1946 n r  8) w ykonała  Składnica 
D ru ków  Z w iązku  B ib lio te ka rzy  i  A rch iw is tó w  Po lsk ich  (W arszawa, K o ­
szykowa 261, k tó ra  p rzy jm u je  zamówienia.

O statnio ogłoszone K o m u n ika ty  P IK : 15: K a rty  z opisem b ib lio g ra ­
ficzn ym  dołączane do w ydaw n ic tw . 14: Prace norm alizacyjne. P ro to k ó ł2. 
K o n fe renc ji B ib lio te ka rsk ie j K o m is ji N o rm a lizacy jne j P IK , 8 - 9 .  X . 48. 
15; Kom is je  w  zakresie nauk i o książce.

Adres w y d a w n ic tw a : Państw ow y In s ty tu t  K s iążk i. Łódź, u l.  N a ru to w icza  59a

S pó łdz ie ln ia  P racy „D ru k a rz *  w  ł  odzi, u l. K iliń sk ie g o  N r  95, T e le fo n  N r  814-64 
N a k ła d  3.000 egz. Papier d z ie ło w y  żeberkow y k l.  V , 61 X  86. 80 gr. D-030810


