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PRACE NORMALIZACYJNE

W ZAKRESIE BIBLIOTEKARSTWA

W porozumieniu z Naczelng Dyrekcjg Bibliotek Pan-
stwowy Instytut Ksigzki utworzyt w listopadzie 1946 r.
Bibliotekarskg Komisje Normalizacyjna. W skiad
jej weszli przedstawiciele bibliotek iinni znawcy w tacznej
liczbie ponad 20 oséb. Przedmiotem prac Komisji jest
normalizacja ustrojowa, funkcyjna i materialowa struk-
tury organizacyjnej, czynnosci, urzagdzen i pomocy w za-
kresie dziatania bibliotek.

Sprawom norm alizacji poswiecali uwage bibliote-
karze juz w okresie miedzywojennym, po raz pierwszy
formutujgc generalny program prac w tej dziedzinie
w 1929 r. na Il Zjezdzie Bibliotekarzy Polskichl), po-
nawidge PoeciadeBinliotedaroh R p 6§ A8R9js 2y e8h%; S0dcZesiiicwald

Adam: ,Normy organizacyjne bibliotek naukowych, a w szczegdlnosci
uniwersyteckich® (Referat) oraz Koreferat Jézefa Grycza i dyskusja,
zwiaszcza s. 500—505.

ad W artykule J. Grycza ,Rola Panstwa w stosunku do bibliotek nau-
kowych“. Przegl. Bibliot. R. 8:1954 s. 94—96.



takze w miedzynarodowych poczynaniach3. Z ducha
tych prac powstaty ogoélnopolskie ,Przepisy katalogo-
wania w bibliotekach polskich. |. Alfabetyczny katalog
drukéw“. Warszawa 1954 oraz ,Uklad sprawozdania
bibliotek uniwersyteckich* ustalony w 1955 r. przez
Komisje Bibliotek Szkét Wyzszych Zwigzku Biblio-
tekarzy Polskich (maszynopis powielony); rozpoczeto tez
prace nad instrukcjg kartograficzng i regulaminem bi-
bliotek uniwersyteckich. Poradnia Biblioteczna Zwigzku
Bibliotekarzy Polskich prowadzita w szerokim zasiegu
prace normalizacyjne dotyczgace bibliotek o$wiatowych
i wykonata szereg wzoréw formularzy bibliotecznych.

Po w-ojnie prace normalizacyjne skupity sie zrazu
w kilkuosobowym referacie Zwigzku Bibliotekarzy i Ar-
chiwistéw Polskich, ktéry opracowat wzdér inwentarza
drukéw zwartych dla bibliotek naukowych (1946) oraz
zaprojektowat: rejestr przy bytkéw, sfinalizowany przy
udziale Bibliotekarskiej Komisji Normalizacyjnej w 1947 r,
po zatwierdzeniu przez Naczelng Dyrekcje Bibliotek po-
dany do wiadomos$ci w ,Bibliotekarzu“ (1948, nr 1/2,
s. 29/50); ponadto zapoczatkowano prace nad kartami
katalogowymi i akcesyjnymi czasopism, ktore sie staly
przedmiotem obrad | Konferencji Bibliotekarskiej Ko-
misji Normalizacyjnej. W r. 1946 ogtosito takze Mini-
sterstwo Os$wiaty w swym ,Dzienniku Urzedowym*
(nr 8) szereg zarzadzen i wzoréw obowigzujgcych bitdio-
teki powszechne, szkolne, organizacyj spotecznych, za-
wodowych itp. oraz wypozyczalni dochodowych (inwen-
tarz drukow, ksiega ubytkéw, statystyka czytelnictwa,
karta katalogowa, karta ksigzki, karta czytelnika).

") Glryczj J.: ,Komisja normalizacyjna w zakresie bibliotekarstwa,

ksigzki i czasopiSmiennictwa“. — Tamze, R 11:1957 s. 330-355; tenze:
,Posiedzenie w sprawach normalizacji..." i ,Polska komisja normali-
zacyjna..." — tamze, R. 12:1958 s. 519—322.
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Po dwuletniej dziatalnosci ustalony tok postepowa-
nia Bibliotekarskiej Komisji Normalizacyjnej przewiduje
opracowanie zagadnienia przez referenta i z kolei
przez koreferenta. Z ich projektami zapoznajg sie
wszyscy czionkowie Komisji, nadsylajgc swoje uwagi,
ktére przekazuje sie referentowi do uwzglednienia w osta-
tecznym opracowaniu jego referatu, uzgadnianego z Pan-
stwowym Instytutem Ksigzki. Po czym przychodzi projekt
na obrady konferencji cztonkéw Komisji oraz znawcow
danego zagadnienia.

Dotychczas odbyly sie dwa zebrania (I — 22-23 |V
1947 r., 1l — 8-9X1948). Protokét obrad i uchwaty Ko-
misji przedklada Panstwowy Instytut Ksigzki Minister-
stwu OsSwiaty (Naczelnej Dyrekcji Bibliotek) dla zatwier-
dzenia zaprojektowanych norm.

Bibliotekarska Komisja Normalizacyjna porozumiewa
sie i dazy do wspoéipracy z Polskim Komitetem Norma-
lizacyjnym przy Prezydium Rady Ministrow. W toku
rozwazan jest uznanie Komisji jako jednej z komorek
ogélnego Komitetu Normalizacyjnego, aby nie tworzy¢
w jego obrebie innej komisji stuzgcej podobnym celom.

Biuletyn niniejszy przedstawia wyniki pracy Biblio-
tekarskiej Komisji Normalizacyjnej w postaci wzoréw kart
katalogowych i akcesyjnych czasopism, zatwierdzonych
przez Ministerstwo Os$Swiaty pismami L. dz. NDB-2270/48
z dn. 4 IX 48 oraz L. dz. NDB/N-4868/48 z 9 XI 48.

KARTY KATALOGOWE CZASOPISM

Przewidziano:

A. Karty do kartotek, zapisywane jednostronnie,
z kartonu: %

1) format A6 (103 X 148 mm) wskazany dla bi-
bliotek o wigkszym zasobie czasopism i duzym ich przy-
roscie, prowadzacych osobny ich katalog: wzory 1— 3;
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2) formatmiedzynarodowy biblioteczny (75 X 125 mm)
dla bibliotek, ktéore majg niewielkg liczbe czasopism
i nie zamierzajg prowadzi¢ odrebnego ich katalogu:
wzory 4—6.

B. Karty klamro we, zapisywane dwustronnie, z moc-
nego papieru, dla bibliotek juz stosujgcych (mniejsze
lub wieksze) klamry:

5) format 70 X 175 mm: wzory 7— 9, lub

4) format 105 X 215 mm: wzory 10— 12.

tacznie ustalono 12 wzoréw, tworzacych 4 komplety.
W sktad kazdego kompletu wchodzg: karta tytulatu-
rowa i karty zawierajagce wyszczegélnienie rocz-
nikow .

Karty tytulaturowe przeznaczone sg do zapisu tytu-
latury czasopisma i uwag odnoszgcych sie do czasopisma
jako catosci (np. tytuty dodatkéw itp.). Stoja one na
czele szeregu kart zawierajgcych wyszczegdlnienie rocz-
nik6w danego czasopisma; liczba tych kart zalezy od
liczby rocznikéw. We wszystkich kartach okienko w le-
wym gornym rogu przeznaczone jest do kolejnego
liczbowania kart stanowigcych opis jednego czaso-
pisma.

W obrebie kart tytulaturowych sg dwie odmiany,
do wyboru biblioteki:

a) albo z nadrukami, rozmieszczonymi w ten spo-
séb, ze goérne krawedzie liter stanowig poczatek
linii, na ktérej nalezy pisa¢, zaczynajac od brzegu
karty (nadruki utatwiaja wypeitnianie),

b) albo — bez nadrukéw; te karty (z wyjatkiem
kompletu 4) stuzg précz zapisu tytulatury takze do
sporzadzania odsytaczy i do opisu wydawnictw
zbiorowych i ewent. seryjnych (o ile biblio-
teka prowadzi je w katalogu czasopism).

Karty wyszczegélniajgce majg siatke na wyliczenie

rocznik6w, lat, czesci oraz na uwagi. U gory staje hasto
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(skrécony tytut) czasopisma, w prawym rogu — znak
miejsca (sygnatura). Poszczeg6lne rubryki przedstawiaja
sie nastepujgco:

W rubryce ,Rocznik lub tom* wpisuje sie liczbe
porzadkowag wedtug podziatu, przyjetego w czasopismie.

W rubryce ,Rok" wpisuje sie date rocznika, tj. rok
kalendarzowy, za ktéry Ilub na ktéry opiewa dany rocz-
nik, ewent. podwéjny — np. 1946/47, bez wzgledu
na to, czy czasopismo posiada porzgdkowg numeracje
poszczegllnych rocznikéw. Gdy rok wydania (druku)
jest odmienny od kolejnej daty rocznika, umieszcza sie
go w ,Uwagach*”.

W rubryce ,Czes$ci® wyszczegolnia sie podrzedne
czagstki skladowe, tworzgce dany tom Ilub rocznik
(zeszyty, numery, niekiedy tomy w obrebie rocznika).
Gdy posiadany rocznik jest niepeiny, wpisuje sie atra-
mentem numer pierwszy, pozostate otéwkiem do
czasu uzupetnienia brakujacych numeréw; gdy calosc
jest skompletowana, $ciera sie zapis otowkowy i zaste-
puje sie go zapisem atramentowym, na state. Nie ma
potrzeby wymieniania brakéw w ,Uwagach .

Rubryka ,Uwagi“ przeznaczona jest na notowanie
zmian, zachodzacych w czasopi$mie od danego rocznika
(np. zmiany tytutu, redaktora itd.) oraz na zazna-
czanie ewent. dodatku samoistnego wydawniczo, od-
rebnego dzieta (o wilasnej karcie tytutowej) zawartego
w danym tomie, wieloletniego spisu rzeczy, dwojakiej
numeracji tomow itp.

W reprodukcjach wzoréw zachowano wymiary orygi-
nalne. Jedynie wzory — 10 i 12 podano w pomniejszeniu
wymiaréw poziomych; wymiary pionowe za$ oraz liczbe
rubryk — zgodnie z oryginatem. Wymiary oryginalne
zanotowano w odpowiednich podziatkach tych wzorow.
Kazdy wzo6r ma ustalong liczbe linii poziomych i pionowych,
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Wzér 2 — jak Wz6r 1, bez nadrukéw.
Stosowany réwniez jako odsytacz lub karta zbiorowa,
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Karta katalogowa czasopism (tytulatura)

Wz6ér 2 PIK
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Karta katalogowa czasopism (tytulatura)
Wzér 7 PIK

Wzér 7 recto
Taki sam Wzér 8 recto — bez nadrukéw.
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Wz6r 7 verso; wyszczegdlnienie.
Taki sam Wzdr 8 verso i Wzdér 9 verso.

12



0nnes

Karta katalogowa czasopism (wyszczeg6lnienie)
W z6r 9 PIK

Wz6ér 9 recto: ciag dalszy wyszczego6lnienia.
Verso — jak Wzér 7 verso.
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Wz6r 10 recto. Wysokos$¢ oryginalna, diugos$¢ skrécona.
Wymiary oryginalne 105X 215 mm.

Wymiary rubryk zmniejszonych podane we wzorze w mm.
Taki sam Wzdr 11 PIK recto — bez nadrukéw tytulatury.
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Uwagi

Cegio

Rocznik
lub tom  Rok

Uwagi

CH<

Pl

Rocznik
lub tom

Wz6r 10 verso skrécony — wymiary jak recto; c. d, wyszczeg6lnienia.
Taki sam Wzér 11 verso i Wzdér 12 verso.
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Karta katalogowa czasopism (wyszczegdlnienie)
Wz6r 12 PIK

Wz6r 12 recto skrécony — wymiary jak Wz6r 10.
G. d. wyszczegdlnienia. Verso — jak Wz6r 10 verso.
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KARTY AKCESYJNE CZASOPISM

Przewidziano 7 wzoréow (6 wedtug czestotliwosci wy-
chodzenia czasopism i 1 dla czasopism c nieustalonej
okresowoséci) w formacie A6 (105 X 148 mm), z kar-
tonu lub sztywnego papieru, zadrukowanycn dwustron-
nie, do odwracania w kierunku pionowym, jako
poreczniejszym.

Recto kazdego z tych wzordw przewiduje nastepu-
jace zapisy:

W lewej gornej czesci: ,Tytut* czasopisma, ,Dodatki“,
.Miejsce wydania“, ,Adres dostawcy“ (podkresli¢ badz re-
dakcje, badz administracje, drukarnie czy ksiegarnie, zalez-
nie od tego, skad wplywa czasopismo, nizej wpisac¢ firme
lub zaktad i adres), ,Spos6b nabycia“ (zaznacza¢ symbolem
literowym: K — kupno, D — dar, W wymiana, E
egzemplarz obowigzkowy), ,Optaty”® (notowaé wysytane
raty z datg pisma lub numerem rachunku), wreszcie —
.Cena roczna“ w ztotych lub w walucie zagranicznej.

W prawej gornej czesci, pod odcinkiem z nadrukiem
Dziennik", ,Miesiecznik” itd. — ,Znak miejsca“ w Czytelni
Czasopism Biezgcych lub sygnatura magazynowa i uwagi.

Verso kazdego z wzoréw w gornej czesci ma linie
na skrécony tytut czasopisma i odcinek na znak miejsca.

Dolna cze$¢ strony recto i strona verso we wzoracn
14— 19 zawdera rubryki ,Rok..." i siatke, przezna-
czong do zaznaczania w rubryce ,Nr“ nadchodzg-
cych zeszytow badz przez skreslenie odpowiedniego
numeru i ewent. dopisanie jego daty wyjscia, badz przez
postawienie li tylko datownikiem daty nadejscia; w ru-
bryce tej notuje sie takze ewent. szczegbly odnoszace
sie do danego numeru, np. ukazanie sie numeru dodatko-
wego, 2 egz. itd. W rubryce ,Reklamacje* zaznacza
sie ich daty recznie lub datownikiem.

We wzorze 15, ,Dziennik“, przekresla sie wptywajgce
numery, miejsce za$ na reklamacje jest po stronie recto.
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Wzér 14 (na 1 rocznik) recto.
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Wzér i4 verso.
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Wz6r 18 (na 7 rocznikéw) recto.



29



50



VOSC3IN
MVNZ



‘infnrmarfa Mpilknwa

BIBLIOTEKA
UNIWERSYTECKA
GDANSK

Oddajgc omoéwione wzuj «uU icjw uiuuu”~ekarzy, pan-
stwowy Instytut Ksigzki podkresla moznos¢ dokonywania
wyboru kart katalogowych w zakresie formatéw i od-
mian z nadrukami badz bez nich. Karty akcesyjne
w jednym formacie A6 sg odpowiednikiem podstawo-
wego formatu kart katalogowych czasopism.

Uzycie tych kart w codziennej pracy bibliotecznej
pozwoli sprawdzi¢ i oceni¢ ich wady i =zalety. Pan-
stwowy Instytut Ksigzki prosi o opinie wysnute z do-
Swiadczenia, by spozytkowa¢ je w dalszych pracach
normalizacyjnych.

BIBLIOTEKA - N
UNIWERSYTECKA NfC k I

GDANSK

Informacja: W obec
st"'owego Instytutu Ksigzki :
wyjasnia, ze nie zajmuje sie ich wytwarzaniem. Wzory ruv 1—1», jaa
tez inne druki znormalizowane: inwentarz drukéw zwartych dla biblio-
tek naukowych, rejestr przybytkéw tudziez niektére wzory wedtug Dzien-
nika Urzedowego Ministerstwa Os$wiaty (1946 nr 8) wykonata Sktadnica
Drukéw Zwigzku Bibliotekarzy i Archiwistéw Polskich (Warszawa, Ko-
szykowa 261, ktéra przyjmuje zamoéwienia.

Ostatnio ogloszone Komunikaty PIK: 15: Karty z opisem bibliogra-
ficznym dotgczane do wydawnictw. 14: Prace normalizacyjne. Protoko6t2.
Konferencji Bibliotekarskiej Komisji Normalizacyjnej PIK, 8-9. X. 48.
15; Komisje w zakresie nauki o ksigzce.

Adres wydawnictwa: Panstwowy Instytut Ksigzki. t6dz, ul. Narutowicza 59a

Spoétdzielnia Pracy ,Drukarz* w 1}t odzi, ul. Kilihskiego Nr 95 Telefon Nr 814-64
Naktad 3.000 egz. Papier dzietowy zeberkowy kl. V, 61 X 86. 80 gr. D-030810



