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JE D N O LITY  PLAN K O NT  
dla Przedsiębiorstw Handlowych

K L A S A  0 — K O N T A  M A J Ą T K U  TR W A ŁE G O , F U N D U S Z Ó W  W ŁA S N Y C H , SP R A W O ZD A W C ZE
I  P O ZA B ILA N S O W E .

00 —  Środki trw a le  . 052 —  P rze lew y  na fundusze
000 —  Ś ro d k i trw a le  zasadnicze 

. 001 — Ś rod k i trw a łe  pozazakładowe
01 —■ Likw idacja środków trw ałych
02 —  Finansowanie robót kapitalnych

020 —  F inansow an ie  in w e s ty c ji ze ś rodków  l i ­
m ito w a n ych

021 — F inansow an ie  in w e s ty c ji ze środków  n ie ­
lim ito w a n y c h

022 —  F inansow an ie  k a p ita ln y c h  rem o n tów  ze
środków  lim ito w a n y c h

023 — F inansow an ie  k a p ita ln y c h  rem o n tów  ze
środków  n ie lim ito w a n y c h

03 —  Roboty kapitalne rozpoczęte
030 — In w e s tyc je  rozpoczęte
031 —• K a p ita ln e  re m o n ty  rozpoczęte

04 —  Roboty kapitalne zakończone
040 — In w e s tyc je  zakończone
041 —  K a p ita ln e  re m o n ty  zakończone

05 — Środki oddane
050 —  P rze lew y nadw yżek środków  ob ro tow ych
051 —  P rze lew y  po da tku  dochodowego

06 —  Środki otrzymane
060 —  U zupe łn ien ie  w łasnych  ś rod ków  ob ro to ­

w ych
07 —  Umorzenie wartości środków trw ałych

070 —  U m orzenie w a rto śc i ś rodków  trw a ły c h
zasadniczych

071 —  U m orzenie w a rto śc i ś rodków  trw a ły c h
pozazakladow ych 

(18 — Fundusze własne
080 —  Fundusz w łasny
081 — Zw iększen ia  funduszu  w łasnego
082 —  Zm nie jszen ia  funduszu  w łasnego
089 —  W y n ik  dz ia ła lnośc i p rzeds ięb iors tw a 

09 — Konta sprawozdawcze i pozabilansowe
090 — R achunek w y n ik ó w
091 —■ R achunek dz ia ła lnośc i
092 —  R achunek re z u lta tó w  sprzedaży
093 —  R achunek re z u lta tó w  re a liz a c ji
097 — B ilan s  zam kn ięc ia
098 —  B ilan s  o tw a rc ia
099 — K o n ta  pozabilansowe
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K L A S A  1 —  K O N T A  F IN A N S O W E

10 — Gotówka, czeki, weksle, papiery wartościowe
100 — Kasa
101 —• Czeki obce

102 —• W eksle obce

103 —  P ap ie ry  w artośc iow e
104 — A kcep ty

11 — Rachunki bankowe
110 —  Rachunek banko w y  bieżący

1100 —  R achunek op e ra cy jny
1101 — R achunek budże tow y

111 —• R achunek czekow o-prze lew ow y P. K . O.

112 — R achunk i bankow e specja lne

1120 —  Rachunek funduszów  i  reze rw

1121 :— Rachunek in w e s ty c ji ze środków
n ie lim ito w a n y c h

1122 —  Rachunek k a p ita ln y c h  rem on tów
113 —  Z
114 — A k re d y ty w y
115 —  K re d y ty  bankow e

1150 —  K re d y t ob ro to w y  n o rm a ty w n y

1151 — Z
1152 —  Z
1153 — Z

1154 —  K re d y t ob ro tow y  na sezonowe
i specja lne zapasy to w a ró w

1155 —  K re d y t ob ro tow y  na dokum en ty
w  inkasie

1156 —  K re d y t ob ro tow y  na w y d a tk i
p rzysz łych  okresów

1157 —  K re d y ty  na robo ty  ka p ita ln e

116 —  S um y pien iężne w  drodze

117 —  W

118 —  W
119 — K re d y ty  p rze te rm inow ane

12 —  W

13 — Odbiorcy

130— 137 —  O db io rcy
138 —  O db io rcy  ra ta ln i
139 —* F a k tu ry  do inkasa

14 — Dostawcy
140 —  147 —  D ostaw cy
148 — Z a liczkow an ie  skupu
149 — D ostaw y n ie fa k tu ro w a n e

15 —  Rozliczenia z tytu łów  publiczno-prawnych
150 —• W ładze skarbow e
151 — W ładze sam orządowe
152 —  In s ty tu c je  ubezpieczeń społecznych
153 —  Powszechny Z ak ła d  Ubezpieczeń W za­

jem nych

154 —  Z
155 — 157 W
158 —  R achunek N a rzu tó w  A d m in is tra c y jn y c h

159 —■ R achunek Różnię Cen

1590 —  roz liczen ia
1591 — p rze lew y

16 —  Rozliczenia wewnętrzno-branżowe 
11 — Inne należności i zobowiązania

170 — P raco w n icy  za płace i  św iadczenia 
111 — P raco w n icy  za za liczk i na płace i  św iad­

czenia

172 —  N iepod ję te  płace w  depozycie
173 —  P raco w n icy  za sum y do roz liczen ia

174 —  Inn e  należności i  zobow iązania

175 —  Należności w ą tp liw e
176 —  Należności i  zobow iązania sporne

18 — Rezerwy i fundusze

180 —  Z
181 —  Z
182 —  Rezerwa gw ara n cy jn a  za jakość tow a row

183 —  W

184 —  Inn e  reze rw y
185 —  Fundusze specja lnego przeznaczenia

186 —  Fundusz budże tow y

187 —  Fundusz am o rtyza cy jn y

1870 Fundusz a m o rtyza cy jn y  na in w e ­

s tyc je

1871 —  Fundusz a m o rtyza cy jn y  na k a ­

p ita ln e  rem o n ty

1872 — P rze lew  funduszu  na inw estyc je
1873 —  P rze lew  funduszu  na kap ita lne

rem o n ty

188 —  Fundusze na ro b o ty  ka p ita ln e
1881 —  Fundusz na in w es tyc je  ze środ­

k ó w  n ie lim ito w a n y c h

1882 —  Fundusz na ka p ita ln e  rem on ty

ze ś rodków  lim ito w a n y c h

1883 —  Fundusz na k a p ita ln e  rem on ty  ze
środków  n ie lim ito w a n y c h

189 —• Fundusze cen tra ln ie  ad m in is trow ane

1890 — Fundusz A k c j i  S ocja lne j
1891 — Fundusz N agród i  Prac Z l e c o n y c h

19 —  Rozliczenia międzyokresowe
190 —■ Rozliczenia w y d a tk ó w  i  na k ła d ó w  Pr0 "

stych

1900 —  U rlo p y

1901 — D epu ta ty
1902 — W

1903 — E nerg ia  nabyta
1904 — U s ług i obce

1905 — P odatk i, dan iny, op ła ty
1906 —  Różne na k ła d y
1907 — U b y tk i tow a row e p rzy  sk ładow a­

n iu  specja lnym
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191 — Z
192 —  R ozliczenia dochodów z gó ry  pobranych

193 —  W
194 —• R ozliczenia dz ia ła lnośc i pozazakładow ej

195 —  Rozliczenia tra n s a k c ji zagran icznych

196 —  Rozliczenia dz ia ła lnośc i hand low e]
1963 —  K osz ty  zakupu
1964 —  K osz ty  sk ładow an ia  specjalnego
1965 —  W
1966 —  K oszty  u ru cho m ien ia  sieci h a n ­

d lo w e j

K L A S A  2 — K O N T A  N A K Ł A D Ó W  I  S T R A T  O R A Z  D O C H O D Ó W  I  Z Y S K Ó W  N A D Z W Y C Z A JN Y C H ,
F IN A N S O W Y C H  I  P O Z A Z A K Ł A D O W Y C H

20 —  N akłady i straty nadzwyczajne

200 —  Z
201 —  N a k ła d y  la t  ub ieg łych
202 —  Z
203 —  S tra ty  nadzw yczajne na m a te ria ła ch  i  to ­

w arach
204 —  Z
205 —  S tra ty  na in n y c h  sk ła dn ikach  m a ją tk u

obrotow ego

21 —  Dochody i zyski nadzwyczajne
210 —  W
211 —- Dochody la t ub ieg łych

212 —  W
213 —• Z y s k i nadzw yczajne na m a te ria ła ch  i  to ­

w arach

214 — W
215 —  Z y s k i na in nych  sk ła dn ikach  m a ją tk u

obrotow ego

22 —  Nakłady działalności pozazakładowej
220 —  N a k ła d y  o b ie k tó w  dz ie rżaw ionych
221 —  N a k ła d y  gospodark i m ieszkan iow ej

222 — N a k ła d y  gospodark i ro ln e j i  po k rew ne j

223 —  N a k ła d y  in n ych  ob ie k tó w  pozazakłado- 

w ych
23 — Dochody działalności pozazakładowej

230 —  Dochody ob ie k tó w  dz ie rżaw ionych

231 —  D ochody gospodark i m ieszkan iow e j

232 —  Dochody gospodark i ro ln e j i  po krew ne j
233 —  Dochody in n y c h  ob ie k tó w  pozazakł.

24 — Nakłady finansowe
240 —  O dse tk i od k re d y tó w  bankow ych
241 —  O dse tk i za p rze te rm in ow a n ie  fa k tu r  in k a ­

sow ych
242 —  In n e  odsetk i

25 —  Dochody finansowe
250 —  O dse tk i bankow e
251 —  O dsetk i od p rze te rm in ow a nych  fa k tu r  in ­

kasow ych
252 —• In n e  odsetk i

26 —  Nakłady A k c ji Socjalnej
27 —  Dochody A k c ji Socjalnej

270 —• Dochody bezpośrednie
271 — D o tac je  z Funduszu A k c j i  S ocja lne j.

28 —  W
29 —  W

K L A S A  3 —  K O N T A  M A T E R IA Ł Ó W  I  TO W A R Ó W

30 —  M ateria ły
300 —  M a te r ia ły  w  drodze
301 —  M a te r ia ły  podstaw owe
302 —  M a te r ia ły  pom ocnicze i  p a liw o

303 —  O pakow ania

3030 —  O pakow ania  zw ro tne  na składzie

3031 —• O pakow ania  zw ro tne  w  u ż y t­

ko w a n iu

3035 —  O pakow ania  bezzwrotne

304 —  Części zapasowe m aszyn i  urządzeń

305 —  P rze d m io ty  n ie trw a łe

3050 —  P rzed m io ty  n ie trw a łe  na sk ładzie
3051 —• P rzed m io ty  n ie trw a łe  w  u ży tk o ­

w a n iu

31 —  Rozliczenie zakupu towarów
310 —  F aktu ry  przychodzące
311 —  W
312 —  Tow ary przychodzące
313 —  W

314 —  Rozliczenie z Rachunkiem Różnic Cen i
Rachunkiem Narzutów  A dm inistracyj­
nych

315 —  W
316 —  Przychód towarów w  cenie zbytu

317 —  W
318 —  W

319 —• Tow ary w  drodze

32 —  Tow ary ewidencjonowane w  cenię zakupu

306 —  W
307 —  Z

308 —  In w e n ta rz  ż yw y
309 —  N a k ła d y  zaopatrzenia m ate ria łow ego

320 —  W

321 —  w  a k c ji skupu i  zaopatrzenia
322 —  W

323 —  w  zakładach żyw ien ia  zbiorowego
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324 —  W

325 —  w  obrocie  im p o rto w ym
326 — W

327 — w  obrocie ekspo rtow ym
328 — W

329 —■ w  in n y m  obrocie to w a ro w ym

33 — Tow ary ewidencjonowane w  cenie hurtowej
330 — w  obrocie roz licza jącym  

335 —  w  obrocie n ie  roz licza jącym

34 — Tow ary ewidencjonowane w  cenie detalicznej

35 — M arża hurtowa
350 —  w  obrocie roz licza jącym  

355 —  w  obrocie n ie  roz licza jącym

36 — M arża detaliczna

37 — Tow ary w  obrocie bezpośrednim

372 — ew idencjonow ane w  cenie zakupu

3721 — w  a k c ji skupu  i  zaopatrzenia
3722 —  W

3723 — W 
3724.—  W

3725 — w  obrocie im p o rto w y m
3726 — W

3727 —  w  obrocie  ekspo rtow ym
3728 —  W

3729 —■ w  in n y m  obrocie to w a ro w ym

373 — ew idencjonow ane w  cenie h u rto w e j 
3730 — w  obrocie roz licza jącym  
3735 —  w  obrocie n ie  roz licza jącym

38 — Tow ary w  przerobie
380 — w  prze rob ie  w łasnym  
385 — w  prze rob ie  obcym

39 — Rozliczenie wartości sprzedanych towarów
393 — Rozliczenie to w a ró w  ew idenc jonow anych

w  cenie h u rto w e j
3930 — sprzedaż w  obrocie  roz licza jącym

3931 —  m arża
3932 — w artość sprzedanych to w a ró w  w

cenie zby tu
3933 — W
3934 — W

3935 — sprzedaż w  obrocie  n ie  roz licza­

ją cym
3936 —  m arża
3937 —  w artość sprzedanych towaróW  w

cenie zakupu
394 — Rozliczenie to w a ró w  ew idenc jonow anych

w  cenie de ta liczne j

3940 —  sprzedaż
3941 — m arża
3942 —  w artość sprzedanych tow a rów

w  cenie zakupu

K L A S A  4 —  K O N T A  N A K Ł A D Ó W  DO R O Z L IC Z E N IA

40 — Zużycie m ateriałów

400 —  N a k ła d y  zaopatrzenia m ateria łow ego
401 — M a te r ia ły  podstaw owe

402 —  M a te r ia ły  pomocnicze i  p a liw o
403 — O pakow ania

404 — Części zapasowe m aszyn i  urządzeń
405 — P rzed m io ty  n ie trw a łe

4162 —  R e n ty  i  e m e ry tu ry  w yp łacane z

w łasnych  ś rodków

4163 —  Pozostałe św iadczenia p rze w i­
dziane uk ład em  zb io ro w ym  pracy

417 —• Ubezpieczenia społeczne
418 —  N a rzu t na Fundusz A k c j i  S ocja lne j
419 —  N a rzu t na Fundusz N agród i  P rac Z leco­

41 — Robocizna i świadczenia dla robotników
410 —  Robocizna podstaw ow a
411 — Ruchom a część robocizny

412 —  D odatek w yró w na w czy , m o rsk i i stołeczny

4120 — D odatek w yró w na w czy
4121 — D odatek m orsk i
4122 —  D odatek stołeczny

413 —  D o d a tk i za uc iąż liw ość p racy

414 —  D o d a tk i za pracę w  godzinach nad licz ­
bow ych , w  d n i n iedzie lne i  św iąteczne

415 —  W ynagrodzen ia  za u r lo p y  i  czas e fe k ty w ­
nie  n ie  przepracow any
4150 — W ynagrodzen ia  za u r lo p y
4151 —  W ynagrodzen ia  za czas e fe k ty w  ■

n ie  nie przepracow any

416 —• Św iadczenia socjalne
4160 —  D epu ta t b ranżow y
4161 — D epu ta t opa łow y

nych

42 Pensje i  świadczenia dla pracowników umysł®" 
wych

420 ■ Pensja podstaw ow a
421 ■ Ruchom a część pens ji
422 Dodatek funkcyjny, morski i stołeczny

4220 —• Dodatek funkcyjny
4221 —  Dodatek morski
4222 —  Dodatek stołeczny

423 D o d a tk i za uc iąż liw ość p racy
424 W ynagrodzenia za pracę w  godzina®^ 

nad liczbow ych , w  d n i n iedz ie lne  i  św i6 
teczne

42.) W ynagrodzen ia  za u r lo p y  i  czas e fe k ty w ­

n ie  n ie  przepracow anny

4250 — W ynagrodzenia za u r lo p y
4251 W ynagrodzenia za czas e fe k ty w ­

nie  n ie  przepracow any
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426 — Św iadczenia socjalne
4260 —  D epu ta t b ranżow y
4261 —  D e pu ta t opałow y
4262 —  R e n ty  i  e m e ry tu ry  w yp łacane

z w łasnych  środków

4263 —  Pozostałe św iadczenia socja lne
p rzew idz iane  zb io ro w ym  uk ładem  

p racy

427 — Ubezpieczenia społeczne
428 —  N a rzu t na Fundusz A k c ji S oc ja lne j
429 —• N a rzu t na Fundusz N agród i  P rac Z leco­

nych

43 —  Energia nabyta
430 —  P rąd

431 —  Gaz
432 —  Woda
433 — Z
434 —  Z

44 —  Usługi obce
440 —  K onserw acje

441 —  R em onty

442 —  Z
443 — T ra n sp o rt i  spedycja

444 —  Z
445 —  W
446 —  W
447 — W
448 —  P rzerób h a n d lo w y  to w a ró w

45 — Podatki, daniny, opłaty publiczne i ubezpieczenia

450 —  Podatek ob ro tow y
451 — Inn e  po d a tk i i  d a n in y  państw ow e

452 —  P od a tk i i  d a n in y  sam orządowe

453 —  O p ła ty  sądowe, arb itrażow e, a d m in is tra ­

cy jne, skarbow e
454 —  Ubezpieczenia rzeczowe

46 — Różne nakłady

460 — Czynsze i  dz ie rżaw y
461 —  Delegacje służbowe i  reprezentac je
462 — O p ła ty  te le kom u n ika cy jn e

463 —  Propaganda, rek lam a, w y s ta w y
464 —  K s ią ż k i i  czasopisma

465 —  O p ła ty  m an ip u la cy jn e  i  p ro w iz je  ba nko w e

466 —  K a ry  i  g rzyw n y
467 —  O fia ry , subwencje, z a s iłk i

468 —  W
469 —  P ro w iz je  hand low e

4690 —  P ro w iz je  w ew nę trzne  w ła s n e j 
sieci hand low e j 

4699 — Inn e  p ro w iz je

47 —  Umorzenia, ryzyka planowane i ubytki towarowe
470 —  U m orzen ia  środków  trw a ły c h

471 —  W
472 —  P lanow ane ry z y k o  ja kośc i to w a ró w

473 —  U b y tk i tow a row e  w  transporc ie  w  g ra ­

n icach no rm
474 —  U b y tk i tow a row e  p rzy  sk ła do w an iu  n o r­

m a ln ym  w  gran icach no rm

475 —  Z
476 —  Z

477 —  Z
478 —  U b y tk i tow a row e  p rzy  sk ła do w an iu  spe­

c ja ln y m  w  gran icach no rm

48 —  Z
49 —  Nakłady przeniesione do rozliczenia

K L A S A  5 —  W

K L A S A  6 —  W

K L A S A  7 —  K O N T A  K O S ZTÓ W  W  U K Ł A D Z IE  K A L K U L A C Y J N Y M

70 — Koszty produkcji, robót odpłatnych i robót k a ­

pitalnych
700 —  K osz ty  p ro d u k c ji podstaw ow ej
701 —  K osz ty  p ro d u k c ji pom ocniczej
702 — K osz ty  rob ó t odp ła tnych

703 —  Z
704 —  Z
705 —  K osz ty  ro b ó t k a p ita ln y c h

706 —  Z
707 —  W
708 —  W
709 —  Przen iesien ie  kosztów

71 —  W

72 —  W

73 — W

74 —  Koszty działalności jednostek administracyjnych
740 —• K osz ty  dz ia ła lnośc i 
749 —  P rzen iesien ie  kosztów

75 —  Koszty transakcji zagranicznych

76 —■ Koszty działalności handlowej
760 —  K osz ty  przerobu
761 —  K osz ty  us ług
762 —  K osz ty  robó t gw a ra n cy jn ych

763 —  K osz ty  zakupu
764 —  K osz ty  sk ładow an ia  specjalnego
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765 —• K oszty sprzedaży
766 —  K oszty  u ru cho m ien ia  sieci ha nd low e j
767 —  U b y tk i tow a row e  w  g ran icach no rm
768 —  K osz ty  ogólne
769 —  Przeniesien ie kosztów

77 —  Koszty działalności pozazakładowej
770 —  O b ie k ty  dzierżaw ione
771 —  G ospodarka m ieszkan iow a
772 —  G ospodarstwa p rz y  zakładach

773 —  Inn e  o b ie k ty  pozazakładowe
774 — W
775 —  W
776 —  A k c ja  socja lna
777 —  W
778 —  W
779 —  Przen iesien ie  kosztów

78 — W
79 — W

K L A S A  8 —  Z

K L A S A  9 — K O N T A  R E A L IZ A C J I I  S P R ZE D A ŻY

90 — Realizacja produkcji, robót odpłatnych i  robót
kapitalnych
900 —• P ro d u k c ja  podstaw ow a

9000 —  Realizacja
9009 —  Koszt w łasny

901 —  P ro d u kc ja  pom ocnicza

9010 —  Realizacja
9019 —  K oszt w łasny

902 — R oboty odpłatne

9020 —  Realizacja  

9029 — K oszt w łasny
903 —  Z
904 —  W

905 —  R oboty k a p ita ln e

9050 —  R ealizac ja  
9059 —■ K oszt w łasny

91 — Realizacja usług

910 — W p ły w y  z dz ia ła lnośc i us ługow e j
919 —  K osz ty  us ług

92 —  Sprzedaż towarów ewidencjonowanych w  cenie
zakupu

920 —  sprzedaż w  a k c ji skupu  i  zaopatrzenia
921 —  w artość  sprzedanych to w a ró w  w  cenie

zakupu

922 — sprzedaż w  zakładach żyw ien ia  zb io­
row ego

923 —  w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie
zakupu

924 —  sprzedaż w  obrocie im p o rto w y m
925 —  w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie

zakupu

926 —  sprzedaż w  obrocie  ekspo rtow ym
927 —  w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie

zakupu

928 —  sprzedaż w  in n y m  obrocie to w a ro w y m
929 —  w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie

zakupu

93 —• Sprzedaż towarów  ewidencjonowanych w  cenie
hurtow ej

930 —  sprzedaż w  obrocie roz licza jącym
931 —  W

932 — w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie
zby tu

933 —  W

934 —  W

935 ■ sprzedaż w  obrocie n ie  roz licza jącym
936 —  W

937 • w artość sprzedanych to w a ró w  w  cenie
zakupu

J4 Sprzedaż towarów ewidencjonowanych w  cenie 
detalicznej
940 —  sprzedaż
941 —  W

942 —  w artość  sprzedanych to w a ró w  w  cenie
zakupu

9o —  Rabaty i bonifikaty

950 — R aba ty  udzie lone 
955 —  B o n if ik a ty  udzie lone

96 Koszty obrotu handlowego

963 —  K osz ty  zakupu sprzedanych to w a ró w
964 • K osz ty  sk ładow an ia  specja lnego sprzeda­

nych  to w a ró w
965 K osz ty  sprzedaży to w a ró w
966 —  W
967 U b y tk i tow a row e  w  gran icach  no rm
968 —  K osz ty  ogólne

97 W ynikow e różnice cen

970 —  D oda tn ia  różn ica  cen w  obrocie  im p o rto ­
w y m

971 —  U jem na  różn ica  cen w  obrocie  im p o rto ­
w y m

972 —  D oda tn ia  różn ica  cen w  obrocie  ekspor­
to w y m

973 U jem na  różn ica  cen w  obrocie  eksporto ­
w y m

98
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974 —  D oda tn ia  różn ica  cen w  obrocie  k ra jo w y m
975 —  U jem na  różn ica  cen w  obrocie k ra jo w y m  

Prow izje i inne w pływ y

980 P ro w iz je  w ew nę trzne  w łasne j sieci 
hand low e j

989 —  Inn e  w p ły w y  

Obroty wewnętrzne
990 —  K osz ty  przerobu
991 —  W

„„u  —  r u s z ty  zakupu 

out ~  ^ oszty sk ładow an ia  specjalnego 
qq- Tr0SZ,ty  transakc i i  zagran icznych
907 t r ° SZ.y u ru c h °m ie n ia  sieci ha nd lów

K oszty  dz ia ła lnośc i pozazakładowe;
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Załącznik bilansowy Nr I / l

Zestawienie środków trwałych oraz umorzeń wartości środków trwałych na dzień ........... ...............
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1
2
3
4
5
6
7
8 
9

1U

ŚRODKI TRW AŁE ZA­
SADNICZE

Place, g run ty i tereny 
Budynki i zabudowania 
M aszyny
Urządzenia technicznie 
Ś rodki transportowe 
P rzyrządy
Ruchomości i wyposażenia
Opakowania
Inwentarz żyw y
Roboty kapita lne w dzierżaw io­

nych obiektach

R A Z E M Oo Oo
OO

1
Ł
3
4
5
6
7
8 
9

10

ŚRODKI TRW ALE POZA- 
ZAKŁADOWE

Place, g run ty i tereny 
B udynki i zabudowania 
M aszyny
Urządzenia techniczne 
Ś rodki transportowe 
P rzyrządy
Ruchomości i wyposażenia
Opakowania
Inwentarz żyw y
Roboty kapita lne w dzierżaw io­

nych obiektach

R A Z E M
oo 8

oo

Załącznik bilansowy Nr 1/3

ZESTAWIENIE ANALITYCZNE
środków normowanych i ich pokrycia funduszami własnymi na dzień .......................................................
A. ZESTAWIENIE ŚRODKÓW NORMOWANYCH. w  tys. z ł

Symbol
konta Ś r o d k i  n o r m o w a n e

Normatyw Stan wg bilansu Nadwyżka Niedobór

N O ©
~

z ł  1 °/o COM

z ł  1 °/o

100
1100

300
301/302

303
304/305
308

319
32
33/35 
34 36 
38

19

I. ŚRODKI PŁATNICZE
1. Kasa
2. Rachunek bankowy operacyjny

II. ZAPASY
1. M A TE R IA ŁY

a) m a te ria ły  w drodze
b) m ate ria ły  podstawowe, pomocnicze i pa­

liw o
c) opakowania
d) części zapasowe i przedm ioty nietrwałe
e) inwentarz żyw y

2. TO W AR Y
a) tow ary w drodze
b) tow ary  w cenie zakupu
c) tow ary w cenie hurtowej
d) tow ary  w cenie detalicznej
e) tow ary  w przerobie

III .  W YDATKI PRZYSZŁYCH OKRESÓW

R A Z E M 100

B. POKRYCIE NORMATYWU ŚRODKÓW OBROTOWYCH.
I. Fundusz własny na pokrycie normatywu środków obrotowych

1. Fundusz w łasny wg załącznika bilansowego Nr 1/2
2. Środki trw ałe  (netto) wg załącznika bilans./N r I I

II. Normatyw środlkóiw obrotowych wg zestawienia A 
W tym  ustalony '/o pokrycia funduszami własnymi

III .  N a d w y ż k a  (I-II) wzgl. n i e d o b ó r  (II- l)

zł ....................................
z ł ............ ................................z ł
z ł .............................................

........................... °/o zł
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Załącznik bilansowy Nt 1/2

Zestawienie analityczne zmian funduszu własnego 
na dzień .................................

L. p. N a z w a
Zm nie jszen ia Zw iększen ia

z ł % z ł %

1 FUNDUSZ WŁASNY NA POCZĄTEK
OKRESU

2 ZWIĘKSZENIA FUNDUSZU WŁASNEGO

a) inw estycje  planowe

b) inwestycje  pozaplanowe
c) różnice z przeszacowania środków trw a łych

d) środki trw ale ujawnione

e) środki " trw ale otrzymane
1) środki trw a le  przeniesione z ka teso rii śród-

ków obrotowych

g) nadw yżki z lik w id a c ji środków trw a łych

h) kapita lne rem onty
i) umorzenie środków trw a łych  oddanych

j) środki obrotowe otrzymane

k) pierwsze wyposażenie w przedm io ty nie-
nietrwałe

I) środki obrotowe przeniesione z ka tegorii
środków trw a łych

m) różnice z przeszacowania środków obroto-
wych

3 ŚRODKI OTRZYMANE

a) uzupełnienie w łasnych środków obrotowych

4 ZYSK

5 ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU WŁASNEGO

a) środki trw ałe oddane
b) różnice z przeszacowania środków trw a łych

c) przeniesienie środków trw a łych  do kate-
¡to rii środków obrotowych

d) strata p rzy lik w id a c ji środków trw a łych

e) umorzenie środków trw a łych  w eksploatacji

f) umorzenie środków trw a łych  otrzym anych

g) środki obrotowe oddane

li) różnice z przeszacowania środków obroto-
w ycli

i) przeniesienie środków obrotowych do kate-
gorii środków trw a łych

6 ŚRODKI ODDANE

a) przelewy nadwyżek środków obrotowych

b) p rze lew y podatku dochodowego

c) przelewy na fundusze

7 STRATA

8 FUNDUSZ WŁASNY
NA KONIEC OKRESU

R A Z  E M 100 100

w tys. zł

Fundusz w łasny

% I z ł I %

100

m



KOM ENTARZ
DO JEDNOLITEGO PLANU KONT DLA PRZEDSIĘBIORSTW HANDLOWYCH
zatwierdzonego Instrukcją 6/F Departamentu Finansowego Państwowej Komisji Planowania

Gospodarczego z dnia 19. 8. 1949 r.
Jednolity plan kont dla przedsiębiorstw handlowych 

przeznaczony jest do ujęcia przede wszystkim zasadni­
czej działalności tych przedsiębiorstw, tj. obrotu towa­
rowego.

Obok działalności zasadniczej plan przewiduje moż­
liwość prowadzenia w ramach przedsiębiorstwa handlo­
wego, pojętego jako osoba prawna, również działalności 
usługowej, produkcyjnej i ¡pozazakładowej.

CO do działalności wytwórczej, to charakter i roz­
miary tej działalności mogą w pewnych przypadkach — 
za zezwoleniem władz nadrzędnych — uzasadnić zasto­
sowanie w wydzielonej księgowości działów1 wytwór­

czych jednolitego planu kont dla przedsiębiorstw prze­
mysłowych, zatwierdzonego Instrukcją 1/F Dep. Fin. 
P. K. P. G. z dnia 2. 5. 1949 r.

Sporządzenie w tych przypadkach łącznego bilansu 
dla całego przedsiębiorstwa będzie wymagało odpo­
wiedniego skonsohdowania tych pozycji bilansowych 
działu wytwórczego, których symbolika odbiega od sym­
boliki analogicznych pozycji bilansowych działu handlo­
wego (ki. 3 i 9). Pozycje bilansu przemysłowego, dla 
których niema odpowiednika w handlowym planie kont, 
będą przeniesione na zarezerwowane w tym planie wolne 
miejsca, oznaczone symbolem „Z “ (np. gr. 48, ki. 8).

KLASA fi — KONTA MAJĄTKU TRWAŁEGO, FUNDUSZÓW WŁASNYCH, 
SPRAWOZDAWCZE I POZABILANSOWE

Klasa 0 przeznaczona jest-do ujęcia:

a) środków trwałych, w grupach:
00 — „Środki trwałe“
01 — „Likwidacja środków trwałych“
07 — „Umorzenie wartości środków trwałych“ .

b) finansowania robót kapitalnych oraz nakładów na
roboty kapitalne, w grupach:
02 — „Finansowanie .robót kapitalnych“
03 — „Roboty kapitalne rozpoczęte“
04 — „Roboty kapitalne zakończone“

c) środków oddanych i  otrzymanych w grupach:
05 — „Środki oddane“
06 — „Środki otrzymane“

d) funduszów własnych, w grupie:
08 — „Fundusze własne“

e) zamknięć irachuinkowych rocznych oraz kont po­
zabilansowych w grupie:
09 — „Konta sprawozdawcze i pozabilansowe“

G R U P A  00 — „S R O D IU  T R W A Ł E “
W grupie tej ewidencjonuje się -środki trwałe będące 

w dyspozycji przedsiębiorstwa. Podstawowym źródłem 
przychodu tych środków śą inwestycje, wykonane bądź 
przez obce przedsiębiorstwa budowlane, bądź też we wła­
snym zakresie. Inwestycjami nazywa się nakłady go­
spodarcze zmierzające do stworzenia nowego lub powięk­
szenia wzgl. ulepszenia istniejącego obiektu majątku 
trwałego.. O zaliczeniu obiektu do kategorii środków 
trwałych decydują zasadniczo te same kryteria klasy­
fikacyjne, jakie obowiązują przy finansowaniu inwestycji. 
W przypadkach wątpliwych decydują instrukcje bran­
żowe.

Księgowanie przychodu środków trwalyćh uzyska­
nych w drodze inwestycji następuje w momencie prze­
jęcia ich do eksploatacji na ciężar grupy 00 i na dobro 
podgrupy 081 „Zwiększenia funduszu własnego“ .. Pozo­
stałe księgowania związane z rozliczeniem zakończonych 
inwestycji opisane są w uwagach do grupy 04.

Przychód środków trwałych może nastąpić również 
w drodze nieodpłatnego ich przejęcia od innych przed­

siębiorstw lub instytucji. Obok księgowania Winien 00 — 
Ma 081 należy wówczas uznać grupę 07 „Um orzenie 
wartości majątku trwałego“ i obciążyć podgrupę 082 
„Zmniejszenia funduszu własnego“ za dotychczasowe 
umorzenie przejętego obiektu.

Zmniejszenie stanu środków trwałych na skutek ich 
nieodpłatnego przekazania innym przedsiębiorstwom 
księgowane jest w porządku przeciwstawnym do wyżej 
opisanego.

Zmniejszenie stanu środków trwałych wskutek zu­
życia, zniszczenia lub sprzedaży rozlicza się w grupie 01 
„Likwidacja środków trwałych“ .

Grupa 00 dzieli się na podgrupy:
0IH) „Środki trwałe zasadnicze“
001 — „Środki trwale pozazakladowe“ .
Środki trwale zasadnicze służą podstawowej wzgl. 

pomocniczej działalności przedsiębiorstwa, rezultaty 
Uorej rejestruje klasa 9, natomiast środki pozazakladowe 
związane są z Akcją Socjalną, gospodarką mieszkaniową 
i wsze ą inną działalnością, której wyniki, odnosi, się ha 
klasę 2.

Środki trwałe, zarówno zasadnicze jak pozazakła- 
owe, należy w kartotece szczegółowej podzielić ha na­

stępujące grupy rodzajowe:
1. Place, grunty i tereny
2. Budynki i zabudowania
3. Maszyny
4. Urządzenia techniczne
5. Środki transportowe
6. 'Przyrządy
7. Ruchomości i wyposażenia
'8. Opakowania
9. Inwentarz żywy

10. Roboty kapitalne w dzierżawionych obiektach,.
l)o inwentarza żywego zalicza się tylko sztuki ho­

dowlany natomiast inwentarz pociągowy wchodzi
w skład środków transportowych. O zaliczeniu do środ- 

0W rWa 'Vc'' ruchomości, wyposażeń, opakowań itP 
ecydują kryteria finansowania inwestycji względnie 

instrukcje branżowe.



Kartoteka szczegółowa środków trwałych może być 
ugrupowana według podanej wyżej specyfikacji rodza­
jowej, z dalszym podziałem na miejsca znajdowania sic 
obiektów, bądź też według miejsc znajdowania się a w ich 
obrębie podzielona rodzajowo'.

Na podstawie kartoteki szczegółowej sporządza się 
załącznik do bilansu, który wykazuje środki trwałe 
według grup rodzajowych i podaje stan począt­
kowy, zmiany w ciągu roku i stan końcowy.

Środki trwale wykazuje się w bilansie sprawozdaw­
czym w wartości netto tzn. po potrąceniu umorzenia 
(salda gr. 07), które należy uwidocznić pod bilansem.

G R U P A  01 —  „ L IK W ID A C J A  SRO DKO W  
T R W A Ł Y C H “

W grupie tej dokonywane są zapisy związane z likw i­
dacją obiektów majątku trwałego na skutek ich zużycia, 
zniszczenia lub sprzedaży. Wartość obiektu podlegają­
cego likwidacji przenosi się z grupy 00 na ciężar gru­
py 01. Na dobro grupy 01 przenosi się z grupy 07 umo­
rzenie likwidowanego obiektu, ponadto gr. 01 obciąża 
się kosztami i uznaje ewtl. przychodami wynikającymi 
z likwidacji. Ostateczny wynik likwidacji przenosi się 
na pgr. 081 wzgl. 082 jako zwiększenie wzgl. zmniejsze­
nie funduszu własnego.

Nieodpłatne przekazanie środków trwałych innym 
przedsiębiorstwom księgowane jest z pominięciem gr. 01 
bezpośrednio przez gr. 08. Ewentualne koszty demon­
tażu i rozbiórki ponosi przedsiębiorstwo przejmujące.

G R U P A  02 —  „F IN A N S O W A N IE  RO BO T  
K A P IT A L N Y C H “

W grupie tej księguje się finansowanie robót kapi­
talnych, w zależności od ich rodzaju, na następujących 
podgrupach:

020 — „Finansowanie inwestycji ze środków limito- 
* wanych“

021 — „Finansowanie inwestycji ze środków nielimi­
towanych“

022 — „Finansowanie kapitalnych remontów ze środ­
ków limitowanych“

023 — „Finansowanie kapitalnych remontów ze środ­
ków nielimitowanych“ .

Podgrupę 020 uznaje się za dokonane na zlecenie 
przedsiębiorstwa przez Bank inwestycyjny przelewy 
środków inwestycyjnych limitowanych. Księgowanie 
prz iciwstawne zależy od przeznaczenia przelewu. 
W przypadku bezpośredniego pokrycia faktury inwe­
stycyjnej obciąża się konto dostawcy, w .razie refun­
dacji wyłożonych na cele inwestycyjne środków obroto­
wych — bieżący rachunek bankowy:

Ewidencję przyznanych przedsiębiorstwu w państwo­
wym planie inwestycyjnym środków limitowanych pro­
wadzi się na kontach pozabilansowych.

Podgrupę 021 uzna je  się za w yda tkow ane  na in w e ­
s tyc je  ś ro d k i n ie lim ito w a n e .

Do ś rod ków  n ie lim ito w a n y c h  zalicza się w p ła ty  
u ż y tk o w n ik ó w  przysz łych  in w e s ty c ji, odszkodowania 
z ty tu łu  ubezpieczenia m a ją tk u  trw a łe g o  oraz inne 
środk i, k tó ry c h  przeznaczenie na in w es tyc je  w zg lędnie 
k a p ita ln e  re m o n ty  usta lone będzie szczególnym i p rze­
p isam i.

Za w p ły w  środków  n ie lim ito w a n y c h , k tó re  p o w in n y  
być lokow ane  na ra ch u n ku  b a n ko w ym  funduszów

i reze rw  (kon to  1120), uznaje się pgr. 185 „Fundusze 
specja lnego przeznaczenia“ .

Z c h w ilą  przeznaczenia odpow iedn ie j części ś rod­
k ó w  n ie lim ito w a n y c h  na in w es tyc je  następu je  p rzen ie ­
sienie ich z pgr. 185 na kon to  1881 „F und usz  na in w e ­
s tyc je  ze środków  n ie lim ito w a n y c h “  i  jednoczesne 
prze lan ie  rów no w artośc i p ien iężne j z ra ch u n ku  banko­
wego funduszów  i  reze rw  (kon to  1120) na rachunek 
ba nko w y  in w e s ty c ji ze ś rod ków  n ie lim ito w a n y c h  
(kon to  1121).

W yda tko w an ie  ś rodków  n ie lim ito w a n y c h  na in w e ­
s tyc je  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  ciężar odpow iedn iego kon ta  k la sy  1 i  na do­
b ro  k o n ta  1121,

b) w  ciężar k o n ta  1881 i  na dobro  pg r. 021.

Podgrupę 022 uzna je  się za w yd a tkow ane  ś ro d k i 
lim ito w a n e  na k a p ita ln e  rem onty .

Ś ro d k i lim ito w a n e  na k a p ita ln e  re m o n ty  pow sta ją  
drogą przeznaczenia części funduszu  am ortyzacy jnego  
na ka p ita ln e  rem on ty , c z y li obciążenia kon ta  1873 
„P rze le w  funduszu  am ortyzacy jnego  na k a p ita ln e  re ­
m o n ty “  na dobro  k o n ta  1882 „F und usz  na ka p ita ln e  re ­
m o n ty  ze ś rodków  lirp ito w a n y c h “ . R ów now artość 
p ien iężna zostaje jednocześnie p rze lana z ra ch u n ku  
bankowego bieżącego (pgr. 110) na rach un ek banko w y  
k a p ita ln y c h  rem o n tów  (kon to  1122).

W yda tko w an ie  środków  lim ito w a n y c h  na ka p ita ln e  
re m o n ty  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  ciężar odpow iedn iego k o n ta  k la s y  1 i  na dobro 
kon ta  1122,

b) w  ciężar kon ta  1882 i  na dobro po dg rupy  022.

Podgrupę 023 uznaje się za w yd a tkow ane  ś rod k i 
n ie lim ito w a n e  na k a p ita ln e  rem on ty . Sposób a ku m u ­
la c ji ty c h  ś rod ków  je s t ana log iczny do opisanego w  u- 
wagach do pg r. 021 z tym , że ś ro d k i n ie lim ito w a n e  
przeznaczone na k a p ita ln e  re m o n ty  przenosi się z pod­
g ru p y  185 na kon to  1883 „F undusz  na k a p ita ln e  re ­
m o n ty  ze ś rod ków  n ie lim ito w a n y c h “ , a p rze lew  p ie ­
n iężny  następu je  z ra ch u n ku  funduszów  i  reze rw  na 
rach un ek k a p ita ln y c h  re m o n tó w  (kon to  1122).

W yda tko w an ie  środków  n ie lim ito w a n y c h  na k a ­
p ita ln e  re m o n ty  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  c iężar odpow iedn iego kon ta  k la s y  1 i  na dobro 
k o n ta  1122,

b) w  ciężar kon ta  1883 i  na dobro  po dg rupy  023.

G R U P A  03 —  „RO BO TY K A P IT A L N E  
R O ZP O C ZĘ TE “

Grupa ta służy do ujęcia bieżącej działalności przed­
siębiorstwa w zakresie inwestycji i kapitalnych remon­
tów. Obejmuje ona wszystkie naktady z tym związane, 
nie wyłączając odsetek, i  podzielona jest na podgrupy: 

/030 — „Inwestycje rozpoczęte“
031 — „Kapitalne remonty rozpoczęte“ .

Podgrupę 030 obciąża się nakładami inwestycyjnymi. 
Nakłady fakturowane przez osoby trzecie księgowane są 
w ciężar podgrupy natychmiast po- otrzymaniu faktury. 
Po jej sprawdzeniu wprowadza się ewtl. zapis popraw­
kowy ną podstawie odpisu noty skierowanej do do­
stawcy.

Kosztem inwestycji wykonanej we własnym zakresie 
obciąża się pgr. 030 okręsowo na podstawie wyników 
rozliczenia kosztów w> klasie 7, na dobro konta 9050 
„Realizacja robót kapitalnych“ .
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Koszt inwestycji całkowicie zakończonej, na pod­
stawie protokołu zdawczo-odbiorczego przenosi się 
z pgr. 030 na ciężar podgrupy 040 „Inwestycje za­
kończone“ .

Podgrupę 031 obciąża się nakładami dotyczącymi 
kapitalnych remontów. Wynikającym z odpowiedniej 
dokumentacji technicznej kosztem -całkowitym ukoń­
czonego kapitalnego remontu uznaje się podgrupę 031 
na ciężar podgrupy 041 „Kapitalne remonty zakończo­
ne“ .

Kartoteka szczegółowa powinna wykazywać -nakła­
dy dla każdej inwestycji oraz kapitalnego remontu z o- 
sobna. Ponadto należy podzielić inwestycje i kapitalne 
remonty na planowe i- pozaplanowe i uwidocznić na 
kartach tytu ły inwestycyjne.

G R U P A  04 — „RO BO TY K A P IT A L N E  
Z A K O Ń C Z O N E “

Na podgrupach: 040 — „Inwestycje zakończone“ i
041 — „Kapitalne remonty zakończone“ 

rozlicza się w korespondencji z grupą 02 finansowanie 
robót kapitalnych zakończonych.

Podgrupę 040 obciąża się na dobro pgr. 030 całko­
witym kosztem zakończonych inwestycji (planowych 
i pozaplanowych). Po wstępnym zatwierdzeniu bilansu 
podgrupę 040 uznaje się w ciężar pgr. 020 względnie 
021 kosztem inwestycji zakończonych, jednak ty-lko do 
wysokości otrzymanych na dane inwestycje środków 
limitowanych lub nielimitowanych.

Ewentualne saldo podgrupy 040, pozostałe po doko­
naniu -powyższego księgowania, wykazuje w bilansie 
rocznym zużycie środków obrotowych na sfinansowa­
nie zakończonych inwestycji.
'  Kartotekę analityczną inwestycji zakończonych 

tworzy się z tych kont kartoteki szczegółowej podgrupy 
030, które odnoszą się do robót kapitalnych zakończo­
nych przy czym zachowuje się podział na inwestycje 
planowe i pozaplanowe.

W ciężar podgrupy 041 i na dobro pgr. 031 księguje 
się rzeczywisty koszt zakończonych kapitalnych re­
montów, na dobro zaś pgr, 041 i w cięża”r pgr. 022 wzgl. 
023, po wstępnym zatwierdzeniu bilansu, sumę środków 
limitowanych i  nielimitowanych zużytych na zakończo­
ne kapitalne remonty. E w ti saldo ostateczne pgr. 041 
wykazuje zużycie środków obrotowych na wykonanie 
kapitalnych -remontów.

Kartotekę analityczną inwestycji zakończonych 
pitalnyeh prowadzi się na zasadach analogicznych do 
kartoteki inwestycji.

Z chwilą oddania zakończonych robót kapitalnych 
do -eksploatacji następuję obciążenie równowartością u- 
kończonej inwestycji:

grupy 00 — za środki trwałe,

, grupy 07 — za kapitalne remonty (tylko do wyso­
kości dotychczasowego umorzenia),

konta 1966 — za nakłady na uruchomienie -nowej sieci 
handlowej,

grupy 30 — za przedmioty nietrwałe (należące do
tzw. pierwszego wyposażenia), 

i uznanie podgrupy 081 „Zwiększenia funduszu włas­
nego“ .

G R U P A  05 — „Ś R O D K I O D D A N E “

Grupa 05 przeznaczona jest do ewidencji efektyw­
nych przelewów z tytułu środków oddanych bezzwrot­
nie. Ewidencja ewtl. zaległości z tytułu środków nieod- 
prowadzonych dokonywana jest na kontach pozabilan­
sowych.

Grupa 05 dzieli się na podgrupy:
050 —- „Przelewy nadwyżek środków obrotowych“
051 — „Przelewy podatku dochodowego“
052 — „Przelewy na fundusze“ .
W podgrupie 050 księguje się nadwyżki własnych 

środków obrotowych przelane na Rachunek Sum Obro­
towych.

Podgrupa 051 rejestruje przelewy z tytułu podatku 
dochodowego.

W  podgrupie 052 księgowane będą kwoty przelane 
na fundusze utworzone w drodze szczególnych zarzą­
dzeń władz nadrzędnych.

Salda podgrup 050—052 przechodzą po wstępnym za­
twierdzeniu bilansu rocznego na podgrupę 082 „Zmni-ej- 
s zen i a funduszu własnego“ .

G R U P Ą  06 — „Ś R O D K I O T R Z Y M A N E “

W podgrupie 060 — „Uzupełnienie własnych środ­
ków obrotowych“ księguję się p-o stronie Ma kwoty o- 
trzymane z Rachunku Sum Obrotowych na uzupełnie­
nie lub powiększenie własnych środków obrotowych.

Po wstępnym zatwierdzeniu bilansu rocznego saldo 
pgr. 060 przenosi się- na pgr. 081 „Zwiększenia funduszu 
własnego“ .

G R U P A  07 — „U M O R Z E N IE  W A R T O Ś C I S R O D K 0W  

T R W A Ł Y C H “

Umorzenia księgowane w grapie 07 korygują ewi­
dencyjną (pierwotną) wartość zapasu środków trwa­
łych wykazywaną w grupie 00.

Podgrupy 070 wzgl. 071 uznaje się co miesiąc z tytułu 
umorzenia środków -trwałych zasadniczych wzgl. poza- 
zaktadowych.

Kontem przeciwstawnym dja pgr. 070 wzgl. 071 jest 
Pgr. 082 „Zmniejszenia funduszu własnego“ .

Wysokość odpisu ustala się w zasadzie na podsta­
wie danych szczegółowych kartoteki majątku trwałego 
z tym, że wysokość miesięcznego odpisu umorzeniowego 
może być ewtl. ustalona na podstawie kwoty umorzenia 
z ubiegłego roku, skorygowanej odpowiednio do zmian 
majątku trwałego w okresie sprawozdawczym.

Umorzenie ewidencjonowane w grupie 07 nie może 
pizekraczać pierwotnej wartości środków trwałych wy­
kazanej w- grupie 00.

Uznanie grupy 07 na ciężar pgr. 082 następuje 
również z tytułu umorzenia obiektów majątku trwałego 
pizejętych nieodpłatnie od innych przedsiębiorstw.

Grupę 07 obciąża się za umorzenie środków trwałych 
zlikwidowanych (Ma grapa 01) lub oddanych nieod­
płatnie innym przedsiębiorstwom (Ma pgr. 081) i ak 
również za całkowity koszt zakończonego kapitalnego 
lemontu (Ma pgr. 081) jednakże tylko do wysokości
dotychczasowego umorzenia.

G R U P A  08 —• „FU N D U S ZE  W ŁA SNE"

Zadaniem grupy 08 jest ustalenie stanu bilansowego 
i szczegółowa — przy pomocy kartoteki analitycznej
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— ewidencja zmian zachodzących w zakresie fundu­
szów wydzielonych przez Państwo do dyspozycji przed­
siębiorstwa.

Grupa 08 dzieli się na następujące podgrupy:
080 — „Fundusz własny“
081 — „Zwiększenia funduszu ' własnego“
082 — „Zmniejszenia funduszu własnego“
089 — „W ynik działalności przedsiębiorstwa“ .
W podgrupie 080 księguje się na początku roku fun­

dusz własny w wysokości ustalonej bilanserp zamknię­
cia roku poprzedniego. Zmiany funduszu własnego w 
ciągu roku księgowane są w podgrupach 081 i 082. Po 
wstępnym zatwierdzeniu bilansu salda tych podgrup jak 
również podgrupy 089 przenosi się na podgrupę 080. *

Na dobro podgrupy 081 księguje się —
a) w  ciężar grupy 00:

1) środki tr.wale przejęte do eksploatacji jako za­
kończone inwestycje planowe,

2) środki trwałe przejęte do eksploatacji jako za­
kończone inwestycje pozaplanowe,

3) różnice z przeszacowania środków trwałych,
4) środki trwale ujawnione przy inwentaryzacji,
5) środki trwale otrzymane bezpłatnie,
6) środki trwale ewidencjonowane poprzednio jako

środki obrotowe,
b) w  ciężar grupy 01:

7) nadwyżki uzyskane przy likwidacji środków 
trwałych,

c) w  ciężar grupy 06:
8) uzupełnienie własnych środków obrotowych,

d) w  ciężar grupy 07:
9) kapitalne remonty zakończone,

10) umorzenie środków trwałych oddanych bezpłatnie,
e) w  ciężar klasy 3:

11) środki obrotowe otrzymane bezpłatnie,
12) pierwsze wyposażenie w przedmioty nietrwałe,
13) środki obrotowe ewidencjonowane poprzednio jako 

środki trwałe,
14) różnice z przeszacowania środków obrotowych. 
W ciężar podgrupy 082 księguje się —

a) na dobro grupy 00:
1) środki trwałe oddane bezpłatnie,
2) różnice z przeszacowania środków trwałych,
3) przeniesienie środków trwałych do kategorii środ­

ków obrotowych,
b) na dobro grupy 01:

4) strata przy likwidacji środków trwałych,
c) na dobro grupy 05:

5) przelewy nadwyżek środków obrotowych,
6) przelewy podatku dochodowego,
7) przelewy na fundusze,

d) na dobro grupy 07:
8) umorzenie środków trwałych w eksploatacji,
9) umorzenie środków trwałych otrzymanych bez­

płatnie,
e) na dobro klasy 3:

10) środki obrotowe oddane bezpłatnie,
11) różnice z przeszacowania środków obrotowych,
12) przeniesienie środków obrotowych do kategorii 

środków trwałych.
W  podgrupie 089 księguje się, po wstępnym zatwier­

dzeniu bilansu, zysk ewtl. stratę okresu operacyjnego w 
korespondencji z pgr. 090 „¿Rachunek wyników“ .

G R U P A  09 — „K O N T A  S P R A W O ZD A W C ZE  
I  P O Z A B IL A N S O W E “

Grupa 09 dzieli się na następujące podgrupy:
090 — „Rachunek wyników“
091 — „Rachunek działalności“

’ 092 — „Rachunek rezultatów sprzedaży“
093 — „Rachunek rezultatów realizacji“
097 •— „Bilans zamknięcia“
098 —• „Bilans otwarcia“
099 — „Konta pozabilansowe“ .
Księgowania w podgrupach 090 do 098 dokonywane 

są w zasadzie raz na rok po wstępnym zatwierdzeniu 
bilansu. Do planu kont załączono obowiązujące wzory 
bilansu zamknięcia i rachunków wynikowych.

Podgrupa 090 przejmuje na debet wzgl. kredyt rezul­
tat sprzedaży z pgr. 092 i rezultat realizacji z pgr. 093,
a ponadto
na debet:

a) rabaty i bonifikaty (gr. 95),
b) koszty usług (pgr. 919),
c) koszty obrotu handlowego (gr. 96),
d) nakłady i straty nadzwyczajne, finansowe i poza- 

zakładowe (gr. 20, 22, 24, 26),
na kredyt:

a) prowizje i inne wpływy (gr. 98),
b) wpływy z działalności usługowej (pgr. 910),
c) dochody i zyski nadzwyczajne, finansowe i poza- 

zakładowe (gr. 21, 23, 25, 27).
Saldo podgrupy 090 przenosi się po wstępnym za­

twierdzeniu bilansu, na podgrupę 089, wykazującą o- 
stateczny wynik roczny przedsiębiorstwa.

Podgrupą 091 zamykane są grupy 91, 95, 96, 98 i 
klasa 2 w centralach zaopatrzenia oraz grupy 74, 98 i 
klasa 2 w tych jednostkach organizacyjnych, których 
wydatki finansowane są z Rachunku Narzutów Admini­
stracyjnych. Saldo podgrupy 091 przenosi się w ciężar 
Podgrupy 186 „Fundusz budżetowy“ .

Podgrupa 092 przejmuje na debet — salda kont 
wartości sprzedanych towarów z grup 92, 93 i 94 oraz 
dodatnie różnice cen czyli salda podgrup 970, 972 i 
974, na kredyt zaś — salda kont sprzedaży towarów 
z grup 92, 93 i 94 oraz ujemne różnice cen czyli salda 
podgrup 971, 973 i 975.

Saldo podgrupy 092 przenosi się jako rezultat sprze­
daży — zysk lub stratę brutto — na dobro lub ciężar 
pgr. 090 „Rachunek wyników“ . W centralach zaopa­
trzenia względnie innych jednostkach budżetowych 
utrzymujących się z dotacji z Rachunku Narzutów Ad­
ministracyjnych, saldo pgr. 092 przenosi się na dobro 
wzgl. na ciężar konta 1590 „Rozliczenia z Rachunkiem 
Różnic Cen“ .

Podgrupa 093 zarezerwowana jest dla ujęcia rezulta­
tów ewentualnej produkcji lub robót kapitalnych prowa­
dzonych we własnym zakresie. Podgrupa przejmuje na 
debet salda kont kosztu własnego realizacji z grupy 90, 
na kredyt zaś — salda kont realizacji z tejże grapy.

Saldo podgrupy 093 przenosi się jako rezultat reali­
zacji na dobro ewtl. ciężar pgr. 090 „Rachunek wyni­
ków“ .

Podgrupa 097 przejmuje salda z klas 0, 1 i 3 w ukła­
dzie dostosowanym do wzoru bilansu. Bilans roczny
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składa się władzom nadrzędnym do. wstępnego zatwier­
dzenia przed formalnym zamknięciem ksiąg.

Do podgrupy 099 prowadzi się analityczną kartotekę 
rozbudowaną stosownie do potrzeb przedsiębiorstwa. 
W kartotece tej wystąpią m. in. następujące lustrzane 
konta pozabilansowe:

a) środki inwestycyjne limitowane przyznane planem,
b) zaległe przelewy z tytułu środków podlegających 

oddaniu,
c) środki trwale dzierżawione,
d) towary komisowe,
e) akredytywy obce itd-

KLASA 1 —  KONTA FINANSOWE
Klasa 1 przeznaczona jest do rachunkowego ujęcia:
a) finansowych składników środków obrotowych (pgr. 

100—103, 110—114, 116),
b) zobowiązań i należności (pgr. 104, 115, 110, gr. 13, 

14, 15, 17),
c) rozrachunków wewnętrznych (gr. 16),
d) rezerw i funduszów (gr. 18),
e) rozliczeń międzyokresowych (gr. 19).

G R U P A  10 — „G O TÓ W K A , C Z E K I, W EK SLE, 
P A P IE R Y  W A R T O Ś C IO W E “

Grupa 10 zawiera następujące podgrupy:
100 — „Kasa“
101 — „Czeki obce“
102 — „Weksle obce“
103 — „Papiery wartościowe“
104 — „Akcepty“'.
Podgrupa 100 przeznaczona jest do ewidencji kaso­

wych operacji gotówkowych,
W podgrupie 101 odbywa się księgowanie czeków 

otrzymanych od osób trzecich z zapisem przeciwstaw­
nym na odpowiednim koncie osobowym, w momencie zaś 
realizacji czeku — z zapisem przeciwstawnym w pod­
grupie 100 lub 110.

Podgrupa 102 przeznaczona jest do ujęcia weksli 
obcych. Dla podgrupy tej należy prowadzić szczegóło­
wy rejestr. Weksle protestowane odpisuje się na konta 
odbiorców.

W podgrupie 103 przeprowadza się księgowania zwią­
zane z papierami wartościowymi,

Podgrupa 104 przeznaczona jest do ewidencji akcep­
tów w handlu zagranicznym.

G R U P A  11 — „ R A C H U N K I B A N K O W E “

Grupa 11 służy do ujęcia wszystkich transakcji z ban­
kami, zarówno z tytułu operacji czynnych jak biernych, 
przy czym księgowanie tych operacji odbywa się w za­
sadzie na podstawie dokumentów bankowych stwierdza­
jących wykonanie zlecenia.

Grupa 11 dzieli się na następujące podgrupy:
110 — „Rachunek bankowy bieżący“
111 — „Rachunek czekowO-przelewowy P. K. 0 .“
112 — „Rachunki barikówe specjalne“
114 — „Akredytywy“
115 — „Kredyty bankowe“
116 — „Sumy pieniężne w drodze“
119 — „Kredyty przeterminowane“ .
Podgrupa 110 dzieli się na konta:
1.1ÓÓ — „Rachunek operacyjny“ — ną którym księ­

guje się operacje bankowe związane z. działalnością za­
sadniczą, i pozazakiadową, o ile działalność ta nie jest' 
objęta budżetem finansowanym z Rachunku Narzutów 
Administracyjnych, oraz

1101 — „Rachunek budżetowy“ na którym rejestruje 
się operacje bankowe, dotyczące działalności objętej bu­
dżetem finansowanym z Rachunki! Narzutów Administra­
cyjnych. -.Rachunek-.-ten znajduje zastosowanie w centra­

lach zaopatrzenia, a w innych przedsiębiorstwach han­
dlowych w stosunku do ’ wydzielonych jednostek admi­
nistracyjnych.

Przelew dotacji otrzymanej z Rachunku Narzutów 
Administracyjnych księguje się na dobro pgr. 186 „Fun­
dusz budżetowy“ .

Podgrupa l i i  przeznaczona jest dla rachunku czeko- 
wo-przelewowego- P. K. O., tj. rachunku służącego w za­
sadzie wyłącznie do gromadzenia wpływów i ich okre­
sowego przelewania na rachunek bieżący.

Dysponowanie rachunkiem czekowo-przelewowym w 
sposób odmienny może nastąpić na podstawie specjal­
nych zarządzeń naczelnych władz gospodarczych.

Podgrupa 112 przeznaczona jest do ewidencji operacji 
bankowych o charakterze specjalnym i dzieli się na 
konta:

1120 — „Radiunek funduszów i rezerw“
1121 — „Rachunek inwestycji ze środków nielimito­

wanych
1122 — „Rachunek kapitalnych remontów“ .
Konto 1120 przeznaczone jest do księgowania operacji 

bankowych, związanych z funkcjonowaniem rezerw oraz 
funduszów specjalnego przeznaczenia i funduszów cen­
tralnie administrowanych.

Równolegle do księgowania rezerwy lub funduszu na 
dobro odpowiedniego- konta w grupie 18 i na ciężar od­
powiedniego konta w klasie 4 wzgl, 1, księguje się doko­
nany jednocześnie przelew równowartości pieniężnej 
z rachunku bieżącego (pgr. 110) na rachunek funduszów 
i rezerw (konto 1120).

Na dobro konta 1120 księguje się kwoty wydatkowane 
w ramach wymienionych rezerw i funduszów, bądź też 
kwoty odprowadzone z tytułu przeznaczenia ich na inne 
cele.

Na koncie tym gromadzone są m. in, środki, stano­
wiące pieniężny równoważnik funduszów specjalnego 
przeznaczenia (pgr. 185), Środki te na mocy decyzji 
władz nadrzędnych mogą być przeznaczone na inwe­
stycje lub kapitalne remonty. Następuje wówczas prze­
lew odpowiedniej kw-o-ty z rachunku funduszów i rezerw 
na rachunek inwestycji ze środków nielimitowanych 
(konto 1121), względnie na rachunek kapitalnych remon­
tów (konto 1122). Równolegle do- zaksięgowania powyż­
szego pizelew-u należy j-ego równowartością obciążyć 
podgrupę 185 i uznać konto 1184 „Fundusz na inwestycje 
ze_ środków nielimitowanych“ , Względnie konto 1183 
„Fundusz na kapitalne remonty ze środków nielimito­
wanych“ .

Konto il2 1  przeznaczone jest do księgowania operacji 
bankowych związanych z funduszem na inwestycje ze 
środków nielimitowanych.

Śiodki nielimitowane na inwestycje powstają, drogą 
przeznaczenia funduszów księgowanych w pgr. 185 na 
inwestycje, t, j, obciążenia pgr. 185 na dobro konta 1881 
„Funduśź na inwestycje; zę środków nielimitowanych“ , 
.sięgowanie to ódby-wa sip równoległe do księgowania
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przelewu równowartości pieniężnej z rachunku fundu­
szów i rezerw (konto 1120) na rachunek inwestycji ze 
środków nielimitowanych (konto 1121).

Wydatkowanie środków nielimitowanych na inwe­
stycje księguje się równolegle:

a) w ciężar odpowiedniego konta klasy 1 i na dobro 
konta 1121,

b) w ciężar konta 1881 i na dobro podgrupy 021 „F i­
nansowanie inwestycji ze środków nielimitowanych1.

Konto 1122 przeznaczone jest do księgowania operacji 
bankowych związanych z funduszem na kapitalne re­
monty. Na ciężar tego konta księguje się przeznaczone 
na kapitalne remonty środki limitowane i nielimitowane.

Środki limitowane powstają drogą przeznaczenia 
części funduszu amortyzacyjnego na kapitalne remonty, 
przez obciążenie odpowiednią kwotą konta 1873 na dobro 
konta 1882 „Fundusz na kapitalne remonty ze środków 
limitowanych“ . Księgowanie to odbywa się równolegle 
do księgowania przelewu równowartości pieniężnej 
z rachunku bieżącego na rachunek kapitalnych remontów 
(konto 1122).

Środki nielimitowane powstają drogą przekazania 
funduszów 'księgowanych w pgr. 185 na fundusz na ka­
pitalne remonty z środków nielimitowanych (konto 
1883). Równolegle do obciążenia pgr. 185 na dobro 
konta 1883, księguje się przelew równowartości pienięż­
nej z rachunku funduszów i rezerw (konto 1120) na ra­
chunek kapitalnych remontów (konto 1122).

Wydatkowanie' środków własnych na. kapitalne re­
monty księguje się w ciężar odpowiedniego konta w kla- 
S'e 1 i na dobro konta 1122, oraz równolegle:

a) w ciężar konta 1882 i na dobro podgrupy 022 „F i­
nansowanie kapitalnych remontów ze środków li­
mitowanych“ , względnie

b) w ciężar konta 1883 i na dobro podgrupy 023 „F i­
nansowanie kapitalnych remontów ze środków nie­
limitowanych“ .

Podgrupa 114 obejmuje akredytywy otwierane na 
rzecz osób trzecich. Kwotą otwartej akredytywy obcią­
ża v - p;.r. 114 a uznaje odpowiednie konto bankowe 
w grupie 11. Na podstawie awizu bankowego o zreali­
zowaniu akićdytywy uznaje się pgr. 114 i obciąża odpo­
wiednie konto osobowe.

Ewidencję akredytyw otwieranych na rzecz przed­
siębiorstwa przez osoby trzecie prowadzi się na^kontac i 
Pozabilansowych.

Podgrupa 115 służy do . wykazywania zobowiązań 
z tytułu kredytów bankowych wykorzystanych.

Podgrupa 115 dzieli się na następujące^ konta:
1150 — „Kredyt obrotowy normatywny
4154 — „Kredyt obrotowy na sezonowe lub specjalne 

Zapasy towarów“ . u
1155 _ „Kredyt obrotowy na dokumenty w inkasie
1156 _ „Kredyt obrotowy na wydatki przyszłych

okresów“
. 1157 — „Kredyty na roboty kapitalne“ .

Kwotą zrealizowanego kredytu obciąża się, na za­
sadzie zawiadomienia bankowego, konto rachunku bie­
żącego na dobro właściwego konta W PSr. 115- Likw i­
dacja zadłużenia księgowana jest w porządku przeciw­
stawnym. . ..

Podgrupy 116 używa się jedynie w końcu, okresu ra­
chunkowego. Na debet, tej .podgrupy,księguje się .ope­
racie przelewowe, które z braku a wizją :-nie mogą być ,odr;

niesione na ciężar rachunku bankowego przeznaczonego 
do odbioru przelewu; zapis przeciwstawny figuruje na 
koncie, z którego nastąpi! przelew. W następnym okre­
sie. rachunkowym przenosi się sumy zaawizowane na 
właściwy rachunek bankowy.

Podgrupa 119 wykazuje kredyty bankowe, których 
termin płatności minął. Sumą przeterminowanego kre­
dytu obciąża się odpowiednie konto w .podgrupie 115 
i uznaje podgrupę 119. Przy spłacie zadłużenia pod­
grupa 119 zostaje obciążona na dobro konta 1100.

G R U P A  13 —  „O D B IO R C Y “

Grupa 13 przeznaczona jest do ujęcia rozliczeń z od­
biorcami i dzieli się na podgrupy:

130—137 — „Odbiorcy“
138 — „Odbiorcy ratalni“
139 — „Faktury do inkasa“ .
Podgrupy 130— 137 powinny być wykorzystane sto­

sownie do potrzeb klasyfikacyjnych poszczególnych 
przedsiębiorstw, Podział ten winien w każdym razie 
uwzględnić wyodrębnienie odbiorców, z którymi rozli­
czenie następuje w .trybie bankowego inkasa faktur. 
Kartoteki szczegółowe odbiorców, przystosowane ukła­
dem do podziału grupy 13 powinny umożliwiać szczegó­
łową kontrolę rozrachunków z każdym odbiorcą. W  wy­
padku zakwestionowania faktury przez odbiorcę inkaso­
wego, w terminie i na warunkach ustalonych w obowią­
zujących przepisach, należy wyksięgować zakwestiono­
waną należność z grupy 13 na podgrupę 175 „Należności 
wątpliwe“ .

Podgrupa 138 służy do odrębnej ewidencji rozliczeń 
z odbiorcami ratalnymi. Z uwagi na specyficzny cha­
rakter tych rozliczeń prowadzenie tego konta, uzupełnio­
nego kartoteką szczegółową, wymagane będzie w tych 
przedsiębiorstwach, w których sprzedaż ratalna wystę­
puję jako stała forma sprzedaży towarowej.

Podgrupa 139 służy do księgowania faktur i dokumen­
tów wystawionych z datą należącą do okresu sprawo­
zdawczego, ale nie przesłanych do inkasa w tymże 
okresie.

Księgowanie w tej podgrupie może odbywać się w jed­
nej zbiorowej sumie na podstawie odpowiedniego zesta­
wienia.

W driiu złożenia faktur i dokumentów do inkasa na­
leży wyksięgować je z podgrupy 139 na ciężar właści­
wych podgrup 130—137-

G R U P A  14 —  „D O S T A W C Y “

Grupa ta służy do ujęcia rozliczeń z dostawcami 
z tytułu dostaw towarowych lub świadczeń usługowych 
i dzieli się na następujące podgrupy :

140—147 — „Dostawcy“ ,
148 — „Zaliczkowanie skupu“,
149 — „Dostawy niefakturowane“ .

Podgrupy 140—147, jak i kartotekę szczegółową, na­
leży wykorzystać do odpowiedniego ugrupowania kont 
dostawców, podyktowanego potrzebami danego przedsię­
biorstwa.

Faktury dostawców za materiały itp, księguje się: na 
dobro podgrup 140—14;7 i bezpośrednio ną ciężar właści­
wej podgrupy w grupie 30, o ile jednocześnie nastąpiła 
dostawa. Jeżeli faktura wpłynęła przed: otrzymaniem 
zafakturowanego materiału, dostawcę uznaje się w cię­
żar podgrupy 300 „Materiały . w drodze“ .
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Natomiast faktury dostawców za towary, niezależnie 
od momentu ich zaprzychodowania, księguje się na do­
bro podgrup 140—147 i na ciężar pgr. 310 „Faktury przy­
chodzące“ .

Księgowanie w pgr. 310 może odbywać się pozycjami 
zbiorczymi na podstawie pomocniczego rejestru.

Księgowanie wizgi, rejestrowanie faktur odbywa się 
natychmiast po ich otrzymaniu z tym, że w obrocie in­
kasowym faktury księgować należy, w miarę możności, 
pod datą oddania ich do banku przez dostawcę.

Podgrupa 148 przeznaczona jest do ewidencji zalicz­
kowania skupu.

Na koncie tym nie księguje się zaliczek wypłacanych 
własnym pracownikom w związku ze skupem towarów 
w terenie- Tego rodzaju wypłaty ewidencjonuje się w 
podgrupie 173. Jeśli natomiast delegowany do akcji sku­
pu pracownik przedsiębiorstwa w wyniku rozliczenia się 
z pobranych środków pieniężnych wykaże, w granicach 
udzielonych mu pełnomocnictw, wydatki na zaliczkowa­
nie skupu, wówczas wydatki te księgowane są na ct pod­
grupy 173 i na dt podgrupy 148.

Podgrupa 149 służy do ujęcia zobowiązań z tytułu 
przychodu materiałów i towarów, na które nie otrzy­
mano faktury.

Księgowanie odbywa się na podstawie dowodu przy­
chodu ilościowego, wycenionego w drodze wewnętrz­
nego szacunku.

Księgowanie przebiega odmiennie w odniesieniu do 
materiałów itp. i odmiennie w odniesieniu do towarów.

Przychodem m ateriałów  niefakturowanych obciąża 
się wtaściwe konto zapasowe bezpośrednio na dobro pod­
grupy 149. Sumą nadesłanej następnie faktury obciąża 
się podgrupę 149 na dobro odpowiedniej podgrupy do­
stawców (140—147).

Ewentualne różnice powstałe na podgrupie 149 prze­
nosi się:

a) na konto osobowe dostawcy, jeżeli różnica ma być 
rozliczona z dostawcą,

b) na podgrupę 309 „Nakłady zaopatrzenia materiało­
wego“ , jeżeli różnica wynika z wyceny wewnętrz­
nej wzgl. dotyczy objętych fakturą kosztów spro­
wadzenia materiału-

Przychodem towarów  niefakturowanych obciąża się 
właściwe konto zapasowe nie na dobro podgrupy 149 
lecz na dobro pgr. 312 „Towary przychodzące“ . O ile 
do końca okresu sprawozdawczego nie otrzymano od­
nośnej faktury, następuje przeniesienie wartości niefak- 
turowanego towaru z pgr. 312 na dobro podgrupy 149, 
z tym jednak, że na początku następnego okresu saldo 
podgrupy 149 powraca na kredyt pgr. 312, gdyż rozlicze­
nie dostawy z fakturą następuje zawsze w grupie 31.

G R U P A  15 —  „R O Z L IC Z E N IE  Z  T Y T U Ł Ó W  
P U B L IC Z N O -P R A W N Y C H “

Grupa ta przeznaczona jest do księgowania rozliczeń 
z tytułów publiczno-prawnych- Przewidziane są nastę­
pujące podgrupy:

150 — „Władze skarbowe“
151 — „Władze samorządowe“
152 — „Instytucje ubezpieczeń społecznych"
153 — „Powszechny Zakład Ubezpieczeń Wzajem­

nych“
158 — „R-k Narzutów Administracyjnych“
159 — „R-k Różnic Cen“ .

Do podgrup 150— 152 należy prowadzić kartotekę 
szczegółową.

Podgrupę 158 uznaje się w ciężar pgr. 314 za narzut 
administracyjny ustalony w procentowym stosunku od 
wartości zakupionych towarów, obciąża się zaś za fak­
tycznie dokonane przelewy.

Jeżeli narzut administracyjny rozliczany jest przy 
sprzedaży (np. w obrocie eksportowym), wówczas 
kontem przeciwstawnym jest pgr. 965.

Podgrupa 159 dzieli się na dwa konta:
1590 — „Rozliczenia“
1591 — „Przelewy“ .
Na koncie, 1590 księgowane są rozliczenia z Rachun­

kiem Różnic Cen; na koncie 1591 — faktyczne prze­
lewy. Szczegółowe omówienie rozliczeń z R. R. C. po­
dane jest w uwagach do grup 31 i 97.

Po wstępnym zatwierdzeniu bilansu salda kont 1590 
i 1591 podlegają wzajemnej kompensacie.

G R U P A  16 — „ R O Z L IC Z E N IA  W E W N Ę T R Z N O - 
B R A N Z O W E “

Grupa 16 przeznaczona jest do ujęcia rozliczeń między 
prowadzącymi samodzielną księgowość jednostkami 
wchodzącymi w skład przedsiębiorstwa wzgl. branżowej 
organizacji handlowej.

Grupę 16 należy rozbudować w zależności od potrzeb 
indywidualnych przedsiębiorstwa lub branży.

G R U P A  17 — „ IN N E  N A L E Ż N O Ś C I 
I  Z O B O W IĄ Z A N IA “

Grupa 17 przeznaczona jest do księgowania rozliczeń 
nie uwzględnionych w grupach poprzednich.

Grupa ta obejmuje następujące podgrupy
170 — „Pracownicy za płace i świadczenia“
171 — „Pracownicy za zaliczki na place i świad­

czenia“
172 — „Niepodjęte place w depozycie“
173 „Pracownicy za sumy do rozliczenia“
174 — „Inne należności i zobowiązania“
175 — „Należności wątpliwe“
176 „Należności i zobowiązania sporne“ .
Podgrupa 170 przeznaczona jest do księgowania na­

leżności pracowników z tytułów wynikających z umowy 
o pracę.

Na dobro tej podgrupy księgować należy całkowitą 
należność brutto na podstawie listy płacy. W ciężar 
podgrupy 170 księgować należy sumę wszelkich potrą­
ceń oraz sumę wypłat netto.

Podgrupa 171 przeznaczona jest do księgowania wy­
płaconych pracownikom zaliczek na piace i świadczenia. 
Każdą wypłatę dokonaną poza listą płacy traktować na­
leży jako wypiatę zaliczkową j księgować w ciężar 
pgr. 170.

Na dobro tej podgrupy i w ciężar pgr. 170 księgo­
wać należy zaliczki potrącone przy wypłacie z listy 
ptacy.

Ewidencję szczegółową do pgr. 170 i 171 prowadzi 
się przy pomocy kartoteki osobowej lub odpowiedniego 
nktadu list ptacy.

Podgrupa 172 wykazuje należności pracowników z ty ­
tułu niepodjętych płac. Sumą ich uznaje się pgr. 172 
obciążając, zależnie od systemu księgowania listy płacy,, 
podgrupę 100 lub 170.
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Ewidencję szczegółową prowadzi się w księdze de­
pozytów.

W  podgrupie 173 księguje się sumy pieniężne wypła­
cone pracownikom do rozliczenia a przeznaczone na wy­
datki administracyjne i gospodarcze, podróże służbowe, 
skup towarów itp. Uznaje się'podgrupę za wydatki roz­
liczone-

Podgrupa 174 przeznaczona jest do ujęcia należności 
i zobowiązań, które nie zostały uwzględnione w podgiu- 
pach pozostałych.

Podgrupa 175 przeznaczona jest do ujęcia należności, 
które z braku dostatecznego uzasadnienia, z jednej stro­
ny nie mogą obciążać kont osobowych, z drugiej zaś̂  
nie mogą być przeniesione na konta strat lub nakładów.

W podgrupie tej księguje się również należności bez­
sporne, ale wątpliwe co do możliwości ich upłynnienia.

Na podstawie zezwolenia resortowego ministerstwa 
należności uznane za nieściągalne należy wyksięgowac 
z pgr. 175 w ciężar podgrupy 205 „Straty na innych
składnikach majątku obrotowego .

Podgrupa 176 służy do ujęcia należności i zobowią­
zań, których dochodzenie odbywa się w trybie postępo­
wania spornego (sądowego lub arbitrażowego). O a - 
szym toku księgowania tych należności i zobowiązań 
decyduje wynik postępowania spornego.

G R U P A  18 — „R EZER W Y I  F U N D U S ZE “.

Tworzenie rezerw i funduszów dozwolone jest tylko 
na podstawie zatwierdzonych planów finansowych i po- 
•ciąga za sobą obowiązek natychmiastowego pize arna 
równowartości pieniężnej utworzonej rezerwy względnie 
funduszu z rachunku bieżącego (pgr. 110) na odpowiedni 
rachunek funduszowy (konta 1120, 1121, 1122), względnie 
odprowadzenia odpowiedniej kwoty na zewnątrz przed­
siębiorstwa.

Grupa 18 składa się z następujących podgrup: ^
1.82 — „Rezerwa gwarancyjna za jakość towarow
184 — „Inne rezerwy“
185 — „Fundusze specjalnego przeznaczenia“
186 — „Fundusz budżetowy“ .
187 — „Fundusz amortyzacyjny“
188 — „Fundusze na roboty kapitalne“
189 — „Fundusze centralnie administrowane“ .
W podgrupie 182 księguje się rezerwę na pokrycie 

■nakładów, mogących wyniknąć wskutek udzielania gwa­
rancji za jakość towarów. Sumą planowanych nakładów 
z tego tytułu obciąża się okresowo pgr. 472 „Planowane 
ryzyko jakości towarów“ i uznaje się pgr. 182. Kwotę 
równą utworzonej rezerwie należy jednocześnie przela 
z rachunku bieżącego na rachunek funduszów i rezerw.

Faktycznie poniesione nakłady obciążają bezpośre­
dnio lub pośrednio podgrupę 182.

Podgrupa 184 przeznaczona jest do księgowania re­
zerw tworzonych na specjalne zarządzenie władz nad­
rzędnych.

Podgrupa 185 przeznaczona jest do księgowania fun­
duszów specjalnego przeznaczenia. Należą tu m. in. wy­
płaty użytkowników przyszłych inwestycji i odszkodo­
wania z tytułu ubezpieczenia majątku trwałego, groma­
dzone w pgr. 185 do chwili wydania przez władze nad­
rzędne decyzji o ich ostatecznym przeznaczeniu, np. na 
inwestycje lub kapitalne remonty. Otwarcie kont w teł 
Podgrupie ustalone zostanie każdorazowo szczego nymi 
zarządzeniami.

Podgrupę 186 uznaje się na dobro kćiTa 1101 „Rachu­
nek budżetowy“ za dotacie budżetowe otrzymane z Ra­
chunku Narzutów Administracyjnych, obciąża zaś — sal­
dem podgrupy 092 „Rachunek działalności“ .

Podgrupa 186 występuje w centralach zaopatrzenia 
oraz w tych prowadzących samodzielną księgowość jed­
nostkach innych przedsiębiorstw handlowych, których 
wydatki objęte są budżetem finansowanymi z Rachunku 
Narzutów Administracyjnych.

Podgrupa 187 przeznaczona jest do ujęcia faktycznie 
wygospodarowanego funduszu amortyzacyjnego.

Na dobro właściwych kont podgrupy 187 i na ciężar 
pgr. 470 księguje się wartość umorzenia środków trwa­
łych będących w eksploatacji, bez względu na wyso­
kość amortyzacji zarachowanej w grupie 07.

Podgrupa 187 dzieli się na następujące konta:
1870 — „Fundusz amortyzacyjny na inwestycje“
1871 — „Fundusz amortyzacyjny na kapitalne re­

monty“
1872 — „Przelew funduszu na inwestycje“
1873 — „Przelew funduszu na kapitalne remonty“ .
Konta 1870 uznaje się w ciężar pgr. 470 sumą umo­

rzenia obiektów majątku trwałego w części przeznaczo­
nej na inwestycje.

Konto 1871 uznaje się w ciężar pgr. 470 sumę umo­
rzenia obiektów majątku trwałego w części przeznaczo­
nej na kapitalne remonty.

Konto 1872 obciąża się na dobro pgr. 110 sum ą .efek­
ty w n y c h  p rze lew ów  do B an ku  Inw e s tycy jne go  z ty tu łu  
odprowadzonego funduszu  am ortyzacy jnego  przezna­
czonego na inw estyc je .

Konto 1873 obciąża się na dobro k o n ta  1882 ró w n o ­
w artośc ią  e fe k ty w n y c h  p rze le w ów  z ty tu łu  przezna­
czenia części funduszu  am ortyzacy jnego  na k a p ita ln e  
rem on ty , dokonanych z ra c h u n k u  bieżącego (pgr. 110) 
na rachunek k a p ita ln y c h  rem o n tów  (kon to  1122).

Salda k o n t 1870 i  1872 w zgl. 1871 i 1873 kom pensu je  
się po w stęp nym  za tw ie rd zen iu  b ilan su  rocznego. 
Pozostałe w  w y n ik u  kom pensaty  salda na ty c h  k o n ­
tach oznaczają n a d p ła ty  w zg lędn ie  zaleg łości z ty tu łu  
w ygospodarow anego funduszu.

Podgrupa 188 obejmuje następujące konta:
1881 — Fundusz na inwestycje ze środków nielimito­

wanych
1882 — Fundusz na kapitalne remonty ze środków l i­

mitowanych
1883 — Fundusz na kapitalne remonty ze środków

nielimitowanych
Konto 1881 przeznaczone jest do ewidencjonowania 

środków nielimitowanych, przeznaczonych na mocy de­
cyzji władz nadrzędnych na finansowanie inwestycji.

Do środków nielimitowanych zalicza się wpłaty 
użytkowników przyszłych inwestycji, odszkodowania 
z tytułu ubezpieczenia majątku trwałego oraz inne środki, 
których przeznaczenie na roboty kapitalne zostanie 
ustalone szczególnymi przepisami.

Uznanie konta 1881 za środki przyznane następuje 
w ciężar pgr. 185 „Fundusze specjalnego przeznaczenia“ . 
Jednocześnie następuje przelew równowartości pienięż­
nej z rachunku funduszów i rezerw (konto 1120) na ra­
chunek inwestycji ze środków nielimitowanych (konto 
1121).
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W yda tko w an ie  środków  n ie lim ito w a n y c h  na in w e ­
s tyc je  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  ciężar odpow iedn iego k o n ta  k la sy  1 i  na dobro 
k o n ta  1121,

b) w  ciężar kon ta  1881 i na dobro pgr. 021 „F in a n ­
sowanie in w e s ty c ji i ze ś rod ków  n ie lim ito w a ­
n y c h “ .

K o n to  1882 przeznaczone je s t do ew idenc jonow an ia  
ś rod ków  lim ito w a n y c h  przeznaczonych na fina nso w a­
n ie  k a p ita ln y c h  rem ontów . Za ś ro d k i przyznane uzna­
je  się k o n to  1882 i  obciąża kon to  1873, a jednocześnie 
p rze lew a  się rów no w artość  p ien iężną z ra ch u n ku  b ie ­
żącego (pgr. 110) na rach un ek rem o n tów  k a p ita ln y c h  
(kon to  1122).

W yda tko w an ie  środków  lim ito w a n y c h  na ka p ita ln e  
re m o n ty  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  ciężar odpow iedn iego kon ta  k la sy  1 i  na dobro 
k o n ta  1122,

b) w  ciężar kon ta  1882 i na dobro  pgr. 022 „F in a n ­
sow anie k a p ita ln y c h  rem o n tów  ze ś rodków  
lim ito w a n y c h “ .

K o n to  1883 przeznaczone je s t do ew idenc jonow an ia  
środków  n ie lim ito w a n y c h , przeznaczonych na m ocy 
de cyz ji w ładz  nadrzędnych na finansow an ie  k a p ita l­
nych  rem ontów .

U znanie tego kon ta  za ś ro d k i p rzyznane następu je 
w  ciężar pgr. 185, a jednocześnie prze lew a się ró w n o ­
w a rtość  p ien iężną z ra c h u n k u  funduszów  i reze rw  
(kon to  1120) na rach un ek k a p ita ln y c h  rem o n tów  
(kon to  1122).

W yda tko w an ie  środków  n ie lim ito w a n y c h  na k a p i­
ta ln e  re m o n ty  ks ięgu je  się rów no leg le :

a) w  ciężar odpow iedn iego k o n ta  k la s y  1 i  na dobro 
kon ta  1122,

b) w  ciężar k o n ta  1883 i  na dobro pgr. 023 „F in a n ­
sowanie k a p ita ln y c h  re m o n tó w  ze ś rod ków  n ie l i­
m ito w a n ych “ .

Podgrupa 189 przeznaczona jes t do u ję c ia  funduszów  
ce n tra ln ie  ad m in is tro w a nych , ja k  Fundusz A k c j i  So­
c ja ln e j (kon to  1890) oraz Funduszu N agród i  P rac 
Z leconych (kon to  1891). P odgrupę uzna je  się w  ciężar 
pgr. 41 w zg l. 42 (ew tl. za po średn ic tw em  g r 16) za 
n a rz u ty  na w ym ien ion e  fundusze.

N a po k ryc ie  n a k ła d ó w  A k c j i  S oc ja lne j roz liczonych  
w  g ru p ie  26 przenosi się z k o n ta  1890 odpow iedn ią  
część funduszu, na pgr. 271.

W y d a tk i z Funduszu N agród i  P rac Z leconych 
ks ię gu je  się bądź. bezpośrednio w  ciężar kon ta  1891 
bądź też w  w o ln e j g ru p ie  28 a stam tąd przenosi się 
okresow o na kon to  funduszu .

G R U P A  19 —  „ R O Z L IC Z E N IA  M IĘ D Z Y O K R E S O W E “

G rupa  19 d z ie li się na następu jące podg rupy :
190 —  „R oz liczen ia  w y d a tk ó w  i  na k ła d ó w  p ro s tych “
192 —  „R oz liczen ia  dochodów  z gó ry  p o b ra nych “
194 —  „R oz liczen ia  dz ia ła lnośc i pozazak ładow e j“
195 —  „R oz liczen ia  tra n s a k c ji zag ran icznych“
196 —  „R oz liczen ia  dz ia ła lnośc i h a n d lo w e j“
Podgrupa 190 ob e jm u je  roz liczen ia  w y d a tk ó w  i  n a ­

k ła d ó w  p ro s tych  i  d z ie li się na następujące kon ta :
1900 —  „U r lo p y “
1901 —  „D e p u ta ty "
1903 — „E ne rg ia  n a b y ta “
1904 —  „U s łu g i obce“
1905 —  „P o d a tk i, dan iny , o p ła ty “

1906 —  „Różne n a k ła d y “
1907 — „U b y tk i tow a row e  p rzy  sk ła do w an iu  spe­

c ja ln y m “ .
W y d a tk i lu b  na k ła dy , k tó re  ze w zg lędów  k a lk u la ­

c y jn y c h  n ie  p o w in n y  być zarachowane w  całości na 
dany okres, odnoszone są w  ciężar odpow iedn ich  k o n t 
rod za jow ych  pgr. 190. Rozliczenie następu je  drogą ob­
ciążan ia p la n o w a n ym i ra ta m i m ies ięcznym i w łaśc iw ych  
k o n t rod za jow ych  k la s y  4 na dobro  odpow iedn ich  k o n t 
po dg rupy  190.

K o n to  1907 uzna je  się no rm ą p rzew idyw anego u b y t­
k u  w  ciężar pgr. 478, obciąża zaś —  za u b y tk i fa k ty c z ­
n ie  stw ie rdzone na dobro  k la s y  3. Saldo k re d y to w e  
pozostałe po ukończen iu  sk ładow an ia  danej p a r t i i 
przechodzi na pgr. 213, zaś saldo debetowe —  na 
pgr. 175.

P odgrupa 192 — służy do u ję c ia  i  roz liczen ia  do­
chodów  e fe k ty w n ie  za inkasow anych w  okresie spra­
w ozdaw czym  a dotyczących okresów  przysz łych.

Podgrupa 194 s łuży  do roz liczen ia  n a k ła d ó w  d o ty ­
czących dz ia ła lnośc i pozazakładow ej, om ów ionych  w  
uw agach do pgr. ?22.

Podgrupa 195 przeznaczona je s t do roz liczeń  d o ty ­
czących w y łączn ie  t r in s a k c j i  zagran icznych. Rozbudo­
w a  po dg rupy  na kon ta  zostanie usta lona  odrębną in ­
s tru kc ją .

Podgrupa 196 przeznaczona je s t do roz liczen ia  na­
k ła d ó w  zw iązanych  z zakupem  to w a ró w  (kon to  1963), 
sk ładow an iem  spec ja lnym  to w a ró w  (kon to  1964) i  u r u ­
chom ien iem  now e j sieci ha nd low e j (kon to  1966).

Konto 1963 poprzez p g i\ 769 i  993 p rz y jm u je  na de­
bet koszty zakupu z pg r. 763 i  p rzekazu je  je , p ro p o rc jo ­
na ln ie  do sprzedaży, na ciężar po dg rupy  963 „K o s z ty  
zakupu sprzedanych to w a ró w “ . .

W ysokość kosztów  zakupu, pod lega jących p rzen ie ­
s ien iu  na pgr. 963, może być ob liczona na p rz y k ła d  na 
podstaw ie  następującego w zo ru :

P rzyk ładow o , w  odn ies ien iu  do sprzedaży to w a ró w  
ew idenc jonow anych  w  cenie h u rto w e j, sym bole po­
wyższe oznaczają:

Kzs =  koszty  zakupu  to w a ró w  sprzedanych w  
danym  okresie  (D t pgr. 963),

K r+z =  koszty  zakupu dotyczące zarów no rem a­
ne n tu  na początek okresu jak. i  to w a ró w  
zakup ionych  w  danym  okresie  (D t k - ta  
1963),

W r+z =  w artość  rem anen tu  to w a ró w  na początek 
okresu pow iększona o w a rtość  to w a ró w  
zakup ionych  w  danym  okresie  (D t gr. 33),

S =  w artość sprzedaży b ru tto  (C t g ru p y  93).
K o n to  1964 obciąża się poprzez pgr. 769 i 994 kosz­

ta m i sk ładow an ia  specja lnego z pg r. 764 i  uznaje, w  
od pow iedn im  s tis u r.k u  do sprzedaży, na ciężar pgr. 
964 „K o s z ty  sk ładow an ia  specjalnego sprzedanych to ­
w a ró w “ .

K o n to  1966 obciąża się poprzez pgr. 769 i 996 kosz­
ta m i u ru cho m ien ia  now e j sieci ha nd low e j z pg r. 766.

Saldo kon ta  1986 odpisyw ane je s t s topn iow o na 
ciężar podg rupy  968 „K o s z ty  ogólne“  w  w ysokości w y ­
n ik a ją c e j z usta lonego przez w ładze nadrzędne czas­
okresu um arzan ia  ty c h  kosztów.
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KLASA 2 — KONTA NAKŁADÓW I STRAT ORAZ DOCHODÓW I ZYSKÓW 
NADZWYCZAJNYCH, FINANSOWYCH I POZAZAKŁADOWYCH

W  k las ie  2 w ys tęp u ją  zespoły k o n t o charakterze 
w y n ik o w y m  (g rupy  20— 25) oraz bezw yn ikow e (g rupy 
26 i  27). G ru p y  w y n ik o w e  ob e jm u ją  na k ła d y  finanso­
we, pozazakładowe i s tra ty  nadzw yczajne oraz analo­
giczne pozycje dochodów i zysków, g ru p y  bezw yn ikow e 
przeznaczone są do u jęc ia  A k c ji Socja lne j.

G R U P A  20 —  „S T R A T Y  I  N A K Ł A D Y  
N A D Z W Y C Z A JN E “

G rupa  ta  d z ie li się na podgrupy:
201 — „N a k ła d y  la t  u b ie g łych “
203 — „S tra ty  nadzw yczajne na m ateria łach  i to ­

w a ra ch “
205 — „S tra ty  na in nych  sk ładn ikach  m a ją tku  

obrotow ego

Podgrupa 201 ma zastosowanie ty lk o  w  w ypadkach 
w y ją tk o w y c h , d la  u jęc ia  n iezarezerw ow anych n a k ła ­
dów  i  s tra t ew tl. zm niejszeń dochodów, dotyczących 
la t ub ieg łych .

Z ap isy w  te j podgrup ie  mogą bye dokonyw ane w y ­
łącznie za zezw oleniem  w ładz  nadrzędnych.

Podgrupa 203 w yka zu je  s tra ty  w  środkach ob ro to ­
wych ew idenc jonow anych  w  k las ie  3. Należą tu  m ię 

dzy in n y m i:
a) m anko w  tow a rach  i m a te ria łach  przekraczające 

usta lone no rm y,
b) s tra ty  w  m a te ria ła ch  i  tow arach  w sku te k  w y ­

padków  losowych.
c) odchy len ia  cen na tow arach  p rzy  w ew nę trzne j 

w ycen ie  dostaw  m e ia k lu ro w e n ych  (w  obrocie 

n ieroz licza  j  ącym ).
W  podgrupie 205 re je s tru je  się s tra ty  w  środkach 

ob ro tow ych  ew idenc jonow anych  W k las ie  1, a więc np. 
z ty tu łu  należności nieściąga lnych, b ra kó w  kasowych, 
d robnych  k w o t do w y ró w n a n ia  k e n t itp .

S tra ty  nadzw ycza jne w m a jąd m  o b lo to w y m  w o lno 
księgować w  g ru p ie  20 ty lk o  na p  ostaw ie  o pow ie 
n ich  p ro to k o łó w  za tw ie rdzonych  p i zez w ładze na

rzędne.
S tra ty , co do k tó ry c h  b ra k  p ro to ko łó w  uzasadnia- 

jących  obciążenie g ru p y  20 (względnie g iu p y  •¡e^e 
chodzi o u b y tk i tow a row e w  granicach norm ), ks ięgu­
je  się w  ciężar pgr. 175 „N a leżności w ą tp liw e

G R U P A  21 — „D O C H O D Y I  Z Y S K I 
N A D Z W Y C Z A JN E “

G rupa ta  d z ie li się na podgrupy:
211 —  „D ochody la t  ub ie g łych “
213 —  „Z y s k i nadzw yczajne na m ateria łach  i to 

w a ra ch “
215 -  „Z y s k i na in nych  sk ładn ikach  m a ją tku  

obro tow ego"

Podgrupa 211 podobnie ja k  pgr. 201 pna cha rak te r 
w y ją tk o w y , s łuży do re je s tra c ji _ d“ cl™ “ Y  ■ h 
zm niejszeń nak ładów , odnoszących się do la t  ub ieg y 
K sięgow an ie  w  te j podgrup ie  rów n ie ż  w ym aga zezwole­
n ia  w ładz  nadrzędnych.

Podgrupa 213 obe jm u je  zysk i nadzw yczajne pow sta­
łe w  zw iązku  ze środkam i o b ro to w y m i re je s tro w a n ym i 
w  k las ie  3, a w ięc  m iędzy inn .:

a) na d w yżk i na m a te ria łach  i  tow arach ,
b) odszkodowania za s tra ty  w  ubezp ieczonym  m a ją t­

k u  ob ro tow ym ,
c) opakow an ia  bezzwrotne, n ieza fa k tu row a ne  przez 

dostawców,
d) odchy len ia  cen na tow a rach  p rzy  w e w nę trzne j 

w ycen ie  dostaw  n ie fa k tu ro w a n y c h  (w  obrocie 
nie roz licza jącym ).

N a d w yżk i in w en ta ryza cy jn e  ks ięgu je  się na podsta­
w ie  p ro to ko łó w  za tw ie rdzonych  przez w ładze nad­
rzędne.

Podgrupa 215 ob e jm u je  zysk i na m a ją tk u  ob ro to ­
w y m  ew idenc jonow anym  w  k las ie  1. Należą tu  m. inn. 
odzyskane należności odpisane poprzednio na s tra ty , 
n a d w yżk i kasowe, drobne k w o ty  do w y ró w n a n ia  kon t 
itp .

G R U P A  22 — „N A K Ł A D Y  D Z IA Ł A L N O Ś C I 
F O Z A Z A K Ł A D O W E J “

N a k ła d y  dz ia ła lnośc i pozazakładow ej (do k tó re j za­
sadniczo należą rów n ie ż  na k ła d y  A k c ji S ocja lne j, choć 
księgowo w ydz ie lone w  gr. 26) księgowane są w  k las ie  
2 ty lk o  okresow o w  zb io ro w ych  pozycjach, o b e jm u ją ­
cych w szystk ie  poniesione na daną dzia ła lność na ­
k ła d y . O bciążenie z tego ty tu łu  g ru p y  22 w zg l. 26 na­
stępuje :

a) z k re d y tu  pgr. 997 —  je że li n a k ła d y  bieżące 
dz ia ła lnośc i pozazakładow ej re jes trow a ne  są w  
k las ie  4 księgowości g łów ne j i  rozliczane w  g ru ­
pie  77,

b) z k re d y tu  odpow iedn iego kon ta  łączn ikow ego w  
g rup ie  16 —  je że li n a k ła d y  te księgowane są w  
odrębn ie  b ilan su jące j księgowości dz ia łó w  po- 
zazakładow ycn,

c) z k re d y tu  odpow iedn iego kon ta  sprzedaży w  
k las ie  9 —  je że li n a k ła d y  dz ia ła lnośc i poza­
zak ładow e j w y n ik a ją  z zużycia to w a ró w  lu b  u -  
sług za fa k tu ro w a n ych  przez dz ia ł zasadniczy 
p rzedsięb iorstw a.

G rupa  22 d z ie li się na następujące podg rupy :
220 — „N a k ła d y  ob ie k tó w  dz ie rża w io nych “
221 —  „N a k ła d y  gospodark i m ie szkan iow e j“
222 —  „N a k ła d y  gospodark i ro ln e j i  p o k re w n e j“
223 — „N a k ła d y  in n ych  ob ie k tó w  pozazakłado-

w y c h “ .

Podgrupa 220 ob e jm u je  n a k ła d y  zw iązane z w y ­
d z ie rża w io nym i w ła s n y m i ob ie k ta m i m a ją tk o w y m i, ja k  
place, b u d y n k i, m aszyny, ś ro d k i transp ortow e  itp .

Podgrupa 221 ob e jm u je  n a k ła d y  na dom y m iesz­
kalne, hotele, k w a te ry , obozy pracow nicze itp .

Podgrupa 222 ob e jm u je  n a k ła d y  na gospodarstwa 
ro lne , hodow lane, ogrodnicze i  leśne.

Księgowość gospodarśtw  ro ln y c h  i  po k rew nych  
w in n a  być w ydzie lona. Jedyn ie  p rzy  p row adzen iu  
t. zw. gospodark i p rzyzak ładow e j dopuszczalne jes t 
roz liczan ie  na k ła dów  w  ram ach księgowości g łów ne j.
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W artością  szacunkową rem anentów , k tó ry c h  nie 
m ożna zaliczyć do k a te g o r ii to w a ró w  (zboże w  stertach, 
o b o rn ik ) oraz w a rtośc ią  prac p rzygo tow aw czych  (zasie­
w y, u p ra w a  ugorów ) uzna je  się p rzy  zam kn ięc iu  rocz­
n y m  pg r. 222 w  ciężar pgr. 194 „R oz liczen ia  d z ia ła ln o ­
ści pozazak ładow e j“ . Na początku następnego ro ku  
saldo pgr. 194 przenosi się z p o w ro te m  w  ciężar pgr. 
222.

W  podgrupie 223 należy księgować na k ła d y  dotyczą­
ce np. w a rsz ta tó w  szewskich lu b  k ra w ie c k ic h , w y k o n u ­
jących  prace na po trzeby  p ra co w n ikó w  przeds ięb io r­
stwa.

G R U P A  23 —  „D O C H O D Y  D Z IA Ł A L N O Ś C I 
P O Z A Z A K Ł A D O W E J“

W  grup ie  te j ks ięgu je  się dochody uzyskane w  
dz ia łach pozazakładow ych, op isanych w  uw agach  do 
g ru p y  22. (Dochody A k c j i  S oc ja lne j zosta ły  w yd z ie ­
lone do g ru p y  27). W  zw iązku  z ty m  dochody te 
d z ie li się, analogicznie do gr. 22, na następujące pod­
g ru p y :

230 —  „D ochody ob ie k tó w  dz ie rżaw ionych “
231 — „D ochody gospodark i m ieszkan iow e j“

232 — „D ochody gospodark i ro ln e j i p o k re w n e j“
233 —  „D ochody in n y c h  o b ie k tó w  pozazakładow ych“

Dalszy ew en tu a ln y  podz ia ł na kon ta  w  karto tece
ana lityczne j p o w in ie n  być dostosow any do podz ia łu  w  
g ru p ie  22.

D ochody dz ia ła lnośc i pozazakładow ej ks ięgu je  się 
bądź bezpośrednio (bieżąco) na kon tach  g ru p y  23 w  
księgowości g łów ne j, bądź też na kon tach  księgowości 
w yd z ie lon e j. W  p ie rw szym  p rzyp ad ku  g rupa  23 k o ­
responduje z k lasą 1 (np. pobrane czynsze) lu b  k lasą 3 
(p ro du kc ja  gotowa, w zros t w a rto śc i in w en ta rza  żyw e­
go). W  d ru g im  p rzyp ad ku  g rupa  23 korespondu je  z od­
p o w ie d n im  kon tem  łą czn iko w ym  w  gr. 16.

Jeże li chodzi o dochody z gospodarstw  \  ro ln y c h  i  
po k rew nych  to d la  uproszczenia p rz y jm u je  się, że do­
chodem  ich  jes t n ie  sprzedaż lecz gotow a p ro d u kc ja  
oraz w zros t w a rto śc i in w en ta rza  żywego.

W artością  szacunkową ta k  po ję tego dochodu uznaje 
się pgr. 232 na ciężar k la sy  3 (pgr. 308 za in w e n ta rz  
żyw y, pgr. 329 za gotowe p ro d u k ty ).

W zw iązku  z ty m  re z u lta t sprzedaży p ro d u k tó w  
ro ś lin n ych  i  hodow lanych  zaksięgowany w  pgr. 928/9 
przenosi się na k re d y t pgr. ,232 (a n ie  na pgr. 092).
.,.. . ~r* >ił .. i

G R U P A  24 —  „N A K Ł A D Y  F IN A N S O W E “

W grup ie  te j na podgrupach:
240 — „O d se tk i bankow e“
241 — „O d se tk i za p rze te rm in ow a n ie  fa k tu r  in k a ­

sow ych“
242 — „In n e  odse tk i“

księgowane są n a k ła d y  określone nazwą danej pod­
g rupy .

G R U P A  25 —  „D O C H O D Y F IN A N S O W E “

W grup ie  te j na podgrupach:

250 —  „O d s e tk i bankow e“
251 — „O d se tk i od p rze te rm in ow a nych  fa k tu r  in k a ­

sow ych“
252 —  „In n e  od se tk i“

księgowanę są dochody określone nazwą podgrupy.

G R U P A  26 —  „N A K Ł A D Y  A K C J I SO CJA LN EJ“

G rupa 26 służy do okresowego u jm o w a n ia  na k ładów  
ponies ionych na A k c ję  Socjalną.

Sposób ks ięgow an ia  w  te j g rup ie  om ów iony został 
w  uw agach do g ru p y  22.

G R U P A  27 —  „D O C H O D Y  A K C J I SO C JA LN EJ“

G rupa ta  d z ie li się na podgrupy:

270 — „D ochody bezpośrednie“

271 —  „D o ta c je  z F. A . S.“

p rzy  czym  dalszy podz ia ł w  karto tece  an a lityczne j 
uza leżniony jes t od potrzeb sprawozdawczości.

Podgrupę 270 uzna je  się bieżąco w  ciężar gr. 10 
w zgl. 11 lu b  okresow o w  ciężar gr. 16 —  za dochody 
bezpośrednie A k c ji S ocja lne j.

Podgrupę 271 uzna je  się okresow o w  ciężar kon ta  
1890 „F undusz  A k c j i  S oc ja lne j“  za dotac ję  w  w ysoko­
ści różn icy  m iędzy saldem  g ru p y  26 a saldem  po dg ru ­
py  270.

KLASA 3 — KONTA MATERIAŁÓW I TOWARÓW
W  k las ie  3 w ys tę p u ją  dw a zespoły k o n t o różn ym  

przeznaczeniu. Do pierwszego zespołu na leży g rupa  30, 
przeznaczona do re je s tro w a n ia  op e ra c ji do tyczących 
m a te ria łó w , p rzedm io tów  n ie trw a ły c h  itp ., do d ru g ie ­
g o —  pozostałe g ru p y  od 31 do 39, dotyczące w  ca ło­
ści ob ro tu  tow arow ego.

W  g ru p ie  30 rozróżn ić  na leży:
a) kon ta  roz liczen iow e bez salda (309 — N a k ła d y  

zaopatrzenia m ateria łow ego),
b) kon ta  roz liczen iow e z saldem  (300 — M a te ria ły  

w  drodze),
c) kon ta  zapasowe (301 do 308).
W śród k o n t to w a ro w ych  w ys tęp u ją :
a) kon ta  roz liczen iow e bez salda (310, 312, 314, 316 

—  Rozliczenie zakupu, 37 —  O bró t bezpośredni, 
39 — Rozliczenie sprzedaży),

b) kon ta  roz liczen iow e z saldem  (319 —  T o w a ry  w  
drodze, 38 — T o w a ry  w  przerobie),

c) kon ta  zapasowe (32, 33, 34),
d) kon ta  ko ryg u jące  w artość ew ide ncy jną  zapasu 

(35, 36).

G R U P A  30 — „ M A T E R IA Ł Y “
M a ją te k  ob ro tow y  ew idenc jonow any w  te j g rup ie  

przeznaczony je s t na zaspokojen ie po trzeb przedsię­
b io rs tw a  W zakresie : t

a) dz ia ła lnośc i zasadniczej, t. j. d y s try b u c ji to w a ro ­
w e j,

b) dz ia ła lnośc i ubocznej (w y tw ó rcze j, us ługow e j),
c) dz ia ła lnośc i pozazakładow ej.
Z akup  m a te ria łó w  itp . ks ięgow any je s t W różny 

sposób w  zależności od m om entu  o trzym an ia  fa k tu ry  
i m a te ria łu .
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M a te r ia ł o trzym a n y  jednocześnie z fa k tu rą  p rz y ­
chodu je  się odrazu na w łaśc iw e  kon to  zapasowe (pod­
g ru p y  301— 308), uzna jąc kon to  osobowe dostawcy. 
Policzone w  fa k tu rze  koszty  uboczne zakupu, wyłożone 
przez dostawcę, ks ięgu je  się w  podgrupie 309 „N a k ła d y  
zaopatrzenia m a te ria łow ego“ .

M a te r ia ł o trzym a n y  bez fa k tu ry  p rzychodu je  się na 
podstaw ie w e w nę trzn ie  wycenionego k w itu  p rzychodo- 
wego na w łaśc iw e  kon to  zapasowe, uznając podg iupę 
149 „D o s ta w y  n ie fa k tu ro w a n e “ . O trzym aną następnie 
fa k tu rę  ks ięgu je  się na dobro kon ta  dostawcy i na 
ciężar pgr. 149.

E w en tua lne  różn ice, w p ływ a ją ce  na rozliczen ie z 
dostawcą, odnoszone są z pgr. 149 na jego kon to  oso­
bowe, na tom iast różn ice z w yceny oraz policzone w  
fa k tu rz e  koszty  zakupu przenosi się do podgrupy 309.

F a k tu ry  o trzym ane przed nadejściem  m a te ria łu  
księgowane są w  ciężar podgrupy 300 „M a te r ia  y  w  
drodze“ . Po o trzym a n iu  m a te ria łu  w artość jego^ w y ­
cenioną w g fa k tu ry  przenosi się z pgr. 300 na w łaściw e 
konto zapasowe, a zarachowane w  fa k tu rze  koszty za­
kup u  —  do po dg rupy  309.

G rupa  30 d z ie li się na następujące podgrupy.

300 — „M a te r ia ły  w  drodze“
301 — „M a te r ia ły  podstaw ow e“
302 — „M a te r ia ły  pom ocnicze i  p a liw o “

ks ięgow an ia w  te j pod- 
uw agach ogólnych do

303 — „O p a ko w a n ia “
304 _  „Części zapasowe maszyn i urządzeń

305 |— „P rze d m io ty  n ie trw a łe “

308 — „ In w e n ta rz  ż y w y “
309 —  „N a k ła d y  zaopatrzenia m ate ria łow ego“ 

Podgrupa 300 re je s tru je  fa k tu ry  na m a te ria ły  n ic
zaprzychodowane. Sposób 
g rup ie  zosta ł om ów iony  w  
g ru p y  30.

Podgrupa 301 zarezerw ow ana jest do ks ięgow an ia 
m a te ria łó w  podstaw ow ych d la  ew en tua lne j u oczi c 
dz ia ła lnośc i w y tw ó rcze j.

Podgrupa 302 re je s tru je  zapasy m a te ria łó w  pomoc­
niczych i  pa liw a . Należą tu  m iędzy in n y m i m a te ria  y 

b iurow e.
Podgrupa 303 przeznaczona jes t do e w id e n c ji opa­

kow ań  w ysy łko w ych , zarów no  ̂ bezzwro n y  1 .
zw ro tnych , t. j.  s łużących do w ie lo k ro tne g  
zasady n ieodsprzedaw anych odbiorcom  ° ^ a _
księgu je  się w  te j podgrup ie  opakowań^po 
t. j.  ta k ich , k tó re  są n ieodłącznie związa 
nym  tow arem . W  przedsięb iorstw ach hand ^
siada jących d z ia ły  w y tw ó rcze  opakow ania p 
We ew ide nc jon u je  się w  pgr. 301.

Do re je s tro w a n ia  ob ro tu  opakow an iam i

kon ta :
3030 — „O pako w a n ia  w ysy łkow e

sk ładz ie “
3031 -  „O pako w a n ia  w ysy łkow e  zw ro tne w  u ż y t­

k o w a n iu “
3035 —  „O pako w a n ia  w ysy łkow e  bezzwrotne

N a koncie 3030 ks ięgu je  się zapas nowo 
opakowań. O pakow ania  w ydane do uzy u 
się na konto 3031, spisu jąc jednocześnie P 
w a rto śc i in w en ta rzow e j na ciężar po Sru P .
zostałe 50% w a rto śc i przenosi się na pgr. 40 P

z 
N ie

zw rotne

nabytych

z c h w ilą  ca łkow itego  zużycia (zniszczenia) danego opa­
kow an ia .

Konto 3035 ob e jm u je  opakow ania , do zw ro tu  k tó ­
rych  odbiorca nie  jes t zobow iązany. Na ciężar tego 
kon ta  ks ięgu je  się opakow an ia  nabyte  lu b , w y tw o rzone  
we w łasnym  zakresie oraz opakow an ie  nadesłane przez 
dostaw ców  w ra z  z tow arem , za fa k tu row a ne  lu b  o trz y ­
mane bezpłatn ie .

O pakow ania  bezzw rotne zużyte do ekspedyc ji prze­
nosi się z kon ta  3035: je że li zosta ły  za fa k tu row a ne  od­
b io rcy  —  na odpow iedn ie  k o n ta  w a rto śc i sprzedanych 
to w a ró w  w  pgr. 92, je że li zosta ły w ys łane  bezp ła tn ie  —  
na pgr. 403.

Podgrupa 304 re je s tru je  części zapasowe maszyn 
i  urządzeń technicznych, zakupione celem  zużycia ich 
do p rzeprow adzonych we w ła sn ym  zakresie rem o n tów  
bieżących lu b  k a p ita ln ych . P rzy  w y d a n iu  z m agazynu 
obciąża się podgrupę 404.

Podgrupa 305 przeznaczona jes t do e w id e n c ji p rzed­
m io tó w  n ie trw a ły c h . Za p rze dm io ty  n ie trw a łe  uważa 
się ruchom ości b iu ro w e , m agazynowe, sklepowe itd ., 
k tó re  z uw a g i na n iską  cenę jednostkow ą i  czas u ż y t­
kow an ia  n ie  śą w liczane, w  m yś l obow iązu jących p rze­
pisów, do k a te g o rii ś rod ków  trw a ły c h .

Podgrupa 305 d z ie li się na kon ta :
3050 — „P rze d m io ty  n ie trw a łe  na sk ładz ie “
3051 — „P rze d m io ty  n ie trw a łe  w  u ż y tk o w a n iu “ .

K o n tro lę  zużycia i  ob liczanie um orzen ia  p rzep row a­
dza się w  sposób analog iczny do opakow ań w y s y łk o ­
w ych  zw ro tnych .

Podgrupa 308 przeznaczona je s t do e w id e n c ji zw ie ­
rzą t m łodych  w  okresie odchowu oraz zw ie rzą t p rze­
znaczonych na u b ó j ( in w en ta rz  h o do w la ny  i  pociągow y 
ks ięgow any jes t w  g rup ie  00, żyw iec w  p rzeds ięb io r­
stw ach p rze tw ó rs tw a  mięsnego tra k tu je  się ja ko  m a­
te r ia ł podstaw ow y).

P rzy ros t n a tu ra ln y  ilo śc io w y  i  ja kośc io w y  przycho­
du je  się na pgr. 308 z k re d y tu  pgr. 232.

Podgrupa 308 korespondu je  po k red yc ie  z po dg ru ­
pą 929 p rzy  sprzedaży zw ie rzą t, z pgr. 222 e w tl. 203 —  
je ż e li zw ierzę padło, z pgr. 082 —  w  stosunku do odcho- 
dow anych sz tuk  za liczonych do m a ją tk u  trw a łego .

Podgrupa 309 zbiera zarów no koszty uboczne za­
k u p u  policzone w  fa k tu rz e  dostaw cy lu b  fa k tu ro w a n e  
odrębn ie  (np. przez spedytora), ja k  też e w tl. różnice 
pow sta łe  w  p rzyp ad ku  zaprzychodow an ia  m a te ria łu  po 
in n e j cenie n iż  cena fa k tu ro w a . Saldo po dg rupy  p rze­
nosi się okresow o na podgrupę 400 „N a k ła d y  zaopatrze­
n ia  m a te ria łow ego“ .

G R U P A  31 — „R O Z L IC Z E N IE  Z A K U P U  T O W A R Ó W “

W  gru p ie  31 w ys tęp u ją  następujące, podgrupy:
310 — „F a k tu ry  przychodzące“
312 — „T o w a ry  przychodzące“
314 —  „R ozliczenie z R. R. C. i  R. N. A “ .
316 — „P rzychó d  to w a ró w  w  cenie zb y tu “
319 —  „T o w a ry  w  drodze“

Na ciężar podgrupy 310 ks ięgu je  się na tychm ia s t 
po o trzym a n iu  w szys tk ie  fa k tu ry  w p ływ a ją ce  do 
przedsięb iorstw a, n ieza leżnie od m om entu  faktycznego 
zaprzychodow an ia tow a ru . F a k tu ry  ks ięgu je  się w
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cenie fa k tu ro w e j ne tto , to  je s t po po trącen iu  przyzna­
nych  ra b a tó w  i  bez ja k ic h k o lw ie k  kosztów  ubocznych 
zakupu (tra n sp o rt itp .), k tó re  odnosi się bezpośrednio 
na w łaśc iw e  kon ta  rodza jow e w  k las ie  4 (np. 403 i  .443). 
E w en tua lne  sprostow anie om y łek  rach un kow ych  i  i lo ­
śc iow ych lu b  niezgodnie z um ow ą lu b  ka ta log iem  po­
liczonych  cen. przeprow adza się na podstaw ie  od p i­
sów no t przesłanych dostawcom , przez ich  kon ta  oso­
bowe i  podgrupę 310, w  drodze odrębnej p o zyc ji ks ię ­
gowej.

Na dobro podgrupy 312 ks ięgu je  się na tychm ias t po 
spraw dzen iu  ilo śc io w ym  i  ja kośc io w ym  przychód  to ­
w a ró w  do m agazynu, nieza leżn ie od m om entu  o trz y ­
m an ia  fa k tu ry . Jeże li je s t fa k tu ra , wycena k w itu  p rz y ­
chodowego odbyw a się w g cen po liczonych przez do­
stawcę (chyba że zachodzi om y łka  dostawcy), w  b ra ­
k u  fa k tu ry  wycena następu je  w  drodze oszacowania 
wew nętrznego.

K s ięgow an ia  z k re d y tu  pgr. 312 p rzeprow adza się 
na ciężar:

a) podg rupy  314 —  je że li zaprzychodow ano to w a r 
zakup iony  w  obrocie roz licza jącym ,

b) g ru p y  32 —  je że li zaprzychodow ano na m agazyn 
tow a r, podlega jący ew ide nc jon ow a n iu  w  cenie 
zakupu,

c) podg rupy  372 — je że li to w a r j. w . sprzedano 
(re fak tu ro w a no ) w  obrocie  bezpośrednim ,

d) g ru p y  38 —  je ż e li to w a r j.  w . bezpośrednio, po 
zakup ie  oddano do prze robu  handlow ego,

e) po dg rupy  335 —  je że li zaprzychodow ano na m a­
gazyn tow a r, pod lega jący ew idenc jonow an iu  w  
cenie h u rto w e j, ale zakup na s tąp ił poza ob ro tem  
roz licza jącym ,

f) kon ta  3735 —  je że li to w a r j. w . zosta ł sprzedany 
re fa k tu ro w a n y ) w  obrocie bezpośrednim ,

g) -grupy 34 — je że li zaprzychodow ano tow a r, pod­
lega jący ew ide nc jon ow a n iu  w  cenie de ta liczne j.

E w entua lne  odchy len ia  m iędzy  w e w nę trzną  ceną 
szacunkową tow a ru , zaprzychodowanego przed na de j­
ściem fa k tu ry , a ceną za fa k tu row a ną  następnie przez 
dostawcę przenosi się, o ile  odchylen ie  to  nie obciąża 
dostawcy, z k re d y tu  w zg lędn ie  debetu pgr. 312:

a) p rzy  zakupie to w a ru  w  obrocie roz licza jącym  — 
na R achunek Różnic Cen (kon to  1590),

b) p rzy  zakupie w  obrocie n ie ro z licza jącym  —  do 
pgr. 203 w zg l. 213.

E w e n tu a ln y  u b y te k  to w a ru  s tw ie rdzo ny  p rzy  od­
biorze przenosi się z k re d y tu  pgr. 312:

a) w  g ran icach n o rm y  — na ciężar pg r. 473,
b) różn icę ponad norm ę —  na ciężar pgr. 175.
Na ciężar pgr. 312 ks ięgu je  się:
a) m arżę h u rto w ą  (raba t uzyskany) p rzy  zakupie 

n ie  roz licza jącym  tow a rów , pod lega jących e w i­
d e n c ji w  cenie h u r to w e j; kon tem  p rze c iw s ta w ­
n ym  jest podgrupa 355,

b) m arżę de ta liczną p rzy  zakupie tow a rów , pod le­
ga jących ew ide nc jon ow a n iu  w  cenie de ta liczne j; 
kon tem  p rze c iw s ta w nym  będzie g rupa  36.

E w entua lne  różn ice m iędzy ceną h u rto w ą  (de ta licz­
ną), pom nie jszoną o m arżę h u rto w ą  (deta liczną), a 
ceną fa k tu ro w ą  zakupu zaksięgowaną na debecie pgr. 
310, znosi się w  obrocie  n ie roz licza jącym  z debetu 
w zg lędn ie  k re d y tu  pgr. 312 na pgr. 203 w zg l. 213.

O bró t n ie ro z licza jący  to w a ra m i ew ide nc jon ow a ny­
m i w  cenie h u rto w e j w y s tą p i przede w szys tk im  w  cen­
tra la c h  w ie lo b ra nżow ych  i  w  cen tra lach  zaopatrzenia, 
zakupu jących  to w a ry  od k ra jo w y c h  ce n tra l roz licza­
jących  po cenach h u rto w y c h  z po trącen iem  raba tów .

P rzy  końcu okresu sprawozdawczego na podstaw ie 
re je s tru  fa k tu r  na leży s tw ie rdz ić , k tó re  fa k tu ry  spo­
śród zaksięgowanych na debecie pgr. 310 nie  o trzym a ły  
jeszcze p o k ryc ia  w  postaci p rzychodu to w a ru  na k re ­
dycie  pgr. 312, w zg lędn ie  —  p rzy  obrocie bezpośrednim  
—  nie zosta ły jeszcze re fak tu row a no . W artośc ią  fa k tu ­
row ą  tych  n iezaprzychodow anych to w a ró w  uznaje się 
podgrupę 312 na ciężar podg rupy  319 „T o w a ry  w  d ro ­
dze“ . Na początku następnego okresu zapis powyższy 
podlega w ys to rn ow an iu .

P rzy  końcu  tegoż okresu rachunkow ego na podsta­
w ie  re je s tru  dostaw  należy s tw ie rdz ić , k tó re  dostawy 
spośród zaprzychodow anych na k red yc ie  pgr. 312 nie 
o trz y m a ły  jeszcze p o k ryc ia  w  postaci w p ły w u  fa k tu r  
zaksięgow anych w  debecie pgr. 310. W artośc ią  sza­
cunkow ą tych  n ieza fa k tu row a nych  dostaw  obciąża się 
pgr. 312 na dobro po dg rupy  149 „D o s ta w y  n ie fa k tu ro -  
w ane“ . Na początku następnego okresu zapis pow yż­
szy podlega w ys to rn ow an iu .

Po dokonan iu  tych  ks ięgow ań salda k o n t 310 i  312 
będą się w za jem n ie  ca łkow ic ie  kom pensować, fo rm a l­
nego ich zam kn ięc ia  na leży je dn ak  dokonać dopiero 
p rzy  zam kn ięc iu  rocznym .

Podgrupa 314 przeznaczona jest do roz liczan ia  za­
k u p u  to w a ró w  ty lk o  w  obrocie  roz licza jącym .

O brotem  roz licza jącym  jest ob ró t dokon yw an y  przez 
k ra jo w e  cen tra le  roz licza jące w  zakresie w y ro b ó w  
p rzem ysłu  m acierzystego lu b  branżowego.

C entra le  za ku pu ją  w y ro b y  rozliczanego przem ysłu  
po cenie fab ryczn e j, obow iązane są je d n a k  ju ż  w  m o­
m encie zakupu odprowadzać na rzu t a d m in is tra c y jn y  
oraz rozliczać się z R achunk iem  Różnic Cen. D a lszym  
obow iązk iem  ce n tra l roz licza jących  je s t p rze liczenie 
zakupu na wyznaczoną przez Państw o cenę h u rto w ą  
i  zarezerw ow anie odpow iedn ie j m a rży  h u rto w e j, z k tó ­
re j p o k ry te  być muszą w szystk ie  koszty  ob ro tu  ha n ­
dlowego. W  ten  sposób dochodzi się do po jęc ia  różn icy  
cen, k tó ra  je s t różn icą  m iędzy ceną h u rto w ą  p o m n ie j­
szoną o m arżę h u rto w ą  a ceną fab ryczną  powiększoną 
o na rzu t a d m in is tra c y jn y .

Z po rów nan ia  powyższych d e f in ic ji w y n ik a , że cena 
h u rto w a  pom nie jszona o marżę h u rto w ą  i  cena fa ­
bryczna, pow iększona o na rzu t a d m in is tra c y jn y  i po­
w iększona w zg lędn ie  pom niejszona o różn icę cen, da je 
w  rezu ltac ie  jedną  i  tę samą w ie lkość, k tó rą  określa  
się ja ko  cenę zbytu .

Na ciężar pgr. 314 przenosi się z k re d y tu  pgr. 312 
w artość zakupionego to w a ru  w  cenie fab ryczne j. Pgr. 
314 obciąża się ponadto na dobro po dg rupy  158 w a rto ­
ścią przypadającego n a rzu tu  ad m in is tra cy jn eg o  oraz 
obciąża lu b  uznaje — w  korespondencji z kon tem  1590 
— za doda tn ią  w zg lędn ie  u jem ną różn icę cen. W  w y ­
n ik u  tych  ks ięgow ań saldo pgr. 314 w yka zu je  w artość 
zakupu to w a ró w  w  cenie zbytu . Pon iew aż do ceny 
zby tu  można dojść rów n ie ż  od ceny h u rto w e j (po m n ie j­
szając tę os ta tn ią  o m arżę hu rtow ą ), pgr. 314 u m o ż liw ia  
zap lanow an ie zakupu to w a ró w  n ieza leżnie od poziom u 
cen fab rycznych .
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Na dobro  po dg rupy  316 ks ięgu je  się w artość zaku­
pionego to w a ru  w  cenie h u rto w e j, a obciąża się.

a) podgrupę 330 —  je że li to w a r został zaprzycho- 
do w a ny do m agazynu,

b) kon to  3730 —  je że li to w a r został sprzedany (re - 
fa k tu ro w a n y ) w  obrocie bezpośrednim .

N a ciężar po dg rupy  316 i  na dobro podg rupy  350 
ks ięgu je  się p rzypada jącą  od zakup ionych tow a rów  
m arżę hu rto w ą .

Po dokon an iu  tych  ks ięgow ań salda podgrup 314 
i  316 będą się w za jem n ie  ca łkow ic ie  kom pensować; 
fo rm a lnego  ich  zam kn ięc ia  na leży je dn ak  dokonać do­
p ie ro  w  końcu  roku .

Podgrupa 319 przeznaczona jes t do w ykazan ia  w  
spraw ozdan iach okresow ych w a rto śc i fa k tu r  niepo ”ry  
ty c h  dostaw am i, c zy li t. zw. to w a ró w  w  drodze Spo­
sób ks ięgow an ia  w  te j podgrup ie  op isany został w  u -  
w agach do po dg rupy  310.

W szystk ie  ks ięgow an ia  w  g rup ie  31 mogą odbyw ać 
się okresow o w  zb iorczych pozycjach na podstaw ie 
danych uzyskanych  z bieżąco prow adzonych re jes trów . 
W zory  i  sposób p row adzen ia  tych  re je s tró w  zos^a \ 
om ów ione w  szczegółowym  kom entarzu  do p anu

G R U P A  32 -  „T O W A R Y  E W ID E N C JO N O W A N E  
W  CENIE- Z A K U P U “

W  gru p ie  te j ew ide nc jon u je  się zapasy tow a row e w  
cenie zakupu. Przez cenę zakupu rozum ie  się cenę 
fa k tu ro w ą  ne tto  to w a ru  bez ja k ic h k o lw ie k  
ubocznych zakupu (transp o rt itp .). osz 
zakupu zosta ją u ję te  poza klasą 3, a m ianow  ^
kon tach  rod za jow ych  k la s y  4. Po roz Rachunek 
pie 19 część ich  przechodzi przez pg n  ■ na 
w y n ik ó w , część zaś p ro po rc jon a lna  do rem anentu  P -  
zostaje w  g ru p ie  19, uzu pe łn ia jąc  w  ten  sposob w  
tość b ilansow ą zapasu.

G rupa  32 ob e jm u je  ew idenc ję  to w a ró w  w  cenie 
zakupu w  następu jących podgrupach.

321 —  w  a k c ji skupu  i  zaopatrzenia
323 —  w  zakładach żyw ien ia  zbiorowego

325 —  w  obrocie im p o rto w ym
327 —  w  obrocie ekspo rtow ym
329 _  w  in n y m  obrocie  tow a row ym .

W  podgrupie 323 ew idenc jonu je  się obok 
ró w n ie ż  p ro d u k ty  żywnościowe nabyte  celem  p i z 
rżen ia  ich  na p o tra w y  w zg l. napoje.

G rupa  32 korespondu je  po debecie z P ^ r u p ą  312, 
po k re d yc ie  zaś -  z k o n ta m i w a rto śc i sprzedanych to 
w a ró w  w  cenie zakupu W g ru p ie  92.

G R U P A  33 -  „T O W A R Y  E W ID E N C JO N O W A N E  
W  C E N IE  H U R T O W E J“

G rupa  ta  d z ie li się na podgrupy:
330 __ „T o w a ry  w  obrocie  roz licza jącym
335 —  „T o w a ry  w  obrocie n ie  roz licza jącym

Podgrupa 330 w ys tęp u je  ty lk o  w  k ra jo ^ * \ ^ b a ­
lach  roz licza jących  (m acie rzystych  i  ranz . • ^
leżą tu  w y ro b y  gotowe zakupione CZP cenę
p rze m ys łu  po cenie fab ryczn e j i  prze 1C/' . . .  Cen
h u rto w ą  po roz liczen iu  z Rachunkiem Kózm c Cen 
i  R achunk iem  N a rzu tó w  A d m in is tra c y jn y

330 korespondu je  po debecie z pgr. 316 po k red yc ie  zaś 
z kon tem  3930.

Podgrupa 335 re je s tru je  zapasy to w a ró w  zakup io ­
nych  poza ob ro tem  roz licza jącym . K o n to  to  w y s tą p i 
przede w szys tk im  w  cen tra lach  w ie lobranżow ych , 
ew en tua ln ie  na w e t w  cen tra lach  roz licza jących  ale w  
s tosunku do to w a ró w  zakup ionych  n ie  w  m ac ie rzy­
s tym  lu b  b ra nżo w ym  przem yśle lecz z innego źród ła , 
np. od c e n tra li im p o rto w e j.

P odgrupa 335 korespondu je  po debecie z podgrupą 
312, po k re d yc ie  zaś z kon tem  3935.

G R U P A  34 —  „T O W A R Y  E W ID E N C JO N O W A N E  
W  C E N IE  D E T A L IC Z N E J “

W  grup ie  34 ks ięgu je  się przychód  i  rozchód to w a ­
ró w  ew idenc jonow anych  w  cenie de ta liczne j. G rupa  
ta  w y s tą p i w  sieci de ta liczne j ce n tra l hand low ych  
(hu rto w ych ) oraz w  sam odzie lnych przeds ięb io rs tw ach  
ha nd lu  detalicznego (dom y tow arow e).

G rupa  34 korespondu je  po debecie z pgr. 312, po 
k red yc ie  zaś z kon tem  3940.

G R U P A  35 —  „M A R Ż A  H U R T O W A “

A na log iczn ie  do g ru p y  33 rozróżn ia  się po dg rupy :
350,—  „M a rża  w  obrocie  ro z licza jącym “
355 —  „M a rż a  w  obrocie  n ie  ro z licza jącym “

Podgrupa 350 ob e jm u je :
a) rezerw ę na zrycza łtow ane kosz ty  tra n sp o rtu , i  

ubezpieczenia oraz e w en tu a ln ie  opakow an ia  spe­
cja lnego,

b) rezerw ę na średn i ra b a t h u r to w y  d la  w łasne j 
i  obcej h u rto w e j sieci d y s try b u c y jn e j.

M arża  h u rto w a  usta lana je s t w  procencie od o b li­
czonej po cenie h u rto w e j w a rto śc i zakup ionych  to w a ­
ró w . S łuży ona na p o k ryc ie  w szys tk ich  kosztów  ob ro tu  
hand low ego (łącznie z kosz tam i ogó lnym i) ca łe j sieci 
ha nd low e j c e n tra l roz licza jących , z w y ją tk ie m  sieci 
sk lepów  de ta licznych, k tó ra  u trz y m u je  się z m a rży  de­
ta liczne j. N a leży zaznaczyć, że w ydz ie lone  je d n o s tk i 
a d m in is tra c y jn e  ce n tra l roz licza jących , n ie  spraw u jące 
żadnych fu n k c ji hand low ych , u trz y m u ją  się z d o ta c ji z 
R achunku  N a rzu tó w  A d m in is tra c y jn y c h .

Podgrupę 350 uznaje się za marżę hurtową na ciężar 
podgrupy 316, równolegle do uznania pgr. 316 na ciężar 
pgr. 330 za przychód towaru w cenie hurtowej.

Z powyższego wynika, że saldo podgrupy 350 stano­
wi w bilansie .pozycję korygującą do salda podgrupy 330, 
sprowadzając ewidencyjną cenę burtową zapasu do po­
ziomu ceny zbytu.

Marża hurtowa realizowana jest dopiero w momencie 
sprzedaży przez wyksięgówanie jej w pgr. 393 z ewi­
dencyjnej ceny hurtowej, wskutek czego na Rachunku 
rezultatów sprzedaży wartość sprzedanych towarów wy­
rażona jest również w cenie zbytu.

Przy .obrocie towarowym wewnątrz własnej sieci 
handlowej, który z wyjątkiem przejścia towaru do sieci 
detalicznej, nie jest uważany za sprzedaż (obrót we­
wnętrzny odbywa się w korespondencji bezpośredniej 
między klasą 3 a grupą 16), przekazuje się wraz z towa­
rem pełną marżę hurtową.

Dochodem jednostki przekazującej jest w tym przy­
padku specjalna prowizja pobierana w ustalonym procen­
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cie od ewidencyjnej wartości przekazanych towarów, 
księgowana w pgr. 980.

Podgrupa 355 wystąpi przede wszystkim w centra­
lach wielobranżowych, ewentualnie nawet w centralach 
rozliczających, ale przy towarach zakupionych nie w 
macierzystym lub branżowym przemyśle lecz z innego 
źródła, np. od centrali importowej..

Marżę hurtową od towarów zakupionych po za obro­
tem rozliczającym oblicza się, zależnie od sytuacji, w 
różny sposób, a mianowicie:

a) jeżeli faktura dostawcy podaje ceny hurtowe — 
w wysokości uzyskanego rabatu,

b) jeżeli faktura dostawcy podaje tylko ceny netto — 
w wysokości pełnej .różnicy między ceną zakupu 
a ceną hurtową, bądź też w ustalonym procencie 
od obliczonej w cenie hurtowej wartości zakupu.

W tym ostatnim przypadku ewtl. różnicę między ce­
ną zakupu a ceną hurtową pomniejszoną o marżę znosi 
się z pgr. 312 na pgr. 203 lub 213.

Podgrupę 355 uznaje się za ustaloną marżę hurtową 
w ciężar pgr. 312 równolegle do uznania pgr.. 312 w cię­
żar pgr. 335 za wartość towarów zakupionych wyrażoną 
w cenie hurtowej.

Uwagi do pgr. 350 o przeznaczeniu marży i jej reali­
zacji mają odpowiednie zastosowanie do pgr. 355.

G R U P A  36 — „M A R Ż A  D E T A L IC Z N A “
Marża detaliczna przeznaczona jest na pokrycie 

wszystkich kosztów obrotu handlowego (łącznie z ko­
sztami ogólnymi) sieci handlu detalicznego. Jednakże 
wydzielone jednostki administracyjne przedsiębiorstw 
handlu detalicznego, niewykonujące żadnych funkcji 
handlowych, utrzymują się z dotacji z Rachunku Narzu­
tów Administracyjnych.

Marżę detaliczną oblicza się:
a) jeżeli faktura dostawcy podaje ceny detaliczne — 

w wysokości uzyskanego rabatu,
b) jeżeli faktura dostawcy podaje tylko ceny netto 

(hurtowe) — w wysokości pełnej różnicy między 
ceną zakupu a ceną detaliczną..

Grupę 36 uznaje się za marżę detaliczną na ciężar 
pgr. 312, równolegle do uznania pgr. 312 w ciężar gru­
py 34 za przychód towarów w cenie detalicznej.

Marżę przypadającą na towary sprzedane przenosi 
się z grupy 36 na konto 3941 a następnie potrąca od war­
tości sprzedaży w cenie detalicznej, uzyskując na Ra­
chunku rezultatów sprzedaży wartość sprzedanych to­
warów w cenie zakupu.

G R U P A  37 —  „T O W A R Y  W  O BRO CIE  
B E Z P O Ś R E D N IM “

Grupa ta dzieli się na podgrupy:
372 — „Towary ewidencjonowane w cenie zakupu“ ,
373 — „Towary ewidencjonowane w cenie hurtowej“ , 

przy czym dalszy podział na konta i  ich korespondencja 
przebiegają analogicznie do grup 32 i 33.

W grupie 37 księguje się obrót bezpośredni, tj.. obrót 
towarami, które nie przechodzą przez magazyny przed­
siębiorstwa.

Towary w obrocie bezpośrednim należy odróżnić od 
towarów znajdujących się na składach obcych. Towa­
rem na składzie obcym będzie np. towar zakupiony i

przyjęty przez przedsiębiorstwo, ale chwilowo pozosta­
wiony na magazynie dostawcy, lub też towar wysiany 
z magazynu ale zareklamowany przez odbiorcę i posta­
wiony do dyspozycji przedsiębiorstwa. Towary na 
składach obcych traktowane są w księgowości iden­
tycznie do towarów na składach własnych, t. zn. że 
ewidencjonuje się je w szczegółowej kartotece z zazna­
czeniem miejsca składowania, zaś w księgowości finan­
sowej rejestruje się na tych samych kontach, co towary 
w magazynach własnych.

Towary w obrocie bezpośrednim natomiast księgo­
wane są na odrębnych kontach, gdyż z zasady nie są 
n;gdy przez, przedsiębiorstwo przyjmowane i z tego po­
wodu nie mogą być wpisane do kartoteki magazynowej.

Wyodrębnienie rachunkowe obrotu bezpośredniego 
podyktowane jest -również względami natury kalkulacyj­
nej, a to celem zapewnieni,a prawidłowego rozliczenia 
kosztów zakupu na sprzedaż i remanenty. Trzeba bo­
wiem n,p. uwzględnić fakt, że wszystkie koszty obrotu 
bezpośredniego (nawet koszty załadunku na stacji wy­
syłkowej) są kosztami sprzedaży. Charakterystycznym 
przypadkiem obrotu bezpośredniego jest obrót rozlicza­
jący wewnętrzne zużycie typowych półfabrykatów w 
przemyśle, przy którym ani koszty zakupu ani koszty 
sprzedaży w centrali rozliczającej w ogóle nie wystąpią.

G R U P A  38 —  „T O W A R Y  W  P R Z E R O B IE “

W grupie tej ewidencjonuje się towary oddane do 
przerobu handlowego. Przez przerób handlowy rozumie 
się działanie, mające na celu zwiększenie użyteczności 
towaru, jednak bez zmiany jego zasadniczej treści lub 
formy, np. sortowanie, suszenie, paczkowanie itp.

Grupa 38 koresponduje po debecie bądź bezpośrednio 
z pgr. 312, bądź też z grupami zapasowymi 32, 33, 34,. 
w każdym jednak razie tylko w wartości zakupu wzgl. 
zbytu, t. zn. że ewentualne marże ulegają uprzedniemu 
wyksięgowaniu.

W ciężar grupy 38 przenosi się następnie z kredytu 
konta 990 koszty przerobu rejestrowane rodzajowo 
w klasie 4 (przerób obcy w pgr. 448) i rozliczone 
w pgr. 760.

Towary, których przerób został zakończony, prze­
nosi się z grupy 38 na odpowiednie konta zapasowe, 
obciążając je wartością towaru po nowej cenie, a jeżeli 
cena ta jest ceną hurtową lub detaliczną, uznaje się 
jednocześnie grupę 35 wzgl. 36 za przypadającą marżę.

Ewentualną różnicę powstałą w rezultacie tego rozli­
czenia przenosi się z grupy 38 na pgr. 203 wzgl. 213.

Saldo grupy 38 wykazuje wartość towarów znajdu­
jących się w przerobie handlowym, własnym (pgr. 380) 
lub obcym (pgr. 381), przy czym saldo to obejmuje za­
równo pierwotną wartość towaru jak też koszty prze­
robu nierozliczone.

W przedsiębiorstwach handlowych, prowadzących 
uboczną działalność wytwórczą, saldo pgr., 380 w spra­
wozdaniach okresowych może ewentualnie obejmować 
również koszty nie ukończonej produkcji (wyroby pół- 
gotowe i produkcja w toku).

G R U P A  39 — „R O Z L IC Z E N IE  W A R T O Ś C I 
S P R Z E D A N Y C H  TOAVAROW“

Zadaniem tej grupy jest realizacja marż zarezerwo­
wanych w grupach 35 i 36. Podział grupy jest nastę­
pujący*:
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393 — rozliczenie to-warów ewidencjonowanych w
cenie hurtowej
3930 — sprzedaż w obrocie rozliczającym,
3931 — marża
3932 — wartość sprzedanych towarów w ce­

nie zbytu
3935 — sprzedaż w obrocie nie rozliczającym,
3936 — marża
3937 __ wartość sprzedanych towarów w cenie

zakupu
394 __ rozliczenie towarów ewidencjonowanych w

cenie detalicznej
3940 — sprzedaż
3941 — marżą
3942 — wartość sprzedanych towarów w ce­

nie zakupu.
Wartość sprzedanych towarów w obrocie rozliczają­

cym, ewidencjonowanych w cenie hurtowej, przenosi

się z pgr. 330 na konto 3930, a przypadającą od tych 
towarów marżę hurtową z pgr. 350 na konto 3931.

Różnicę między zapisami na kontach 3930 i 3931 księ­
guje się na dobro konta 3932 i na ciężar pgr. 932 jako 
„wartość sprzedanych towarów w cenie zbytu“ . War­
tość tę wprowadza się następnie na debet Rachunku re­
zultatów sprzedaży jako koszt nabycia sprzedanych 
towarów.

Cenę zbytu uważa się z tego względu za koszt na­
bycia, że zarówno narzut administracyjny jak różnicę 
cen rozlicza się w momencie zakupu.

Księgowania w obrocie nie rozliczającym i detalicz­
nym przebiegają na odpowiednich kontach w sposób 
analogiczny do obrotu rozliczającego.

W uzasadnionych wypadkach ministerstwo resortowe 
może zwolnić przedsiębiorstwo od prowadzenia grupy 39 
i zarządzić księgowanie bezpośrednie pomiędzy odpo­
wiednimi kontami kl. 3 i 9.

KLASA 4 — KONTA NAKŁADÓW DO ROZLICZENIA

Nakłady w klasie 4 ujęte są w układzie rodzajowym 
i obejmują całkowitą działalność przedsiębiorstwa, za 
równo zasadniczą i uboczną jak pozazakładową- 0 
legają one następnie -  przy Pomocy odpowiedniego 
przekształcenia — rozliczeniu w klasie^ . s warz 
podstawę do szczegółowej kontroli kosztow w pize 
biorstwie.

Konta grup 40—47 powinny zasadniczo przyJ m° ^ â  
wyłącznie obciążenia. Księgowania po stiome re 
wej mogą mieć tylko charakter stron lub sprostowań 
(zwroty do magazynu).

Ostatnia grupa 49 przeznaczona jest w 
na księgowania kredytowe, które wy a z  Ł 
nakładów przeniesionych okresowo o a sz lS 
-liczenia. .

W planach branżowych grupa 49 może być ewentua - 
nie wykorzystana dla celów kalkulacyjnyc 
czenia kosztów utrzymania jednostek a r Ad ^
nie otrzymujących dotacji z Rachunku Narzutów Adm,
lustracyjnych.

G R U P A  40 —1 „Z U Z Y C IE  M A T E R IA Ł Ó W *

W grupie 40 księgowane są nakłady z 
życia materiałów 1 innych obiektów mają Rodzaj
z księgowaniem przeciwstawnym w * r » P « ^  
nakładu decyduje o obciążeniu jednej 
podgrup:

400 — „Nakłady zaopatrzenia materiałowego

401 — „Materiały podstawowe“
402 — „Materiały pomocnicze i paliwo

403 — „Opakowania“
404 -  „Części zapasowe maszyn i urządzeń

405 - i  „Przedmioty nietrwałe“ .
Na ciężar po dg rupy  400 księgowane są 

opatrzenia miateriatowego, omówione szczc. 
wagach do podgrupy 309. , .

Na ciężar po dg rupy  401 księguje się ZUZi' Cie, | " a ®wtL 
łów podstawowych pobranych z magazyi 
działalności produkcyjnej.

Podgrupa 402 rejestruje nakłady poniesione w związ­
ku z zużyciem materiałów pomocniczych i paliwa ewi­
dencjonowanych w podgrupie 302.

W  podgrupie 403 księguje się nakłady z tytułu zu­
życia opakowania wysyłkowego zwrotnego .i bezzwrot­
nego (niefakturowanego), z księgowaniem przeciwstaw­
nym na dobro właściwego konta w podgrupie 303, Spo­
sób ustalania tych nakładów opisany jest szczegółowo 
w uwagach do podgrupy 303.

W podgrupie 404 księguje się nakłady z tytułu części 
zapasowych maszyn i urządzeń zużytych na remonty 
bieżące wzgl. roboty kapitalne. Księgowanie przeciw­
stawne przeprowadza się na dobro podgrupy 304 z chwi­
lą wydania części zapasowych z magazynu.

Podgrupa 405 służy do ewidencji nakładów z tytułu 
zużycia przedmiotów nietrwałych, ustalonego na zasa­
dach podanych w uwagach do podgrupy 303.

G R U P A  41 —  „R O B O C IZ N A  I  Ś W IA D C Z E N IA  
D L A  ROBO TNIKÓ W **

Grupa 41 dzieli się na następujące podgrupy:
410 — „Robocizna podstawowa“
411 — „Ruchoma część robocizny“
412 — „Dodatek wyrównawczy, morski, stołeczny“
413 — „Dodatki za uciążliwość pracy“
414 — „Dodatki za pracę w godzinach nadliczbo­

wych“
415 — „Wynagrodzenia za urlopy i czas efektywnie

nieprzepracowany“
416 — „Świadczenia socjalne“
417 — „Ubezpieczenia społeczne“
418 — „Narzut na Fundusz Akcji Socjalnej“
419 — „Narzut na Fundusz Nagród i Prac Zleco­

nych“ .
Na ciężar podgrup 410— 414 księguje się wynagrodze­

nia pracowników fizycznych, obliczone na podstawie 
obowiązujących przepisów i zamieszczone w liście pła­
cy. Księgowanie przeciwstawne następuje na dobro pod­
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grupy 170. Ewentualne wypłaty poza listą płacy księ­
guje się nie w klasie 4 lecz na ciężar podgrupy 171 
„Pracownicy za zaliczki na place i  świadczenia“ .

W  podgrupie 415 na ciężar konta 4150 „Wynagrodze­
nia za urlopy“ odnosi się V12 część przewidzianych w 
rocznym planie finansowym wydatków na urlopy pra­
cowników fizycznych. W braku danych planowanych 
w ciężar konta 4150 odnosi się 4°/o rzeczywistego mie­
sięcznego funduszu plac. Księgowanie przeciwstawne 
następuje na dobro konta 1900.

Obciążenie konta 4151 — „Wynagrodzenia za czas 
efektywnie nieprzepacowany“ nastąpi w przypadku de­
legowania pracownika fizycznego do prac społecznych, 
na ćwiczenia wojskowe, kursy specjalne itp. Uznaje się 
przy tym podgrupę 170.

Podgrupa 416 rejestruje nakłady z tytułu świadczeń 
socjalnych na rzecz pracowników fizycznych. Kontem 
przeciwstawnym jest podgrupa 170 lub konto 1901, je­
żeli świadczenie podlega międzyokresowemu rozliczeniu,

Należy zaznaczyć, że uwaga o księgowaniu wypłat 
przez podgrupę 171, zamieszczona przy podgrupie 410 
—414, dotyczy również podgrup 415—416.

Podgrupa 417 wykazuje obciążenia z tytułu ubezpie­
czeń społecznych z księgowaniem przeciwstawnym na 
dobro podgrupy 152.

Podgrupy 418 i  419 rejestrują obciążenia z tytułu na­
rzutów na Fundusz Akcji Socjalnej i Fundusz Nagród 
i Prac Zleconych. Księgowania przeciwstawne przepro­
wadza się:

w księgowości jednostki administrującej funduszem — 
na dobro konta 1890 wzgl. 1891, w księgowości jednostek 
podległych — na dobro grupy 16.

G R U P A  42 — „PENSJE I  Ś W IA D C Z E N IA  D L A  
P R A C O W N IK Ó W  U M Y S Ł O W Y C H “

Grupa 42 dzieli się na następujące podgrupy:
420 — „Pensja podstawowa“
421 — „Ruchoma część pensji“
422 — „Dodatek funkcyjny, morski, stołeczny“
423 — „Dodatki za uciążliwość pracy“
424 — „Wynagrodzenia za pracę w godzinach nad­

liczbowych“
425 — „Wynagrodzenia za urlopy i czas efektywnie

nieprzepracowany“
426 — „Świadczenia socjalne“
427 — „Ubezpieczenia społeczne“
428 — „Narzut na Fundusz Akcji Socjalnej“
429 — „Narzut na Fundusz Nagród i Prac Zleco­

nych“ .

Na ciężar podgrup 420 —  424 księguje, się wynagro­
dzenia pracowników umysłowych, obliczone na podsta­
wie obowiązujących przepisów i zamieszczone w liście 
płacy. Księgowanie przeciwstawne następuje na dobro 
podgrupy 170. Ewentualne wypłaty poza listą płacy 
księguje się nie w klasie 4 lecz na ciężar podgrupy 171.

W  podgrupie 425 obciążenie konta 4250 „Wynagro­
dzenia zą urlopy“ następuje tylko wyjątkowo w przy­
padku wypłacenia pracownikowi umysłowemu ekwiwa­
lentu za urlop niewykorzystany. Natomiast w odróż­

nieniu od metody księgowania stosowanej w grupie 41, 
nakłady z tytułu wynagrodzeń wypłaconych za urlopy 
wykorzystane księgowane są w podgrupach 420 — 423.

Obciążenie konta 4251 „Wynagrodzenia za czas 
efektywnie niep zepracowany“ następuje, analogicznie 
do uwag do podgrupy 415, w przypadku delegowania 
pracownika umysłowego do prac społecznych, na ćwi­
czenia wojskowe, kursy specjalne itp. Uznaje się przy 
tym podgrupę 170.

Księgowania w podgrupach 426 —  429 dokonywane 
są w sposób analogiczny do księgowań w podgrupach 
416 — 419.

G R U P A  43 — „E N E R G IA  N A B Y T A “

Grupa 43 dzieli się na podgrupy:
430 — ,,'Prąd“
431 — „Gaz“
432 — „Woda“
Księgowania przeciwstawne przeprowadza się na 

dobro odpowiednich 'kont grupy 14 wzgl. konta 1903, 
o ile nakłady podlegają międzyokresowemu rozlicze­
niu.

G R U P A  44 — „U S Ł U G I OBCE“

Grupa 44 podzielona jest na następujące podgrupy:
440 — „Konserwacje“
441 — „Remonty“
443 — „Transport i spedycja“
448 — „Przerób handlowy towarów“
Podgrupa 440 rejestruje nakłady poniesione w zwią­

zku z konserwacją budynków, maszyn i innych obiek­
tów, jeżeli usługi te zostały wykonane przez osoby 
trzecie.

W  podgrupie 441 księguje się nakłady powstałe 
w związku z wykonanymi przez osoby trzecie remon­
tami bieżącymi,.

W  podgrupie 443 księguje się wszystkie nakłady
0 charakterze spedycyjno-transportowym fakturowane 
przez dostawców, przewoźników lub spedytorów. Na­
leżą tu frachty kolejowe i morskie, transport samocho­
dowy i konny, załadunki, przeładunki i wyładunki, 
konwój, opłaty celne i manipulacyjne, postojowe, ubez­
pieczenie, prowizje itd.

Nakłady z tej podgrupy przechodzą przez rozliczen'a 
kosztów na odpowiednie podgrupy klasy 7 (przede 
wszystkim 763 i 765), gdzie ewentualnie łączą się 
z kosztami złożonymi, powstałymi z rozliczenia pozo­
stałych nakładów rodzajowych klasy 4 (np. własnego 

. transportu).
Podgrupa 448 re je s tru je  w szys tk ie  na k ła dy , d o ty ­

czące prze robu  hand low ego tow a rów , fa k tu ro w a n e  
przez osoby trzecie  N a k ła d y  te  przez po d g ru p y  760
1 990 przechodzą na podgrupę 381 „T o w a ry  w  p rze­
rob ie  obcym “ .

1
G R U P A  45 —  „P O D A T K I, D A N IN Y , O P Ł A T Y  

P U B L IC Z N E  I  U B E Z P IE C Z E N IA “
G rupa  45 podzie lona jes t na następu jące po dg rupy :
450 — „P od a tek  o b ro to w y “
451 —  „In n e  p o d a tk i ł  d a n in y  państw ow e“
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452 —  „P o d a tk i i  d a n in y  sam orządowe“
453 —  „O p ła ty  sądowe, arb itrażow e, a d m in is tra ­

cy jne, skarbow e“
454 —• „U bezp ieczenia rzeczowe“ .

W  podgrupie 450 ks ięgu je  się h a nd low y  podatek 
ob ro to w y  od sprzedaży to w a ró w  i  usług.

W  podgrupach 451— 453 księgowane są inne poda tk i 
i  d a n in y  państw ow e po za po da tk iem  ob ro tow ym  i  do­
chodow ym , w szystk ie  p o d a tk i i  da n in y  samorządowe 
oraz op ła ty  zw iązane z postępowaniem  sądowym , a rb i­
trażow ym , a d m in is tra c y jn y m  i  skarbow ym .

W  podgrupie 454 re jes trow ane są na k ła d y  z ty tu łu  
ubezpieczeń rzeczowych, z w y ją tk ie m  na k ła d ó w  fa k ­
tu ro w a n y c h  przez spedytorów , k tó re  księgowane są w  
Podgrupie 443.

G R U P A  46 —  „RO ŻNE N A K Ł A D Y “

G rupa  46 d z ie li się na następujące podgrupy.

460 —  „Czynsze i  dz ie rża w y“
461 —  „D e legacje służbowe i  reprezentacje
462 —  „O p ła ty  te le ko m u n ika cy jn e “
463 — „P ropaganda, rek lam a, w y s ta w y “
464 —  „K s ią ż k i i  czasopisma“
465 —  „O p ła ty  m a n ip u la cy jne  i  p ro w iz je  bankowe
466 —  „K a ry  i  g rz y w n y “
467 — „O fia ry , subwencje, z a s iłk i“
468 —  W
469 —  „P ro w iz je  hand low e“ .

P odgrupa 463 re je s tru je  s tw ierdzone przez doku. 
m en ty  zew nętrzne n a k ła d y  z ty tu łu  propagandy, re ­
k la m y , u d z ia łu  w  w ys taw ach  i  targach.

Podgrupa 464 s łu ży  do e w id e n c ji na k ładów  z ty tu łu  
zakupu ks iążek i  czasopism. N ie  podlega ją księgowa­
n iu  w  te j podg rup ie  n a k ła d y  związane z zużyciem  
d ru k ó w  i  m a te ria łó w  ka n ce la ry jn ych , k tó re  ja ko  m a­
te r ia ły  pom ocnicze p o w in n y  obciążać podgrupę 402.

W  podgrupie 465 ks ięgu je  się n a k ła dy  z ty tu łu  p ro ­
w iz ji,  p o rta  i  in n ych  kosztów  bankow ych, k tó re  me 
m a ją  c h a ra k te ru  na k ła dów  finansow ych , podlega ją­
cych zaksięgow aniu  w  g rup ie  24.

P odgrupa 469 obe jm u je  dw a kon ta :
4690 —  „P ro w iz je  w ew nę trzne  w łasne j sieci han­

d lo w e j“
4699 — „ In n e  p ro w iz je  hand low e“

K o n to  4690 w ys tęp u je  w  obrocie to w a ro w ym  m ię 
dzy poszczególnym i p lacó w kam i przedsięb iorstw a, po 
za siecią deta liczną. Pon iew aż p laców ka o trzym u jąca  
tow a r, jednocześnie o trz y m u je  pe łną m arżę hu rtow ą , 
P laców ka przekazu jąca d la  p o k ryc ia  swoich kosztów  
hand low ych , obciąża okresow o p laców kę o trzym u jącą  
za p ro w iz ję  ob liczoną w  stosunku p rocen tow ym  
'wartości ew id e n cy jn e j przekazanych tow a rów .  ̂
w iz ję  tę  p lacó w ka  o trzym u jąca  to w a r ksiąg^ e 
koncie  4690, p laców ka  przekazu jąca zas na po g 
980.

G R U P A  47 —  „U M O R Z E N IA , R Y Z Y K A  P LA N O W A N E  
I  U B Y T K I T O W A R O W E “

G rupa  47 d z ie li się na następujące podgrupy.
470 —  „U m o rzen ie  ś rodków  trw a ły c h “  ^
472 —  „P lanow ane  ryz y k o  jakośc i tow a row

473 —  „U b y tk i tow a row e  w  transporc ie  w  g ra n i­
cach n o rm “

474 —  „U b y tk i tow a row e  p rzy  sk ła do w an iu  n o r­
m a ln ym  w  gran icach  n o rm “

478 —  „U b y tk i tow a row e  p rzy  sk ła do w an iu  spe­
c ja ln y m  w  gran icach  n o rm “ .

Podgrupa 470 ob e jm u je  zarachowane n a k ła d y  z ty ­
tu łu  um orzen ia  ś rod ków  trw a ły c h . K s ięgow an ie  
przebiega na ciężar po dg rupy  470 oraz na dobro  k o n t 
1870 i  1871.

Podgrupa 472 zna jd u je  zastosowanie ty lk o  w  ty m  
p rzyp ad ku  gd y  na zarządzenie w ładz  nadrzędnych tw o ­
rz y  się rezerw ę na gw a ra nc ję  za jakość tow a rów . K o n ­
tem  p rze c iw s ta w nym  je s t podgrupa  182.

Podgrupa 473 p rze jm u je  u b y tk i tow a row e  z g ru p y  
31 s tw ie rdzone p rz y  odbiorze, ale ty lk o  w  g ran icach 
wyznaczonych norm . U b y tk i ponad no rm ę przechodzą 
z g ru p y  31 na ciężar po dg rupy  175 „N a leżności w ą t­
p liw e “  . \

Podgrupa 474 p rz e jm u je  rów n ie ż  ty lk o  w  gran icach  
n o rm  u b y tk i fa k tyczn ie  stw ie rdzone p rz y  sk ła do w an iu  
no rm a ln ym . K s ięgow an ie  p rzec iw staw ne następu je 
na dobro  g ru p y  32 w zg l. —  po up rze d n im  w yks ięgo - 
w a n iu  m a rży  —  na dobro g ru p y  33 lu b  34.

W  podgrupie 478 ks ięgu je  się —  w  korespondenc ji 
z<! kon tem  1907 —  p rze w id y w a n y  u b y te k  okresow y to ­
w a ró w  zna jd u ją cych  się w  sk ła do w an iu  spec ja lnym  
t. j.  ta k im  sk ładow an iu , k tó re  ze w zg lędu  na sw ój 
cha rakte r, uzasadnia m iędzyokresow e roz liczan ie  u -  
b y tk ó w  to w a ro w ych  (np. kopcow anie  k a r to f l i ,  baseno- 
w an ie  ja j) .  F ak tyczn ie  stw ie rdzone u b y tk i ks ięgu je  się 
w  ciężar k o n ta  1907, ale, ty lk o  do w ysokości n o rm y  u -  
s ta lone j d la  całego zapasu oddanego do sk ładow an ia , 
ew en tua lne zaś u b y tk i ponad no rm ę odnosi się w  cię­
żar po dg rupy  175.

W szystkie  rodza je  u b y tk ó w  to w a ro w ych  przecho­
dzą z g ru p y  47 przez pgr. 767 na pgr. 967 w  g rup ie  
kosztów  ob ro tu  handlowego.

G R U P A  48 —  „Z“

G rupa 48 w ys tą p i w  p lan ie  k o n t p rzeds ięb io rs tw a 
handlow ego ty lk o  w  ty m  p rzypadku , gd y  w ydz ie lona  
księgowość dz ia łó w  w y tw ó rczych  prow adzona je s t na 
podstaw ie je dn o lite go  p la n u  k o n t d la  p rzeds ięb io rs tw  
przem ysłow ych.

G R U P A  49 — „ N A K Ł A D Y  P R Z E N IE S IO N E  

DO R O Z L IC Z E N IA “

W szystkie n a k ła d y  księgowane w  podgrupach 
40— 47 podlega ją okresow em u roz liczen iu  w  k las ie  7. 
W  ty m  celu n a k ła d y  te  zosta ją w yks ięgow ane z k la s y  
4 przez uznan ie g ru p y  49 i  obciążenie, po od pow iedn im  
p rzegrupow an iu , w łaśc iw ych  k o n t w  k las ie  7.

W  p lanach branżow ych  g rupa  49 może być ew en­
tu a ln ie  w yko rzys ta na  d la  ce lów  k a lk u la c y jn y c h , w  
m yś l uw ag w stępnych  do k la sy  4. W  końcu  ro k u  
g rupa  49 zam yka w szystk ie  pozostałe k o n ta  k la sy  4.
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KLASA 7 — KONTA KOSZTÓW
Celem k la sy  7 jes t zg rupow an ie  przekszta łconych 

na k ła dów  rod za jow ych  k la sy  4 w  uk ładz ie , k tó ry  u - 
m o ż liw ia  k o n tro lę  kosztów  w  p rz e k ro ju  fu n k c jo n a ł” 
n ym  i  s tw arza  podstaw y rach un kow e  do p ra w id ło w e j 
k a lk u la c ji .

U zyskane z arkusza roz liczen iow ego lu b  p rzy  po­
m ocy in n ych  m etod roz liczen iow ych  dane liczbow e 
ks ię gu je  się na ciężar w łaśc iw ych  k o n t k la s y  7 i  na 
dobro  g ru p y  49.

K lasa  7 ob e jm u je  zasadniczo cz te ry  g ru p y  kosz­
tów , a m ianow ic ie :

a) koszty dz ia ła lnośc i jednostek a d m in is tra c y jn y c h  
w  g ru p ie  74,

b) koszty dz ia ła lnośc i ha nd low e j w  grupach 75 i  76,
c) koszty  dz ia ła lnośc i pozazakładow ej w  g ru p ie  77,
d) koszty ew en tua lne j dz ia ła lnośc i p ro d u k c y jn e j 

w  g rup ie  70.
W szystk ie  te  g ru p y  zam yka ją  się o d ręb nym i k o n ­

ta m i przeniesień, uzn aw anym i okresow o na ciężar 
w ła śc iw ych  k o n t w  k las ie  9 w zg l. pgr. 091.

G R U P A  70 — „K O S Z T Y  P R O D U K C JI, RO BO T O D ­
P Ł A T N Y C H  I  RO BO T K A P IT A L N Y C H “

G rupa  ta  d z ie li się na następujące podg rupy :
700 —  „K o s z ty  p ro d u k c ji pods taw ow e j“
701 —  „K o s z ty  p ro d u k c ji pom ocn icze j"
702 —  „K o sz ty  rob ó t o d p ła tn ych “
705 — „K osz ty  rob ó t k a p ita ln y c h “
709 —  „P rzen ies ien ie  kosztów “
Podgrupy 700 i 701 zarezerw ow ane są d la  roz liczeń 

kosztów  w y tw a rz a n ia  w  ty c h  p rzeds ięb io rs tw ach  h a n ­
d low ych , w  ram ach k tó ry c h  p ro w a dz i się dzia ła lność 
p ro du kcy jną .

N a ciężar tych  podgrup  i  na dobro  g ru p y  49 ks ię ­
gowane są rozliczone n a k ła d y  rodza jow e k la s y  4 w 
części dotyczącej kosztów  w y tw a rza n ia . W  końcu 
każdego okresu całość go tow e j p ro d u k c ji podlega 
au tom atyczn ie  re a liz a c ji po cenie fab ryczn e j na rzecz 
dz ia łu  zakupów  przeds ięb io rs tw a . W  zw iązku  z ty m  
kosz ty  w łasne z rea lizow anych  w y ro b ó w  przenosi się 
z k re d y tu  pgr. 709 na debet k o n t 9009 w zg l. 9019, a 
jednocześnie uznaje się k o n ta  9000 w zgl. 9010 na cię­
żar pgr. 310 za rea lizac ję  p ro d u k c ji.

E w en tua lne  koszty p ro d u k c ji n ieukończone j (w y ­
ro b y  pó łgotow e i  p ro d u k c ja  w  to ku ) przenosi- się w  
końcu okresu sprawozdawczego z k re d y tu  pgr. 709 na 
debet pgr. 380. N a początku następnego okresu zapis 
powyższy zostaje w ys to rn ow any .

Podgrupa 702 zarezerw ow ana je s t d la  kosztów  ro ­
bó t odp ła tnych  w yko na nych  przez d z ia ły  p ro du kcy jne . 
Saldo te j po dg rupy  przenosi się okresow o z k re d y tu  
pgr. 709 na debet k o n ta  9029.

Podgrupa 705 ob e jm u je  koszty  in w e s ty c ji i  rem on­
tó w  k a p ita ln y c h  w yko na nych  sposobem gospodarczym . 
Saldo te j podg rupy  przenosi się z k re d y tu  pgr. 709 na 
debet k o n ta  9059.

Podgrupa 709 zam yka w  końcu  ro k u  k o n ta  g ru p y  70.

G R U P A  74 — „K O S Z TY  D Z IA Ł A L N O Ś C I JE D ­
N O S TE K  A D M IN IS T R A C Y J N Y C H " .

G rupa  ta  zaw iera  następu jące podgrupy:
740 — K oszty  dz ia ła lnośc i
749 —  Przen iesien ie  kosztów.

W UKŁADZIE KALKULACYJNYM
G rupa ta przeznaczona jest do u jęc ia  kosztów  

dz ia ła lnośc i jednostek a d m in is tra c y jn y c h  ha nd lu , k tó ­
re  u trzym yw a n e  są z R -k u  N a rzu tó w  A d m in is tra c y j­
nych.

Podgrupa 740 zbiera koszty dz ia ła lnośc i a d m in i­
s tra c y jn e j przeniesione w  uk ład z ie  ro d za jo w ym  z k la ­
sy 4.

Podgrupa 749 s łuży do zam kn ięc ia  k o n t g ru p y  74 
i  p rzenies ien ia  kosztów  dz ia ła lnośc i a d m in is tra c y jn e j 
na R -k  dz ia ła lnośc i (091).

W  spraw ie  rozbudow y g ru p y  74 w  uk ład z ie  w y ­
d z ia ło w ym  w zg lędn ie  fu n k c y jn y m  zostanie w ydana 
odrębna in s tru k c ja .

G R U P A  75— „K O S ZTY  T R A N S A K C JI 
Z A G R A N IC Z N Y C H “

G rupa ta  przeznaczona jes t do roz liczan ia  kosztów  
dotyczących poszczególnych tra n s a k c ji w  ha nd lu  za­
gran icznym .

Rozbudowa na podg rupy  ew tl. kon ta  usta lona zo­
stan ie odrębną in s tru k c ją .

G R U P A  76 — „K O S Z TY  D Z IA Ł A L N O Ś C I 
H A N D L O W E J“

G rupa  76 d z ie li się na następujące podg rupy :
760 — „K o s z ty  p rze robu “
761 —■ „K o s z ty  us ług “
762 —  „K o s z ty  rob ó t g w a ra n cy jn ych “
763 —  „K o s z ty  zakupu“
764 —  „K o s z ty  sk ładow an ia  specja lnego“
765 — „K o s z ty  sprzedaży“
766 — „K o sz ty  u ru chom ien ia  sieci h a n d lo w e j“
767 - -  „U b y tk i tow a row e  w  gran icach  n o rm “
768 —  „K o s z ty  ogólne“
769 —  „P rzen ies ien ie  kosztów “

Podgrupa 760 zbiera koszty p rze robu  handlow ego 
tow a rów , t. j.  czynności zw iększających ich  użytecz­
ność (u ła tw ia ją c y c h  da lszy ob ró t to w a ra m i) lecz nie 
zm ien ia jących  ich  n a tu ra ln y c h  w łaściw ości. N a leży tu  
np. sortow an ie, paczkow anie, suszenie itp .

Zebrane w  pgr. 760 koszty przenosi się przez pgr- 
769 i  990 na odpow iedn ie  kon ta  g ru p y  38.

Podgrupa 761 przeznaczona je s t  do roz liczan ia  
kosztów  usług, k tó ry c h  rea lizac ja  ks ięgow ana je s t w  
g rup ie  91. K osz ty  te przez pgr. 769 przechodzą n a d e - /-  
bet pgr. 919.

Podgrupa 762 re je s tru je  poniesione w  okresie  spra­
w ozdaw czym  koszty  rob ó t w yko na nych  w  zw iązku  z 
ud z ie lo n ym i g w a ra n c ja m i za sprzedane to w a ry . R oboty 
gw a ra ncy jn e  mogą być w ykonane bądź w  w ła sn ym  za­
kres ie  bądź też w  drodze ko rzys tan ia  z us ług  obcych. 
Usta lone w  pgr. 762 koszty  przenosi się z k re d y tu  pgr- 
769 przez pg r. 992 na debet pgr 182.

Podgrupa 763 zbiera koszty  uboczne zakupu, g łów ­
nym  źród łem  k tó ry c h  będą na k ła d y  pgr. 443, w zg lę­
dn ie rozliczone n a k ła d y  w łasnego tra n sp o rtu . Saldo 
te j podgrupy, w ykazu jące  w szystk ie  w  okresie  spraw o­
zdawczym  poniesione koszty zw iązane z zakupem  to ­
w a rów , przechodzi przez pgr. 769 i  993 na ciężar ko n ­
ta  1963. Zgodnie z uw agam i do tego kon ta , koszty  te 
przechodzą następnie, w  części p ro p o rc jo n a ln e j do 
sprzedaży, na ciężar pgr. 963.
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Podgrupa 764 ob e jm u je  koszty sk ładow an ia  spe­
cja lnego to w a ró w  np. kopcow ania  z iem iop łodów , base- 
now ania  ja j,  konse rw ow an ia  m ięsa w  ch łodn iach  itp . 
sk ładow an ia , k tó re  ze w zg lędu na sw ó j cha ra k te r u - 
zasadnia m iędzyokresow e rozliczen ie ub y tków . Saldo 
Pgr. 746 przenosi się poprzez pgr. 769 i  994 na 
ciężar kon ta  1964, a z tego konta, p ro po rc jon a ln ie  do 
sprzedaży, na pgr. 964.

Podgrupa 765 zbiera koszty związane bezpośrednio 
ze sprzedażą ókreś lone j p a r t i i  to w a ró w  np. hand low y 
Podatek ob ro to w y  (pgr. 450), koszty tra n sp o rtu  i spe­
d y c ji (pgr. 443), bezzw rotne opakow anie w ysy łkow e  
(Pgr. 403).

• Saldo pgr. 765 przechodzi z k re d y tu  pgr. 769 na 
debet pgr. 965.

Podgrupa 766 p rze jm u je  rozliczone na k ła d y  rodza­
jow e zw iązane z u ru cho m ien ie m  now e j sieci hand lo ­
w e j i  p rzekazu je  je  poprzez pgr. 769 i  996 na kon to  
1966. Zgodnie z uw agam i do tego kon ta, koszty te 
Przechodzą następnie w  odpow iedn ie j części na cię­
żar pgr. 968.

Podgrupa 767 p rz e jm u je  u b y tk i tow arow e w  gra 
nicach n o rm  z g ru p y  47 i  przekazu je  je  z k re d y tu  pgr. 
169 na debet pgr. 967.

Podgrupa 768 zb iera  koszty ogólne dz ia ła lności 
hand low e j, n ie  da jące się zaliczać bezpośrednio na 
Poszczególne transakc je . P rócz w y d a tk ó w  ściśle ad­
m in is tra c y jn y c h  wchodzą tu  tego rodza ju  koszty ogo 
ne ja k  koszty  sk ładow an ia  norm alnego, koszty  kon ­
se rw ac ji i  rem ontów , um orzen ie ś rodków  trw a ły c  i  P-

Saldo pgr. 768 przechodzi z k re d y tu  pgr. 769 na 
debet pgr. 968.

Podgrupa 769 prow adzona jes t analogicznie do pgr. 
709.

G R U P A  77 — „K O S Z TY  D Z IA Ł A L N O Ś C I 
P O Z A Z A K Ł A D O W E J“

G rupa ta  d z ie li się na następujące podgrupy:
770 — „O b ie k ty  dz ierżaw ione“
771'—. „G ospodarka m ieszkan iow a“
772 — „G ospodarstw a p rz y  zak ładach“
773 — „In n e  o b ie k ty  pozazakładow e“
776 —  „A k c ja  S ocja lna“
779 — „P rzen ies ien ie  kosztów “

W  g rup ie  77 roz licza  się koszty  ty lk o  ta k ie j dzia­
ła lnośc i pozazakładow ej, d la  k tó re j n ie  p ro w a dz i się 
księgowości w ydz ie lone j.

U ję te  W księgowości g łów n e j n a k ła d y  rodza jow e 
k lasy 4, dotyczące dz ia ła lnośc i pozazakładow ej, roz­
licza się na odpow iedn ich  kon tach  g ru p y  77, a na­
stępnie przenosi poprzez pg r. 779 i  997 na ciężar 
g rup  22 1 26.

Należy zaznaczyć, że g rupa  77 zb ie ra  ty lk o  w e­
w nętrzne  koszty dz ia ła lnośc i pozazakładow ej, na to ­
m iast n ie  ks ięgu je  się tu  kosztów , w y n ik a ją c y c h  z 
zużycia to w a ró w  lu b  Usług z a fa k tu ro w a n ych  przez 
dz ia ł zasadniczy przedsięb iorstw a. Tego ro d za ju  kosz­
ty  obciążają k lasę 2 bezpośrednio s k re d y tu  odpow ie ­
dn ich  kon t w  k las ie  9.

k l a s a  8 _  KONTA w y r o b ó w  i r o b o t  w  to k u

K lasa 8 w y s tą p i w  b ranżow ym  p lan ie  k o n t p rz* * "  
s ięb io rs tw a hand low ego ty lk o  w  ty m  przypa u, g y 
p rzeds ięb iors tw o to  w ydz ie loną  księgowość zia 
w y tw ó rczych  p ro w a dz i na podstaw ie jednoliego p

nu k o n t d la  p i-zedsięb iorstw  przem ysłow ych . K lasa  
8 u m o ż liw ia  w  ty m  p rzyp ad ku  w prow adzen ie  rem a­
nen tów  p ro d u k c y jn y c h  do b ilan su  łącznego d la  całego 
przedsięb iorstw a.

KLASA 9 _KONTA REALIZACJI I SPRZEDAŻY

W klasie 9 występują cztery zespoły kont, a m'
Cjg •

a) konta zamykane Rachunkiem rezultatów reali­
zacji (grupa 90), , .

b) konta zamykane Rachunkiem rezu ta ow
ży (grupy 92, 93, 94 i 97),

c) konta zamykane Rachunkiem wyników (grupy 91, 
95, 96 i 98),

d) konta hezwyńikowe (grupa 9 9 ) .

realizacja bowiem wyrobów własnych następuje wy- 
lącżnie na rzecz działu zakupów przedsiębiorstwa han­
dlowego, które w stosunku do tej produkcji występuje 
w charakterze centrali rozliczającej. Sprzedaż zew­
nętrzna odbywa się następnie na tych samych zasadach, 
co sprzedaż towarów zakupionych z zewnątrz przedsię­
biorstwa.

Podgrupy 900 i 901 obciąża się z kredytu pgr. 709 
kosztem wytworzenia zrealizowanych wyrobów a uznaje 
za ich realizację po cenie fabrycznej w ciężar pgr. 310.

g r u p a  90—  „r e a l i z a c j a  p r o d u k c ji, r o b o t  
O D P Ł A T N Y C H  I  RO BO T K A P IT A L N Y C H

Grupa 90 zarezerwowana jest dla ewentualnej działał 
ności produkcyjnej, względnie inwestycyjnej, i 
na następujące podgrupy:

900 — „Produkcja podstawowa“
901 _  „Produkcja pomocnicza“
902 — „Roboty odpłatne“
905 — „Roboty kapitalne“ .
Podgrupy 900 i 901 zarezerwowane są dla okreso^®go 

Przenoszenia ukończonej produkcji na konta owa

Salda kont 9000 i 9009 oraz 9010 i 9019 przenosi się 
na Rachunek rezultatów realizacji (pgr. 093).

Podgrupę 902 uznaje się za realizację r vbńt odpłat­
nych wykonanych ewentualnie przez działy produk­
cyjne.

Koszt własny realizacji tych robót przenosi się na 
debet pgr. 902 z kredytu pgr. 709.

Salda kont 9020 i 9029 przenosi się na Rachunek re­
zultatów realizacji.

W podgrupie 905 księguje się, na koncie debetowym 
9050 koszt własny wykonanych we własnym zakresie 
robót kapitalnych (z kredytu pgr. 709), a na koncie kre­
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dytowym 9050 — .realizację tych robót, na ciężar grupy 
03 „Roboty kapitalne rozpoczęte“ .

Salda obu kont przenosi się na Rachunek rezultatów 
realizacji-

G R U P A  91 —  „R E A L IZ A C J A  U S Ł U G “

Grupa 91 dzieli się na 2 podgrupy:
91,0 — wpływy z działalności usługowej
919 — koszty usług.
W  podgrupie 910 księguje się wpływy z działalności 

usługowej, np. ze świadczeń odpłatnych własnego taboru 
transportowego.

Podgrupa 919 przejmuje z pgr. 761 koszty usług, 
wpływy z których księgowane są w pgr. 910.

Ewentualna dalsza rozbudowa pgr. 910 i 919 może 
nastąpić w ramach branżowych planów kont

G R U P A  92 — „S P R ZE D A Ż TO  W A R Ó W  E W I­
D E N C JO N O W A N Y C H  W  C E N IE  Z A K U P U “

Grupa ta dzieli się na następujące podgrupy:
920 — sprzedaż w akcji skupu i zaopatrzenia
921 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu
922 — sprzedaż w zakładach żywienia zbiorowego
923 — wartość sprzedanych towarów w cenie za­

kupu
924 — sprzedaż w obrocie importowym
925 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu
926 — sprzedaż w obrocie eksportowym
927 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu
928 — sprzedaż w innym obrocie towarowym
929 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu.
W  razie potrzeby konta sprzedaży mogą być podzie­

lone na subkonta: sprzedaży podlegającej podatkowi 
obrotowemu i sprzedaży wolnej od podatku.

Konta sprzedaży uznaje się wartością sprzedanych 
towarów po cenie sprzedażnej netto — jeżeli fakturuje 
się w cenach kalkulacyjnych, brutto — jeżeli fakturuje 
się w cenach hurtowych.

Należy podkreślić, że ceną sprzedażną w grupie 92 
może być nie tylko cena kalkulacyjna, lecz również 
cena hurtowa lub zaliczeniowa. Na przykład centrala 
importowa, która wszystkie towary ewidencjonuje w ce­
nie zakupu, sprzedaż księgować będzie zawsze w pod­
grupie 924, bez względu na to, czy ceną sprzedażną 
będzie cena importowa (kalkulacyjna) czy też cena hur­
towa wzgl. zaliczeniowa.

Konta wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu 
obciąża się na dobro odpowiednich kont grupy 32 
względnie podgrupy 372.

W  zakładach żywienia zbiorowego podgrupę 922 
uznaje się:

a) wartością towarów sprzedanych po cenie detalicz­
nej (np. papierosy), względnie po cenie konsum- 
cyjnej (np. wódka),

b) wartością przygotowanych w,e własnym zakresie 
potraw lub napojów, sprzedanych po cenie kon- 
sumcyjnej (jadłospisu).

Natomiast podgrupę 923 obciąża się:
a) wartością sprzedanych towarów j. w. w cenie za­

kupu,
b) wartością produktów żywnościowych, przetworzo­

nych na sprzedane potrawy i napoje, w cenie 
zakupu.

Salda poszczególnych kont sprzedaży i salda -po­
szczególnych kont wartości sprzedanych towarów w gru­
pie 92 przenosi się na Rachunek rezultatów sprzedaży 
(pgr. 092), z wyjątkiem sprzedaży produktów poza- 
zakładowych, rezultat której przenosi się z pgr. 928/9 
na grupę 23,

G R U P A  93 — „SPR ZED A Ż T O W A R Ó W  
E W ID E N C JO N O W A N Y C H  W  C E N IE  H U R T O W E J“

W  grupie tej występują następujące podgrupy:
930 — sprzedaż w obrocie rozliczającym 
932 — wartość sprzedanych towarów w cenie zbytu 
935 — sprzedaż w obrocie nie rozliczającym 
937 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu. 
W  razie potrzeby konta sprzedaży mogą być podzie­

lone na subkonta: sprzedaży podlegającej podatkowi 
obrotowemu i sprzedaży wolnej od podatku,.

Ceną ewidencyjną sprzedaży w tej grupie może być 
wyłącznie cena hurtowa. Natomiast wartością nabycia 
sprzedanych towarów będzie: w obrocie rozliczającym 
— cena zbytu, w obrocie nie rozliczającym — cena 
zakupu.

Cena zbytu stanowi dla centrali rozliczającej fak­
tyczny koszt nabycia towaru, gdyż narzut administra­
cyjny i różnica cen rozliczane są w chwili zakupu.

Ceną zakupu w obrocie nie 'rozliczającym towarami 
ewidencjonowanymi w cenie hurtowej będzie przeważnie 
również cena hurtowa, ale pomniejszona o uzyskany ra­
bat hurtowy.

Pgr. 932 koresponduje z kontem 3932, zaś pgr. 937 
z kontem 3937.

Salda kont sprzedaży i salda kont wartości sprze­
danych towarów przenosi się na Rachunek rezultatów 
sprzedaży.

G R U P A  94 —  „S PR ZED A Ż T O W A R Ó W  
E W ID E N C JO N O W A N Y C H  W  C E N IE  D E T A L IC Z N E J “

W  grupie tej występują dwie podgrupy:
940 — sprzedaż
942 — wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu. 
W podgrupie 940 księguje się wartość sprzedanych 

towarów w cenie detalicznej,.
W  podgrupie 942 księguje się wartość sprzedanych 

towarów w cenie zakupu, którą najczęściej będzie cena 
hurtowa. Kontem przeciwstawnym jest konto 3942, 

Salda kont sprzedaży i salda kont wartości sprze­
danych towarów przenosi się na Rachunek rezultatów 
sprzedaży.

G R U P A  95 —  „R A B A T Y  I  B O N IF IK A T Y “

W  grupie tej występują dwie podgrupy:
950 — „Rabaty udzielone“
955 — „Bonifikaty udzielone“ .
Podgrupa 950 rejestruje rabaty udzielone tylko obcej 

sieci handlowej,. 'Udzielone rabaty księguje się bezpo­
średnio z faktury sprzedażnej w sposób następujący:

a) właściwe konto sprzedaży w grupie 92, 93 lub 94 
kredytuje się wartością brutto sprzedanego to­
waru,

b) podgrupę 950 obciąża się wartością rabatu 
uwidocznionego w fakturze,

c) konto osobowe odbiorcy obciąża się wartością 
netto sprzedanego towaru.
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Własnej sieci handlowej nie udziela się rabatu. 
W obrocie wewnątrz przedsiębiorstwa (z wyłączeniem 
sieci detalicznej') wraz z towarem1 przekazuje się pełną 
marżę hurtową, przy czym księgowanie przebiegu poza 
klasą 9.

W podgrupie 955 księguje się bonifikaty udzielone 
obcej sieci handlowej, wzgl. konsumentom 
sprzedaży detalicznej..

Saldo podgrup 950 i 955 przenosi , się na Rachunek 
wyników (w centralach zaopatrzenia — na Rachunek 
działalności).

g r u p a  96

963
964

„K O S Z TY  O BRO TU H A N D L O W E G O “

Grupa 96 dzieli się na następujące podgrupy ■ ̂
„-Koszty zakupu sprzedanych towarów“
„Koszty składowania specjalnego sprzedanyc i 
towarów1*

965 — „Koszty sprzedaży towarów
967 — „Ubytki towarowe w granicach norm
968 — „Koszty ogólne“ .
W  grup ie  te j ks ięgu je  się koszty ob ro tu  handlo 

wego, zarówno w przeds ięb iors tw ach hand łow yc u Ta­
m u jących  się z m a rży  h u rto w e j w zgl. de ta liczne j, ja  
też w  cen tra lach  zaopatrzenia, u trzym u ją cyc  się ^  
do ta c ji z R achunku  N a rzu tó w  A d m in is tra c y jn y c  • 
p ie rw szym  p rzyp ad ku  salda k o n t g ru py  96 przeć 
dzą na debet R achunku  w y n ik ó w  (PS1- 990), W ru  
g im  — na debet R achunku  dzia ła lności (pgr. 0 )•

Podgrupa 963 przejmuje z konta 1963 i PS1-- 19,1 ^  
część aktywowanych kosztów zakupu, jaka przyp 
na sprzedane towary.

Podgrupa 964 korespondu je  z kon tem  1964 i ew 
Pgr. 195 w  zakresie kosztów  sk ładow an ia  specjalnego, 

P rzypada jących na to w a ry  sprzedane.

Podgrupa 965 przejmuje całość kosztów sprz ^  
zebranych w pgr. 765 i 195, w tym handlowy P 
obrotowy. Na Ł ż . r  tej podgrupy i n . P f  ■ “
księguje się narzut administracyjny roz icza 
sprzedaży (np. w obrocie eksportowym).

Podgrupa 967 przejmuje ubytki towarowe w g 
nicach norm z podgrupy 767 i ewtl. pgr.

Podgrupa 968 przejmuje całośc kosztow ogo y 
zebranych w podgrupie 768 oraz odpowiednią 
salda konta 1966.

G R U P A  97 — „W Y N IK O W E  R Ó ŻN IC E  CEN

G rupa ta  podobnie do pgr. 314 korespondu j 
tem  1590 „R oz liczen ia  z R achunkiem  °  ^
jednak różnice re jes trow ane  w  grup ie  • w
nie in n y  cha rak te r, n iż  różn ice cen wv.
Podgrupie 314. , . . +_

Różnice cen w  pgr. 314 wchodzą d°  ™ ^ ^ j e g o  
»■ar„ w  cenie zbytu , s ta n ó w ,,CM 1 * ’̂  „  g„ _  
nabycia, na tom ias t rozmee cen, r  j  wchodzą.
Pie 97, do w a rto śc i naby tych  to w a ro w  me w c h o d y

Różnice te stanowią dodatkowe obcl̂ f  ̂  z tym  
dnie pomoc w  zakresie sprzedaży 1 w  amvkają
konta, na k tó rych  różnice te są księgowań 
się Rachunkiem rezu lta tów  sprzedaży.

G rupa 97 o b e jm u je  następujące podg iupy
,. . w  obrocie impor-

970 —  „D o d a tn ia  różn ica  cen
towym“

971 __ „U je m n a  różn ica  cen w  obrocie im p o rto w y m “
972 __ „D o da tn ia  różn ica cen w  obrocie  ekspor­

to w y m “
973 _ „U je m n a  różn ica  cen w  obrocie ekspor­

to w y m “
974 _  „D o d a tn ia  różn ica cen w  obrocie k ra jo w y m “
975 __ „U je m n a  różn ica cen w  obrocie  k ra jo w y m “

Podgrupę 970 obciąża się na dobro kon ta  1590 za 
i  óżnicę cen w  ty m  p rzypadku , gdy sprzedaż odbyw a 
się po cenie h u rto w e j w zg lędn ie  za liczen iow ej, a cena 
ta  jest wyższa od ceny zakupu zagranicznego, p o w ię k ­
szonej o usta loną w  stosunku p ro cen tow ym  od sprze­
daży m arżę im portow ą .

M arża im p o rto w a  obe jm u je : p ro w iz ję  w łasną, r y ­
czałt na koszty i  op ła ty  oraz ew tl. ś redn i rab a t h u r ­
to w y  d la  w łasne j i  obcej sieci ha nd low e j.

M arża im p o rtow a  może być zróżn iczkow ana w  sto­
sunku do poszczególnych g ru p  tow a row ych .

Jeżeli sprzedaż następu je -po cenie im p o rto w e j (k a l­
k u la c y jn e j)  to doda tn ia  różn ica  cen nie  może w  ogóle 
w ystąp ić , na tom iast w  pgr. 970 może być wówczas za­
księgowane ew entua lne obciążenie im portow e .

Podgrupę 971 uzna je  się na ciężar kon ta  1590 w  
ty m  p rzypadku , gdy sprzedaż odbyw a się po cenie 
h u rto w e j w zgl. za liczen iow ej, a cena ta  je s t niższa od 
ceny zakupu zagranicznego, pow iększonej o m arżę im ­
portow ą.

Pow stanie u je m n e j różn icy  cen w  obrocie  im p o rto ­
w y m  jest dopuszczalne ty lk o  w te d y  gdy:

a) na pok ryc ie  różn icy  zostały zarezerwowane od­
pow iedn ie  ś ro d k i w  budżecie pa ńs tw o w ym  (im ­
p o rt zlecony) lu b

b) gdy różn ica cen w y n ik a  z ob ro tu  a rty k u ła m i, 
k tó re  zosta ły ob ję te obow iązu ją cym i cen n ikam i 
sprzedaży k ra jo w e j i  zosta ła uw zg lędn iona  w  od­
nośnym  p lan ie  finansow o-gospodarczym .

U jem na różn ica cen c zy li pomoc im p o rto w a  jes t za 
ty m  ograniczona us ta lonym  lim ite m  i ew en tua lne prze­
kroczenie tego lim itu  m usi odbić się na w y n ik u  przed­
s ięb iorstw a.

Podgrupa 972 obciąża się na dobro  k o n ta  1590 za 
różn icę cen w  ty m  przypadku , gdy cena eksportow a 
jest wyższa od ceny zakupu kra jow ego , pow iększonej 
o m arżę eksportow ą i  ew tl. na rzu t a d m in is tra c y jn y .

M arża eksportow a obe jm u je : p ro w iz ję  w łasną  oraz 
rycza łt na koszty i  op ła ty . M arża  może być zróżn icz­
kow ana w  stosunku do poszczególnych g ru p  to w a ro ­

w ych.
Podgrupę 973 uznaje się na ciężar kon ta  1590 za 

różnicę cen w  ty m  p rzypadku , gdy cena eksportow a 
jest niższa od ceny zakupu kra jow ego , pow iększonej 
o m arżę eksportow ą i ew tl. n a rzu t a d m in is tra cy jn y .

U jem na  różn ica cen w  obrocie eksp o rtow ym  może 
być za lim itow an a  w  okreś lonym  stosunku p rocen to­
w y m  od ceny eksportow e j i  w te d y  ew en tua lne  p rze­
kroczenie l im itu  obciąża w y n ik  przedsięb iorstw a.

W  n ie k tó rych  p rzypadkach, zam iast u jem n e j różn icy  
cen w  granicach lim itu , w  podgrup ie  973 będzie ks ię ­
gowana s taw ka pom ocy eksportow e j, t. j.  pom oc us ta ­
lona w  procencie od ceny eksportow e j i  p rzys ługu jąca  
eksp o rte ro w i bez w zg lędu na fa k ty c z n y  w y n ik  roz­

liczenia.
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Podgrupy 974 i 975 zarezerwowane są d la  księgo­
w a n ia  różn ic  cen w  przeds ięb io rs tw ach  h a n d lu  k ra jo ­
wego (np. W a k c ji skupu), w  k tó ry c h  roz liczen ie  z 
R achunk iem  R óżnic Cen następu je  n ie  w  m om encie 
zakupu lecz sprzedaży.

G R U P A  98 —  „P R O W IZ JE  I  IN N E  W P ŁY W Y '
Podgrupa 980 —• „P ro w iz je  w ew nę trzne  w łasne j sie­

c i h a n d lo w e j“  —  w ys tęp u je  w  obrocie  to w a ro w y m  m ię ­
dzy poszczególnym i p la có w ka m i w e w n ą trz  przedsię­
b io rs tw a , z w y ją tk ie m  p rzyp ad ku  przesun ięc ia  to w a ru  
do sieci de ta liczne j. P on iew aż p laców ka odb ie ra jąca  
o trz y m u je  w ra z  z to w a re m  pe łną m arżę hu rto w ą , p la ­
ców ka przekazu jąca, d la  p o k ryc ia  sw o ich  kosztów  obro­
tu  hand low ego, obciąża okresow o plaGÓwkę o trz y m u ją ­
cą za p ro w iz ję , ob liczoną w  us ta lonym  procencie od 
w a rto śc i e w ide ncy jne j przekazanych tow a rów .

P ro w iz ję  tę  p laców ka  przekazu jąca ks ięgu je  w  pod­
g ru p ie  980, zaś p laców ka  odb iera jąca to w a r —  na 
koncie  4690.

Podgrupa 989 —  „In n e  w p ły w y “  —  przeznaczona 
je s t do ks ięgow an ia  różnych  w p ły w ó w , np. p ro w iz j i 
kom isow ych  itp .

Salda g ru p y  98 przenosi się na R achunek w y n ik ó w .

G R U P A  99 — „O B R O TY  W E W N Ę T R Z N E “

G rupa  ta  s łuży do przenoszenia roz liczonych  w  ob ro ­
cie w e w n ę trzn ym  kosztów  na w łaśc iw e  k o n ta  g ru p  
18, 19, 22, 26 i  38, a w ięc  kosztów  rob ó t gw a ra ncy jn ych , 
kosztów  dz ia ła lnośc i h a nd low e j do m iędzyokresow ego 
roz liczen ia , kosztów  dz ia ła lnośc i pozazakładow ej i 
kosztów  prze robu  hand low ego tow a rów .

P row adzenie ks ięgow ań za pośredn ic tw em  te j 
g ru p y  u m o ż liw ia  sporządzenie R achunku w y n ik ó w  w  
uk ład z ie  ro d za jo w ym  k la s y  4.

G rupa  99 m a c h a ra k te r w e w nę trzn o -ro z ra ch u n ko w y  
w  obręb ie każde j sam odzie ln ie  b ilan su jące j je d n o s tk i 
ks ięgow ej i  zam yka się au tom atyczn ie  po przen ies ie­
n iu  sald odpow iedn ich  k o n t k lasy  7. (BOR)

Przedruk ca łkow ity lub częściowy materiału zamieszczo­
nego w BIULETYNIE FINANSOWYM PAŃSTWOWEJ 
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