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Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego

Warszaiua, 5 lipca 1951 r. Nr 17 Poz. 162
TRESC:
UCHWALA PREZYDIUM RZADU
Poz. 162 — Nr 415 z dnia 2.6.1951 r. w sprawie organizacji stuzb transportowych w urzedach i jednostkach gospodarki

uspotecznionej.

162.

UCHWALA PREZYDIUM RZADU
z dnia 2 czerwca 1951 r.

Nr 415
urzedach

w sprawie organizacji stuzb transportowych w
i jednostkach gospodarki uspotecznionej.

W celu uporzagdkowania i usprawnienia organizacji trans-
portu i funkcji zwigzanych z transportem w jednostkach
gospodarki uspotecznionej i urzedach, nie wykonujgcych obo-
wigzkéw przewoznika publicznego oraz likwidacji marno-
trawstwa i nieuzasadnionych kosztéw transportowych, Pre-
zydium Rzadu uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wiasciwi Ministrowie utworzg resortowe stuzby trans-
portowe w jednostkach gospodarki uspotecznionej posiadajg-
cych wtasny tabor transportowy lub korzystajacych z ustug
przewoznikéw publicznych oraz w jednostkach organizacyj-
nych i urzedach nadzorujgcych takie jednostki gospodarki
uspotecznionej.

§ 2. 1. Do zakresu dziatania resortowych stuzb trans-
portowych nalezg wszelkie sprawy transportu, sprawy zala-
dunku, przetadunku i wytadunku oraz przyjmowania, nada-

nia i wysyiki.
2. Do zadan stuzb transportowych nalezy w szczegdlnosci:

A. W urzedach i jednostkach nadzorujgcych:

1) planowanie potrzeb przewozowych jednostek nadzoro-
wanych i uzgadnianie planéw z wtasciwymi instytucjami,

2) planowanie transportu i obstugi technicznej w zakresie
taboru transportowego, bedgacego w uzytkowaniu podlegtych
jednostek gospodarczych,

3) planowanie zaopatrzenia w tabor, urzadzenia transpor-
towe oraz materiaty eksploatacyjne jednostek podlegtych,

koordynacja prac zwigza-
umoéw planowych

4) opracowanie wytycznych i
nych z opracowaniem i wykonaniem
w zakresie transportu,

5) organizacja wykonawstwa planéw transportu w jed-

nostkach podlegtych,

6) organizacja gospodarki taborem transportowym i urzg-
dzeniami transportowymi,

7) kontrola realizacji planéw transportu (inspekcja i in-
struowanie)»

8) nadzér nad kalkulacja kosztéw transportu,

9) nadzér nad doborem najwtasciwszych $rodkéw trans-

portowych,
10) racjonalizacja i mechanizacja $rodkéw wchodzgcych
w zakres transportu,

U) zgtaszanie wtasciwym wtadzom uzasadnionych wnios-
kéw w sprawie taryf i innych przepiséw transportowych,
sprawie budowy i naprawy drég, linii kolejowych itp.,
12) planowanie i wspéipraca w szkoleniu kadr transpor-

towcow,
13) prowadzenie sprawozdawczo$ci i
Wymienionym zakresie.

statystyki w wyzej

B. W jednostkach gospodarczych uzytkujgcych witasny ta-
bor transportowy lub korzystajacych z -ustug przewoznikéw:

1) opracowywanie planéw potrzeb transportowych,

2) opracowywanie planéw eksploatacji srodkéw transpor-
towych i urzagdzen pomocniczych,

3) zawieranie umoéw planowych w zakresie transportu,

4) dokonywanie przewozéw taborem wiasnym,

5) zlecanie ustug transportowych przewoznikom publicz-
nym na podstawie zatwierdzonych planéw i uméw,

6) dokonywanie czynnos$ci transportowych pomocniczych
witasnymi Srodkami (zatadowanie, wytadowanie, wazenie,
przetok itp.),

7) wsip6tpraca z przewoznikami w

8) administrowanie wtasnymi Srodkami i urzadzeniami
transportowymi (stacjami obstugi sprzetu transportowego,
garazami, warsztatami, stacjami benzynowymi itp.) oraz ich
konserwacja,

9) kalkulacja kosztéw transportu,

10) kontrola stosowania norm technicznych w transporcie
i obliczanie premii,

11) szkolenie kadr transportowcow,

12) sprawozdawczo$¢ z danego zakresu dziatalnosci na
podstawie obowigzujacych przepiséw.

8§ 3. Dla obstugi jednorodnych potrzeb transportowych
r6znych jednostek gospodarczych jednego resortu wystepu-
jacych w duzym nasileniu w okres$lonej miejscowosci (okre-
Slonym rejonie) lub wymagajacych specjalizowanego taboru
samochodowego, albo wyspecjalizowanych form organiza-
cyjnych transportu, wtasciwi ministrowie moga powotaé od-
powiednie terenowe branzowe przedsiebiorstwa transporto-
we w porozumieniu z Ministrem Transportu Drogowego
i Lotniczego.

§ 4. Organizacje i zakres dziatania stuzb transportowych
poszczegélnych szczebli administracyjnych ustala w sposoéb
ramowy instrukcja stanowigca zalacznik do niniejsze]j
uchwalty.

§ 5. Wiasciwi ministrowie zarzgdzg opracowanie szczeg6-
towych schematéw organizacyjnych i instrukcji dla jedno-
stek bezposrednio podlegtych oraz ramowych schematéw
i instrukcji dla jednostek podleglych wyzej wymienionym,
uwzgledniajgc ich indywidualne warunki dziatania.

realizacji planéw,

§ 6. Projekty schematéw organizacyjnych i instrukcji wy-
mienionych w 8 5 przeslag ministerstwa w terminie do 31 lip-
ca 1951 r. do uzgodnienia Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego, a o ile chodzi o urzedy panstwowe, réwniez
do Prezydium Rady Ministrow.

§ 7. 1. Postanowienia 8 4, 5 6 niniejszej uchwaty nie do-
tycza Ministerstwa Obrony Narodowej i Ministerstwa Bez-
pieczenstwa Publicznego. Minister Obrony Narodowej i Mi-
nister Bezpieczenstwa Publicznego wydadzg we witasnym
zakresie zarzadzenia, regulujagce sprawy objete tymi paragra-
fami, w odniesieniu do podleglych jednostek.

2. Uchwata niniejsza nie dotyczy przedsiebiorstw wyko-
nujacych przewozy publiczne.

§ 8. Traci moc obowigzujaca zarzadzenie Ministra Prze-
mystu i Handlu z dnia 15 lipca 1948 r. w sprawie utworzenia
komérek transportowo-taryfowych oraz mne przepisy wy-
dane przez poszczeg6lne ministerstwa, regulujace w sposéb
odmienny sprawy objete niniejsza uchwalsy.

§ 9. Wykonanie uchwaly porueza sie Wtasciwym mini-

strom.
§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 2 czerwca 1951 r.

PREZES RABY MINISTROW .
Jo6zef Cyrankiewicz
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Zatgcznik do Uchwaly Prezydium

Rzadu =z dnia 2 czerwca 1951 r.

w sprawie organizacji stuzb trans-
portowych

INSTRUKCJA

w sprawie zasad organizacji stuzb transportowych w jed-
nostkach gospodarki uspotecznionej i urzedach.

I. Uwagi ogdlne:

1. Pod nazwa ,stuzby transportowe“ rozumie sie komorki
organizacyjne i stanowiska pracy, ktérych zadaniem jest
opracowywanie zagadnien transportowych oraz zalatwianie

spraw i
Srodkow
2. Prz

wykonywanie ustug transportowych, niezaleznie od
jakimi sie transport odbywa.
edmiot dziatania stuzb transportowych obejmuje:

. Transport zewnetrzny.

A
B. Transport wewnatrzzakladowy.
Cc

. Czynno$ci pomocnicze zwigzane z transportem.

A.

Transport zewnetrzny obejmuje czynno$ci zwigza-
ne z dowozem i wywozem towardéw z przedsiebior-
stwa (zaktadu) oraz przewozem towaréw pochodza-
cych z zewnatrz zakladu na miejsce przeznaczenia
(np.: do magazynéw lub wydziatéw produkcyjnych)
przy pomocy: kolei, kolejek, samochodéw, ciggni-
kéw zaprzegbébw zwierzecych, taboru wodnego i in-
nych $rodkéw transportowych oraz przetok wago-
now kolejowych w ramach zaktadu.

. Transport wewngtrzzaktadowy obejmuje:

a) transport miedzywydziatowy,
b) transport wewnatrzwydziatowy.

Ad a) Transport miedzywydzialowy obejmuje prze-

wozenie towaréw pomiedzy poszczegdlnymi
wydziatami (oddziatami) ruchowymi i maga-
zynami oraz sktadowiskami na terenie dane-
go przedsiebiorstwa (zaktadu).

Ad b) Transport wewnatrzwydziatowy obejmuje

C.

przewéz materiatow, poéHabrykatow i narze-
dzi na terenie jednego wydziatu (oddziatu,
warsztatu) produkcyjnego lub pomocniczo-
produkcyjnego przez pracownikéw, przy po-
mocy urzadzen przewozowych bedgcych w dy-
spozycji wydziatu. Transportem wewnatrz-
wydziatlowym objety jest robwniez odwéz i do-
w6z materialbw dokonywany przez pracow-
nikbw przy pomocy urzadzen przewozowych
wydziatu (oddziatu) z innych lub do innych
wydziatéw (oddziatow) lub magazynéw (np.
odw6z potfabrykatow wytworzonych przez
wydziat do innego wydziatu produkcyjnego
celem dalszej obroébki).

Transport wewnatrzwydziatowy podlega
kierownikowi tej komorki ruchowej, w sktad
ktérej wchodzg pracownicy i urzadzenia,
przy pomocy ktérych dokonuje sie czynno-
Sci przewozowych i nie jest objety zakresem
dziatania stuzby transportowej.

Urzgdzenia i $rodki transportowe obstugu-
jace wytacznie proces technologiczny we-
wnatrz przedsiebiorstwa (zaktadu) nalezg do
zakresu dziatania wtasciwych komoérek tech-
niczno-produkcyjnych przedsiebiorstwa i jed-
nostek nadrzednych i nie wchodzg do za-
kresu dziatania stuzb transportowych okre-
Slonych niniejszg instrukcjg.

Za czynno$ci pomocnicze zwigzane z transportem
W rozumieniu niniejszej instrukcji uwaza sie tak
zlecanie jak i wykonywanie we wilasnym zakresie
czynnos$ci: wysytki, przyjmowania, zatadunku, wy-
tadunku, przetadunku, wazenia, sktadowania, uzy-
skiwanie wtasciwej dokumentacji transportowej
czynnos$ci uboczne, jak: ubezpieczenia transporto-
we itp.

3. Szczebel organizacyjny komdérek transportowych zale-
zy.od, znaczenia zagadnien transportowych dla danej jed-

nostki.
4. Na

szezeblu Ministerstwa, urzedéw, zarzaddéw central,

centralnych zarzadéw, zarzagdu przemystu zakres dziatania
stuzb transportowych nie obejmuje dyspozycji samochoda-
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mi osobowymi, motocyklami i rowerami obstugujagcymi da-
nag jednostke organizacyjng. Sprawy wyzej wymienionej ob-
stugi osobowej mieszcza sie w komoérkach administracyjno-
gospodarczych (budzetowo-gospodarczych).

1. Organizacja stuzb transportowych na szczeblu Mini-
sterstwa (Urzedu Centralnego).

A. 1) Strukture wewnetrzng stuzb transportowych w m|
nisterstwach i urzedach centralnych przedstawiajg zataczo-
ne schematy OP50-04/1 i 2 (w 3 wariantach):

Wariant |
Departament Transportowy z wydziatami:

1) Planowania Transportu,

2) Transportu Kolejowego i Wodnego,
3) Transportu Drogowego,

4) SprawozdawczoSci.

Wariant I

w Departamencie Zbytu (Zaopatrzenia) — Wicedyrektor
do Spraw Transportu z wydziatami:

1) Planowania Transportu,
2) Transportu Kolejowego,
3) Transportu Drogowego,
4) Sam. Referatem sprawozdawczos$ci.

Wariant 111

w Departamencie Zbytu (lub Zaopatrzenia):

a) Wydziat Transportowy lub

b) Sam. Referat Transportowy.

2. W przypadku istnienia centralnego zarzadu zbytu, za-
gadnienia transportowe nalezy wtgczy¢ do tego centralnego
zarzadu.

B. Do zakresu dziatania ww1l komdrek nalezy:

Planowanie, zwierzchni nadzér i koordynacja dziatalnosci

transportowej jednostek podlegtych, a w szczeg6lnoSci:

1. W zakresie planowania:

1) opracowywanie wytycznych i instrukcji w zakresie
planowania przewozow,
2) analiza i korekta projektow planéw transportu
jednostek podlegtych,

opracowywanie zbiorczych planéw rocznych prze-

woz6éw masowych w zakresie danego resortu,

4) opracowywanie operatywnych planéw transporto-
wych w zakresie srodkéw wiasnych oraz transpor-
tu dokonywanego przez przewoznik6éw publicznych,

5) zatwierdzanie planéw kwartalnych i miesigcznych
nadsytanych przez jednostki podlegte,

6) analiza projektow uméw ramowych miedzy prze-
woznikami publicznymi a jednostkami podlegtymi
oraz kontrola i koordynacja ich wykonania,

7) udziat w opracowywaniu planéw i programoéw szko-
lenia kadr transportowcow,

8) opiniowanie planéw inwestycyjnych w zakresie
Srodkéw i wurzadzen transportowych oraz opraco-
wywanie wtasnych wnioskéw w tym zakresie.

2. W zakresie transportu kolejowego i wodnego:

1) opracowywanie projektow zbiorczych planéw trans-
portu kolejowego i wodnego zlecanego przewozni-
kom publicznym oraz nadzé6r nad ich wykonaniem,

2) koordynacja dziatalnos$ci jednostek podlegltych w za-

kresie transportu dokonywanego taborem kolejo-

wym i wodnym,

wspéipraca z wtadzami komunikacyjno-transporto-

wymi w sprawach dotyczacych przewozéow, taryf

kolejowych i wodnych,

opracowywanie instrukcji w zakresie organizacji

i eksploatacji baz transportowych oraz taboru ko-

lejowego i wodnego, bedacego w uzytkowaniu jed-

nostek podlegtych, dopuszczonego do komunikacji
zewnetrznej,

5) opracowywanie wytycznych i instrukcji wewnetrz-
nych dotyczacych przyjmowania, zatadowania, wy-
tadowania i nadania -towaré6w oraz wystawiania
dokumentacji przewozowej i wysytkowej,

6) wnioskowanie w sprawie zmian przepiséw transpor-
towo-komunikacyjnych i taryf,

7) analiza kosztéw transportu kolejowego, wodnego

i wewnagtrzzakltadowego oraz wnioski do planu ob-

nizki tych kosztéw,

inicjatywa w zakresie racjonalizacji metod i wy-

korzystania srodkéw przewozowych oraz opracowy-

wanie wytycznych w tym zakresie.
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3. W zakresie transportu drogowego (obejmujgcego: sa-
mochody, ciggniki, zaprzegi zwierzece, motocykle, ro-
wery itp.):

1) opracowywanie projektow zbiorczych planéw prze-
wozOow pojazdami drogowymi, bedgcymi W posia-
daniu jednostek podleglych na podstawie ich pla-
néw,

opracowywanie instrukcji odnos$nie organizaciji
przewozow i eksploatacji pojazdéw drogowych, be-
dacych w uzytkowaniu jednostek podlegtych,
wspotpraca w zakresie przewozéw i taryf transpor-
towych z wtadzami transportowo-komunikacyjny-
mi,

2)

3

<

4) opracowywanie planéw i rozdzielnikéw w zakresie
zaopatrzenia w pojazdy,

5) opracowywanie instrukcji i wytycznych odno$nie
organizacji stacji obstugi,

6) nadzér nad wykonaniem przez jednostki podlegte
planéw transportowych, instrukcji i wytycznych
w zakresie organizacji i eksploatacji baz transportu
drogowego,

7) opracowywanie wytycznych dotyczacych racjonali-

zacji eksploatacji pojazdéw drogowych, zuzycia ma-
teriatow pednych i czesci zapasowych,

8) prowadzenie statystyki taboru pojazdéw drogowych,
9) opracowywanie wytycznych w .sprawach transpor-
tu i eksploatacji, transportu pojemnikowego (kon-
teneréw), specjalnego (chtodnie, cysterny, baseny
itp.). ' J
4. W zakresie sprawozdawczosci:
1) prowadzenie statystyki analitycznej dotyczacej

dziatalnos$ci transportowej jednostek podlegtych dla
potrzeb planowania i analizy tej dziatalnoScia
og6blna analiza sprawozdawczos$ci i statystyki doty-
czacej transportu i .opracowywanie wnioskéw w tym
zakresie,

udostepnianie innym wydzialom departamentu ma-
teriatéw sprawozdawczo-statystycznych,
opracowywanie zbiorczych sprawozdan,

analiza i korekta wnioskéw sprawozdawczo-staty-
stycznych z zakresu transportu, sktadanych przez
centralne zarzady i uzgadnianie ich z Departamen-
tem Planowania.

w
<
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Ill.  Organizacja stuzb transportowych w centralnych za-

rzagdach, zarzadach central i zjednoczeniach.

A. Strukture wewnetrzng stuzb transportowych w cen-

tralnych zarzadach, zarzadach central i zjednoczeniach
przedstawia schemat organizacyjny OP50-04/3 w 2 wa-
riantach:

Wariant |

a) Dzial lub sekcja transportowa — bezposrednio podle-

gta z-cy dyrektora do spraw administracyjno-finansowych
lub handlowych.

Wariant I

Stanowisko pracy .(jedno lub kilkuosobowe)
transportu w dziale zbytu (lub zaopatrzenia).

B. Do zakresu dziatania ww. komoérek nalezy:

1) opracowywanie projektéw planéw transportu i pla-
néw wykonawczych oraz nadz6r nad ich wykona-
niem,
opracowywanie norm,
nych z wytycznymi witadz nadrzednych,
cych organizacji i funkcjonowania
w jednostkach bezpos$rednio podleglych,
analiza i korekta planéw zaopatrzenia jednostek
podlegltych w $rodki transportowe, materiaty pedne
i czesci zapasowe,
organizacja gospodarki $rodkami transportowymi
w jednostkach bezpos$rednio podlegtych,
opracowywanie szczeg6towych wytycznych dla jedno-
stek podleglych odnos$nie organizacji i mechanizacji
transportu,

6) organizacja baz transportowych i przetadunkowych,

do spraw’

2) przepiséw i instrukcji zgod-

dotyczg-
transportu,

3)

4)

5)

7) organizacja wspétpracy miedzy podlegtymi .przedsie-
biorstwami na odcinku transportu,

8) nadz6r nad wtasciwym doborem Srodkéw transporto-
wych oraz opracowywanie wytycznych w tym za-
kresie,

9) opracowywanie norm, przepisé6w i instrukcji w za-
kresie eksploatacji taboru i urzgdzen transporto-

wych wewnatrzzaktadowych,
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10) planowanie i stawianie wnioskéw zgodnie z potrze-
bami terenu w zakresie usprawnien przerzutéw ma-
sy towarowej,

11) prowadzenie ewidencji taboru

zwierzgt pociggowych,

opracowywanie wnioskéw zgodnie z potrzebami te-
renu w zakresie taryf transportowych,

13) normowanie i analiza kalkulacji kosztéw utrzymania
i eksploatacji taboru samochodowego oraz innych
wtasnych $Srodkoéw li urzadzen transportowych,

14) -opracowywanie projektow planéw kapitalnych re-
montéw i konserwacji taboru i urzgdzen transporto-
wych,

15) wspotpraca w opracowaniu zalozen inwestycyjnych
w zakresie $rodkéw i urzadzen transportu we-
wnatrzzaktadowego, i

16) wspotpraca z przewoznikami publicznymi w spra-
wach ustug transportowych,

17) opracowywanie norm i planéw w zakresie transpor-
tu i eksploatacji pojazdéw zwierzecych oraz norm
wyzywienia i zaopatrzenia zwierzat pociggowych
i ich obstugi,

18) czuwanie nad wtasciwym wykorzystaniem baz i por-

tow -oraz taboru transportu wodnego, bedacego

w uzytkowaniu podlegtych jednostek,

opracowywanie instrukcji dotyczacych racjonalizacji

zuzycia materiatbw potrzebnych w eksploataciji

Srodkéw transportowych,

20) przeprowadzanie inspekcji i instruowanie podlegtych
jednostek w zakresie eksploatacji i gospodarki ta-
borem, pojazdami, urzgdzeniami oraz innymi $rod-

transportowego oraz

12)

19)

kami transportowymi i spedycyjnymi, bedacymi
w uzytkowanliu jednostek podlegtych,
21) doradztwo w ramach danej jednostki w zakresie

ustalania trasy $rodkéw, kosztéw i warunkéw trans-
sport-owych w sprawach ubezpieczeniowych, maga-
zynowych, powiernictwa odbiorczego towaréw, za-
wierania uméw oraz przy opracowywaniu dokumen-
téw handlowych,

opracowywanie sprawozdan w zakresie spraw trans-
portowych,

22)

IV. Organizacja stuzb transportowych w przedsiebiorstwach

jednozaktadowych.

A. Strukture wewnetrzng stuzb transportowych w przed-
siebiorstwach przemystowych jednozaktadowych przedstawia
schemat organizacyjny OP50-04-4 i 5w 3 wariantach:

Wariant |

Dziat Transportowy. Kierownikowi dziatu podlegaja:

a) stanowiska funkcjonalne pracy do spraw:

1) planowania transportu (st. planista, planista),

2) transportu kolejowego i wewnatrzzaktadowego (dy-
spozytor kolejowy, rewidenci wagonow),

3) transportu samochodowego (dyspozytor samochodo-
wy),

4) transportu

5) rachmistrz,

b) komérki ruchowe

1) kierownik ekspedvcji (ekspedytorzy),

2) brygady tadowaczy (mistrzowie, brygadzisci),

3) brygady transportowo-przetokowe (mistrzowie, bry-
gadzisci),

4) kierowcy samochodowi (i innych pojazdéw),

5) stacja obstugi, warsztat samochodowy, garaz,
gazyn transportowy.

Wariant 11

Dziat Zbytu (Zaopatrzenia). Kierownikowi dziatu podlegaja:

Dyspozytor transportowy, ktéremu podlegaja:

1) ekspedytor,

2) mistrz transportowy

i wytadunek),
3) kierowcy samochodowi.
Wariant I11

Organizacja stuzb transportowych w duzym przedsiebior-

innego (np. konnego),

ma-

(transport, przetok, wazenie, za

stwie przemystowym posiadajgcym .duzg ilos¢ witasnych
Srodkéw i wurzadzen transportowych oraiz duze nasilenie
transportu miedzywydziatowego, przedstawia schemat
OP50-04-5.

Stuzba transportowa dzieli sie¢ na dwlie czeSci:

1) transport zewnetrzny, zorganizowany w Dziat Transpor-
towy podporzadkowany z-cy Dyrektora do spraw Admini-
stracyjno-Handlowych,
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2)

Sekcje transportu miedzywydzialowego wchodzgcg

w sktad dziatu techniczno-produkcyjnego, podporzadkowa-
nego Naczelnemu Inzynierowi.

1) Kierownikowi Dziatu Transportowego podlegaja:

a)

b)

komérki funkcjonalne (stanowiska pracy):
1) st. planista,

2) st. rachmistrz,

3) technik mechanik,

4) sekcja transportu kolejowego,

5) sekcja transportu drogowego,

komoérki ruchowe:

1) kierownik ekspedyciji,

2) mistrzowie wagowi,

3) mistrzowie-tadowacze,

4) mistrzowie transportowo-przetokowi,
5) parowozownia,

6) warsztat naprawczy taboru kolejowego,
7) mistrz torowy,

8) dyspozytor samochodowy,

9) stacja obstugi, warsztat samochodowy,
10) magazyn materiatow pednych,

11) magazyn czes$ci zamiennych,

2) Kierownikowi sekcji transportu miedzywydziatowego
podlegaja:

a)

b)

stanowiska funkcjonalne:

1) planista,

2) rachmistrz,

3) dyspozytorzy zmianowi,

komorki ruchowe:

1) mistrzowie-tadowacze (zmianowi),

2) mistrzowie transportowi (zmianowi),

3) suwnicowi,

4) maszynisci parowozéw waskotorowych,

5) stacja obstugi (np. tadowanie akumulatoréw),

6) warsztat naprawczy taboru wewnatrzzakiado-
wego,

7) oraz inni pracownicy transportowi w zaleznos$ci
od potrzeb.

B. Do zakresu dziatania ww. komdérek nalezy bezposrednie
wykonawstwo w zakresie transportu, a w szczegélnosci:

a) Stanowiska funkcjonalne

1
2)
3)

4
5)

=

6)
7

8)
9

10)
11)

12)

planowanie roczne, kwartalne, miesieczne, dekado-
we, dobowe i zmianowe w zakresie transportu,
dysponowanie ruchem $rodkéw transportowych
wiasnych,

zamawianie wagonéw, samochodéw i innych $rod-
kéw transportowych u przewoznikéw publicznych,
organizacja transportu na terenie przedsiebiorstwa,
dozér nad wtasciwym wytadowaniem i zatadowa-
niem wagon6éw, samochodéw i innych $rodkow
transportowych,

opracowywanie wnioskéw i projektow mechanizacji
transportu,

nadz6r nad wykonaniem planéw transportowych
i spedycyjnych,

gospodarka $rodkami transportowymi w zakladzie,
bezposrednia wspotpraca z przewoznikami publicz-
nymi,

koordynacja transportu wewngtrzzaktadowego,
wystawianie zapotrzebowan na tabor, czesSci zapaso-
we, materiaty pedne i inne oraz czuwanie nad ich
wiasciwym zuzyciem,

prowadzenie ewidencji wszystkich $Srodkéw trans-
portowych witasnych, pojazdéw mechanicznych, wa-
gonéw, wobzkoéw, taboru wodnego i konnego, zwie-
rzat pociggowych itp.,

13) prowadzenie kalkulacji kosztéow utrzymania, na-

14)

15)
16)

17)

18)

praw i eksploatacji taboru transportowego oraz in-
nych wtasnych $rodkéw i urzgdzen transportowych
i spedycyjnych,

prowadzenie zestawien i kontrola kosztéw posto-
jowego,

zatatwianie reklamacji przewozowych i taryfowych,
prowadzenie kontroli obiegu wagondéw na terenie
przedsiebiorstwa,

dozér nad funkcjonowaniem brygad transporto-

wych,

wsplipraca z dziatem planowania przy opracowy-
waniu planu techn.-przem.-finans., w zakresie pla-
néw transportowych oraz planéw inwestycji urzag-
dzen i Srodk6éw transportowych,
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19) udziat w odbiorze technicznym $rodkéw transpor-
towych, czesci zamiennych, materiatdw pednych,
paszy itp.,

20) zlecanie napraw $rodkéw transportowych i urza-
dzen pomocniczych wilasnych Ilub przeprowadzanie
ich we wtasnym zakresie.

21) prowadzenie sprawozdawczo$ci w wyzej wymienio-
nym zakresie

b) Komérki ruchowe

1) kierowanie ruchem taboru przewozowego na tere-
nie zaktadu,

2) podstawianie wagondéw na miejsce zatadowania i wy-
tadowania,

3) wytadowanie i zaladowanie wagon6éw, samochodoéw,
barek, furmanek itp.,

4) wazenie przesytek,
5) zdawanie wagon6éw organom PKP,
6) sporzadzanie dokumentacji przewozowej i wysytko-

wej,

7) sporzadzanie raportow wysytkowych,

8) bezposrednia obstuga urzadzen i Srodkéw transpor-
towych, wag, bocznic, urzadzehn przetokowych, syg-
nalizacyjnych itp.,

9) konserwacja taboru i wurzadzen transportowych
i pomocniczych.
W wariancie IlIl (schemat OP50-04-5) podziat funkcji po-

miedzy komorka transportu zewnetrznego a komorka trans-
portu miedzywydzialowego jest nastepujacy:
1. Dzial Transportowy
a) Stanowiska funkcjonalne:

1) planowanie roczne, kwartalne, miesieczne, deka-
dowe, dobowe i zmianowe,

2) dysponowanie ruchem $rodkéw transportowych
wtasnych wykonujacych czynnos$ci transportu
zewnetrznego oraz ruchem taboru kolejowego
normalnotorowego na terenie zaktadu,

3) zamawianie wagon6éw, samochodéw i innych
Srodkéw transportowych u przewoznikéw pub-
licznych,

4) organizacja transportu zewnetrznego i ruchu ko-
lejowego na torach normalnych wewnatrz ‘za-
ktadu oraz spedycji,

5) doz6r nad wtasciwym wytadowaniem i zatadowa-
niem wagonéw zdawanych i przyjmowanych od
kolei oraz samochodéw i innych $Srodkéw trans-
portowych w obrocie towarowym zewnetrznym,

6) opracowanie projektéw'i wnioskéw -w zakresie
mechanizacji transportu zewnetrznego i spedyciji,

7) nadzér nad wykonaniem plandéw transporto-

wych,

gospodarka Srodkami transportowymi bedagcymi

w dyspozycji komorki transportu zewnetrznego,

9) bezposrednia wspédipraca z przewoznikami pu-
blicznymi,

10) wystawianie zapotrzebowan na tabor, czesci za-
pasowe, materialy pedne i inne dla potrzeb trans-
portu zewnetrznego oraz czuwanie nad ich wta-
Sciwym zuzyciem,

11) prowadzenie ewidencji $rodkéw transportowych
wiasnych obstugujgcych transport zewnetrzny
oraz catego taboru normalnotorowego,

12) prowadzenie kalkulacji kosztéw transportu ze-
wnetrznego,

13) prowadzenie zestawien i kontroli kosztow po-
stojowego, kosztéw przewozowych, bocznicowych
i innych zwigzanych z transportem zewnetrz-

8

=

nym,

14) zatatwianie reklamacji przewozowych i taryfo-
wych,

15) prowadzenie kontroli obiegbw wagonéw na te-

renie przedsiebiorstwa,

16) wspéilpraca z dziatem planowania przy opraco-
wywaniu planu techn.-przem.-finans. w zakre-
sie transportu oraz inwestycji urzadzen trans-
portowych i pomocniczych,

17) udziat w odbiorze technicznym $rodkéw i mate-

liatow transportowych,

.zlecanie napraw $rodkéw transportu zewnetrz-

nego i urzadzen pomocniczych witasnych Ilub

przeprowadzanie ich we wtlasnym zakresie,

19) Scista wspotpraca, a w szczegdélnosci uzgadnianie
harmonogramoéw transportu oraz za- i wytadu-
nek z sekcjg transportu miedzywydziatowego,

18

=
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20) prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie trans-

portu zewnetrznego.
b) Komérki ruchowe

1) kierowanie ruchem kolejowym
wym na terenie zaktadu,

2) podstawianie i przetok wagonéw normalnoto-
rowych na miejsca za — i wyladowania,

3) wytadowanie i zaladowanie wagonéw, samocho-
doéw, barek, furmanek itp. w obrocie towarowym
zewnetrznym oraz ze sktadowisk i magazynéw nie
bedacych w dyspozycji komdérek ruchowych,

4) wazenie przesytek w obrocie zewnetrznym,

5) zdawanie wagonéw PKP,

6) sporzadzanie dokumentacji
wozowej,

7) sporzadzanie raportow wysytkowych,

8) bezposrednia obstuga S$rodkdéw i urzadzen tran-
sportowych, wag, bocznic, urzadzen przetokowych
i sygnalizacyjnych,

9) konserwacja taboru, urzadzen transportowych
i pomocniczych bedacych w dyspozycji dziatu
transportowego,

normalnotoro-

wysytkowej i prze-

2. Sekcja transportu miedzywydziatowego
a) Komorki funkcjonalne:

1) opracowywanie planéw operatywnych i harmono-
gramoOw transportu miedzywydziatowego,

2) dysponowanie $rodkami transportowymi miedzy-
wydziatowymi jak kolejkami, elektrowozami itp.,

3) organizacja transportu i czynnosci za- i wytadun-
ku w obrocie miedzywydzialowym oraz racjona-
lizacja i mechanizacja prac w tym zakresie,

4) nadz6r i koordynacja czynno$ci transportowych
oraz za- i wytadunku w obrocie miedzywydzia-
towym,

5) ewidencja $rodk6éw transportowych oraz za- i wy-
tadowczych ruchu miedzywydziatowego,

6) wystawianie zapotrzebowan na tabor i urzadze-
nia transportowe, czesci zamienne, materiaty ped-
ne dla potrzeb transportu miedzywydziatowego,.

7) analiza kosztéw eksploatacji i
taboru i sprzetu,

8) doz6r nad funkcjonowaniem brygad transporto-
wych i tadowniczych obstugujacych ruch miedzy-
wydziatowy,

9) udziat w odbiorze technicznym $rodkéw i
dzen w ww. jzakresie,

10) zlecanie lub przeprowadzanie we wtasnym zakre-
sie napraw urzgadzen i taboru transportowego
miedzywydziatowego,

11) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie tran-
isportu miedzywydziatowego,

utrzymania ww

urza-

b) Komérki ruchowe:

1) wykonywanie przewozoéw towaréw pomiedzy po-
szczeg6lnymi wydziatami ruchowymi oraz maga-
zynami i skladowiskami surowcéw i poétabry-
katow,

2) wazenie przesytek w obrocie miedzywydziato-
wym ze sktadowisk i magazynow',

3) konserwacja taboru, urzadzen, sprzetu transpor-

towego i tadowniczego.

V. Transport wewnatrzwydziatowy.

Organizacje wewnetrzng komorek transportu wewnatrz-
wydziatlowego przedstawia schemat OP50-04-6 w 2 wa-
riantach.

Wariant | (duzy wydziat produkcyjny).

Kierownikowi Wydziatu Produkcyjnego podlegaja dyspo-
zytorzy transportowi zmianowi dla poszczeg6lnych odcinkéw
produkcyjnych, do ktérych zakresu dziatania nalezy: usta-
lanie harmonograméw transportowo-tadowniczych, dyspo-
nowanie Srodkami oraz brygadami transportowo-tadowniczy-
mi i nadzér nad ich praca.

Wariant Il (Oddziat produkcyjny lub maty Wydziat Pro-
dukcyjny).

Planiscie oddzialowemu

podlega brygada
tadownicza.

transportowo-
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V1. Transport w przedsigebiorstwach wielozaktadowych.

Strukture wewnetrzng komdrek transportowych w przed-
siebiorstwach wielozaktadowych przedstawia schemat orga-
nizacyjny OP50-04-7 w 2 wariantach.

Zakres dziatania komoérek transportowych w zarzagdzie
przedsiebiorstw wielozaktadowych jest analogiczny jak w za-
rzgdzie przedsiebiorstw jednozaktadowych z tym, ze dyspo-
zytorzy i komorki ruchowe mieszczg sie w zaktadach.

VIl. Schemaet OP50-04-8

przedstawia organizacje stuzby transportowej w jednost-
kach $rednich i matych o nieduzym obrocie towarowym
i nielicznym taborze przewozowym.

VIIl. Schemat OP50-04-9

przedstawia organizacje stuzby transportowej jako Biuro
Transportowe na wewnetrznym petnym rozrachunku gospo-
darczym, wykonujgce ustugi transportowe centralnie dla
wszystkich zaktadéw wchodzacych w skitad jednego przed-
siebiorstwa lub dla kilku przedsiebiorstw.

Zakres dziatania Biura Transportu obejmuje poza typo-
wymi funkcjami w zakresie transportu sporzgadzanie planéw
finansowo-gospodarczych, prowadzenie ksiegowos$ci i spo-
rzagdzanie sprawozdan rachunkowych na odcinku dziatalno$-
ci Biura. Biuro Transportowe na wewnetrznym petnym roz-
rachunku gospodarczym moze albo:

1) centralizowaé wszystkie

wnetrznego, albo

2) centralizowa¢ wylgcznie transport drogowy (samocho-

dy, ciagniki, furmanki).

zagadnienia transportu ze-

IX. Schemat OP50-04-10

przedstawia przyktadowy schemat organizacyjny przed-
siebiorstwa transportowego (branzowego).

Zalgczone do niniejszej instrukcji schematy organizacyjne,
przedstawiajg rozwigzanie przykiadowe; przy opracowy-
waniu schematéw szczeg6tlowch dla konkretnych jednostek
organizacyjnych, nalezy uwzgledni¢ ich specyfike branzowa
oraz wielkos¢

Zatacznikéw 9

PPZYKIMOW STHRVATGRGNIACT

sluzb transportoncu
Wministerstwach

aPs0-0M

WMtMTi

Dzpartamant Tiansportowy

Pyraktor

W ydziat Plonowania Transportu

Wydziat Transporto
Kolejowego/ Wodnego

Wydziat Transportu
Drogowego

Wydziat Spranozdavicioici
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PKPG PRZYKEADOWY schemat organizacji stuzb OP50-0L 2
TRANSPORTOWYCH
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WARANT I WARIANT IN

xi Alternatywnie

PKPG PRZYKLADOANY SCHEMAT ORGANIZACI SIUZB  TRANSPORTOWYCH 0P50-0A--S
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X)Alternatywnie
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PKPG PRZYKLADOWI SCHEMAT ORGANIZACJI SLUZB TRANSPORTOWYCH

0P50~0k-8 W zedsiebiorstwach jedno lub wielozakiadowych Wprzedsiebiorstwach $rednich i motych onielicznym taborze transportu OP50-Ot-9

1 f SekcjotransEtortw!.
| wewnatrz-zoktad. |

Biurona wewnetrznym petnym rozrachunku gospodarczym wprzedsiebiorstwie
o scentralizowanej obstudze transportu ( np. wzjednoczeniach budowanych
ekspozyturach central handlowych) lub dzialajgce dla kilku przerdstE®

2?1/
m: W<l X

OPSO-Ok 10
PRZYKEADOWY SCHEMAT ORGANIZACYINY hRZEDSIESIORSTWA

PKPG :
TRANSPORTOWEGO ( BRANZOWEGO) f
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